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Wprowadzenie do programu ABBYY FineReader

Ten rozdziat zawiera omowienie programu ABBYY FineReader i jego funkcii.
Spis tresci rozdziatu:

e Czym jest program ABBYY FineReader?

e Co nowego w programie ABBYY FineReader?

Czym jest program ABBYY FineReader

Program ABBYY FineReader jest systemem optycznego rozpoznawania znakéw (OCR). Program
stuzy do konwersji zeskanowanych dokumentéw, dokumentéw PDF, plikdw graficznych, w tym zdje¢
cyfrowych, do formatéw nadajacych sie do edyciji.

ABBYY FineReader, korzysci

Szybkie i doktadne rozpoznawanie

e System OCR zastosowany w programie ABBYY FineReader umozliwia szybkie i doktadne
rozpoznawanie oraz zachowanie zrédtowego formatowania dowolnego dokumentu (w tym takze
formatowania tekstu tta obrazu, kolorowego tekstu na kolorowym tle, tekstu otaczajacego obraz
itd.).

e Dzieki opracowanej przez firme ABBYY inteligentnej technologii rozpoznawania dokumentéw
(ADRT®) program ABBYY FineReader umozliwia analize i przetwarzanie dokumentu w catosci, nie
za$ strona po stronie. Rozwigzanie to pozwala zachowac strukture dokumentéw Zzrédtowych,
wiacznie z ich formatowaniem, hipertagczami, adresami e-mail, nagtdwkami, stopkami, podpisami
tabel i obrazéw, numerami stron oraz przypisami.

e Program ABBYY FineReader potrafi rozpoznawac dokumenty napisane w jednym lub kilku ze 189
jezykow, w tym dokumenty w jezykach: arabskim, wietnamskim, koreanskim, chinskim, japonskim,
tajskim i hebrajskim. Program ABBYY FineReader jest rowniez wyposazony w funkcje
automatycznego wykrywania jezykdw wystepujacych w dokumencie.

e Co wiecej, program ABBYY FineReader jest w znacznej mierze niewrazliwy na btedy wydruku i
potrafi rozpoznawac teksty, w ktorych zastosowano praktycznie wszystkie mozliwe czcionki.

e Program zawiera réwniez szerokg game opcji przeznaczonych dla danych wyjsciowych: dokumenty
mozna zapisywac w réznych formatach, wysyta¢ poczta e-mail lub eksportowac¢ do innych aplikacji
w celu dalszego przetwarzania.

tatwe uzytkowanie

e Przyjazny dla uzytkownika, intuicyjny i nastawiony na rezultaty interfejs programu ABBYY
FineReader pozwala uzytkownikom na korzystanie z oferowanych funkcji bez zadnego szkolenia.
Nowi uzytkownicy sg w stanie opanowac gtéwne funkcje programu w btyskawicznym tempie.
Istnieje mozliwo$¢ zmiany jezyka interfejsu bezposrednio w programie.

e Okno Szybkie zadania ABBYY FineReader zawiera liste najpopularniejszych zadan polegajacych
na konwersji zeskanowanych dokumentéw, plikéw PDF oraz plikéw graficznych do formatéw, ktére
nadajq sie do edycji, dzieki czemu uzyskanie w petni elektronicznego dokumentu jest mozliwe za
pomocy jednego klikniecia mysza.

e Petna integracja z programami pakietu Microsoft Office oraz Windows Explorer pozwala na
rozpoznawanie dokumentow bezposrednio z poziomu programéw Microsoft Outlook, Microsoft Word,
Microsoft Excel i Windows Explorer.
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Program FineReader zostat rowniez wyposazony w menu Pomoc, w ktorym zawarto przyktady
wykorzystania programu do wielu ztozonych zadan, zwigzanych z konwersjq plikdw.

Co nowego w programie ABBYY FineReader 11?

Zwiekszona szybkos¢ przetwarzania

Dzieki nowemu trybowi czarno-biatemu, program FineReader 11 przetwarza o 30% szybciej czarno-
biate dokumenty. Co wiecej, konwersja jest jeszcze bardziej przyspieszona dzieki wykorzystaniu
mozliwosci procesoréw wielordzeniowych.

Elastyczne opcje tworzenia ksigzek elektronicznych

Mozesz skanowac papierowe ksigzki i zapisywac je w formatach EPUB i FB2, aby pdzniej przeczytaé
je na iPadzie, tablecie lub innym urzadzeniu przeno$nym. Zeskanowane ksigzki mozna tez wystac na
swoje konto Kindle. Artykuty i ksigzki zamienione na postac elektroniczng mozna przechowywac w
swoje bibliotece elektronicznej albo w archiwum.

Obstuga formatu OpenOffice.org Writer w standardzie

Program FineReader 11 rozpoznaje i konwertuje obrazy dokumentow i plikow PDF bezposrednio do
formatu OpenOffice.org Writer (ODT), przy czym wiernie zachowuje ich pierwotny uktad i
formatowanie. Teraz wystarczy tylko kilka kliknie¢, aby doda¢ nowe dokumenty do archiwum *.odt.

Rozszerzony interfejs uzytkownika

e Wzbogacony edytor styléw umozliwia konfiguracje wszystkich ustawien stylistycznych w
jednym, przyjaznym dla uzytkownika oknie. Wszystkie zmiany sg od razu widoczne w catym
dokumencie.

¢ Organizacja stron w ramach dokumentéw FineReader pozwalajaca lepiej zachowac ukiad
oryginatéw.

e Uruchamianie operacji konwersji dokumentéw wraz z programem i utatwiony dostep do
wszystkich podstawowych i zaawansowanych zadan konwers;i.

Unowoczes$niona funkcja rozpoznawania OCR zdjec¢ z rozszerzonym zestawem
wydajnych narzedzi do edycji grafiki

Program FineReader 11 oferuje bogaty zestaw nowych wydajnych narzedzi do edycji grafiki, wsréd
ktérych mozna wymieni¢ suwaki do ustawiania jasnosci i kontrastu oraz narzedzia pozwalajace
uzyskac bardziej doktadne wyniki i poprawi¢ parametry obrazow.

Zwiekszona dokladnosc¢ rozpoznawania OCR i zachowywania ukladu dzieki
zastosowaniu technologii ADRT 2.0

Ulepszone funkcje rozpoznawania styléw, przypiséw, nagtdwkdw, stopek i podpiséw obrazkéw
dziatajgq szybciej, dzieki czemu mniej czasu tracisz na reczne dostosowywanie.

Optymalizacja wynikéw w formacie PDF
Trzy standardowe konfiguracje parametrow grafiki dla plikéw PDF pozwalajq uzyskac optymalne
wyniki w zaleznosci od potrzeb — najlepsza jako$¢, maty rozmiar albo tryb zbalansowany.

Nowe jezyki rozpoznawania* — arabski, wietnamski i turkmenski (alfabet tacinski).

Szybka konwersja papierowych wizytowek na elektroniczne kontakty za pomoca
programu Business Card Reader (funkcja dostepna tylko w wersji Corporate Edition)

*W roznych wersjach produktu mogg by¢ dostepne rézne zestawy jezykdw rozpoznawania.
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Interfejs ABBYY FineReader 11

Program ABBYY FineReader posiada przyjazny uzytkownikowi, intuicyjny i stworzony w oparciu o
wyniki interfejs, ktory pozwala na tatwe korzystanie z programu bez zadnego dodatkowego
szkolenia. Nowi uzytkownicy mogq praktycznie natychmiast korzystac¢ ze wszystkich podstawowych
funkcji.

Interfejs ABBYY FineReader moze by¢ dostosowany do potrzeb uzytkownika.

Mozesz dostosowac swdj obszar roboczy w taki sposob, by odpowiadat on Twoim indywidualnym
potrzebom.

e Zmieni¢ potozenie i ksztatt okien.
e Skonfigurowac pasek szybkiego dostepu by dawat on dostep do najczesciej uzywanych polecen.

e Skonfigurowac skroty klawiszowe — mozesz zmieni¢ przypisane kombinacje klawiszy i doda¢ wiasne,
by przy ich uzyciu uruchamia¢ odpowiednie polecenia programu

e Ustawic¢ preferowany interfejs uzytkownika, itp.
Spis tresci rozdziatu:
e Glédwne okno
e Paski narzedzi
e Dostosowanie obszaru roboczego ABBYY FineReader

e Okno dialogowe opcji

Gtowne okno

Po uruchomieniu programu ABBYY FineReader zostaje otwarte okno gldwne i okno Nowe
zadanie, w ktérym mozna skonfigurowac i uruchomi¢ standardowe lub dostosowane
niestandardowe szybkie zadanie.

W oknie gtownym wyswietlany jest aktualnie otwarty dokument programu ABBYY FineReader.
Wiecej informacji na temat pracy z dokumentami programu ABBYY FineReader mozna znalez¢é na
stronie Dokumenty programu ABBYY FineReader.
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Okno Strony Okno Obraz Okno Tekst
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Qkno Powiekszenie

e W oknie Strona mozna przegladac strony biezacego dokumentu programu FineReader. Sq dwa
tryby widoku stron: ikony (pokazuje mate obrazy) lub lista stron dokumentu i ich wiasciwosci. Do
przetaczania sie miedzy tymi trybami mozna uzy¢ menu podrecznego tego okna, menu Widok oraz
okna dialogowego Opcje (Narzedzia>Opcije...).

e W oknie Obraz jest wyswietlany obraz biezacej strony. W oknie tym mozna edytowac obszary
obrazu, obrazy strony oraz wtasciwosci tekstu.

e W oknie Tekst mozna zobaczy¢ rozpoznany tekst. W oknie tym mozna takze sprawdzi¢ pisownie i
formatowanie oraz dokonac¢ edycji rozpoznanego tekstu.

e W oknie Powiekszenie jest wyswietlany powiekszony obraz linii lub przetwarzany obszar aktualnie
edytowanego obrazu. Podczas gdy w oknie Obraz jest wyswietlany ogdiny widok strony, w oknie
Powiekszenie mozna z tatwoscig obejrze¢ obraz z wiekszg liczbg szczegotow, dostosowac typ i
pozycje obszaru oraz poréwnac znaki budzace watpliwosci w poréwnaniu z powiekszonym obrazem.
Skale obrazu mozna zmieni¢ w oknie Powiekszenie przy uzyciu okienka 1 | o 138% ~ B

znajdujacego sie w dolnej czesci tego okna.
Podpowiedz. Obrazy w oknach Obraz i Powiekszenie mozna przenosi¢ za pomocg myszy
przy wcisnietej spacji.

Skroty klawiszowe przetaczania okien
oAby przelaczy¢ sie miedzy oknami, nacisnij klawisze Ctrl+Tab
e Aby aktywowac okno Strona, naci$nij klawisze Alt+1
e Aby aktywowac okno Obraz, nacisnij klawisze Alt+2

e Aby aktywowac okno Tekst, naci$nij klawisze Alt+3
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Wiecej informacji na temat skrétow klawiszowych programu ABBYY FineReader mozna znalez¢ na
stronie Skroty klawiszowe.

Paski narzedzi

Gtowne okno programu ABBYY FineReader zawiera kilka paskdw narzedzi. Przyciski paskow narzedzi
zapewniajg tatwy dostep do polecen programu. Te same polecenia mogg by¢ wykonywane z menu
programu lub przy uzyciu skrotéw klawiszowych.

Glowny pasek narzedzi jest statym zestawem przyciskow reprezentujacych wszystkie
podstawowe czynnosci: otwierania dokumentu, skanowania strony, otwierania obrazu,
rozpoznawania stron, zapisywania wynikow itp.

a i Otworz E 3 Jezyk dokumentu: W ‘Dmk}adna kop V| |Aria| v| 9 -
LY Ll - . (“uoc | b : ] . .
Zadanie | _'; Skanu Rozpoznaj Angielskd Zapisz @ ) i B 7 O x x ‘ A A

Pasek szybkiego dostepu moze zosta¢ zmodyfikowany poprzez dodanie specjalnych przyciskéw
do praktycznie kazdego polecenia menu gtéwnego. Domyslnie pasek ten nie jest wyswietlany w
gtownym oknie. Aby go wyswietli¢, wybierz pozycje Pasek szybkiego dostepu w menu
Widok>Paski narzedzi albo z menu skrotéw gtdwnego paska narzedzi.

Polski -BHE| % 3= =| ||

W oknach Strony, Obraz oraz Tekst paski narzedzi znajdujq sie u gory. Przyciskdow na pasku
narzedzi w oknie Strony nie mozna zmieni¢. Paski narzedzi w oknach Obraz i Tekst mozna w petni
dostosowac do wtasnych potrzeb.

— -
™ | ol o

swoy [4[3 || obrz BEMEEER [L| rest EPMLE DT

Dostosowywanie paskow narzedzi, np. dodawanie i usuwanie przyciskow:

1. Otwodrz okno dialogowe Dostosuj pasek narzedzi i skroty klawiszowe
(Narzedzia>Dostosuj...).

2. Na zaktadce Paski narzedzi w polu Kategorie wybierz zadang kategorie.

Uwaga: Przy wybraniu innej kategorii, polecenia na liscie Polecenia zmienig sie zgodnie z
zestawem polecen menu gtdwnego.

3. Zlisty Polecenia wybierz polecenie i kliknij przycisk >> (lub <<).
Wybrane polecenie pojawi sie na liscie polecen paska narzedzi (albo z niej zniknie).

4. Aby zachowa¢ zmiany nacisnij przycisk OK.

5. W celu zresetowania Paska szybkiego dostepu do postaci domysinej kliknij przycisk Resetuj
wszystkie.

Okienko Ostrzezenia i btedy wyswietla pojawiajace sie podczas pracy programu powiadomienia o
btedach oraz wyskakujace wiadomosci.
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Strona 2: Upewnij sie, Ze wybrano poprawny jezyk rozpoznawania.

sun | |z|| Dalej=

Aby otworzy¢ okienko ostrzezen i komunikatow o btedach, w menu Widok lub w menu skrétow
gtdownego paska narzedzi kliknij pozycje Okienko Pokaz ostrzezenia i btedy.
Ostrzezenia i komunikaty o btedach sg wyswietlane dla strony, ktdra jest aktualnie wybrana w oknie

Strony. Do przewijania ostrzezen i komunikatéw o btedach stuza przyciski < )i paei> |

Dostosowanie obszaru roboczego ABBYY FineReader

e Mozesz czasowo ukry¢ nieuzywane okna. Aby ukry¢ / przywréci¢ okno uzyj opcji menu Widok lub
klawiszy skrétéw:

e F5 dla okna Strony
e F6 dla okna Obraz

F7 dla okien Obraz i Tekst

e F8 dla okna Tekst
e CTRL+F5 dla okna Powiekszenie
e Mozesz zmieniac rozmiar okien przeciagajac ich brzegi kursorem myszy.

e Mozna takze zmieni¢ potozenie okien Strony i Powiekszenie. W tym celu nalezy uzy¢ polecen z
menu Widok lub menu skrotéw okna.

e Mozesz ustawic, w jaki sposdb w trakcie pracy programu majq pojawiac sie powiadomienia o
btedach i ostrzezenia. Polecenie Okienko Pokaz ostrzezenia i btedy dostepne w menu Widok
wiacza lub wytacza okienko ostrzezen i komunikatow o btedach.

oAby wyswietli¢/ukry¢ okienko Wasciwosci w oknie Obraz lub Tekst, kliknij prawym przyciskiem
myszy w danym oknie i wybierz polecenie Wiasciwosci z menu skrotéw. Ewentualnie mozna
klikna¢ pozycje | # /| ¥ |, ktdra znajduje sie na dole tych okien.

¢ Niektore ustawienia okna mogg zosta¢ dostosowane w oknie dialogowym Opcje na zaktadce
Widok.

Jezyk interfejsu

Podczas instalacji ABBYY FineReader wybierany jest jezyk interfejsu. Jezyk ten uzywany bedzie we
wszystkich wiadomosciach, nazwach okien dialogowych, przyciskach i elementach menu programu.
Mozesz przetacza¢ pomiedzy jezykami interfejsu podczas dziatania programu.

W tym celu postepuj zgodnie z nastepujacymi instrukcjami:
1. Otwérz okno dialogowe Opcje na zaktadce Zaawansowane (Narzedzia>Opcje...).
2. Wybierz zadany jezyk z menu rozwijanego Jezyk interfejsu.
3. Kiliknij przycisk OK.

4. Uruchom program ABBYY FineReader ponownie.

10
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Okno dialogowe Opcje

Okno dialogowe Opcje zawiera ustawienia uzywane do zarzadzania opcjami otwierania, skanowania
i zapisywania dokumentéw w réznych formatach, dostosowywania wygladu okien programu, wyboru
preferowanego jezyka, okreslania typu wydruku dokumentu Zzrédtowego, jezyka interfejsu programu
i wiele innych.

Wazne! Okno dialogowe Opcje znajduje sie w menu Narzedzia>Opcje.... Mozna je otworzyc
réwniez z paska narzedzi opcji, okien dialogowych do zapisu danych w réznych formatach, okna
dialogowego uzywanego do otwierania obrazéw oraz menu skrétéw paska narzedzi.

Okno to skfada sie z szesciu zaktadek. Kazda zaktadka zawiera opcje dla pewnych funkcji programu:

¢ Dokument

Te opcje stuzg do dostosowywania nastepujacych elementdéw:
o Jezyki dokumentu (jezyki, w ktérych napisany jest dokument zrodtowy)
e Typ wydruku dokumentu
e Tryb koloru
o Wiasciwosci dokumentu (nazwa pliku, autor, stowa kluczowe).

W tej zaktadce wysSwietlana jest takze $ciezka do aktywnego dokumentu ABBYY FineReader.

e Skanuj/Otworz

Ta opcja stuzy do dostosowywania ogdlnych opcji dla automatycznego przetwarzania
dokumentu oraz ustawien dla przetwarzania wstepnego obrazow podczas skanowania i
otwierania dokumentoéw, takich jak waczenie/wytaczenie nastepujacych opcji:

e Automatyczna analiza uktadu dokumentu (okreslenie obszaréw ukfadu i ich typéw)
e Automatyczna konwersja obrazow

e Automatyczne przetwarzanie wstepne obrazéw

e Automatyczne wykrywanie orientacji strony

e Automatyczne rozdzielanie sasiadujgcych stron

Mozesz réwniez wybrac sterownik skanera i interfejs skanowania.

e Rozpoznane
W tej zaktadce znajdujq sie opcje rozpoznawania:
e Mozna ustawic¢ "szybkie" lub "doktadne" rozpoznawanie.
e Czy do rozpoznawania OCR ma zostac uzyty wzorzec uzytkownika
o Gdzie zapisywa¢ wzorce uzytkownika i jezyki
e Jakich czcionek uzy¢ do prezentacji rozpoznanego tekstu
e Czy rozpoznawac kody kreskowe
e Zapisywanie
Ta opcja pozwala na wybor formatu, w ktérym zapisany dostanie wynikowy dokument:

e RTF/DOC/DOCX/ODT
Szczegotowe informacje znajdujg sie w czesci Zapisywanie w formatach
RTF/DOC/DOCX/ODT.
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e Widok

XLS/XLSX
Szczegotowe informacje znajdujg sie w czesci Zapisywanie w formatach XLS/XLSX.

PDF
Szczegotowe informacje znajdujg sie w czesci Zapisywanie w formacie PDF.

PDF/A
Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci Zapisywanie w formacie PDF/A.

HTML
Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci Zapisywanie w formacie HTML.

PPTX
Szczegotowe informacje znajdujg sie w czesci Zapisywanie w formacie PPTX.

TXT
Szczegotowe informacje znajdujg sie w czesci Zapisywanie w formacie TXT.

Csv
Szczegodtowe informacje znajdujq sie w czesci Zapisywanie w formacie CSV.

E-book

Patrz Zapisywanie ksigzek elektronicznych.

DjVu

Szczegotowe informacje znajdujg sie w czesci Zapisywanie w formacie DjVu.

Ta opcja zawiera:

Ustawienia widoku strony w oknie Strony (Miniatury lub Szczegoty)

Opcje okna Tekst, wliczajgc w to podswietlanie niepewnych znakow i stdw (oraz kolor
podswietlenia), informacje o tym, czy powinny by¢ wyswietlane znaki niemozliwe do
wydrukowania (np. konce linii), oraz ktora czcionka powinna by¢ uzywana do wyswietlania
zwyktego tekstu

Ustawienia koloréw i grubosci granic dookota réznego typu obszaréw w oknie Obraz

e Zaawansowane

Tutaj mozna:

Wybra¢ opcje weryfikacji znakéw niepewnych

Okresli¢ czy spacje przed znakami interpunkcyjnymi i za nimi majg by¢ poprawiane
Wyswietli¢ i edytowac stowniki uzytkownika

Wybra¢ jezyk menu i komunikatéw programu ABBYY FineReader

Okresli¢ czy po uruchomieniu aplikacji ma by¢ otwierany ostatnio uzywany dokument ABBYY
FineReader

Okresli¢ czy ostrzezenia dotyczace dokumentow majg by¢ wyswietlane w osobnym okienku

Zdecydowac czy chce sie bra¢ udziat w programie poprawy jakosci oprogramowania firmy
ABBYY

Przywrdci¢ ustawienia domysine
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Praca z ABBYY FineReader

Ten rozdziat oferuje przeglad funkcji programu ABBYY FineReader: szybkie pozyskanie dokumentu
cyfrowego w formacie odpowiednim dla edycji i uzycia, jak rowniez wykonanie ztozonych i
niestandardowych zadan zwigzanych z rozpoznawaniem tekstu.

Spis tresci rozdziatu:

e Szybkie zadania programu ABBYY FineReader
e Podstawowe szybkie zadania
e Zadania Microsoft Word
e Zadania Adobe PDF
e Zadania ksigzek elektronicznych
¢ Inne Szybkie zadania
¢ Niestandardowe zadania automatyczne
e Tworzenie nowego automatycznego zadania
e Czynnosci zadania
e Zarzadzanie zadaniami automatycznymi
e Program ABBYY FineReader krok po kroku
e Pozyskiwanie obrazu
e Rozpoznawanie
e Sprawdzanie i edycja
e Zapis wynikow OCR
e Wysytanie wynikéw rozpoznawania OCR pocztq elektroniczng
e Wysytanie wynikéw rozpoznawania OCR do czytnika Kindle
e Dokument programu ABBYY FineReader
e Ogolne
e Praca z dokumentami programu ABBYY FineReader
e Dzielenie dokumentéw programu ABBYY FineReader
e Numerowanie stron w dokumentach ABBYY FineReader
¢ Co warto wzig¢ pod uwage w przypadku papierowego dokumentu
o Wskazdéwki dotyczace pozyskiwania obrazéw
o Wskazdéwki dotyczace zwiekszania jakosci rozpoznawania OCR
e Sprawdzanie i edycja rozpoznanego tekstu
e Praca z jezykami o ztozonej pisowni
e Zapisywanie wynikdéw w roznych formatach

Szczegdtowe informacje znajdujq sie w czesci Funkcje zaawansowane.
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Zadania programu ABBYY FineReader

Przetwarzanie dokumentu w programie ABBYY FineReader czesto obejmuje wiele powtarzajacych sie
sekwencji, takich jak skanowanie i rozpoznawanie dokumentu, a nastepnie zapisywanie wynikow w
okreslonym formacie. Aby utatwi¢ wykonywanie popularnych zadan, program ABBYY FineReader
zostat wyposazony w opcje szybkich zadan, dzieki ktérej rozpoznany tekst mozna uzyskac za
pomocg jednego klikniecia.

Szybkie zadania uruchamia sie w oknie Nowe zadanie, ktére jest domysinie wyswietlane tuz po
uruchomieniu programu. Jesli okno Nowe zadanie jest zamkniete, kliknij gtdwny pasek narzedzi, a
nastepnie przycisk Nowe zadanie.

Wybierz Wybierz
jezyk dokumentu tryb koloru

Zadania
Zaktadki zadan

Typows Jarvk dobumariy:  Polske w  [Trpkskon | B Palny aer -] 7
:?r-v ¥ Skanuj do programu Microsoft Word P iski zadan
—— Adoba PDE

|% ¥ Hik (PDFfobraz) do Microsoft Word _

—— E-book -
@i= IV Zdjecie do Micrasoft Word —
—— lInne
—— Ioje zodania . .
Opcje zadan
Uik hobsvesnini! = Twarry detwrsent, kidry wygiada
o ripmal i bycarie jak or ygnalny
ok kpas i \:"_ a doment, ogranicaagc madwosc
s B @viarry BEREi | Toenwara,
o Bachomad obrasy .’:d'vml;\"nc&h.m PRy
| Zachoma ragkiv s siopki ks
| Pooal prry sSaTe T

1. W oknie Nowe zadanie wybierz odpowiednie zadanie:
e Szybkie zadania
e Zadania Microsoft Word

Zadania Adobe PDF

Zadania ksigzek elektronicznych
¢ Inne zadania
e Moje zadania

2. Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu wybierz rozpoznane jezyki. Dostepne s dodatkowe opcje (w
dolnej czesci okna) dla zadan automatycznych stuzacych do konwersji danych do formatu
dokumentu programu Microsoft Word lub dokumentu Adobe PDF.

3. Zlisty rozwijanej Tryb koloru wybierz opcje kolorowg lub czarno-biata.
e Opcja Kolorowy zachowuje oryginalne kolory obrazu

e Opcja Czarno—bialy zamienia obrazy na czarno-biate zmniejszajac tym samym rozmiar
dokumentu ABBYY FineReader oraz przyspieszajqc proces rozpoznawania OCR

Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrdcic
petnych koloréw. Aby otrzymaé dokument kolorowy, otworz plik z kolorowymi obrazami lub
zeskanuj papierowy dokument w trybie kolorowym.

4. Kliknij odpowiedni przycisk zadania.

14



ABBYY FineReader 11 Podrecznik uzytkowanika

Zadania programu ABBYY FineReader wykonywane sg z zastosowaniem ustawien wybranych w oknie
dialogowym Opcje (Narzedzia>Opcje...).

Po uruchomieniu zadania automatycznego wyswietlany jest pasek postepu zadania
przedstawiajacy postep, czynnosci zadania, wskazowki i ostrzezenia.

r

Dodawanie obrazu do dokumentu

Trwa otwieranie obrazow...
Otwarte strony: 3 z 3; plikéw: 1z 1. Rozpoznane strony: 1.

_ Zatrzymaj

! Strona 1. Upewnij sig, 2e wybrano poprawny jgzyk rozpoznawania. Dialog ctwarcia
jezvika.

Uwaga: W celu rozpoznania dokumentu o ztozonej strukturze mozna odpowiednio dostosowac i
recznie uruchomi¢ kazdg czynnos$¢ procesu. Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci Program
ABBYY FineReader krok po kroku.

Program ABBYY FineReader oferuje réwniez opcje tworzenia wtasnych niestandardowych zadan
automatycznych zawierajacych czynnos$ci wymagane do realizowania zadan niestandardowych.

Szczegdtowe informacje znajdujg sie w czesci Zarzadzanie zadaniami automatycznymi programu
ABBYY FineReader.

Podstawowe szybkie zadania

Kliknij zaktadke Typowe w oknie Nowe zadanie, aby przej$¢ do szybkich zadan dla wiekszosci
najczesciej wystepujacych sytuacii.

1. Z menu rozwijanego Jezyk dokumentu w gornej czesci okna wybierz odpowiednie jezyki
dokumentu.

2. Zlisty rozwijanej Tryb koloru wybierz opcje kolorowa lub czarno-biata.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrécic¢ petnych
koloréw.

3. Kliknij odpowiedni przycisk zadania:

e Opcja Skanuj do programu Microsoft Word skanuje dokument papierowy i
konwertuje go na dokument programu Microsoft Word

e Opcja Plik (PDF/obraz) do Microsoft Word umozliwia konwersje dokumentow
PDF i plikéw obrazéw do formatu dokumentu programu Microsoft Word

e Opcja Skanuj i zapisz obraz skanuje dokument i zapisuje go w postaci obrazéw.
Po zakonczeniu skanowania pojawia sie okno dialogowe z propozycjq zapisania
utworzonych obrazéw.

e Opcja Skanuj do PDF konwertuje zeskanowany dokument papierowy na dokument
Adobe PDF

e Opcja Zdjecie do Microsoft Word konwertuje zdjecie cyfrowe na dokument
programu Microsoft Word

e Opcja Skanuj skanuje dokument papierowy
15
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e Opcja Otworz otwiera dokument PDF lub plik obrazu
e Opcja Utwérz dokument... tworzy nowy dokument ABBYY FineReader

4. W rezultacie w wybranej aplikacji otwarty zostanie nowy dokument zawierajacy rozpoznany tekst. Po
zakonczeniu zadania Skanuj i zapisz obraz zostanie wyswietlone okno dialogowe umozliwiajace
zapisanie obrazu.

Wazne! Przy wyborze szybkiego zadania dane sg konwertowane przy uzyciu biezacych ustawien
programu. Je$li zostaty zmienione opcje aplikacji, ponownie uruchom zadanie, aby rozpoznac tekst
przy uzyciu nowych opcji.

Zadania Microsoft Word

Zadania dostepne w oknie Nowe zadanie w zakladce Microsoft Word pomagajg w konwersji
dokumentow na format Microsoft Word.

1. Na liscie rozwijanej Jezyk dokumentu w gérnej czesci okna wybierz jezyki dokumentu.

2. Zlisty rozwijanej Tryb koloru wybierz opcje kolorowa lub czarno-biata.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrécic¢ petnych
koloréw.

3. W dolnej czesci okna wybierz odpowiednie ustawienia konwersji:
e Tryb zapisu formatu dokumentu

¢ Jesli obrazy majq zostac¢ zachowane w dokumencie docelowym, zaznacz opcje
Zachowaj obrazy

o Wybierz opcje Zachowaj nagtowki i stopki, jesli w dokumencie docelowym majq
zostac zachowane nagtéwki i stopki

4. Kliknij odpowiedni przycisk zadania.

e Opcja Skanuj do programu Microsoft Word umozliwia skanowanie papierowych
dokumentow oraz ich konwersje

e Opcja Plik (PDF/obraz) do Microsoft Word umozliwia konwersje dokumentéw
PDF i plikéw graficznych

e Opcja Zdjecie do Microsoft Word konwertuje zdjecia cyfrowe

5. Po zakonczeniu przetwarzania dokumentu zostanie otwarty nowy dokument programu Microsoft
Word zawierajacy rozpoznany tekst.
Uwaga: Jesli w komputerze nie ma zainstalowanego programu Microsoft Word, usun zaznaczenie
opcji Otworz dokument po zapisie w oknie dialogowym Zapisz jako.

Wazne! Przy wyborze szybkiego zadania dane s konwertowane przy uzyciu biezacych opcji. Jesli
zostaty zmienione opcje aplikacji, ponownie uruchom zadanie, aby rozpoznac tekst przy uzyciu
nowych opcji.

Zadania Adobe PDF

Zadania dostepne w oknie Nowe zadanie w zaktadce Adobe PDF pomagajg w konwersji réznych
obrazéw na format Adobe PDF.

1. Na liscie rozwijanej Jezyk dokumentu w gornej czesci okna wybierz jezyki dokumentu.

2. Zlisty rozwijanej Tryb koloru wybierz opcje kolorowg lub czarno-biata.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrécic¢ petnych
koloréow.

3. Wybieranie trybu zapisu dokumentu:
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o Tylko teksty i grafika
Wybor tej opcji pozwala na zapisanie tylko rozpoznawanego tekstu i zwigzanej z nim
grafiki. Bedzie mozna przeszukiwac strone, a rozmiar pliku PDF bedzie niewielki.
Wyglad utworzonego dokumentu moze réznic sie nieznacznie od oryginatu.

e Tekst na tle obrazu strony
Wybor tej opcji umozliwia zapisanie tta i grafiki oryginalnego dokumentu oraz
umieszczenie nad nimi rozpoznanego tekstu. Zwykle ten typ pliku PDF wymaga
wiecej miejsca na dysku niz typ Tylko teksty i grafika. Utworzony dokument PDF
mozna przeszukiwac. W niektorych przypadkach wyglad utworzonego dokumentu
moze rozni¢ sie nieznacznie od oryginatu.

e Tekst pod graficznym obrazem strony
Wybor tej opcji umozliwia zapisanie catego obrazu strony jako obrazu i umieszczenie
pod nim rozpoznanego tekstu. Opcji tej nalezy uzy¢ w celu utworzenia dokumentu,
ktéry bedzie wygladat tak samo jak oryginat, ale ma by¢ przeszukiwany.

o Tylko rysunki
Ta opcja pozwala na zapisanie doktadnego obrazu strony. Ten typ dokumentu PDF
nie bedzie widocznie roznit sie od oryginatu, ale nie bedzie go mozna przeszukiwac.

4. Za pomocg opcji na liscie rozwijanej Obraz wybierz jako$¢ obrazéw w dokumencie.
5. Wybierz PDF lub PDF/A.
6. Kliknij zadanie, ktérego chcesz uzy¢:
e Opcja Skanuj do PDF konwertuje zeskanowany dokument papierowy na format Adobe PDF

e Opcja Plik (obraz) do PDF konwertuje dokument PDF lub obraz na dokument PDF z
mozliwoscig przeszukiwania

e Opcja Zdjecie do PDF konwertuje zdjecie cyfrowe na dokument Adobe PDF

7. Dokument wynikowy zostanie otwarty w domysinej przegladarce plikéw PDF.
Uwaga: Jesli w komputerze nie ma zainstalowanego zadnego programu do odczytu plikéw PDF,
usun zaznaczenie opcji Otwoérz dokument po zapisie w oknie dialogowym Zapisz jako.

Wazne! Przy wyborze szybkiego zadania dane sg konwertowane przy uzyciu biezacych ustawien
programu. Jesli zostaty zmienione opcje aplikacji, ponownie uruchom zadanie, aby rozpozna¢ tekst
przy uzyciu nowych opcji.

Podpowiedz. Podczas zapisywania zeskanowanego dokumentu do formatu PDF mozna ustawic
hasta w celu zabezpieczenia dokumentu przed nieuprawnionym otwarciem, drukowaniem lub edycja.
Wiecej informacji mozna znalez¢ w sekcji Ustawienia zabezpieczen PDF.

Zadania ksigzek elektronicznych

Do konwersji obrazéow na formaty EPUB, FB2 i HTML, ktdore sg czesto uzywane do tworzenia ksigzek
elektronicznych, stuzg zadania dostepne w oknie Nowe zadanie w zaktadce E—book. Formaty
EPUB i FB2 sq oparte na jezyku XML, a ksigzki sgq przechowywane w postaci jednego pliku. Sq
zgodne z wieloma aplikacjami i urzadzeniami do odczytu ksigzek elektronicznych.

1. W gornej czesci okna wybierz odpowiednie jezyki dokumentdw z menu rozwijanego Jezyk
dokumentu.

2. Zlisty rozwijanej Tryb koloru wybierz opcje kolorowa lub czarno—biata.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrécic¢ petnych
koloréw.

3. Wybieranie formatu ksigzki elektronicznej: EPUB, FB2 lub HTML.
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4. Kliknij przycisk z nazwg zadania, ktorego chcesz uzyc:

e Zadanie Skanuj do EPUB/FB2/HTML skanuje dokument papierowy i konwertuje go na
ksigzke elektroniczng w wybranym przez uzytkownika formacie

e Zadanie Plik (PDF/obraz) do EPUB/FB2/HTML konwertuje dokumenty PDF i pliki
obrazéw

e Zadanie Zdjecie do EPUB/FB2/HTML konwertuje zdjecia cyfrowe

5. Dokument z rozpoznanym tekstem zostanie otwarty w odpowiedniej aplikacji.
Uwaga: Jesli w komputerze nie ma zainstalowanego zadnego czytnika ksigzek elektronicznych,
usun zaznaczenie opcji Otworz dokument po zapisie w oknie dialogowym Zapisz jako.

Wazne! Kiedy uruchamiane jest wbudowane zadanie, program ABBYY FineReader uzywa biezacych
opcji. Jesli zmienisz opcje, uruchom zadanie jeszcze raz, aby rozpoznac teksty z nowymi
ustawieniami.

Inne Szybkie zadania

Aby przejs¢ do innych szybkich zadan programu ABBYY FineReader, otworz zaktadke Inne w oknie
Nowe zadanie.

1. Na liscie rozwijanej Jezyk dokumentu w gérnej czesci okna wybierz jezyki dokumentu.

2. Zlisty rozwijanej Tryb koloru wybierz opcje kolorowga lub czarno—biata.
Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywrécic¢ petnych

koloréw.
3. Kliknij odpowiedni przycisk zadania.

e Opcja Skanuj do innych formatéw umozliwia skanowanie dowolnego
papierowego dokumentu i jego konwersje do jednego z dostepnych formatow.

¢ Opcja Plik (PDF/obraz) do innych formatéw konwertuje dokument PDF lub
obraz na jeden z obstugiwanych formatow

e Opcja Zdjecie do innych formatow konwertuje zdjecie cyfrowe na jeden z
obstugiwanych formatéw

4. Zostanie otwarty nowy dokument z rozpoznanym tekstem.

Wazne! Przy wyborze szybkiego zadania dane sq konwertowane przy uzyciu biezacych ustawien
programu. Jesli zostaty zmienione opcje aplikacji, ponownie uruchom zadanie, aby rozpoznac tekst
przy uzyciu nowych opcji.

Podpowiedz. Jesli na liscie nie ma odpowiedniego zadania, mozna utworzy¢ wiasne zadanie
automatyczne. Szczego6towe instrukcje na ten temat znajdujq sie w czesci Zadania automatyczne.

Niestandardowe zadania automatyczne
(dotyczy tylko programu ABBYY FineReader Corporate Edition)

Niestandardowe zadania automatyczne majg wiecej opcji przetwarzania niz wbudowane szybkie

zadania. Czynnosci w zadaniu odpowiadajg etapom przetwarzania dokumentow w programie ABBYY
FineReader.

e Tworzenie nowego automatycznego zadania
e Czynnosci zadania

e Zarzadzanie zadaniami automatycznymi
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Tworzenie nowego automatycznego zadania

W oknie Nowe zadanie w zaktadce Moje zadania mozna utworzy¢ wiasne specjalne zadania.

1. Kliknij przycisk Utworz.... Jesli w tej zaktadce byty juz tworzone zadania, nazwa przycisku powinna
sie zmieni¢ na Utworz / Edytuj / Przegladaj zadania....

Podpowiedz. Mozna takze uruchomi¢ Menadzer zadania wybierajac opcje
Narzedzia>Menedzer zadan...

2. Na pasku narzedzia Menadzer zadania kliknij przycisk Nowe i wprowadz nazwe nowego zadania.

3. W okienku po lewej stronie Ustawienia zadan wybierz jedng z dostepnych czynnosci. Wybrana
czynno$¢ zostanie przeniesiona do prawego okienka.

4. Wybierz zadane opcje dla kazdej czynnosci.

Uwaga: Klikniecie przycisku e powoduje usuniecie czynnosci z zadania. Niektdre czynnosci
sg zalezne od innych, przez co nie mogg by¢ usuwane osobno. Jesli np. zostanie usunieta
czynno$¢ Analizuj, nastapi usuniecie rowniez odpowiadajacej jej czynnosci Rozpoznane.

5. Po dodaniu wszystkich czynnosci i zdefiniowaniu ich opcji kliknij przycisk Zakoncz.

Czynnosci zadania

Aby utworzy¢ nowe niestandardowe zadanie automatyczne dla kazdej czynnosci wybierz jedng z
dostepnych opcji:
1. Dokument FineReader
Jest to zawsze pierwsza czynnos$¢ zadania automatycznego. Po wybraniu czynno$¢ zostanie
przeniesiona do prawego okienka.

Wybierz jedno z nastepujacych polecen:

¢ Utworz nowy dokument
Po uruchomieniu zadania zostanie utworzony nowy dokument programu FineReader.
Zdefiniuj opcje tworzenia dokumentu, przetwarzania obrazéw i rozpoznawania tekstu.:

e Uzyj opcji dokumentu wybranych w programie w
chwili uruchomienia zadania

¢ Uzyj niestandardowych opcji dokumentu

e Wybierz istniejacy dokument
Ta opcja pozwala wybra¢ dokument FineReader zawierajacy obrazy, ktére majq byc
przetworzone.

e Uzyj otwartego dokumentu
Przetworzone zostang obrazy z otwartego dokumentu FineReader.

2. Pozyskaj obrazy

Ten krok jest opcjonalny, jesli wczesniej wybrano opcje Wybierz istniejacy dokument lub
Uzyj otwartego dokumentu.

e Otwoérz obraz / PDF
Ta opcja pozwala wyznaczy¢ folder, z ktérego program ABBYY FineReader ma pobraé
obrazy, gdy zostanie uruchomione zadanie.

e Skanuj
Zostang uzyte opcje skanowania, ktére byly wybrane w programie ABBYY FineReader
podczas skanowania.
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Uwaga:

a. W przypadku dodawania obrazéw do dokumentu, ktory zawierat juz obrazy, zostang
przetworzone tylko dodawane obrazy. Kiedy dodawany jest nowy dokument, to
zostang przetworzone wszystkie zawarte w nim obrazy.

b. Jesli dokument programu ABBYY FineReader zawiera juz rozpoznane i
przeanalizowane strony, to nie beda one ponownie rozpoznawane ani analizowane.

3. Analizuj

Na tym etapie program analizuje obrazy w celu zidentyfikowania obszaréow tekstowych,
obszaréw obrazdéw, obszaréw tabel lub obszaréw koddéw kreskowych. Czynno$¢ Analizuj jest
dodawana automatycznie po wybraniu czynnosci Rozpoznane.

e Automatycznie przeanalizuj uklad strony, a nastepnie recznie dopasuj obszary
Program ABBYY FineReader przeanalizuje obrazy i zidentyfikuje na nich odpowiednie
obszary.

¢ Narysuj obszary recznie
Program ABBYY FineReader poprosi uzytkownika o reczne zaznaczenie obszaréw.

e Uzyj szablonu obszaréw
Opcja ta pozwala okresli¢ szablon obszaru, ktérego program ABBYY FineReader ma uzy¢ do
analizy obrazéw. Wiecej informacji na temat szablonéw obszaréw mozna znalez¢ w czesci
Uzywanie szablonéw obszaru.

4. Rozpoznane

Opcje zastosowane do rozpoznawania obrazéw zalezg od zestawu opcji wybranych w
czynnosci Dokument FineReader.

5. Zapisz / Wyslij

Teraz mozna wybra¢ formaty, w jakich program ABBYY FineReader ma zapisywac wyniki
rozpoznawania. Program ABBYY FineReader moze takze wysta¢ wyniki do wybranej aplikacji,
wysta¢ uzyskane obrazy lub tekst pocztg elektroniczng albo utworzy¢ kopie dokumentu
ABBYY FineReader. Zapisywanie zadania automatycznego moze wymagac wiecej niz jednej
czynnosci.

Okre$l opcji zapisywania:

e Uzyj opcji zapisywania wybranych w programie w chwili uruchomienia zadania
¢ Uzyj niestandardowych opcji zapisywania

e Zapisz dokument
Tutaj mozna zdefiniowac nazwe pliku, jego format oraz folder zapisu.

Uwaga: Aby nie musie¢ okresla¢ folderu za kazdym razem po uruchomieniu zadania,
zaznacz opcje Utwérz podfolder z oznakowaniem czasowym.

e Wyslij dokument
Ta czynno$¢ stuzy do okreslania programu, w ktdrym ma zostaé otwarty dokument
wynikowy.

¢ Wyslij dokument przez e—mail
Tutaj mozna zdefiniowac nazwe pliku, jego format oraz adres e—mail, na ktory plik ma
zostac wystany.

e Zapisz obrazy
Tutaj mozna zdefiniowac nazwe pliku, jego format oraz folder zapisu.
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Uwaga: Aby zapisa¢ wszystkie obrazy w jednym pliku, wybierz opcje Zapisz jako
jeden wielostronicowy plik obrazu (tylko formaty TIFF i PDF).

o Wyslij obrazy pocztq elektroniczna
Tutaj mozna zdefiniowac nazwe pliku, jego format oraz adres e-mail, na ktory obraz ma
zosta¢ wystany.

e Zapisz dokument programu FineReader
Tu mozna okresli¢ folder zapisu dokumentu programu ABBYY FineReader.

Zarzadzanie zadaniami automatycznymi

Automatyczne zadania programu ABBYY FineReader sktadajg sie z kilku kolejnych czynnosci. Kazda
czynno$¢ zadania odpowiada jednej czynnosci procesu rozpoznawania dokumentu. Podobne
dziatania mogq zosta¢ zautomatyzowane z uzyciem zadan.

Zarzadzanie zadaniem automatycznym obejmuje tworzenie, edycje, uruchamianie i usuwanie
niestandardowych zadan automatycznych. Do zarzadzania zadaniami stuzy okno dialogowe
Menadzer zadania.

Aby uruchomi¢ okno dialogowe Menadzer zadania, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

e W oknie Nowe zadanie kliknij zaktadke Moje zadania, a nastepnie kliknij Utwoérz / Edytuj /
Przegladaj zadania...

e W menu Narzedzia kliknij opcje Menedzer zadan...
e WCciénij kombinacje klawiszy Ctrl+T

Pasek narzedzi u géry okna Menadzer zadania zawiera przyciski do tworzenia, modyfikowania,
kopiowania, usuwania, importowania i eksportowania zadan.

P -\.

Menadzer zadania @

;E}VNDWE 2 Modyfikuj Ku:upiu_i |E@Impur‘c EﬁEkspnrt | % Usun @-Przemianu_i

Zadania Kroki
_ 1: Otwieranie dokumentu FineReader...
Konwertuj plik PDF fObrazy do programu Microsoft Ward 2: Skanowanie obrazow...

Konwertuj zdjecia do programu Microsoft Word 3: Analiza dokumentu. ..

Skanuj do POF 4: Trwa rozpoznawanie dokumentu, .,

Skanuj do pliku obrazu 5: Trwa zapis dokumentu. ..

Skanuj do programu Microsoft Excel 6: Tworzenie zafgcznika do wiadomosd e-mail. ..

Skanuj do programu Microsoft Word

Wiecej o zadaniach automatycznych... Zamknij

Aby rozpocza¢ przetwarzanie dokumentu zgodnie z ustawieniami wybranego zadania, uruchom to
zadanie w oknie Nowe zadanie w zakfadce Moje zadania.
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Program ABBYY FineReader krok po kroku

Przetworzenie dokumentu dodanego do ABBYY FineReader odbywa sie w czterech krokach. Obraz
jest pozyskiwany, rozpoznawany, sprawdzany, po czym zapisywane sg wyniki rozpoznawania.
Niniejszy rozdziat zawiera informacje o kazdym z tych czterech etapo6w.

e Pozyskiwanie obrazu

e Rozpoznawanie

e Sprawdzanie i edycja tekstu rozpoznanego

e  Zapisywanie wynikow

o Wysytanie obrazu pocztg elektroniczng

e Wysytanie wynikdéw rozpoznawania OCR do czytnika Kindle

Pozyskiwanie obrazu

W celu rozpoczecia procesu rozpoznawania OCR program ABBYY FineReader musi uzyskac obraz
dokumentu Zzrédtowego. Istnieje kilka sposobdw utworzenia takiego obrazu, wliczajac w to:

e Zeskanowanie papierowego dokumentu
e Otwarcie istniejacego pliku obrazu lub pliku PDF
¢ Wykonanie zdjecia dokumentu

Skanowanie dokumentéw papierowych

1. Upewnij sie, ze skaner zostat podtaczony i jest wigczony.

Uwaznie przeczytaj dokumentacje dostarczong ze skanerem, aby prawidtowo go podtaczyc.
Sprawdz, czy zostato zainstalowane oprogramowanie dostarczone ze skanerem. Niektdre
skanery muszg by¢ wigczane przed uruchomieniem komputera.

2. W10z do skanera strone, ktorg nalezy zeskanowac. Jezeli skaner posiada automatyczny podajnik
dokumentow, a Ty chcesz przetworzy¢ dokument wielostronicowy, mozesz wiozy¢ do skanera kilka
stron na raz.

3. Kiliknij przycisk Skanuj lub wybierz polecenie Skanuj strony... z menu Plik.

Otworzy sie okno dialogowe skanowania. Wybierz odpowiednie ustawienia i rozpocznij
skanowanie. Zeskanowane strony zostang dodane do okna Strony programu ABBYY
FineReader.

Podpowiedz. Typowe drukowane dokumenty biurowe najlepiej jest skanowac w rozdzielczosci 300
dpi.

Jakos¢ wynikow rozpoznawania OCR bedzie zalezata od jakosci dokumentu zrédtowego i wybranych
opcji skanowania. Obraz niskiej jako$ci moze mie¢ wptyw na jako$¢ rozpoznawania. Dlatego tez
wazne jest poprawne dostosowanie ustawien skanera i wziecie pod uwage cech dokumentu
zrédtowego.

Otwieranie plikéw obrazéw i dokumentéw PDF

Mozesz otworzy¢ pliki w formacie PDF i rozpozna¢ gotowe pliki obrazéw (liste obstugiwanych
formatow znajdziesz w Obstugiwane formaty plikow graficznych).

Otwieranie obrazu lub pliku PDF.

e W programie ABBYY FineReader, kliknij opcje Otwoérz, lub wybierz opcje Otwérz PDF/Obraz...
z menu Plik.
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W oknie dialogowym wybierz Otwdrz obraz:

1. Wybierz jeden lub wiecej obrazéw.
2. Okresl zakres stron dla dokumentu wielostronicowego.

3. Wiacz opcje Wykryj orientacje strony, by automatycznie wykry¢ ukfad strony przy
otwieraniu obrazow.

4. Wiacz opcje Dzielenie sasiadujacych stron, aby przy otwieraniu obrazéw automatycznie

dokona¢ podziatu sasiadujgcych stron na osobne obrazy.

5. Wiacz opcje Wiacz przetwarzanie wstepne obrazow by przy otwieraniu obrazéow
wykonac¢ automatyczne wstepne przetwarzanie obrazow.

Uwaga. Przy pierwszym otwarciu lub skanowaniu stron dokumentu zostang one dodane do

nowego dokumentu programu ABBYY FineReader, wyswietlanego w oknie Strony. Przy
otwieraniu lub skanowaniu nastepnych obrazéw stron, zostang one dodane na koniec
otwartego dokumentu FineReader.

e W Eksploratorze Windows, kliknij odpowiedni plik obrazu prawym przyciskiem myszy i wybierz z

menu skrétow polecenie Otworz za pomoca programu ABBYY FineReader.

e W programie Microsoft Outlook, wybierz wiadomos$¢ e-mail zawierajaca zataczony obraz lub plik

PDF, ktory chcesz otworzyc¢, a nastepnie kliknij przycisk & na pasku narzedzi. W oknie
dialogowym, ktdre sie otworzy, nalezy wybrac plik do otwarcia.

e W programie Microsoft Outlook lub Eksploratorze Windows przeciagnij zadany plik obrazu w

gtéwne okno ABBYY FineReader. Obraz zostanie dodany do biezacego dokumentu programu ABBYY

FineReader.

Uwaga. Autor dokumentu PDF moze ograniczy¢ dostep do niego. Na przykfad, autor moze

utworzy¢ dokument chroniony hastem badz zablokowac niektdre funkcje, takie jak wyodrebnianie

tekstu i grafiki. Aby pozostaé w zgodzie z przepisami prawa autorskiego przy otwieraniu takiego
pliku program ABBYY FineReader poprosi o podanie hasta.

Wykonywanie zdjec tekstu przy uzyciu aparatu
Program ABBYY FineReader moze wykonac rozpoznawanie OCR zdje¢ zrobionych aparatem
cyfrowym.

1. Wykonaj zdjecie dokumentu.

Uwaga. Dla powodzenia procesu rozpoznawania OCR konieczne sg zdjecia dobrej jakosci.

2. Zapisz zdjecie na dysku twardym.

3. Kiliknij przycisk Otwadrz lub wybierz polecenie Otwoérz PDF/Obraz... z menu Plik.

Rozpoznawanie

Program ABBYY FineReader korzysta z technologii optycznego rozpoznawania znakéw (OCR) do
konwersji obrazéw dokumentu na edytowalny tekst. Przed wykonaniem rozpoznawania OCR
program analizuje strukture catego dokumentu i wykrywa obszary zawierajgce tekst, kody
kreskowe, obrazy i tabele.

DomysInie dokumenty ABBYY FineReader sg automatycznie rozpoznawane przy uzyciu biezacych
ustawien programu.

Wskazéwka: Mozna wytgczy¢ wykonywanie analizy automatycznej i rozpoznawania OCR w
odniesieniu do nowych obrazéw na karcie Skanuj/Otworz okna dialogowego Opcje (menu
Narzedzia>Opcje...).
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Aby otrzymac¢ mozliwie najlepszg jakos$¢ rozpoznawania OCR wybierz odpowiednie opcje dla jezyka
rozpoznawania, trybu rozpoznawania i typu druku rozpoznawanego tekstu.

W niektérych przypadkach mozna zacza¢ proces rozpoznawania OCR recznie. Na przyktad przy
wytaczonym rozpoznawaniu automatycznym, recznym zaznaczeniu obszaréw na obrazie lub zmianie
nastepujacych ustawien w oknie dialogowym Opcje (Narzedzia>Opcje...):

e Jezyk rozpoznawania dokumentu na karcie Dokument

e Typ druku dokumentu na karcie Dokument

e Tryb koloru w zaktadce Dokument

e Ustawienia rozpoznawania na karcie Rozpoznane

e  Czcionki, ktére majq zostac uzyte w zaktadce Rozpoznane
Aby recznie uruchomic rozpoznawanie OCR:

e Kliknij przycisk Rozpoznaj na gtéwnym pasku narzedzi lub

e Wybierz polecenie Rozpoznane z menu Dokument

Podpowiedz. Aby rozpoznac wybrany obszar lub strone, uzyj odpowiednich opcji w menu Strona i
Obszary albo skorzystaj z menu skrétéw.

Sprawdzanie i edycja
Wyniki rozpoznawania wyswietlane sg w oknie Tekst. Niepewne znaki s w tym oknie podswietlane
kolorem, co umozliwia tatwe wykrywanie mozliwych btedéw i ich szybkie poprawianie.

Edycja dokumentu wynikowego jest mozliwa albo bezposrednio w oknie Tekst, albo przy uzyciu
wbudowanego okna dialogowego Weryfikacja (Narzedzia>Weryfikacja...), ktdre umozliwia
przegladanie niepewnych stdw, znajdywanie bteddw pisowni, dodawanie nowych stow do stownika i
zmiane jezyka stownika.

Program ABBYY FineReader umozliwia takze dostosowanie formatowania rozpoznanego tekstu.

Rozpoznany tekst moze by¢ edytowany w oknie Tekst przy uzyciu przyciskow na gtéwnym pasku
narzedzi i panelu Whasciwosci tekstu (poprzez menu skrétéw okna Tekst>Wiasciwosci).

Uwaga. Przy wykonywaniu rozpoznawania OCR program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa
style dokumentu. Wszystkie wybrane style wyswietlone sg na panelu Wiasciwosci tekstu. Edycja
styli umozliwia tatwg zmiane formatowania catego tekstu. Przy zapisywaniu tekstu do formatéw
RTF/DOC/DOCX/ODT program ABBYY FineReader zachowuje wszystkie style.

Zaplsywanle Wynlkf)W

Wyniki rozpoznawania mozna zapisa¢ w pliku, wysta¢ do innego programu, skopiowa¢ do schowka
lub wystac pocztg elektroniczng. Ponadto mozna je wystac¢ na konto Kindle.com, gdzie zostang
przekonwertowane na format Kindle i udostepnione do pobrania do czytnika Kindle. Mozna zapisa¢
caty dokument lub tylko wybrane strony.

Wazne! Przed kliknieciem przycisku Zapisz nalezy sprawdzi¢, czy zostaty wybrane odpowiednie
opcje.

Aby zapisaC rozpoznany tekst:

1. Wybierz tryb zapisu formatu w rozwijanym menu gtéwnego paska narzedzi.

Tryby zapisu formatu dokumentow.
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a. Dokladna kopia
zwraca dokument z formatowaniem odpowiadajacym oryginatowi.
Ta opcja jest zalecana w odniesieniu do dokumentow o skomplikowanych uktadach, takich
jak broszury reklamowe. Nalezy jednak zauwazy¢, ze ogranicza ona mozliwosci zmiany
tekstu i formatowania dokumentu wynikowego.

b. Kopia do edycji
daje w wyniku dokument, ktérego formatowanie moze nieznacznie odbiegac od oryginatu.
Dokumenty wykonane w tym trybie sg tatwe w edydji.

c. Tekst sformatowany
zachowuje czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zachowuje doktadnego
rozmieszczenia obiektdw na stronie ani odstepow. Utworzony tekst bedzie wyrownany do
lewej strony. Tekst czytany od prawej do lewej bedzie wyréwnany do marginesu prawej
strony.
Uwaga. W tym trybie orientacja tekstow pisanych pionowo zostanie zmieniona na
orientacje pozioma.

d. Zwykly tekst
Ten tryb nie zachowuje formatowania tekstu.

Wazne! Lista dostepnych opcji moze roznic¢ sie w zaleznosci od wybranego formatu zapisu.

2. Na karcie Zapisywanie w oknie dialogowym Opcje wybierz zadane opcje zapisywania i kliknij
przycisk OK.

3. Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku Zapisz na gtdwnym pasku narzedzi i wybierz
odpowiednig opcje lub uzyj polecen z menu Plik.

Uwaga. Program ABBYY FineReader pozwala na zapisywanie obrazéw stron. Aby uzyskac¢ wiecej
informacji, zobacz Zapisywanie obrazéw stron.

Wysytanie obrazu pocztg elektroniczng

Za pomocg programu ABBYY FineReader mozna wysytac¢ pocztg elektroniczng wyniki rozpoznawania
we wszystkich obstugiwanych formatach oprécz HTML.

Aby wysta¢ dokument:
1. Wybierz E-mail>Dokument z menu Plik.
2. W otwartym oknie dialogowym wybierz:
e Format, w ktérym dokument powinien zostac zapisany.

e Jedna z opcji zapisu: zapisz wszystkie strony w jednym pliku, zapisz kazdg strone w
osobnym pliku lub podziel dokument na pliki wg pustych stron.

3. Kliknij OK. Zostanie utworzona wiadomos¢ e—mail z zatgczonym do niej plikiem (plikami). Wystarczy
wskaza¢ odbiorce i wysta¢ wiadomos¢.

Mozesz réwniez wysytaé poczta elektroniczng obrazy stron dokumentu.
Aby wystac obrazy stron:
1. W menu Plik wybierz E-mail>Obrazy stron.
2. W otwartym oknie dialogowym:
e Wybierz format, w ktdrym dokument powinien zostac zapisany.
e Zaznacz opcje Wyslij jako jeden wielostronicowy plik obrazu jezeli chcesz

przesta¢ obrazy jako jeden wielostronicowy plik.
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3. Kliknij OK. Zostanie utworzona wiadomo$¢ e-mail z zatgczonym do niej plikiem (plikami).
Wystarczy wskazac odbiorce i wysta¢ wiadomos¢.

Wysytanie wynikdw rozpoznawania OCR do czytnika Kindle

Program ABBYY FineReader umozliwia wystanie wynikow rozpoznawania pocztg elektroniczng do
serwera Kindle.com, gdzie zostang przetworzone na format Kindle i udostepnione do pobrania na
czytnik Kindle.

Wazne! Aby mdc korzystac z tej funkcji, trzeba mie¢ konto Kindle na stronie Kindle.com.

1. Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz na gtéwnym pasku narzedzi i kliknij pozycje
Wyslij do Kindle....

2. Podaj:
e Dane swojego Konto

e Jedna z opcji zapisu: zapisz wszystkie strony w jednym pliku, zapisz kazdg strone w
osobnym pliku lub podziel dokument na pliki wg pustych stron

3. Kiliknij przycisk OK.
Zostanie utworzona wiadomo$¢ e—mail z zatgcznikiem. Krdtko po wystaniu jej do Kindle.com zostanie
utworzony przekonwertowany plik, gotowy do pobrania na czytnik Kindle.

Ogodlne
Domyslnie, przy otwarciu programu ABBYY FineReader otwierany jest nowy dokument. Mozesz uzy¢
go lub otworzy¢ istniejacy dokument ABBYY FineReader.

Wszystkie strony dokumentu wyswietlane sg w oknie Strony. Miniatury stron w oknie Strony
pokazywane sg zgodnie z wybranym trybem wyswietlania.

Aby zmieni¢ tryb wyswietlania miniatur nalezy:
¢ Klikng¢ Widok>0kno Strony. Wybra¢ Miniatury lub Szczegoty.
e W menu skrotéw okna Strony wybra¢ Widok Okna Strony. Wybra¢ Miniatury lub Szczegoty.

e Na zaktadce Widok okna dialogowego Opcje (Narzedzia>Opcje...), w grupie Okno Strony
wybierz Miniatury lub Szczegoly.

Aby obejrze¢ strone dokumentu kliknij jego miniature w oknie Strony (w trybie Miniatury) albo
dwa razy kliknij jego numer (w trybie Szczegdty). Obraz strony otwarty zostanie w oknie Obraz, a
wyniki rozpoznawania (jezeli dokument zostat rozpoznany) wyswietlone zostang w oknie Tekst.

Uwaga: Otwierajac dokumenty utworzone przy uzyciu starszych wersji, program ABBYY FineReader
probuje przekonwertowac je na nowy format. Poniewaz operacji tej nie mozna cofna¢, program
zaproponuje zapisanie przekonwertowanego dokumentu pod inng nazwa. Caty rozpoznany tekst
zostanie w tym procesie utracony.

Praca z dokumentami programu ABBYY FineReader

Podczas pracy z dokumentem programu ABBYY FineReader mozna:
¢ Utworzy¢ nowy dokument

e W menu PIlik kliknij polecenie Nowy Dokument FineReader lub

¢ Na gtéwnym pasku narzedzi kliknij 0 !

¢ Usunac strone z biezacego dokumentu
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e W oknie Strony wybierz strone, ktorg chcesz usungé, a nastepnie wybierz polecenie Usun
strone z dokumentu z menu Strona lub

e W oknie Strony kliknij prawym przyciskiem myszy strone, ktdrg chcesz usung¢, a nastepnie
wybierz polecenie Usun strone z dokumentu z menu skrotow lub

e W oknie Strony wybierz strone, ktdrg chcesz usunac i nacisnij klawisz DELETE.
Aby zaznaczyc¢ kilka stron, przytrzymaj klawisz CTRL i kliknij kazdg z zadanych stron.
Otworzyc¢ dokument

Po uruchomieniu ABBYY FineReader automatycznie tworzy nowy dokument.

Uwaga: Jesli chcesz, aby program ABBYY FineReader otwierat ostatni przetwarzany
dokument, wybierz kolejno Narzedzia>Opcje..., kliknij zakladke Zaawansowane, a
nastepnie wybierz opcje Przy starcie programu otworz ostatnio uzywany dokument
FineReader.

Aby otworzy¢ dokument:

1. W menu Plik kliknij polecenie Otwo6rz dokument FineReader....
2. W oknie dialogowym Otwoérz dokument FineReader wybierz zagdany dokument.

Uwaga: Mozesz réwniez otworzy¢ dokument ABBYY FineReader bezposrednio z Eksploratora
Windows Explorer, klikajac prawym klawiszem myszy folder zadanego dokumentu (foldery

dokumentow wyswietlane sg jako ﬁ) i wybierajac z menu skrétow Otworz za pomoca
ABBYY FineReader.

Dodac¢ obrazy do biezacego dokumentu
e W menu Plik kliknij polecenie Otwd6rz PDF/Obraz....

e W oknie dialogowym Otwoérz obraz wybierz zadany obraz i kliknij Otworz. Obraz zostanie
dodany na koncu biezacego dokumentu, a jego kopia zostanie zapisana w folderze, w
ktérym znajduje sie dokument.

Uwaga: Mozesz takze dodac obrazy bezposrednio z Eksploratora Windows:

e W Eksploratorze Windows zaznacz pliki graficzne, ktére chcesz doda¢, kliknij prawym
przyciskiem myszy i z menu skrotéw wybierz polecenie Otworz za pomoca ABBYY
FineReader.

Jesli program ABBYY FineReader jest uruchomiony, wybrane pliki zostang dodane do
biezacego dokumentu. W przeciwnym razie program ABBYY FineReader zostanie
uruchomiony i wybrane pliki zostang dodane do nowego dokumentu.

Zapisac biezacy dokument
1. W menu Plik kliknij polecenie Zapisz dokument FineReader....

2. W oknie dialogowym Zapisz dokument FineReader wpisz nazwe dokumentu i okresl
lokalizacje zapisu.

Uwaga: Zapisanie dokumentu programu ABBYY FineReader spowoduje zapisanie obrazéw
stron, rozpoznanego tekstu, douczonych wzorcéw i jezykéw uzytkownika (jesli zostaty
dodane).

Zamknac aktualny dokument

e Aby zamknac strone biezacego dokumentu, wybierz strone, a nastepnie kliknij polecenie
Zamknij biezaca strone w menu Dokument.
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e Aby zamknac caty dokument, wybierz polecenie Zamknij dokument FineReader z menu
Plik.

e Zapisywanie wzorcow i jezykow uzytkownika
Zapisywanie wzorcow uzytkownika i jezykéw w jednym pliku:
1. Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje... i kliknij zaktadke Rozpoznane .
2. W grupie Wzorce i jezyki uzytkownika kliknij przycisk Zapisz do pliku....
3. W oknie dialogowym Zapisz opcje jako wpisz nazwe pliku i okresl lokalizacje zapisu.

W pliku zostang zapisane Sciezka do folderu z jezykami uzytkownika, grupy jezykowe,
stowniki i wzorce.

¢ Wczytywanie wzorcow i jezykow uzytkownika
1. Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje... i kliknij zaktadke Rozpoznane.
2. W grupie Wzorce i jezyki uzytkownika kliknij przycisk Wczytaj z pliku....

3. W oknie dialogowym Opcje tadowania wybierz plik zawierajacy zadane wzorce i jezyki
uzytkownika, a nastepnie kliknij przycisk Otworz.

Dzielenie dokumentdéw programu ABBYY FineReader

Podczas przetwarzania duzej liczby wielostronicowych dokumentéw czesto najlepszym rozwigzaniem
jest zeskanowanie najpierw wszystkich dokumentéw, a dopiero potem przeanalizowanie i
rozpoznanie ich zawartosci. Jednak, aby zachowac oryginalne formatowanie wszystkich
dokumentdw, program ABBYY FineReader musi przetworzy¢ kazdy z nich osobno. Program ABBYY
FineReader ma narzedzia pozwalajqce przydzieli¢ zeskanowane strony do odpowiednich
dokumentéw.

Dzielenie dokumentu programu ABBYY FineReader na kilka dokumentéw:

1. W menu Plik kliknij opcje Podziel na kilka dokumentéw... lub wybierz strony w oknie Strony,
kliknij prawym przyciskiem wybrane strony, a nastepnie kliknij Utwérz nowy dokument z
wybranymi stronami....

2. W oknie dialogowym Podziat dokumentu kliknij Dodaj dokument, aby utworzy¢ zadang liczbe
dokumentéw programu FineReader.

3. Przenie$ strony z okienka Strony do odpowiednich dokumentéw w okienku Nowe dokumenty,
korzystajac z jednej z nastepujacych metod:

e Zaznacz strony i przeciggnij je za pomocg myszy.
Uwaga: Strony mozna przenosi¢ miedzy dokumentami takze metodg przeciggania i
upuszczania.

o Kiliknij przycisk Przenies, aby przenie$¢ zaznaczone strony do biezacego dokumentu w
okienku Nowe dokumenty lub naciskajac przycisk Przywroc, aby usungc wybrane strony
z biezacego dokumentu.

e Nacié$nij kombinacje klawiszy CTRL+STRZALKA W PRAWO, aby przenies$¢ strony do
biezacego dokumentu lub CTRL+STRZALKA W LEWO albo DELETE, aby usung¢ wybrane
strony z biezacego dokumentu.

4. Po zakonczeniu przenoszenia stron do nowego dokumentu FineReader, kliknij przycisk Utwaérz
wszystkie, aby utworzy¢ wszystkie dokumenty na raz lub Utwérz dla kazdego dokumentu z
osobna.
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Uwaga: Mozna takze przeciggna¢ wybrane strony z okna Strony do dowolnego innego okna
programu ABBYY FineReader. Zostanie dla nich utworzony nowy dokument programu ABBYY
FineReader.

Numerowanie stron dokumentow programu ABBYY FineReader

Wszystkie strony w dokumencie sg numerowane. Numery stron wyswietlane sq w oknie Strony
obok miniatur stron.

Zmiana numeracji stron:

1. W oknie Strony wybierz jedna lub kilka stron.
2. W menu skrotéw okna Strony Kliknij przycisk Ponumeruj ponownie strony....
3. Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy wybra¢ jedng z nastepujacych opcji:

¢ Przenumeruj strony (nie moze zostac cofniete)
Automatycznie nada wszystkim stronom, zaczynajac od wybranej, nowe numery.

¢ Przywroc¢ oryginalne numery stron po skanowaniu dwustronnym
— odtworzy poczatkowg numeracje dokumentu zrodtowego, jezeli uzyty zostat pojemnik i
strony skanowane byty osobno: najpierw nieparzyste, a potem parzyste. Program ABBYY
FineReader pozwala na odtworzenie oryginalnych numerdw stron po skanowaniu
dwustronnym. Mozna wybra¢ numerowanie normalne i odwrotne stron parzystych.

Wazne! W przypadku tej operacji w zaznaczeniu wystepowaé muszg minimum trzy
strony z kolejnymi numerami

e Zamien strony ksiazki
— ta opcja jest przydatna przy skanowaniu ksigzki w jezyku z pisownig od lewej do prawej i
dzieleniu stron sasiadujacych, kiedy nie okreslono poprawnie jezyka.

Wazne! W przypadku tej operacji w zaznaczeniu wystepowac¢ muszg minimum dwie
sasiadujace strony z kolejnymi humerami.

Uwaga: Aby anulowac te operacje, kliknij opcje Cofnij ostatniq operacje.
4. Kliknij OK.

Kolejnosc¢ stron w oknie Strony zmieni sie zgodnie z nowg numeracjg stron.
Uwaga:

1. Aby zmieni¢ numer jednej strony, kliknij na jej numer w oknie Strony, po czym wprowadz w polu
nowy numer.

2. W trybie Miniatury mona zmienia¢ numeracje stron poprzez zwyczajne przecigganie wybranych
stron na zadane miejsce w dokumencie.

Co warto wzig¢ pod uwage w przypadku papierowego

dokumentu
Jakosc¢ rozpoznawania OCR zalezy od jakosci obrazu zrédtowego. To, czy w jego wyniku otrzymasz
zadany efekt, zalezy w przewazajacej mierze od ponizszych elementow:

e Typ wydruku
Do tworzenia drukowanych dokumentéw mozna uzywac réznych urzadzen, w tym maszyn do pisania
i faksow. Jakos¢ rozpoznawania takich dokumentdw moze sie réznic. Niniejszy rozdziat zawiera
rekomendacje odnosnie wybierania wtasciwego typu druku.

29



ABBYY FineReader 11

o Jakos¢ wydruku

Podrecznik uzytkowanika

Jakos¢ rozpoznawania OCR moze by¢ pogorszona przez zaktdcenia wystepujace czasem w
dokumentach o niskiej jakosci wydruku. Niniejszy rozdziat dostarcza rekomendacji odno$nie
skanowania takich dokumentow.

e Tryb koloru

Dokument moze by¢ kolorowy lub czarno-biaty. Wiecej informacji o wybieraniu trybu koloru do
rozpoznawania OCR.

e Jezyki dokumentu

Dokument moze zawiera¢ tekst napisany w kilku jezykach. Niniejszy rozdziat dostarcza rekomendagcji
odnosnie wybierania jezyka rozpoznawania.

Typ druku

Jakosc¢ rozpoznawania OCR tekstu maszyny do pisania lub faksu mozna podnie$¢ zaznaczajac

odpowiednig opcje typ d

ruku w oknie dialogowym Opcje.

W przypadku wiekszosci dokumentdéw program wykryje typ wydruku automatycznie. W celu
dokonania automatycznego wykrywania typu wydruku musi by¢ ustawiona opcja Auto dla
parametru Typ wydruku dokumentu w oknie dialogowym Opcje (menuNarzedzia>Opcje...>, a
nastepnie zaktadka Dokument). Dokument mozna przetworzy¢ w trybie czarno-biatym lub

kolorowym.

W razie potrzeby mozna takze wybrac typ wydruku recznie.

software

Przyktad wydruku z maszyny do pisania. Wszystkie litery majq jednakowgq

szeroko$¢ (porownaj na przyktad litery "w" oraz "t"). W przypadku takich
tekstow nalezy wybrac typ Maszyna do pisania.

software

Przyktad tekstu wydrukowanego z faksu. Jak wida¢ na tym przyktadzie, w
niektérych miejscach litery sg niewyrazne. Poza tym wystepuje szum i
znieksztatcenia. W przypadku takich tekstéw nalezy wybrac typ Faks.

Podpowiedz. Pamietaj, aby po zakonczeniu rozpoznawania tekstow z maszyny do pisania i faksu
zaznaczyC opcje Automatyczne wykrycie w celu przetwarzania zwyktych tekstow drukowanych.

Jakos¢ wydruku

Dokumenty o niskiej jakosci z "kurzem" (np. czarnymi kropkami lub plamkami), rozmazanymi i
nierdwnymi literami lub zakrzywionymi liniami i przesunietymi granicami tabel mogg wymaga¢
specjalnych ustawien skanowania.

Pokaz przyktad...

Faks

Gazeta
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Dokumenty o niskiej jakosci najlepiej jest skanowac w odcieniach szarosci. Przy skanowaniu w
odcieniach szarosci program automatycznie ustawi optymalng jasnosc.

Tryb skanowania w skali szaro$ci zachowuje wiecej informacji na temat liter skanowanego tekstu,
co zapewnia lepsze wyniki rozpoznawania OCR podczas rozpoznawania dokumentow Sredniej lub
niskiej jakosci. Niektdre usterki mozna rowniez usung¢ recznie korzystajac z narzedzi do edycji
obrazdéw, dostepnych w Edytorze obrazéw.

Tryb koloru

Jesli nie chcesz zachowac oryginalnych koloréw kolorowego dokumentu, mozesz go przetworzy¢ w
trybie czarno—biatym. To znacznie zmniejszy rozmiar dokumentu ABBYY FineReader i przyspieszy
proces rozpoznawania OCR. Jednakze przetwarzanie obrazow o niskim kontrascie w trybie czarno-
biatym moze spowodowac, ze jako$¢ odczytywania OCR bedzie niska. Nie zaleca sie réwniez
stosowania trybu czarno-biatego do przetwarzania zdje¢, stron z czasopism oraz tekstéw w
jezykach chinskim, japonskim i koreanskim.

Uwaga: Szybkos¢ rozpoznawania dokumentéw kolorowych i czarno-biatych mozna takze
przyspieszy¢ korzystajac z opcji Szybkie czytanie dostepnej w zaktadce Rozpoznane w oknie
dialogowym Opcje. Wiecej informacji na temat trybow rozpoznawania mozna znalez¢ w czesci
Opcje OCR.

Wybieranie trybu koloréw:

e Skorzystaj z listy rozwijanej Tryb koloru w oknie Nowe zadanie lub

e Uzyj opcji dostepnych w grupie Tryb koloréw w zaktadce Dokument w oknie dialogowym Opcje
(Narzedzia>Opcje...) lub

e Kliknij W] Petny kolor |y, | (W Czamo-bialy |\ oxnie Strony.

Wazne! Po przekonwertowaniu dokumentu na czarno-biaty nie bedzie mozna przywroci¢ petnych
koloréw. Aby otrzyma¢ dokument kolorowy, otwdrz plik z kolorowymi obrazami lub zeskanuj
papierowy dokument w trybie kolorowym.

Jezyki dokumentu

Program ABBYY FineReader rozpoznaje dokumenty napisane w jednym badz wielu jezykach. Dla
dokumentow wielojezycznych nalezy ustawic kilka jezykdw rozpoznawania.
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Aby okresli¢ jezyk rozpoznawania OCR dokumentu, z listy Jezyki dokumentu na gtéwnym pasku
narzedzi (lub w oknie Nowe zadanie, jesli uzywane sg szybkie zadania), wybierz jedng z
ponizszych opcji:

¢ Automatyczny wybor
Program ABBYY FineReader automatycznie wybierze odpowiednie jezyki z listy jezykow
zdefiniowanych przez uzytkownika. Aby zmienic te liste:

1. Wybierz opcje Wiecej jezykow...

2. W oknie dialogowym Edytor jezyka zaznacz opcje Automatycznie wybierz jezyk
dokumentu z ponizszej listy.

3. Kliknij przycisk Okresl....
4. W oknie dialogowym Jezyki wybierz zadane jezyki.

¢ Jezyk lub potaczenie jezykow
Wybierz jezyk lub potaczenie jezykdw. Lista jezykdéw zawiera jezyki najczesciej uzywane na danym
komputerze, a takze angielski, niemiecki i francuski.

e Wiecej jezykow...
Wybierz te opcje, jesli jezyk nie jest wyswietlany na liscie.

W oknie dialogowym Edytor jezyka wybierz opcje Wybierz jezyki recznie, a nastepnie
jezyk lub jezyki, zaznaczajac znajdujace sie obok nich pola wyboru. Jesli dane potaczenie
jezykow jest czesto uzywane, mozna utworzy¢ dla nich nowg grupe.

Istnieje kilka powodéw, dla ktérych jezyki moga nie pojawic sie na licie:
1. Jezyk nie jest obstugiwany przez program ABBYY FineReader.

2. Twoja wersja programu hie obstuguje tego jezyka.

Wskazéwki dotyczgce pozyskiwania obrazéw

Jakosc¢ rozpoznawania OCR zalezy od jakosci oryginalnego obrazu oraz ustawien w trakcie procesu
skanowania. W tej czesci znajdujg sie szczegdtowe zalecenia dotyczace skanowania dokumentdw i
robienia zdje¢ dokumentéw aparatem cyfrowym. Sg takze porady dotyczace poprawiania typowych
wad skanowanych obrazéw i zdje¢ cyfrowych.

o Dostosowywanie ustawien skanowania i otwierania obrazow

o  Wybdr interfejsu skanowania
W tej sekcji znajduja sie dodatkowe informacje o skanowaniu przy uzyciu interfejsu programu
ABBYY FineReader oraz interfejsu sterownika skanera, funkcji interfejsu oraz sposobéw przetaczania
pomiedzy nimi.

o Wskazdéwki na temat skanowania

e Robienie zdje¢ dokumentow

e Automatyczne przetwarzanie wstepne obrazu
e Reczna edycja obrazéw

Dostosowywanie ustawien skanowania i otwierania obrazow

Program ABBYY FineReader pozwala uzytkownikom na modyfikowanie globalnych opcji
automatycznego przetwarzania dokumentu oraz opcji skanowania i otwierania stron dokumentu,
wliczajac w to: aktywacje/dezaktywowanie automatycznej analizy i rozpoznawania dokumentu,
wstepne przetwarzania obrazu i wybieranie interfejsu skanowania.
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Odpowiednie ustawienia mozna wybrac bezposrednio w oknach dialogowych otwierania i
skanowania obrazu (gdy do skanowania dokumentéw uzywany jest interfejs ABBYY FineReader) i na
zaktadce Skanuj/Otwodrz okna dialogowego Opcje (Narzedzia>Opcje...).

Wazne! Dowolne zmiany ustawien programu, wykonane w oknie dialogowym Opcje wymagaja
ponownego zeskanowania badz otwarcia obrazu. Kroki te sg konieczne by przetworzy¢ obraz z
uzyciem nowych ustawien,

Na zaktadce Skanuj/Otwoérz okna dialogowego Opcje dostepne sq nastepujace opcje:

¢ Uruchamianie automatycznej analizy i rozpoznawania otrzymanych obrazéw

Domyslnie program ABBYY FineReader ustawiony jest by automatycznie analizowac i
rozpoznawa¢ dokumenty. Ustawienia te mogq w razie koniecznosci zosta¢ zmienione.
Dostepne sa nastepujgce opcje:

e Automatycznie odczytaj pobrane obrazy stron
Analiza i rozpoznawanie dokumentu zostang wykonane automatycznie.

e Automatycznie analizuj pobrane obrazy stron
Analiza dokumentu zostanie wykonana automatycznie, a jego rozpoznawanie bedzie
wymagato udziatu uzytkownika.

¢ Nie odczytuj ani nie analizuj automatycznie pobranych obrazéw stron
Zeskanowane lub otwarte obrazy zostang dodane do dokumentu FineReader. Uzytkownik
bedzie musiat przeprowadzi¢ analize i rozpoznawanie dokumentu recznie. Tryb ten uzywany
jest do przetwarzania dokumentéw o ztozonej strukturze.

e Metody przetwarzania obrazéw

e Wiacz przetwarzanie wstepne obrazow
Wiacz funkcje Wstepne przetwarzanie obrazu, aby rozpoznac ksigzke lub zdjecie cyfrowe
znajdujace sie w dokumencie tekstowym. Przy uruchomieniu funkcja ta w zaleznosci od typu
obrazu wejsciowego automatycznie zdecyduje, jakie akcje nalezy podjaé, po czym
wprowadzi poprawki. Poprawki oznaczajq tutaj usuniecie kurzu z obrazéw cyfrowych,
korekte przekosdw, usuniecie zamazania spowodowane ruchem, prostowanie linii tekstu
oraz korekte znieksztatcen trapezowych.

e Wykryj orientacje strony
Nalezy witaczy¢ te opcje dla automatycznego wykrywania orientacji stron dodanych do
dokumentu FineReader.

e Podziel strony sasiadujace
Nalezy witaczyc te opcje przy skanowaniu sasiadujacych lub otwieraniu podwdjnych stron.
Przed dodaniem stron do dokumentu FineReader, program dokona automatycznego
podziatu ich stron.

Uwaga. Funkcje wstepnego przetwarzania obrazu dostepne sg wytacznie w oknie
dialogowym Edytuj obraz i stuzgq do przetwarzania dokumentéw otwartych w programie
FineReader. Nie sg one dostepne przy skanowaniu lub otwieraniu stron dokumentow.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz Edytowanie obrazéw.
e Uzywanie podczas skanowania interfejsu skanera

Wybor interfejsu skanowania

Domyslnie program ABBYY FineReader dostosowuje opcje skanowania korzystajac z wtasnego okna
dialogowego. Jesli z jakiegos powodu okno to jest niekompatybilne z uzywanym skanerem, uzywane
jest okno dialogowe skanowania skanera.

1. Okno dialogowe skanowania w programie ABBYY FineReader
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W takim wypadku do skonfigurowania trybu skanowania uzywany jest interfejs ABBYY
FineReader. Dostepne sq nastepujgce ustawienia:

e Rozdzielczo$¢, Jasnosc i Tryb skanowania.
e Opcje wstepnego przetwarzania obrazu:

a. Wykryj orientacje strony. Wiaczenie tej funkcji powoduje automatyczne wykrycie
orientacji strony podczas skanowania.

b. Dzielenie sasiadujacych stron. Nalezy wiaczyc¢ te opcje by automatycznie dokonywac
podziatu podwojnych stron na osobne obrazy.

c. Wiacz przetwarzanie wstepne obrazow. Nalezy wigczyc te opcje by wykonywac
automatyczne przetwarzanie skanowanych obrazéw.

¢ Opcje skanowania dokumentéw wielostronicowych:
a. Uzyj automatycznego podajnika dokumentéw (ADF)
b. Skanowanie dwustronne (jesli jest obstugiwane przez skaner)
c. Ustaw opdznienie skanowania stron (w sekundach).

Uwaga: Dla niektorych modeli skaneréw opcja Uzyj interfejsu ABBYY FineReader moze
by¢ niedostepna.

2. Interfejs TWAIN lub WIA dostarczany przez skaner

W takim wypadku opcje skanowania beda wybierane z okna dialogowego sterownika skanera. Aby
uzyskac wiecej informacji o tym oknie dialogowym i jego elementach, siegnij do dostarczonej ze
skanerem dokumentacji technicznej.

Wazne! Informacje o wiasciwych ustawieniach znajdujq sie w instrukcji obstugi skanera. Sprawdz,
czy zostato zainstalowane oprogramowanie dostarczone ze skanerem.

Domyslnie uzywany jest interfejs skanowania programu ABBYY FineReader.
Aby zmienic¢ interfejs skanowania:

1. Otwodrz okno dialogowe Opcje z zaktadki Skanuj/Otwoérz (Narzedzia>Opcje...).

2. Ustaw przefacznik w grupie Skaner na: Uzyj interfejsu ABBYY FineReader |lub Uzyj interfejsu
wbudowanego.

Wskazowki na temat skanowania

Opcje skanowania mozna ustawi¢ w oknie dialogowym Skanowanie ABBYY FineReader lub w oknie
dialogowym sterownika skanera. Wiecej informacji na temat tego okna znajduje sie w rozdziale
Wybor interfejsu skanowania.

e Upewnij sie, ze skaner zostat prawidtowo podtaczony i jest wiaczony.
Uwaznie przeczytaj dokumentacje dostarczong ze skanerem, aby prawidtowo go podtaczyc.
Sprawdz, czy zostato zainstalowane oprogramowanie dostarczone ze skanerem. Niektdre skanery
muszg by¢ wiaczane przed uruchomieniem komputera.

e Potdz swoje dokumenty na skanerze skanowang strong do dotu i przypilnuj, aby byty rowno utozone.
Przekrzywione obrazy mogg sprawiac problemy przy konwersji.

o Dokumenty drukowane najlepiej skanowac w skali szarosci w rozdzielczosci 300 dpi.
Jakos¢ konwersji zalezy od jako$ci oryginalnego dokumentu i parametréow skanowania. Jesli jakos¢
obrazu jest niska, moze to niekorzystnie wptyna¢ na jakos¢ konwersji. Skonfiguruj odpowiednie
ustawienia skanowania dla swojego dokumentu.
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Wiecej informacji na temat niektdrych opcji skanowania mozna znalez¢ w nastepujacych
rozdziatach:

¢ Dopasowywanie jasnosci
e Zbyt mafa czcionka
o Dostosowywanie rozdzielczosci obrazu
e Skanowanie stron sasiadujgcych
Dopasowywanie jasnosci
Jezeli ustawienie jasnosci jest niepoprawne, podczas skanowania program ABBYY FineReader

wyswietli komunikat ostrzegawczy. Dostosowanie jasno$ci moze byc¢ takze wymagane podczas
skanowania w trybie czerni/bieli.

Aby dostosowac jasnos¢:
1. Kiliknij przycisk Skanuj.

2. W wyswietlonym oknie dialogowym okres$l zadang jasnosc.
W zaleznosci od uzywanego interfejsu skanowania zostanie otwarte okno dialogowe skanowania
programu ABBYY FineReader lub sterownika drukarki. W wiekszosci przypadkéw wystarczajaca
bedzie warto$¢ $rednia rowna 50%.

3. Kontynuuj, aby zeskanowa¢ dokument.

Jesli uzyskany obraz zawiera zbyt wiele uszkodzonych lub "zlepionych" liter, zapoznaj sie z ponizszg
tabela.

Wyglad obrazu Zalecenia

brightﬂesg Ten obraz jest odpowiedni dla OCR.

DD EIResSs
L l.,h (Ress e Sprdbuj zmniejszy¢ jasnos$¢ skanowania (wynikowy

obraz bedzie ciemniejszy).

Znaki sg "podarte" lub bardzo jasne

e Skanowanie w odcieniach szarosci. Jasnos¢ zostanie
dopasowana automatycznie.

e Sprobuj zwiekszy¢ jasnos¢ (wynikowy obraz bedzie
jasniejszy).

Znaki sg znieksztatcone, pozlepiane , ., _

lub zabrudzone e Skanowanie w odcieniach szarosci. Jasnosc zostanie

dopasowana automatycznie.

Zbyt mata czcionka

Dla otrzymania optymalnych wynikow OCR, nalezy skanowa¢ dokumenty drukowane bardzo matg
czcionka, w wyzszej rozdzielczosci.

1. Kliknij przycisk Skanuj.
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2. W wyswietlonym oknie dialogowym okres| zadang rozdzielczos¢.
W zaleznosci od uzywanego interfejsu skanowania zostanie otwarte okno dialogowe skanowania
programu ABBYY FineReader lub sterownika drukarki.

3. Kontynuuj, aby zeskanowa¢ dokument.

Moze by¢ wymagane porownanie dokumentdéw uzyskanych przy réznych rozdzielczosciach przez
otwarcie ich w oknie Powiekszenie w trybie Piksel w piksel (menu
Widok>Powiekszenie>Skala>Piksel w piksel):

Obraz zrodiowy Zalecana rozdzielczos$¢

FineReader 300 dpi dla standardowych tekstow (drukowanych przy uzyciu
czcionek w rozmiarze co najmniej 10 punktéw)

400-600 dpi dla tekstow drukowanych przy uzyciu mniejszych

FineReader czcionek (co najmniej 9 punktéw lub mniejsze)

Dostosowywanie rozdzielczosci obrazu

Na jako$¢ rozpoznawania OCR ma wptyw rozdzielczo$¢ skanowanych dokumentéw. Niska
rozdzielczo$¢ moze mie¢ negatywny wptyw na jako$¢ rozpoznawania OCR.

Zalecamy skanowanie dokumentow w rozdzielczosci 300 dpi.

Wazne! Najwyzszg jako$¢ rozpoznawania OCR uzyskuje sie, gdy rozdzielczo$¢ pionowa i pozioma sg
rowne.

Ustawienie zbyt wysokiej rozdzielczosci (ponad 600 dpi) zwieksza czas potrzebny na rozpoznawanie.
Zwiekszenie rozdzielczosci nie powoduje znaczacego polepszenia jakosci rozpoznawania. Ustawienie
bardzo niskiej rozdzielczosci (ponizej 150 dpi) ma negatywny wptyw na jako$¢ rozpoznawania OCR.

Przypadki, w ktorych nalezy dostosowac rozdzielczo$¢ obrazéw:

e Rozdzielczo$¢ obrazu jest mniejsza niz 250 dpi lub wieksza niz 600 dpi.

e Obraz ma niestandardowg rozdzielczosc.
Na przyktad dokumenty fakséw mogg miec¢ rozdzielczo$¢ 204 x 96 dpi.

Aby dostosowac rozdzielczos¢:
1. Kiliknij przycisk Skanuj.

2. W zaleznosci od uzywanego interfejsu skanowania pojawi sie interfejs programu ABBYY FineReader
lub interfejs sterownika skanera.
Wybierz zadang rozdzielczos¢ w oknie dialogowym skanowania.

3. Zeskanuj dokument.

Podpowiedz. Mozna takze dostosowac rozdzielczo$¢ w Edytor obrazéw (Strona>Edytuj obraz
strony...).

Skanowanie stron sgsiadujgcych

Podczas skanowania stron sgsiadujacych ksigzki, obie strony sg wyswietlane na tym samym obrazie.
Zobacz przyktadowy obraz.
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W celu polepszenia jakosci rozpoznawania OCR nalezy podzieli¢ sgsiadujgce strony na dwa osobne
obrazy. Program posiada specjalny tryb, ktory automatycznie rozdziela dwie sasiadujace strony w
dokumencie ABBYY FineReader na dwa osobne obrazy.

Skanowanie stron sgsiadujacych lub podwdjnych:
1. Otworz okno dialogowe Opcje w zakladce Skanuj/Otwoérz (Narzedzia>Opcije...).
2. Zaznacz opcje Podziel strony sasiadujace w grupie Przetwarzanie obrazu.
3. Zeskanuj strony.

Opcja automatycznego podziatu jest dostepna rowniez w oknie dialogowym otwierania obrazu
(Plik=0two6rz PDF/Obraz...) i oknie dialogowym skanowania programu ABBYY FineReader.

Aby uzyska¢ wiecej informacji, zobacz Wybieranie interfejsu skanowania.

Wazne! Jezeli obraz zawiera tekst w jezyku chinskim lub japonskim, uzyj okna dialogowego Edytuj
obraz by dokonac¢ recznego podziatu stron. Obrazy tego typu nie sg obstugiwane przez funkcje
automatycznego podziatu stron.

Aby podzieli¢ strony sasiadujace recznie:
1. Otwoérz okno dialogowe Edytuj obraz (menu Strona>Edytuj obraz strony...).

2. Uzyj opcji w grupie Podziel by podzieli¢ strone.

Robienie zdje¢ dokumentow

¢ Wymagania dotyczace aparatu

e Oswietlenie

¢ Robienie zdje¢

¢ Kiedy zdjecie trzeba wykonac powtornie

Wymagania dotyczace aparatu

Aby obrazy dokumentéw mozna byto niezawodnie rozpoznawac, aparat musi spetniaé¢ ponizsze
wymagania.

Zalecane parametry aparatu

e Czujnik obrazu: 5 milionéw pikseli dla stron A4. Mniejsze czujniki mogg by¢ odpowiednie do robienia
zdje¢ mniejszych dokumentow, np. wizytowek.

e Funkcja wytaczenia lampy biyskowej
e Reczne sterowanie przestong, np. dostepnos¢ trybu Av lub w petni recznego

e Reczne ustawianie ostrosci
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System przeciwwstrzasowy lub mozliwos¢ uzycia statywu

Zoom optyczny

Minimalna wymagana konfiguracja

Czujnik obrazu: 2 miliony pikseli dla stron A4

Zmienna ogniskowa. Do robienia zdje¢ dokumentdw nie nalezy uzywac aparatow o statej ogniskowej
(z ogniskowg na nieskonczonosci). Tego typu aparaty czesto wbudowane sg w telefony komérkowe i
urzadzenia PDA.

Uwaga: Szczegdtowe informacje na temat aparatu mozna znalez¢ w zatgczonej do niego
dokumentacji.

Oswietlenie

Oswietlenie ma duzy wptyw na jako$¢ zdjecia.

Najlepsze wyniki uzyskuje sie przy jasnym i rownomiernym os$wietleniu, najlepiej w $wietle
dziennym. W jasne stoneczne dni mozna zwiekszy¢ wartos¢ przystony, aby uzyskac lepszg ostros¢

obrazu.

Korzystanie z lampy blyskowej i innych dodatkowych zrédetl swiatta

Podczas robienia zdje¢ przy sztucznym oswietleniu nalezy uzy¢ dwoch zrddet Swiatta
rozmieszczonych w taki sposdb, by uniknag¢ cieni i odbic.

Jezeli dostepne $wiatto jest wystarczajace, nalezy wylaczy¢ lampe btyskowa, by unikng¢ ostrych
odbtyskow i cieni. Przy uzyciu lampy btyskowej w warunkach stabego oswietlenia upewnij sie, ze
zachowujesz wystarczajacg odlegtos¢ okoto 50 cm.

Wazne! Nie mozna uzywac lampy btyskowej do robienia zdje¢ dokumentdw na btyszczacym
papierze. Poréwnanie obrazu z odbiciem z obrazem o wysokiej jakosci:

Jesli obraz jest zbyt ciemny

Ustaw nizszg wartos¢ przestony, aby zwiekszy¢ przestone.
Ustaw wyzszg wartosc¢ ISO.

Uzycie recznej ostrosci jako automatycznej moze przynies¢ niepozadane rezultaty i spowodowac
zamazanie.

Poréwnanie zbyt ciemnego obrazu z obrazem wysokiej jakosci:
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Robienie zdjec

Aby uzyska¢ wysokiej jakosci zdjecia dokumentéw, prawidtowo ustaw aparat i postepuj zgodnie z
ponizszymi wskazéwkami.

Uzywaj statywu zawsze, gdy jest to mozliwe.

Obiektyw powinien by¢ ustawiony réwnolegle do strony i skierowany w strone $rodka dokumentu.
Odlegtos¢ miedzy aparatem a dokumentem powinna by¢ wystarczajaca, aby cata strona miescita sie
w ramce po przyblizeniu. W wiekszosci przypadkdéw sg to wartosci rzedu 50-60 cm.

Wyrdownaj powierzchnie dokumentu lub stron ksiazki (zwtaszcza, jesli ksigzka jest gruba). Aby mie¢
pewnos$¢, ze tekst zostanie przekonwertowany poprawnie, linie tekstu nie mogq byc¢ zakrzywione pod
katem wiekszym niz 20 stopni.

Aby uzyskac ostrzejszy obraz, ustaw ostro$¢ na punkt pomiedzy srodkiem i brzegiem obrazu.

W

Wiacz system przeciwwstrzasowy, poniewaz dtuzszy czas ekspozycji w stabym o$wietleniu moze
spowodowac zamazanie.

Uzywaj funkcji automatycznego zwalniania migawki. Dzieki temu unikniesz poruszenia aparatem przy
naciskaniu jej przycisku. Korzystanie z automatycznego zwalniania migawki jest zalecane nawet
wowczas, gdy uzywany jest statyw.

Kiedy zdjecie trzeba wykona¢ powtdrnie
Upewnij sie, ze Twoj aparat spetnia wymagania techniczne oraz postepuj zgodnie z prostymi
wskazowkami opisanymi w rozdziatach Os$wietlenie i Robienie zdjec.

Jak poprawic obraz, gdy:

Obraz jest zbyt ciemny i nieostry

Rozwiazanie: Sprébuj uzy¢ jasniejszego Swiatta. Jesli to nie pomoze, ustaw nizszg wartos¢
przestony, tzn. otworz przestone.
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e QObraz nie jest wystarczajaco ostry
Rozwiqzanie: Automatyczne ustawianie ostrosci moze nie dziata¢ poprawnie w stabym oswietleniu

.....

pomaga, sprébuj recznie ustawic ostro$¢ aparatu.
Jezeli obrazu jest tylko nieznacznie zamazany, uzyj narzedzia Korekta zdjec dostepnego w
Edytorze obrazéw. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w temacie Reczna edycja obrazow.

o Tylko cze$¢ obrazu jest zamazana
Rozwiazanie: Ustaw wyZzszg wartos¢ przestony. Rob zdjecia z wiekszej odlegtosci przy
maksymalnym zoomie optycznym. Ustaw ostros$¢ na punkt pomiedzy $rodkiem i brzegiem obrazu.

e Lampa btyskowa powoduje odbicia
Rozwiazanie: Wylacz lampe btyskowg albo sprobuj uzy¢ innego zrodta oswietlenia zwiekszajac
jednoczesnie odlegtos¢ miedzy aparatem a dokumentem.

Automatyczne przetwarzanie wstepne obrazu

Znieksztatcenia linii tekstu, przekrzywienie dokumentu, kurz i inne defekty czesto spotykane na
skanowanych obrazach i zdjeciach cyfrowych mogg mie¢ negatywny wptyw na jako$¢ OCR.

Program ABBYY FineReader oferuje funkcje wstepnego przetwarzania obrazéw utatwiajgc prace z
tego typu defektami. Po uruchomieniu funkcja wstepnego przetwarzania obrazu w zaleznosci od
typu obrazu wejéciowego automatycznie zdecyduje, jakie czynnosci nalezy wykonac¢, po czym
wprowadzi poprawki. Poprawki oznaczajq tutaj usuniecie kurzu z obrazéw cyfrowych, korekte
przekosow, prostowanie linii tekstu oraz korekte znieksztatcen trapezowych.

Uwaga. Operacje te mogg by¢ bardzo czasochtonne.
Aby uruchomi¢ automatyczne przetwarzanie wstepne przy skanowaniu i otwieraniu obrazow:
1. Otworz okno dialogowe Opcje (Narzedzia>Opcje...).

2. Upewnij sie, ze zaznaczona jest opcja Wiacz przetwarzanie wstepne obrazéw na zaktadce
Skanuj/Otworz w grupie Przetwarzanie obrazu.

Wazne! Opcja automatycznego wstepnego przetwarzania moze réwniez zosta¢ wtaczona w oknie
dialogowym otwarcia obrazu (menu Plik>=OtwdOrz PDF/Obraz...) i w oknie dialogowym
skanowania programu ABBYY FineReader.

Aby uzyskaé wiecej informacji, zobacz: Wybieranie interfejsu skanowania.

Uwaga. Jezeli podczas skanowania lub otwierania obrazéw opcja Wiacz przetwarzanie wstepne
obrazéw byta wytaczona, mozna wykonac reczne przetworzenie obrazu przy uzyciu okna
dialogowego Edytuj obraz.

Reczna edycja obrazow

Program ABBYY FineReader 11 oferuje automatyczne przetwarzanie obrazow, co oznacza, Ze to
program decyduje, czy jest wymagana jakakolwiek korekcja, po czym stosuje jg do obrazow.

Mimo to, niektore obrazy mogg wymagac recznej edycji. Ma to na przyktad miejsce w sytuacji, gdy
trzeba rozpoznac tylko czes$¢ obrazu, albo jezeli trzeba przetworzy¢ tylko niektdre strony w
dokumencie.

Aby zmieni¢ obraz:

1. Wybierz kolejno Strona>Edytuj obraz strony...
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Edytor obrazow 4@ Wyijdz z edytora obrazdw

2]
|EE]L—L||%J 28% - -z-_,- HE'

[l! Prostowanie

Fapobiega znieksztatceniom obrazu pray
skanowaniu arubej ksiazki lub
przetwarzaniu zdjed cyfrowych tekstu.

Zaznaczenie: [E‘n’ez’qca strona - ]

| [ Wyprostuj obraz |

|9 Korekta zdje¢
Popraw znieksztalcenia trapezowe

Y Obré¢ & Odbij

= Podziel

. Obetnij
Inwersja

Rozdzielczosc obrazu

m

l) Jasnosc & Kontrast
| Poziomy
@ Gumka

-

W Edytorze obrazoéw po lewej stronie wyswietlona jest aktywna strona biezacego
dokumentu programu ABBYY FineReader, a po prawej — narzedzia edycji obrazu.

2. Przeglad narzedzi do edycji obrazow:

Prostowanie wykonuje korekte przekosow.

Korekta zdjec prostuje linie tekstu, usuwa zamazania spowodowane ruchem oraz usuwa
zaktocenia.

Popraw znieksztalcenia trapezowe poprawia znieksztatcenia perspektywy.

Po wybraniu tego narzedzia na obraz zostaje natozona ramka z siatka. Aby rozciagnac siatke
na caty obraz strony, nalezy przeciagnac¢ i upuscic jej rogi. Poziome linie siatki powinny by¢
rownolegte z liniami tekstu. Nastepnie kliknij opcje Popraw ten obraz.

Obroc¢ & Odbij obraca obraz, a nastepnie stosuje odbicie od lewej do prawej lub od prawej
do lewej, aby tekst znajdowat sie w normalnym potozeniu do czytania (tzn. linie tekstu byty
utozone poziomo i od lewej do prawej strony).

Podziel dzieli obraz (np. sasiadujace strony) na osobne elementy.
Obetnij jest uzywane do obcinania niepotrzebnych krawedzi obrazu.

Inwersja umozliwia standardowg inwersje koloréw w dokumencie (ciemny tekst na jasnym
tle).

Rozdzielczo$¢ obrazu zmienia rozdzielczo$¢ obrazu.
Jasnosc & Kontrast pozwala wybrac optymalne wartosci jasnosci i kontrastu w celu

poprawienia jakosci obrazu.
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e Poziomy stuzy do ustawiania wartosci tonalnych obrazu poprzez wybdr poziomu cieni,
podswietlen i tondéw $rednich na histogramie.
Aby zwiekszy¢ kontrast obrazu, postuz sie suwakami lewym i prawym na histogramie
pozioméw wejscia. Ton odpowiadajacy przesunieciu lewego suwaka bedzie traktowany jako
najciemniejsza czes¢ obrazu, a ton odpowiadajacy przesunieciu prawego suwaka jako
najjasniejsza czes¢ grafiki. Pozostate poziomy miedzy suwakami zostang rozprowadzone
miedzy poziomami 0 i 255. Przesuniecie $srodkowego suwaka w prawo lub w lewo spowoduje
odpowiednio przyciemnienie lub rozjasnienie obrazu.
Aby zmniejszy¢ kontrast, postuz sie suwakami poziomow wyjscia.

e Gumka Sciera cze$¢ obrazu.

Kliknij przycisk narzedzia, ktérego chcesz uzyé. Wiekszos$¢ narzedzi mozna zastosowac
zarowno do wszystkich jak i wybranych stron. Strony do edycji mozna wybrac z listy
rozwijanej Zaznaczenie narzedzia lub w oknie Strony.

3. Po zakonczeniu edycji obrazu kliknij opcje Wyjdz z edytora obrazow.

Opcje OCR

Wybranie odpowiednich opcji OCR jest wazne dla bezproblemowego i szybkiego OCR. Wybor zalezy
nie tylko od typu i ztozonos$ci dokumentu papierowego, ale takze od wymagan dotyczacych uzycia
wersji elektronicznej.

Opcje OCR sg zgrupowane w zaktadce Rozpoznane okna dialogowego Opcje (menu
Narzedzia>Opcje...).

Wazne! Program ABBYY FineReader automatycznie rozpoznaje strony dodane do dokumentu przy
uzyciu biezacych opcji. Mozna wytaczy¢ wykonywanie analizy automatycznej i rozpoznawania OCR w
odniesieniu do nowych obrazéw w zaktadce Skanuj/Otwoérz okna dialogowego Opcje (menu
Narzedzia>Opcje...).

Uwaga: Jesli opcje OCR zostang zmienione po rozpoznaniu dokumentu, nalezy ponownie uruchomic
proces OCR z nowymi opcjami.

W zakfadce Rozpoznane okna dialogowego Opcje dostepne sg nastepujace opcje:

e Tryb rozpoznawania
Wybierz tryb rozpoznawania.

Dostepne sq dwa tryby rozpoznawania:

o Dokladne czytanie
W tym trybie program ABBYY FineReader analizuje i rozpoznaje zaréwno proste dokumenty,
jak i dokumenty o skomplikowanych ukfadach stron, w szczegdlnosci dokumenty z
kolorowym lub rastrowanym ttem oraz dokumenty zawierajace ztozone tabele (z biatymi
liniami oddzielajacymi i zawierajace kolorowe komorki).

Uwaga: W poréwnaniu z trybem szybkiego rozpoznawania tekstu w trybie
doktadnym zajmuje wiecej czasu, ale zapewnia lepszg jako$¢ rozpoznawania.

e Szybkie czytanie
Ten tryb jest zalecany do przetwarzania duzej ilosci dokumentéw z prostym uktadem stron i
dobrg jakoscig obrazu.

Wybierz tryb, ktéry lepiej odpowiada Twoim potrzebom.

e Douczanie
Douczanie wzorca jest domyslnie wylaczone. Wybierz opcje Rozpoznaj z douczaniem, jesli
chcesz wprowadzi¢ do programu ABBYY FineReader nowe znaki podczas rozpoznawania OCR.
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Douczanie wzorca jest przydatne w przypadku ponizszych typow tekstu:

e Teksty napisane dekoracyjnymi czcionkami
e Teksty zawierajgce znaki specjalne (np. symbole matematyczne)
e Duze dokumenty (wiecej niz 100 stron) o niskiej jakosci wydruku

Mozesz rowniez uzy¢ wbudowanych wzorcow znakow lub utworzy¢ wiasne. Wybierz zadang
opcje w obszarze Douczanie.

e Wzorce i jezyki uzytkownika
Mozna zapisywac wzorce i jezyki uzytkownika w plikach oraz wczytywaé uprzednio zapisane wzorce i
jezyki.
W pliku wzorca i jezyka uzytkownika zapisana jest $ciezka do folderéw z jezykami
uzytkownika, grupami jezykowymi, stownikami i szablonami.

Zapisywanie szablondw i jezykdw uzytkownika:

1. Kiliknij przycisk Zapisz do pliku...

2. W oknie dialogowym Opcje zapisywania wprowadz nazwe pliku i kliknij przycisk Zapisz.
Wczytywanie wzorcéw i jezykdéw uzytkownika:

1. Kliknij przycisk Wczytaj z pliku....

2. W oknie dialogowym Opcje wczytywania wybierz zadany plik *.fbt i kliknij przycisk
Otworz.

e Czcionki
Mozna wybra¢ czcionki do zapisania rozpoznanego tekstu.

Wybieranie czcionek:

1. Kliknij przycisk Czcionki.
2. Wybierz wymagane czcionki i kliknij przycisk OK.

e Inne
Jesli dokument zawiera kody kreskowe, ktore uzytkownik chciatby zamieni¢ w ciagi liter i cyfr,
wybierz opcje Szukaj kodéw kreskowych. Ta opcja jest domysinie wytaczona.

Ztozona struktura dokumentu papierowego nie zostata

odtworzona w dokumencie elektronicznym

Przed rozpoczeciem procesu rozpoznawania dokumentu program ABBYY FineReader wykonuje
analize struktury logicznej dokumentu i wykrywa obszary zawierajace tekst, obrazy, tabele i kody
kreskowe. Nastepnie program opiera sie o te analize przy okreslaniu obszaréw i kolejnosci
rozpoznawania. Informacja ta pomaga przy odtwarzaniu formatowania oryginalnego dokumentu.

DomysInie ABBYY FineReader jest ustawiony by automatycznie dokonac¢ analizy dokumentu. Jednak
bardzo skomplikowane formatowanie moze prowadzi¢ do niepoprawnego wykrywania niektérych
obszardw. Poprawienie obszaréw, bedacych Zzrodtem problemdw, jest znacznie szybsze niz
rysowanie wszystkich obszarow recznie.

Poprawienie uktadu moze zosta¢ wykonane przy uzyciu nastepujacych narzedzi i polecen:

e Narzedzia recznego dostosowywania obszaréw na pasku narzedzi okna Obraz

¢ Polecenia menu skrétow, dostepnego po kliknieciu prawym klawiszem myszy okna Obraz lub okna
Powiekszenie
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e Polecenia gtdwnego menu Obszary
Po dokonaniu niezbednych poprawek uruchom ponownie proces OCR.

Dostosowywanie ksztattow i granic obszarow

Przed rozpoznaniem program analizuje i podswietla rdzne typy obszardw, takie jak Tekst, Obraz,
Tabela i Kod kreskowy. Rozne typy granic obszaru oznaczone sg roznymi kolorami. Program
ABBYY FineReader opiera sie o te analize przy okreslaniu obszardw i kolejnosci rozpoznawania.
Informacja ta pomaga w odtwarzaniu oryginalnego formatowania strony.

Podswietlony obszar jest aktywny. Kliknij na obszar, by go uaktywni¢. Mozesz uzy¢ klawisza Tab do
przechodzenia miedzy obszarami. Kazdy obszar posiada numer. Numery te okreslajg kolejnos¢
nawigacji. Domyslnie liczby porzadkowe obszaréw nie sg wyswietlane w oknie Obraz. Mozna
aktywowac te opcje przez zaznaczenie funkcji przenumerowanie obszarow.

Jesli tekst obszaru nie miesci sie w granicach (moze to wystgpi¢ na przyktad przy edyciji
rozpoznanego tekstu), tekst znajdujacy sie poza granicami nieaktywnego obszaru moze nie by¢
wyswietlany na ekranie. Program poinformuje o tym, wys$wietlajac czerwone znaczniki na granicach
obszardw. Po uaktywnieniu obszaru jego granice zostang rozszerzone, aby dopasowac caty tekst do
ekranu.

Narzedzia do recznego zaznaczania i edycji obszaréw znajdujg sie w oknie Obraz oraz na
wyskakujacych paskach narzedzi obszaréw typu Tekst, Obraz, Obraz tta i Tabela (wyskakujgce
paski narzedzi pojawiajq sie tuz przy aktywnym obszarze).

Wazne! Po zakonczeniu dostosowywania obszardw ponownie uruchom proces rozpoznawania OCR.
Tworzenie nowego obszaru
1. Wybierz narzedzie w oknie Obraz:

reey

i._.iRysuje Obszar rozpoznawania.
]i[Rysuje Obszar tekstu.
Rysuje Obszar obrazu.
Rysuje Obszar obrazu tta

ERysuje Obszar tabeli.

2. Uzyj myszki do narysowania obszaru.

Nowy obszar mozna narysowa¢ bez wybierania narzedzia z paska narzedzi okna Obraz. Wystarczy
podczas rysowania przytrzymac nastepujace klawisze:

e CTRL+SHIFT, aby narysowac obszar Tekstu.

e ALT+SHIFT, aby narysowac obszar Obrazu.

e CTRL+ALT, aby narysowac obszar Tabeli.

e CTRL+SHIFT+ALT, aby narysowac obszar Kodu kreskowego.

Mozna tez zmieni¢ typ obszaru. Kliknij wybrany obszar prawym przyciskiem myszy, a nastepnie z
menu skrotéw wybierz Zmien typ obszaru, po czym wybierz zadany typ obszaru.

Dostosowanie granic obszaru
1. Umies¢ kursor myszy na granicy obszaru.
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2. Naci$nij lewy przycisk myszy i przeciagnij granice w wybranym kierunku.
3. Po zakonczeniu zwolnij przycisk myszy.

Uwaga: Mozesz réwnoczesnie zmienia¢ zarowno pionowg jak i pozioma granice obszaru poprzez
umieszczenie kursora myszy w rogu obszaru.

Dodawanie/usuwanie czesci obszaru...

1. Wybierz narzedzie / Ir? na wyskakujacym pasku narzedzi obszaru Tekstu, Obrazu lub Obrazu
tia.

2. Umies¢ kursor myszy wewnatrz obszaru i zaznacz cze$¢ obrazu. Segment ten zostanie dodany do lub
usuniety z obszaru.

3. W razie koniecznosci dostosuj granice obszaru.
Uwagi:

1. Narzedzia te mogq by¢ stosowane wytacznie dla obszaréw Tekstu, Obrazu lub Obrazu tia. Nie
mozesz dodac ani usung¢ segmentu w tabeli lub obszarze kodu kreskowego.

2. Granice obszaréw mogaq rowniez zosta¢ dopasowane poprzez dodanie wierzchotkdw (punktow
podziatu). Wynikowe segmenty mogq zostac przeciggniete w dowolnym kierunku przy uzyciu myszy.
Aby doda¢ nowy wierzchotek przesun kursor myszy do zadanego punktu na granicy trzymajac
wecisniete klawisze CTRL+SHIFT (kursor zmieni sie w celownik) i kliknij lewym przyciskiem myszy. Na
granicy obszaru pojawi sie nowy wierzchotek.

Zaznaczanie jednego lub wiecej obszarow...

e Wybierz jedno z narzedzi ]i[ EI Bl jub IH 2 paska narzedzi okna Obraz, po czym przytrzymaj
klawisz CTRL i kliknij zadane obszary. Ponownie kliknij wybrane obszary aby usunac¢ zaznaczenie.

Przesuwanie obszaru...
e Zaznacz obszar i przesun go, przytrzymujac klawisz CTRL.
Przenumerowywanie obszarow...
1. Wybierz Porzadkuj obszary z menu Obszary.
2. Wybierz obszary w porzadku, w ktérym majg one wystapi¢ w wynikowym dokumencie.

Uwaga: W czasie automatycznej analizy strony obszary sg automatycznie numerowane od lewej do
prawej, niezaleznie od kierunku tekstu na stronie.

Usuwanie obszaru...
e Wybierz narzedzie [di kliknij obszar, ktéry chcesz usungc.
e Zaznacz obszary do usuniecia, po czym wybierz Usuin obszar z menu skrotow.

e Zaznacz obszary do usuniecia, po czym nacisnij klawisz DELETE.

Aby usuna¢ wszystkie obszary:

e Wybierz Usun wszystkie obszary i tekst z menu skrétéw okna Obraz.

Wazne! Usuniecie obszaru z obrazu, ktéry juz zostat rozpoznany, spowoduje usuniecie catego
tekstu z odpowiedniego okna Tekst.

Zmiana orientacji tekstu...
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e Wybierz zadang orientacje tekstu z rozwijanego menu Orientacja na pasku narzedzi Wtasciwosci
obszaru (menu skrétow Obszar i wiasciwosci).

Szczegdtowe informacje mozna znalez¢ w temacie Zmiana wtasciwosci tekstu.
Zmiana koloru granic obszarow...

1. Otwérz okno dialogowe Opcje na zaktadce Widok (Narzedzia>Opcje...).

2. Wybierz zadany typ obszaru w polu Wyglad, po czym wybierz kolor na palecie Kolor.

Nie wykryto obrazu

Obraz — te obszary oznaczajg obrazy zawarte w dokumencie. Mozna takze uzywac¢ obszaréw
obrazéw w celu wybrania dowolnych fragmentéw tekstu, ktére majq by¢ traktowane jak obrazy
(program ABBYY FineReader nie wykona w ich przypadku rozpoznawania OCR). Jesli program nie
wykryje obrazéw automatycznie, uzyj narzedzia Obraz, aby recznie narysowac obszar wokot
obrazu.

1. Na pasku narzedzi u gory okna Obraz wybierz narzedzie , a nastepnie uzyj myszy, aby narysowaé
prostokat wokot obrazu.

2. Ponownie uruchom proces rozpoznawania OCR.

Jesli na rysunku znajduje sie jaki$ tekst, narysuj obszar Obrazu tta wokét tego tekstu.

1. Na pasku narzedzi w oknie Obraz wybierz narzedzie | narysuj ramke wokot obrazu.
Uwaga: Jesli na pasku narzedzi nie ma tego narzedzia, dodaj je. Szczegdtowe instrukcje na ten
temat znajdujq sie w temacie Paski narzedzi.

2. Rozpocznij proces rozpoznawania OCR.

Typ istniejacego obszaru mozna zmieni¢ na Obraz lub Obraz tta. Kliknij obszar prawym
przyciskiem myszy i wybierz odpowiednio opcje Zmien typ obszaru>Obraz lub >Obraz w tle.

Nie wykryto kodu kreskowego

Kod kreskowy — te obszary oznaczajq kody kreskowe zawarte w dokumencie. Jezeli dokument
zawiera kod kreskowy, ktory nalezy wyswietli¢ w postaci ciggu liter i znakéw, a nie rysunku, zaznacz
kod kreskowy, a nastepnie zmien typ obszaru na Kod kreskowy.

Uwaga: Funkcja rozpoznawania koddw kreskowych jest domysinie wytaczona. Aby jg wiaczyc,
kliknij Narzedzia>Opcje..., kliknij zakladke Rezpezrawanrie i zaznacz opcje Szukaj kodéw
kreskowych.

Aby umozliwi¢ programowi ABBYY FineReader wykrycie kodow kreskowych:

1. Przytrzymaj klawisze Ctrl+Shift+Alt i uzyj myszki do zaznaczenia obszaru w oknie Obraz lub oknie
Powiekszenie.

2. Uruchom przetwarzanie obrazu.

Code 3 of 9 Code 128 Check Interleaved UPC-A
2 of 5

Check Code 3 of 9 EAN 8 Matrix 2 of 5 UPC-E

Code 3 of 9 without EAN 13 Postnet PDF417

asterisk
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Codabar IATA 2 of 5 Industrial 2 of 5 Aztec code
Code 93 Interleaved 2 UCC-128 Data
of 5 Matrix

Uwaga: Domyslnie typ kodu kresowego jest ustawiony na Automatycznie. Oznacza to, ze typy
tych kodéw beda wykrywane automatycznie. Jednak nie wszystkie typy kodow kreskowych mozna
wykry¢ automatycznie. Czasami trzeba wybra¢ odpowiedni typ recznie w panelu Wtasciwosci
obszaru.

Program ABBYY FineReader potrafi automatycznie rozpoznaé¢ nastepujace typy kodéw kreskowych:
Code 3 of 9, Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417.

Nie wykryto tabeli

Tabela - te obszary oznaczajg tabele lub fragmenty tekstu w formie tabelarycznej. Jesli program
nie wykryje tabeli automatycznie, uzyj narzedzia Tabela, aby recznie narysowac obszar wokot tabeli.

1. Wybierz narzedzie Il na pasku narzedzi u géry okna Obraz, a nastepnie uzyj myszy, aby narysowaé
prostokat wokot obrazu.

2. Wybierz opcje Analizuj strukture tabeli z menu skrétow tabeli albo uzyj przycisku H na
wyskakujacym pasku narzedzi obszaru Tabeli.

3. Uzyj wyskakujacego paska narzedzi, menu skrétow tabeli lub polecen z gtdwnego menu Obszary do
edycji wynikow.

4. Ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.

Mozesz wyznaczy¢ typ Tabela juz rozpoznanemu obszarowi. W tym celu kliknij obszar prawym
przyciskiem myszy i wybierz polecenie Zmien typ obszaru>Tabela z menu skrétow.

Komorki tabeli wykryte nieprawidtowo

Jezeli podczas automatycznego rozpoznawania program ABBYY FineReader nieprawidtowo wykryje
wiersze i kolumny tabeli, mozesz dopasowac uktad recznie i ponownie uruchomic¢ rozpoznawanie
OCR.
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Edycja tabeli w oknie Obraz lub oknie Powiekszenie:

e W menu Obszary oraz menu skrétow, dostepnym po kliknieciu prawym klawiszem wybranego
obszaru Tabeli dostepne sg nastepujace polecenia:
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¢ Analizuj strukture tabeli — automatyczna analiza struktury tabeli, ktéra zastepuje reczne
rysowanie pionowych i poziomych separatorow w tabeli.

e Podziel komorki, Scal komorki i Scal wiersze stuzg do poprawienia wierszy i kolumn w
tabeli, ktore zostaty wykryte automatycznie.

o Wyskakujacy pasek narzedzi dla wybranej tabeli umozliwia:

Dodanie poziomego lub pionowego separatora, usuniecie separatorow w tabeli, przeanalizowanie
struktury tabeli, podziat komdrek tabeli lub scalenie jej komorek badz wierszy.
Kliknij obszar Tabeli, po czym wybierz na wyskakujacym pasku narzedzi odpowiednie narzedzie:

BREDDOE)HE-

Podpowiedz. Aby wiaczy¢ lub wytaczy¢ separatory, kliknij przycisk ke na wyskakujacym pasku
narzedzi.

Uwagi.

1. Polecenie podziatu komorek moze zostaé zastosowane tylko w stosunku do komoérek tabeli, ktore
zostaty uprzednio scalone.

2. Aby podzieli¢ badz scali¢ komorki lub wiersze, zaznacz je na obrazie, po czym wybierz wlasciwe
narzedzie badz polecenie w menu.

3. Jezeli tabela zawiera komorki z pionowym tekstem, moze by¢ konieczna uprzednia zmiana
wiasciwosci tekstu.

4. Jezeli komorki tabeli zawierajg wytacznie obraz, zaznacz opcje Obstuguj wybrane komorki jako
obrazy na panelu Wkasciwosci obszaru (menu skrotow>Obszar i wlasciwosci).
Jezeli komorki zawierajg zarowno obrazy jak i tekst, zaznacz obrazy by zamieni¢ je w osobne
obszary wewnatrz komorek.

Ustawianie wtasciwosci obszaru tekstowego

Przy wykonywaniu automatycznej analizy dokumentu program ABBYY FineReader wykrywa na
stronach dokumentu rézne typy obszarow (takie jak tabele, obrazy, tekst i kody kreskowe).
Program dokonuje takze analizy struktury dokumentu i rozpoznaje tytut oraz inne elementy uktfadu,
takie jak nagtowki i stopki, obrazy, podpisy wykresow itp.

Btednie okreslone witasciwosci niektorych obszardw typu Tekst i Tabela mogg by¢ zmienione
recznie.

1. Zaznacz obszar w oknie Obraz lub oknie Powiekszenie, po czym dostosuj jego wiasciwosci w
panelu Wiasciwosci obszaru okna Obraz.
Panel Whasciwosci obszaru umozliwia ustawianie nastepujacych wiasciwosci:

e Jezyk — wiecej informacji znajdziesz w rozdziale Jezyki dokumentu

e Funkcja okresla funkcje tekstu, np. nagtéwek lub stopka, tytut itp. (dotyczy wytacznie
obszaréw typu Tekst)

e Orientacja — wiecej informacji znajdziesz w rozdziale Nie rozpoznano poprawnie pionowego
lub poziomego tekstu

e Typ druku — wiecej informacji znajdziesz w rozdziale Typ wydruku

e Inwersja — wiecej informacji znajdziesz w rozdziale Nie rozpoznano poprawnie pionowego
lub odwréconego tekstu

e Kierunek tekstu hieroglificznego — wiecej informacji znajdziesz w rozdziale
Rozpoznawanie dokumentdw napisanych w wiecej niz jednym jezyku
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Uwagi.

a. Jezeli okno Obraz nie jest dostatecznie szerokie, by pomiesci¢ catosci tekstu panelu
wiasciwosci, do nawigacji w lewo i w prawo po tym panelu mozna uzy¢ przyciskow
w4

b. Niektdre wiasciwosci tekstu mogq by¢ zmieniane przy uzyciu menu skrétow,
dostepnego po kliknieciu prawym przyciskiem myszy obszaru Tekstu.

2. Po dokonaniu niezbednych zmian ponownie uruchom proces OCR.
Nie rozpoznano poprawnie pionowego lub odwroconego tekstu

Fragment rozpoznanego tekstu moze zawiera¢ duzo bteddw, jesli jego orientacja zostata wykryta
nieprawidtowo lub tekst jest odwrdcony (np. jasny tekst wydrukowany na ciemnym tle).

Aby rozwigzac ten problem:

1. W oknie Obraz wybierz obszar lub komérke tabeli zawierajacq tekst poziomy lub pionowy.

2. W oknie Obraz, w panelu Wiasciwosci obszaru (aby wyswietli¢ panel, kliknij obszar prawym
przyciskiem myszy i wybierz polecenie Obszar i wiasciwosci) wybierz:

e Skrypt poziomy lub Skrypt pionowy z listy rozwijanej Kierunek tekstu
hieroglificznego

lub
e Zinwersja z listy rozwijanej Inwersja

3. Ponownie uruchom rozpoznawanie OCR.

Papierowy dokument zawiera czcionki dekoracyjne

(niestandardowe)
Tryb douczania ulepsza jako$¢ OCR dokumentdow zawierajacych czcionki dekoracyjne lub znaki
specjalne (np. znaki matematyczne).

W trybie douczania tworzony jest wzorzec uzytkownika, ktory moze by¢ uzyty przy wykonywaniu
OCR na catym tekscie.

Aby uzy¢ wzorca przy rozpoznawaniu dokumentu:

1. Otwérz okno dialogowe Opcje (menu Narzedzia>Opcje...), a nastepnie kliknij karte
Rozpoznane.

2. W obszarze Douczanie wybierz opcje Uzyj tylko wzorca uzytkownika.

Uwaga. W przypadku wybrania opcji Uzyj wzorcow wbudowanych i wzorcow uzytkownika,
program ABBYY FineReader bedzie korzysta¢ ze wzorcodw uzytkownika i wzorcow
dostarczonych z programem podczas rozpoznawania OCR.

3. Kliknij przycisk Edytor wzorcow....

4. W otwartym oknie dialogowym Edytor wzorcéw wybierz zadany wzorzec, a nastepnie kliknij
przycisk OK.

5. W oknie gtéwnym programu ABBYY FineReader kliknij przycisk Rozpoznaj.

Nieprawidtowa czcionka w rozpoznanym tekscie lub znaki
zmienione na "?" albo "1 "
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Jesli w oknie Tekst zamiast niektérych znakow jest wyswietlany "?" lub "[J ", nalezy sprawdzi¢, czy
czcionki wybrane do wys$wietlenia rozpoznanego tekstu zawierajg wszystkie znaki uzyte w tekscie.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany czcionki rozpoznanego tekstu bez ponownego uruchamiania
rozpoznawania OCR.

Aby zmieni¢ czcionke w matym dokumencie:

1. Wybierz fragment tekstu, w ktdrym niektdre ze znakdéw nie zostaty poprawnie wy$wietlone.
2. Kliknij zaznaczenie prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Wiasciwosci z menu skrotow.

3. W otwartym panelu Wiasciwosci tekstu wybierz zadang czcionke.
Zostanie zmieniona czcionka zaznaczonego fragmentu tekstu.

Aby zmieni¢ czcionke w duzym dokumencie, w ktorym uzywane sg style:
1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor stylu....

2. W otwartym oknie dialogowym Edytor styléw wybierz zadany styl i zmien jego czcionke.

3. Kliknij OK.
Zostanie zmieniona czcionka wszystkich fragmentow tekstu z danym stylem.

Wazne! Jesli dokument programu ABBYY FineReader zostat rozpoznany lub byt modyfikowany na
innym komputerze, tekst w dokumencie na Twoim komputerze moze by¢ wyswietlany
nieprawidtowo. W takim wypadku nalezy sie upewnic, ze na komputerze zostaty zainstalowane
wszystkie czcionki uzyte w tym dokumencie.

Sprawdzanie i edycja rozpoznanego tekstu
Po zakonczeniu procesu OCR rozpoznany tekst pojawi sie w oknie Tekst, gdzie mozna go podejrzec
i edytowac. Dany rozdziat dostarcza informacji na temat pracy z rozpoznanym tekstem.

e Sprawdzanie tekstu w oknie tekstu

e Sprawdzanie pisowni

e Stownik uzytkownika: Dodawanie i usuwanie wyrazéw
e Uzywanie styléw

e Ukrywanie informacji poufnych

e Edycja hipertacz

e Edycja tabel

Sprawdzanie tekstu w oknie Tekst

Mozesz sprawdzi¢, edytowac i formatowac wyniki rozpoznawania w oknie Tekst.

Pasek narzedzi okna Tekst znajdujacy sie w gdérnej czesci okna, pozwala na otwarcie okna
dialogowego Weryfikacja. Okno dialogowe aktywuje sprawdzanie pisowni, ktére mozna uruchomic
rowniez przyciskiem kontrolnym sprawdzania pisowni w oknie Tekst.

Do przetaczania pomiedzy nastepnym/poprzednim niepewnym stowem lub znakiem mozna uzywac

przyciskéw P/, Jezeli niepewne znaki nie sq pods$wietlone, nalezy klikng¢ przycisk = na pasku
narzedzi okna Tekst.

Aby sprawdzi¢ niepewne stowo w oknie Tekst:
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1. Kliknij to stowo w oknie Tekst. W oknie Obraz zostanie wysSwietlona jego lokalizacja, a w oknie
Powiekszenie zostanie wyswietlone jego powiekszenie.

2. Zmien odpowiednio to stowo w oknie Tekst.

Ta metoda jest szczegdlnie przydatna przy poréwnywaniu dokumentu zrédtowego z wynikowym.
Gtowny pasek narzedzi umozliwia dostep do rozwijanego menu z opcjami zapisu.
Narzedzia do formatowania rozpoznanego tekstu dostepne sa:

e Po prawej stronie gtéwnego paska narzedzi.

_'l.l!

Arial ~|9  + |[Bodyted ~| 4

¢ Na panelu Whasciwosci tekstu (kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierz
Tekst>Wiasciwosci).
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iz | Z

Uwaga. Jezeli okno Tekst nie jest dostatecznie szerokie, by pomiesci¢ catosci
tekstu panelu wtasciwosci, do nawigacji w lewo i w prawo po tym panelu mozna uzy¢
przyciskw */ 4.

Sprawdzanie w oknie dialogowym Weryfikacja
Mozna sprawdzi¢ wyrazy z niepewnymi znakami w oknie dialogowym Weryfikacja (menu
Narzedzia>Weryfikacja...).

Podobnie jak okno Przyblizenie 5 Werytdach &l
pokazuje ono wyrazy z nieodpowiednio | | - - —
dopasowanymi znakami ZBSkHﬂDWﬂﬂyCh wieloma
Rodzaj btedu Brok w stowniku 7
Dla osiggnigdia najlepszych rezultatdw wykorzystania R [ gy |
istotne rnaczenie ma sprawne postugivanie sie
aparatem cyfroweym - dotyczy to takde zaavansowanych ol b
fetografdw. Obrazy z aparatu rédnig ske od Dodad
Rozpoznany tekst Zeskanowanych wicloma cechami. Jednak dzieki
oprogramowaniu ABBYY FineReader OCR 7 adaptacyjng
technologia rozpomawania zdjed modna je z powodzeniem
przetwarzad w systemie OCR i konwertowad do
formatdw tekstowych,
. . Podpowedn;
Sugerowana pisownia EREl]  cemonych | eworswanyth | ksmdmonyh | gad —
DeSaraowan poh desygnowmarych emanowansch [ S -
W'y‘h rFanego wWyrazu . N | e
Jeryk shwnda: | Polils =
Cofij Opge... Zasiay

W tym oknie dialogowym mozna wprowadzi¢ (lub nie) sugerowane zmiany do biezacego wystgpienia
wyrazu lub do wszystkich wystapien w tekscie.

o Klikniecie przycisku Ignoruj spowoduje pominiecie wyrazu bez zmian.
Podswietlenie zostanie usuniete.

e Kliknij przycisk Zamien, aby zastgpic stowo jedng z sugerowanych poprawek.

e Klikniecie przycisku Dodaj powoduje dodanie wyrazu do stownika.
Przy nastepnym wystgpieniu stowo to nie zostanie potraktowane jako bfad.

Podpowiedz. Aby zmienic¢ opcje modutu sprawdzania pisowni, kliknij Opcje...
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Dla jezykow opartych o znaki, w przypadku, gdy doktadne dopasowanie znaku jest niejasne,
program zasugeruje podobnie wygladajace znaki.
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Podobnie jak okno Przyblizenie

pokazuje ono wyrazy z nieodpowiednio
dopasowanymi znakami

Stownik uzytkownika: Dodawanie i usuwanie wyrazow

Jezeli tekst zawiera wiele specjalistycznego stownictwa, skrotow i nazw wiasnych, dodanie ich do
stownika uzytkownika znacznie poprawi jako$¢ OCR. Program ABBYY FineReader tworzy kazdq
mozliwg forme dla kazdego z tych stéw, aby umozliwi¢ programowi ich rozpoznanie w réznych
postaciach (w liczbie mnogiej, czasowniku itp.).

Aby dodac¢ wyraz do stownika podczas sprawdzania pisowni:

e Wybierz Narzedzia>Weryfikacja..., a nastepnie kliknij przycisk Dodaj w oknie dialogowym
Weryfikacja

lub
e W oknie Tekst, kliknij stowo prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Dodaj do stownika

Mozesz takze dodawac i usuwac stowa podczas przegladania stownika uzytkownika dla konkretnego
jezyka.

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Przegladaj stowniki....

2. W otwartym oknie dialogowym Stowniki uzytkownika wybierz zadany jezyk i kliknij
przycisk Przegladaj....

3. W oknie dialogowym Stownik wpisz stowo i kliknij Dodaj... lub wybierz stowo i kliknij Usun.
Program powiadomi Cig, jezeli wpisane stowo znajduje sie juz w stowniku.

Program ABBYY FineReader umozliwia importowanie stownikow uzytkownika utworzonych w
poprzednich wersjach programu ABBYY FineReader (obstugiwane sg wersje 8,0, 9,0 i 10).

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Przegladaj stowniki..., a nastepnie wybierz pozadany
jezyk i kliknij przycisk Przegladaj....

2. W otwartym oknie dialogowym Stownik Kkliknij przycisk Importuj... i wybierz plik stownika, ktory
ma by¢ zaimportowany (musi mie¢ rozszerzenie *.pmd, *.txt lub *.dic).

Uzywanie stylow
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Podczas rozpoznawania tekstu program ABBYY FineReader wykrywa style i formatowanie, uzyte w
oryginalnym dokumencie. Sq one odtwarzane w wynikowym dokumencie poprzez utworzenie
odpowiedniej hierarchii stylow. Jezeli jest to konieczne, w oknie Tekst mozliwy jest podglad i
edycja stylow dokumentu oraz utworzenie nowych styléw do sformatowania rozpoznanego tekstu.

Aby zastosowac styl do wybranego fragmentu tekstu:
1. Wybierz w oknie Tekst zadany fragment tekstu.
2. Z menu skrotéw wybierz Wiasciwosci.
3. W panelu Wlasciwosci tekstu wybierz zadany styl z listy Styl.

Uwaga. Przy zapisywaniu rozpoznanych tekstow w formatach RTF, DOC, DOCX i ODT zachowywane
sg wszystkie style.

Zmiana, tworzenie i scalanie stylow:

1. W menu Narzedzia kliknij polecenie Edytor stylu...

2. W oknie dialogowym Edytor styléw wybierz zadany styl i zmien jego nazwe, czcionke, rozmiar
czcionki, odstep miedzy znakami oraz skale.

3. Aby utworzy¢ nowy styl, kliknij przycisk Nowy. Nowo utworzony styl zostanie dodany do listy
istniejacych styléw, gdzie mozna go dostosowac.

4. Aby scali¢ kilka styléw w jeden, wybierz style, ktére majg zostac¢ scalone i kliknij przycisk Potacz....
W oknie dialogowym Potacz style okresl styl, z ktorym majq zostac scalone wszystkie wybrane
style.

5. Aby zachowac zmiany kliknij przycisk Zapisywanie.

Mozna przechodzi¢ miedzy fragmentami tekstu o identycznych stylach. W oknie Edytor styléw
wybierz pozadany styl i kliknij Poprzedni fragment lub Nastepny fragment.

Ukrywanie informacji poufnych
(dotyczy tylko programu ABBYY FineReader Corporate Edition)

W programie ABBYY FineReader 11 mozna tatwo usuna¢ poufne informacje z rozpoznanego tekstu.

1. Kliknij w menu Narzedzia opcje Tryb redakcyjny lub przycisk <= | na gtéwnym pasku narzedzi.
Wskaznik myszy zamieni sie w narzedzie do zaznaczania.

2. W oknie Tekst uzyj narzedzia do zaznaczania w celu zaciemnienia tekstu, ktdry ma byc¢ ukryty.

Podpowiedz. Jesli fragment tekstu zostanie zaciemniony przez przypadek, ostatnig
operacje mozna cofna¢ za pomocg kombinacji klawiszy CTRL+2Z lub klikniecia opcji Cofnij
na gtéwnym pasku narzedzi.

3. Zapisz dokument.

Zaciemniony tekst w ostatecznym dokumencie zostanie wyswietlony jako kropki. Jesli wybrany przez
uzytkownika format zapisu dokumentu obstuguje definiowanie kolorow tta i tekstu, to beda to
czarne kropki na czarnym tle.

Uwaga: Podczas zapisywania strony zaciemnione obszary bedg wygladaty jak czarne prostokaty w
dokumencie wynikowym.

Aby wytaczy¢ tryb Redakcji:

e Jeszcze raz kliknij Narzedzia>Tryb redakcyjny lub
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Kliknij przycisk E] na gtéwnym pasku narzedzi

Edycja hipertacz
Program ABBYY FineReader wykrywa tacza, a nastepnie odtwarza ich zawarto$¢ w dokumencie
koncowym. Rozpoznane hipertacza sq podkreslone i wyswietlane na niebiesko.

Podczas przegladania rozpoznanego dokumentu w oknie Tekst zatrzymaj kursor myszy na taczu,
aby zobaczy¢ jego adres. Aby podazyc¢ za hipertgczem, wybierz Otwoérz hipertacze z jego menu
skrétéw, albo nacisnij przycisk Ctrl i kliknij hipertacze lewym przyciskiem myszy.

Aby zmienic¢ tekst i adres tacza:

1.

W oknie Tekst wybierz zadane hipertacze.

Podpowiedz. Aby usunac hipertacze, kliknij je prawym przyciskiem myszy i wybierz
polecenie Usun hipertacze z menu skrétow.

Kliknij przycisk & na pasku narzedzi u gory okna Tekst.

W otwartym oknie dialogowym Edycja hipertacza wprowadz zmiany w polu Tekst do
wyswietlania.

W tym samym oknie okreél typ adresu w grupie Polacz z:

e Wybierz opcje Strona WWW, aby powigzac¢ ze strong WWW.
W polu Adres okres| protokét i adres URL strony (np. Attp.//www.abbyy.com).

e Wybierz opcje Plik lokalny, aby potaczyc z plikiem.

Kliknij przycisk Przegladaj..., aby przegladac pliki w poszukiwaniu tego, do ktérego bedzie

odnosic¢ sie facze (np. file://D:\MojeDokumenty\ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Wybierz opcje Adres e—mail, aby uzytkownik mogt wysta¢ wiadomos$¢ e-mail na adres
zawarty w taczu po kliknieciu facza.
W polu Adres okres| protokdt i adres e-mail (np. mailto:office@abbyy.com).

Edycja tabel
Program ABBYY FineReader umozliwia edycje rozpoznanych tabel w oknie Tekst. Dostepne sgq
nastepujace opcje:

1.

4.

Podziel komérki tabeli.

Zaznacz komorke tabeli lewym przyciskiem myszy, a nastepnie wybierz opcje Podziel
komorki z menu Edycja.

Wazne! To polecenie moze zostac¢ zastosowane tylko w stosunku do komérek tabeli, ktore
uprzednio scalono.

Potacz komdrki tabeli.

Uzyj myszki do zaznaczenia komdrek, ktdre majg zostac¢ potaczone, a nastepnie wybierz
opcje MSG_AMBIGUOUS z menu Edycja.

Potacz wiersze tabeli.

Uzyj myszki do zaznaczenia wierszy, ktdre majg zostaé potaczone, a nastepnie wybierz
MSG_AMBIGUOUS z menu Edycja.

Usuwanie zawartosci komorki.
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Wybierz komorke (albo grupe komoérek), ktérych zawarto$¢ chcesz usungé, po czym nacisnij
klawisz Delete.

Uwaga. Narzedzia do edycji tabeli nie s domysinie wyswietlane na pasku narzedzi. Mozesz dodac
przyciski do paska narzedzi, uzywajgc okna dialogowego Dostosuj pasek narzedzi i skréoty
klawiszowe (Narzedzia>Dostosuj...).

Praca z jezykami o ztozonej pisowni

Przy uzyciu programu ABBYY FineReader mozna rozpoznawac takze dokumenty napisane w
jezykach: hebrajskim, jidysz, japonskim, chinskim, tajskim, koreanskim i arabskich. Przy pracy z
dokumentami w jezykach opartych o znaki i dokumentach, bedacych kombinacjq jezykdw opartych o
znaki i jezyki europejskie, nalezy mie¢ na uwadze nastepujace rzeczy.

Dla rozpoznania tego typu dokumentéw wymagane moze by¢:
¢ Instalacja dodatkowych jezykéw
e Zalecane czcionki
Niniejszy rozdziat zawiera wskazowki i porady odnosnie polepszania jakosci rozpoznawanego tekstu:
e Wylaczanie automatycznego przetwarzania obrazu
e Rozpoznawanie dokumentéw napisanych w wiecej niz jednym jezyku
o Nieeuropejskie znaki nie sg wyswietlane w oknie Tekst
e Wybdr orientacji rozpoznawanego tekstu
Instalacja dodatkowych jezykow

Rozpoznawanie tekstow napisanych w jezyku japonskim, chinskim, tajskim, koreanskim, arabskim,
hebrajskim lub jidysz moze wymagac osobnego zainstalowania obstugi tych jezykdéw.

Uwaga: Jezyki te sq obstugiwane domysinie w systemie Microsoft Windows 7.
Aby zainstalowac nowe jezyki w systemie Microsoft Windows XP:

1. Kiliknij przycisk Start na Panelu sterowania.
2. Wybierz kolejno opcje Panel Sterowania>Opcje regionalne i jezykowe.
3. W zaktadce Jezyk wybierz:
e Zainstaluj pliki dla jezykow o ztozonej pisowni i jezykow z pisownia od prawej do
lewej

, aby moc rozpoznawac teksty w jezykach: hebrajskim, jidysz, arabskim oraz tajskim

e Zainstaluj pliki dla jezykéw wschodnioazjatyckich
, aby modc rozpoznawac teksty w jezykach: japonskim, chinskim i koreanskim

4. Kliknij przycisk OK.

Zalecane czcionki

Ponizsza tabela zawiera liste czcionek zalecanych do pracy z tekstami napisanymi w jezyku
hebrajskim, jidysz, tajskim, chifskim i japonskim.
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Jezyk rozpoznawania
OCR

Zalecana czcionka

Arabski Arial™ Unicode™ MS*
Hebrajski Arial™ Unicode™ MS*
Jidysz Arial™ Unicode™ MS*
Tajski Arial™ Unicode™ MS*

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod

Chinski uproszczony,
Chinski tradycyjny,
Japonski, Koreanski,
Koreanski (Hangul)

Arial™ Unicode™ MS*

Czcionki SimSun
Na przyktad: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU
Ming(dla—1S010646)

STSong

* Ta czcionka jest instalowana razem z systemem Microsoft Windows XP oraz pakietem Microsoft

Office 2000 i nowszymi.

Wytaczanie automatycznego przetwarzania obrazu

Domyslnie kazda strona dodawana do dokumentu programu ABBYY FineReader jest rozpoznawana

automatycznie.

Jednak jezeli dokument zawiera tekst w jezyku opartym o znaki, potaczony z tekstem w jezyku
europejskim, zalecamy wytgczenie automatycznego wykrywania orientacji strony i uzywanie opcji
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podziatu podwdjnych stron wytacznie w sytuacji, gdy wszystkie obrazy majg poprawng orientacje (w
szczegdlnosci nie zostaty zeskanowane do géry nogami).

Opcje Wykryj orientacje strony i Dzielenie sasiadujacych stron mogg zosta¢ wtgczone i
wytgczone bezposrednio przy skanowaniu obrazu i otwieraniu okien dialogowych, jak réwniez z okna
dialogowego Opcje na zaktadce Skanuj/Otworz.

Uwaga: Aby podzieli¢ strony sasiadujgce w jezyku arabskim, hebrajskim lub jidysz, nalezy najpierw
wybra¢ odpowiedni jezyk rozpoznawania, a dopiero potem zaznaczy¢ opcje Dzielenie
sasiadujacych stron. Zagwarantuje to utozenie stron we witasciwej kolejnosci. Mozna tez
zachowac oryginalng numeracje stron, korzystajac z opcji Zamien strony ksiazki. Szczegotowe
informacje znajduja sie w czesSci Numeracja stron dokumentéw w programie ABBYY FineReader.

Jezeli dokument ma ztozong strukture, to zalecamy wytgczenie automatycznej analizy i
rozpoznawania OCR i wykonanie tych operacji recznie.

Aby wytgczy¢ automatyczng analize i rozpoznawanie OCR:
1. Otworz okno dialogowe Opcje (Narzedzia>Opcje...).

2. Wybierz opcje Nie odczytuj ani nie analizuj automatycznie pobranych obrazéw stron na
zaktadce Skanuj/Otworz.

3. Kliknij OK.

Rozpoznawanie dokumentow napisanych w wiecej niz jednym
jezyku

Przedstawione ponizej instrukcje sa pomocne w przetworzeniu tekstu w dokumencie napisanym w
jezyku angielskim i chinskim.

1. Wylacz opcje automatycznej analizy i rozpoznawania OCR.

2. Zlisty rozwijanej Jezyki dokumentu na gtdownym pasku narzedzi wybierz opcje Wiecej
jezykow.... Zaznacz Wybierz jezyki recznie w oknie dialogowym Edytor jezyka, po czym
wybierz z listy jezykdw chinski oraz angielski (patrz: Jezyki dokumentu).

3. Po wylaczeniu Wykryj orientacje strony zeskanuj albo otwdrz obrazy. Opcja podziatu stron
podwojnych powinna by¢ uzywana tylko w przypadku, gdy wszystkie obrazy stron sg poprawnie
zorientowane. Po wykonaniu polecenia strony dodane zostang do biezacego dokumentu ABBYY
FineReader.

Wazne! Przy skanowaniu upewnij sie, ze strony sg dobrze wysrodkowane na szybie skanera.
Jezeli strony bedg zbyt mocno przechylone, tekst moze zostac¢ rozpoznany nieprawidtowo.

4. Aby recznie narysowac obszary na obrazie, uzyj narzedzi do Dostosowywania ksztattow i granic
obszaréw.

Uwaga. Jezeli dokument ma prostq strukture, mozesz uruchomi¢ automatyczng analize
uktadu. Kliknij przycisk f:I(AnaIiza) lub nacisnij Ctrl+E na panelu narzedzi okna Obraz.

5. Jezeli na obrazie znajdujq sie obszary, w ktorych tekst napisany jest wylacznie w jednym jezyku:
a. Zaznacz te obszary.

b. Wybierz na panelu Wiasciwosci obszaru jezyk obszaru tekstowego (chinski albo
angielski).

Wazne! Jezyk mozna wybiera¢ wytacznie dla obszaréw tego samego typu. Na
przyktad w przypadku wybrania réwnoczesnie obszaréw typu tekst i tabela nie
bedzie mozliwe wspdine okreslenie jezyka.
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c. Jezeli jest to konieczne, wybierz kierunek tekstu z rozwijanego menu Orientacja (zobacz:
Nie rozpoznano poprawnie pionowego lub odwroconego tekstu).

d. Dla tekstow opartych o znaki program oferuje w rozwijanym menu Kierunek tekstu
hieroglificznego kilka mozliwych kierunkdw tekstu (zobacz: Ustawianie wtasciwosci
tekstu).

6. Kliknij Rozpoznaj.

Nieeuropejskie znaki nie sg wyswietlane w oknie Tekst

Jezeli tekst oparty o znaki w oknie Tekst nie jest wyswietlany prawidtowo, prawdopodobnie
wybrano tryb Zwykty tekst.

Aby zmieni¢ czcionke uzywang w trybie Zwykly tekst:
1. Otworz okno dialogowe Opcje (Narzedzia>Opcje...).
2. Przejdz na zaktadke Widok.

3. Wybierz warto$¢ Arial Unicode MS z menu rozwijanego Czcionka uzywana do wyswietlania
zwyklego tekstu.

4. Kliknij OK.

Jezeli w oknie Tekst nie zaszty zadne zmiany, przejdz do rozdziatu Nieprawidtowa czcionka w
rozpoznanym tekscie lub znaki zmienione na "?" albo " ".

Zmiana kierunku rozpoznanego tekstu

Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa orientacje tekstu podczas rozpoznawania OCR.
Jezeli jest to konieczne, mozesz recznie dostosowac kierunek rozpoznanego tekstu.

1. Przejdz do okna Tekst.

2. Wybierz jeden lub kilka akapitow.

3. Kiiknij 1= na gtéwnym pasku narzedzi.

Uwaga. Dla jezykow opartych o znaki uzyj opcji Kierunek tekstu hieroglificznego, aby wybrac
kierunek tekstu przed wykonaniem rozpoznawania. Aby uzyskac wiecej informacji, zobacz:
Ustawianie wtasciwosci tekstu.

Zaplsywanle WynlkéW

Rozpoznane teksty mozna zapisa¢ w pliku, wystac¢ do innej aplikacji bez zapisywania ich na dysku,
skopiowac do Schowka lub wystac¢ jako zatgczniki poczty elektronicznej w jednym z obstugiwanych
formatow zapisu.

e Zapisywanie: Ogdlne
Opisuje mozliwosci zapisu udostepniane w programie ABBYY FineReader.

e Wiasciwosci dokumentu

e Zapisywanie w formatach RTF/DOCX/ODT
e Zapisywanie w formatach XLSX

e Zapisywanie w formacie PDF

e Zapisywanie w formacie PDF/A
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Ustawienia zabezpieczer PDF

Ta sekcja zawiera objasnienie ustawien zabezpieczen dostepnych przy zapisie w formacie PDF:
ochrona dokumentu za pomocg hasta uniemozliwiajgcego nieuprawnione otwarcie, edycje lub
drukowanie pliku, a takze wybieranie poziomu szyfrowania zgodnego z wczesniejszymi wersjami
programu Adobe Acrobat.

Zapisywanie w formacie HTML

Zapisywanie w formacie PPTX

Zapisywanie w formacie TXT

Zapisywanie w formacie CSV

Zapisywanie ksigzek elektronicznych
Zapisywanie w formacie DjVu

Zapisywanie do zasobow Microsoft SharePoint

Zapisywanie obrazu strony
Ta sekcja zawiera opis procedury zapisu strony bez wykonywania rozpoznawania OCR oraz
udostepnia porady dotyczace zmniejszania rozmiaru obrazow.

Zapisywanie: Ogolne
W menu Plik znajdujg sie rozne opcje zapisywania rozpoznanego tekstu. Rozpoznany tekst mozna
takze wystac¢ do réznych aplikaciji.

Plik>=Zapisz dokument programu FineReader>
Wybor tej metody powoduje zapisanie aktualnie otwartego dokumentu programu ABBYY
FineReader. Zapisywany jest zardwno rozpoznany tekst, jak i obrazy stron.

Plik>Zapisz dokument jako
Wybor tej metody powoduje zapisanie rozpoznanego tekstu na dysku twardym w wybranym
formacie.

Plik>Wyslij dokument do
Wybor tej metody powoduje otwarcie rozpoznanego tekstu w wybranej aplikacji. Na tym etapie
zadne informacje nie sq zapisywane na dysku.

Plik>=Zapisz w lokalizacji Microsoft SharePoint
Wybor tej metody powoduje zapisanie rozpoznanego tekstu w lokalizacji sieciowej: w witrynie
WWW, w portalu lub w bibliotece elektronicznej.

Plik=E—mail

Wybor tej metody powoduje wystanie obrazu lub rozpoznanego tekstu pocztg elektroniczng. W
otwartym oknie dialogowym wybierz odpowiednie opcje zatacznika wiadomosci e—mail i kliknij
przycisk OK. Zostanie utworzona nowa wiadomo$¢ e-mail z zataczonym obrazem lub rozpoznanym
tekstem.

Plik>Drukuj
Wybor tej metody umozliwia drukowanie tekstu lub obrazéw zaznaczonych stron biezgcego
dokumentu programu ABBYY FineReader.

Obstugiwane aplikacje

Microsoft Word 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0), 2007 (12.0) oraz 2010 (14.0)
Microsoft Excel 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0), 2007 (12.0) oraz 2010 (14.0)

Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (z pakietem zgodnosci formatu plikdw pakietu Microsoft Office dla
programéw Word, Excel i PowerPoint 2007), 2007 (12.0) oraz 2010 (14.0)

Corel WordPerfect 10.0 (2002), 11.0 (2003), 12.0, 13.0 oraz 14.0
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e Lotus Word Pro 97 i Millennium Edition
e OpenOffice.org 3.0, 3.1
e Adobe Acrobat/Reader (5.0 lub nowszy).

Uwaga: Aby zapewni¢ jak najlepsza zgodnos$¢, zalecamy zainstalowanie najnowszych aktualizacji i
uaktualnien dla powyzszych aplikaciji.

Wiasciwosci dokumentu

Wiasciwosci dokumentu zawierajg informacje na temat dokumentu (rozszerzony tytut dokumentu,
nazwe autora, temat, stowa kluczowe itp.). Wtasciwoséci dokumentu mogg zostac¢ uzyte do
sortowania plikdbw. Ponadto mozna wyszukiwa¢ dokumenty wedtug ich wtasciwosci.

W trakcie procesu rozpoznawania plikbw PDF oraz obrazéw innych formatéw program ABBYY
FineReader eksportuje wiasciwosci dokumentu zrodtowego. Istnieje mozliwos¢ zmiany wtasciwosci
pozniej.

Aby dodac lub zmodyfikowa¢ wtasciwosci dokumentu:

e Kliknij polecenia Narzedzia>Opcje....

¢ Kliknij karte Dokument i w kategorii Grupa wiasciwosci dokumentu okres| tytut, autora, temat i
stowa kluczowe dokumentu.

Zapisywanie w formatach RTF/DOCX/ODT
Aby zapisac¢ tekst w formatach RTF/DOC/DOCX/ODT:

¢ Na liscie rozwijanej w gtdwnym pasku narzedzi wybierz opcje tryb zapisywania uktadu dokumentu.

e Kliknij polecenia Plik>Zapisz dokument jako>Dokument Microsoft Word 97—2003 lub kliknij
przycisk Zapisz na gtéwnym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz i
z listy wybierz format zapisu. Jesli na liscie nie bedzie odpowiedniego formatu, kliknij opcje Zapisz
do innych formatéw... i w otwartym oknie dialogowym wybierz odpowiedni format.

Podpowiedz. Dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz opcje
Narzedzia>Opcje..., kliknij trzecig zaktadke Zapisywanie, a nastepnie zaktadke
RTF/DOC/DOCX/0DT.

Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sq podzielone na nastepujace kategorie:

Zachowaj uktad

W zaleznosci od pozgdanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego nalezy wybrac
najlepsza z ponizszych opcji:

a. Doktadna kopia
Wybor tej opcji pozwala na utworzenie dokumentu z zachowaniem oryginalnego formatowania. Ta
opcja jest zalecana w przypadku dokumentéw o skomplikowanych uktadach, takich jak broszury
reklamowe. Wybdr tej opcji spowoduje jednak pewne ograniczenie wprowadzania zmian w tekscie i
formatowaniu dokumentu wyjsciowego.

b. Kopia do edycji
Tworzy dokument, ktory bedzie zblizony do oryginatu pod katem formatowania i przeptywu tekstu, a
do tego umozliwia tatwg edycje.

c. Tekst sformatowany
Wyhbor tej opcji zachowuje czcionki, rozmiary czcionek i akapity, ale nie zapewnia zachowania
doktadnego rozmieszczenia obiektow na stronie ani odstepdw. Utworzony tekst bedzie wyréwnany
do lewej strony (teksty pisane od prawej do lewej zostang wyrdéwnane do prawej strony).

60



ABBYY FineReader 11 Podrecznik uzytkowanika

Uwaga: W tym trybie orientacja tekstow pisanych pionowo zostanie zmieniona na
orientacje pozioma.

d. Zwykly tekst
W przeciwienstwie do trybu Tekst sformatowany W tym trybie formatowanie nie jest
zachowywane.

DomysIny rozmiar papieru

Z listy rozwijanej Domyslny format papieru mozna wybra¢ format papieru, ktory zostanie uzyty
przy zapisywaniu dokumentu w formacie RTF, DOC, DOCX lub ODT.

Podpowiedz. Aby rozmiar rozpoznanego tekstu pasowat do rozmiaru papieru, wybierz opcje
Zwieksz rozmiar papieru by pasowat do zawartosci. Program ABBYY FineReader podczas
zapisu automatycznie wybierze najbardziej odpowiedni rozmiar papieru.

Ustawienia tekstu

o Zachowaj nagtowki i stopki
Wybdr tej opcji pozwala na zachowanie zywych pagin (nagtéwkéw i stopek) w dokumencie
wyj$ciowym.

¢ Zachowaj podziaty stron
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego ukfadu strony.

e Zachowaj podziat na wiersze
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego uktadu wierszy.

e Zachowaj numery wierszy
Zachowuje oryginalne numerowanie wierszy (jesli jest). Numery wierszy zostang zapisane w
osobnym polu, ktére pozostanie niezmienione podczas edycji tekstu.
Uwaga: Ta funkcja jest dostepna wyfacznie po wybraniu opcji Doktadna kopia lub Kopia do
edycji.

e Zachowaj kolor tekstu i tla
Wybdr tej opcji umozliwia zachowanie oryginalnego koloru liter.

Uwaga: Programy Word 6.0, 7.0 i 97 (8.0) majq ograniczong palete kolorow tekstu i tta,
dlatego kolory oryginalnego dokumentu mogq zostac zastgpione dostepnymi w palecie
koloréw programu Word. Program Word 2000 (9.0) lub nowszy w petni zachowuje kolory
dokumentu zrédtowego.

Ustawienia obrazu

Dokumenty zawierajace duzg liczbe obrazdw maja duze rozmiary. Aby zmniejszy¢ rozmiar pliku, w
grupie Jako$¢ obrazu wybierz odpowiednig opcje.

Podpowiedz:

e Aby zmienic ustawienia zapisu obrazu, kliknij opcje Niestandardowa.... W oknie dialogowym
Wiasne ustawienia obrazu wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk OK.

e Aby zapisac rozpoznany tekst bez zachowania obrazéw, upewnij sie, ze opcja Zachowayj
obrazy jest niezaznaczona.

Zaawansowane
Bardziej zaawansowane opcje zapisu sq dostepne po kliknieciu grupy Zaawansowane.

¢ Podswietl niepewne znaki
Wybierz te opcje, aby edytowac rozpoznany tekst w programie Microsoft Word, a nie w oknie Tekst
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programu ABBYY FineReader. Wszystkie niepewne znaki zostang pods$wietlone w oknie programu
Microsoft Word.

Podpowiedz. Mozna zmieni¢ kolor niepewnych znakéw w zaktadce Widok w oknie
dialogowym Opcje (Narzedzia>Opcje...).

e Wiacz zgodnosc¢ z innymi edytorami tekstu
Tworzy dokument, ktdry mozna otworzyc¢ i edytowac w starszych wersjach programu
Microsoft Word i innych aplikacjach do przetwarzania tekstu, obstugujacych format RTF.

Zapisywanie w formatach XLSX
Aby zapisac¢ tekst w formacie XLS/XLSX:

e Kliknij polecenie Plik>Zapisz dokument jako>Dokument Microsoft Excel 97—2003 lub kliknij
przycisk Zapisz w gtdwnym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujaca sie na lewo od przycisku
Zapisz i z listy rozwijanej wybierz format zapisu. Jesli na liscie nie bedzie odpowiedniego formatu,
kliknij opcje Zapisz do innych formatdéw... i w otwartym oknie dialogowym wybierz odpowiedni
format.

Podpowiedz. Dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: kliknij polecenia
Narzedzia>Opcje..., kliknij trzecig karte Zapisywanie, a nastepnie karte XLS/XLSX.

Dostepne sg nastepujgce opcje:

e Ignoruj tekst poza tabelami
Korzystajac z tej opcji, mozna zapisa¢ wylgcznie tabele i pomina¢ pozostatg zawarto$¢ dokumentu.

¢ Konwertuj wartosci numeryczne na typ liczbowy
Wybor tej opcji powoduje konwersje liczb na format "Liczb" w pliku XLS. Przy tym formacie program
Microsoft Excel moze wykonywac dziatania arytmetyczne w komdrkach.

e Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkdw i stopek w dokumencie wyjéciowym.

Zapisywanie w formacie PDF
Aby zapisac¢ tekst w formacie PDF:

e Kliknij polecenia Plik>Zapisz dokument jako>Dokument PDF lub kliknij przycisk Zapisz na
gtéwnym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujacg sie obok przycisku Zapisz i z listy wybierz
format zapisu. Jesli na liscie nie bedzie odpowiedniego formatu, kliknij opcje Zapisz do innych
formatow... i w otwartym oknie dialogowym wybierz odpowiedni format.

Podpowiedz. Dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz
polecenia Narzedzia>Opcje..., kliknij trzecig zaktadke Zapisywanie, a nastepnie zaktadke PDF.
Opcje zapisu znajdujace sie w tej zaktadce sq podzielone na nastepujace kategorie:

DomysIny rozmiar papieru

Z listy rozwijanej Domys$lny rozmiar papieru mozna wybrac rozmiar papieru, ktory bedzie
uzywany do zapisu w formacie PDF.

Tryb zapisu

W zaleznosci od zadanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego nalezy wybraé
jedna z ponizszych opcji:

e Tylko teksty i grafika
Wybor tej opcji pozwala na zapisanie tylko rozpoznawanego tekstu i zwigzanych z nim obrazow.
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Bedzie mozna przeszukiwac strone, a rozmiar pliku PDF bedzie niewielki. Wyglad dokumentu
wynikowego moze réznic sie nieznacznie od oryginatu.

Tekst na tle obrazu strony

Wybor tej opcji umozliwia zapisanie tta i grafiki oryginalnego dokumentu oraz umieszczenie nad
nimi rozpoznanego tekstu. Zwykle ten typ pliku PDF wymaga wiecej miejsca na dysku niz typ Tylko
teksty i grafika. Utworzony dokument PDF mozna przeszukiwac. W niektérych przypadkach
wyglad utworzonego dokumentu moze réznic sie nieznacznie od oryginatu.

Tekst pod graficznym obrazem strony

Wybor tej opcji umozliwia zapisanie catego obrazu strony jako obrazu i umieszczenie pod nim
rozpoznanego tekstu. Opcji tej nalezy uzy¢ w celu utworzenia dokumentu, ktory bedzie wygladat tak
samo jak oryginat, ale ma by¢ w petni przeszukiwalny.

Tylko rysunki
Ta opcja pozwala na zapisanie doktadnego obrazu strony. Ten typ dokumentu PDF nie bedzie
widocznie réznit sie od oryginatu, ale nie bedzie go mozna przeszukiwac.

W zaleznosci od wybranego trybu zapisu dostepne bedg niektore z ponizszych opcji:

Zachowaj kolor tekstu i tla
Wybierz te opcje, jesli podczas zapisu w formacie PDF kolor czcionek i tta majq zostac zachowane.

Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkéw i stopek w dokumencie wynikowym.

Wiacz PDF ze znacznikami (dla programu Adobe Acrobat w wersji 5.0 lub wyzszej)
Wybierz te opcje, aby program ABBYY FineReader dodat znaczniki PDF do wynikowego dokumentu
PDF.

Oprocz tekstu i obrazéw pliki PDF mogg zawierac informacje o strukturze dokumentu, takie
jak czesci logiczne, obrazy i tabele. Te informacje s zakodowane w znacznikach PDF. Plik
PDF ze znacznikami PDF moze by¢ dopasowywany do réznych rozmiaréw ekranu i dobrze sie
wys$wietla na urzadzeniach przenosnych.

Wazne! Jezeli rozpoznawany dokument zawiera tekst napisany w jezyku hebrajskim lub
jidysz, utworzenie dokumentu PDF ze znacznikami nie bedzie mozliwe.

Uzyj mieszanej zawartosci rastrowej
Wybierz te opcje, aby zachowa¢ wizualng jakos¢ tekstu i obrazéw w wysoce skompresowanym
dokumencie.

Utwérz opis
Ta opcja tworzy spis tresci z nagtowkdéw w dokumencie.

Ustawienia obrazu

Jesli tekst zawiera duzo grafik lub zostanie wybrana opcja zapisania obrazu strony wraz z
rozpoznanym tekstem, to utworzony plik moze by¢ bardzo duzy. W celu ustawienia rozmiaru pliku i
jakosci grafik, uzyj opcji z listy rozwijanej Ustawienia obrazu:

Wysoka jakos¢ (wydruk)
Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ grafik lub obrazu strony. Rozdzielczos¢ obrazu zrodtowego
zostanie zachowana.

Zbalansowany
Wybierz te opcje, jesli chcesz zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF i jednoczesnie utrzymac do$¢ wysokg
jakosc grafik lub obrazu strony.

Zmniejszony
Wybierz te opcje, jesli chcesz otrzymac plik PDF o niewielkim rozmiarze. Rozdzielczo$¢ grafik i
obrazu strony zostanie zmniejszona do 150 dpi, co bedzie miato wptyw na ich jakosc.
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e Niestandardowa...
Wybierz te opcje, jesli chcesz dokonac wiasnych ustawien grafiki i obrazu strony w oknie
dialogowym Wiasne ustawienia obrazu.

Podpowiedz: Jesli nie chcesz zapisywac grafik w rozpoznanym tekscie, usun zaznaczenie opcji
Zachowaj obrazy.

Ustawienia czcionki

Zapisujac tekst w formacie PDF mozna wykorzystac¢ zaréwno czcionki Adobe jak i zainstalowane w
systemie Windows. Aby okresli¢ zestaw czcionek, jaki ma zostac uzyty, z listy rozwijanej Czcionka
wybierz jedng z nastepujacych opcji:

e Uzyj czcionek predefiniowanych
W pliku PDF zostang uzyte nastepujace czcionki Adobe: Times New Roman, Arial, Courier New.

e Uzyj czcionek Windows
W pliku PDF zostang uzyte czcionki zainstalowane w systemie Windows.

Aby program nie uzywat osadzonych czcionek w dokumencie PDF, upewnij sie, ze opcja Osadzone
czcionki jest niezaznaczona.

Zabezpieczenia

W celu zabezpieczenia dokumentu PDF przed nieuprawnionym otwarciem, drukowaniem lub edycjq
mozna uzy¢ haset:

o Kliknij przycisk Ustawienia zabezpieczen PDF... i w otwartym oknie dialogowym wybierz
pozadane ustawienia zabezpieczen.

Zapisywanie w formacie PDF/A

Aby utworzy¢ dokument PDF z mozliwoscig przeszukiwania catego tekstu oraz zachowaniem jakosci
wizualnej lub dokument do przechowywania w archiwum, wybierz format PDF/A.

Aby zapisac¢ tekst w formacie PDF/A:

e Kliknij polecenia Plik>Zapisz dokument jako>Dokument PDF/A lub kliknij przycisk Zapisz w
gtéwnym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz i z listy rozwijanej
wybierz format zapisu. Jesli na liScie nie bedzie odpowiedniego formatu, kliknij opcje Zapisz do
innych formatow... i w otwartym oknie dialogowym wybierz odpowiedni format.

Podpowiedz. Dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz
polecenie Narzedzia>Opcje..., kliknij trzecig karte Zapisywanie, a nastepnie karte PDF/A.
Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sq podzielone na nastepujace kategorie:

DomysIny rozmiar papieru

Z listy rozwijanej Domys$lny rozmiar papieru mozna wybrac¢ rozmiar papieru, ktory bedzie
uzywany do zapisu w formacie PDF.

Tryb zapisu

W zaleznosci od zadanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego nalezy wybrac
jedna z ponizszych opcji:

e Tylko teksty i grafika
Wybdr tej opcji pozwala na zapisanie tylko rozpoznawanego tekstu i zwigzanej z nim grafiki. Bedzie
mozna przeszukiwac strone, a rozmiar pliku PDF bedzie niewielki. Wyglad utworzonego dokumentu
moze rozni¢ sie nieznacznie od oryginatu.
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Tekst na tle obrazu strony

Wybor tej opcji umozliwia zapisanie tta i grafiki oryginalnego dokumentu oraz umieszczenie nad
nimi rozpoznanego tekstu. Zwykle ten typ pliku PDF wymaga wiecej miejsca na dysku niz typ Tylko
teksty i grafika. Utworzony dokument PDF mozna przeszukiwac. W niektérych przypadkach
wyglad utworzonego dokumentu moze réznic sie nieznacznie od oryginatu.

Tekst pod graficznym obrazem strony

Wybor tej opcji umozliwia zapisanie catego obrazu strony jako obrazu i umieszczenie pod nim
rozpoznanego tekstu. Opcji tej nalezy uzy¢ w celu utworzenia dokumentu, ktory bedzie wygladat tak
samo jak oryginat, ale ma byc¢ przeszukiwalny.

Tylko rysunki

Wybor tej opcji pozwala na zapisanie doktadnego obrazu strony. Ten typ dokumentu PDF nie bedzie
widocznie réznit sie od oryginatu, ale nie bedzie go mozna przeszukiwac.

W zaleznosci od wybranego trybu zapisu dostepne beda niektére z ponizszych opcji:

Zachowaj kolor tekstu i tta
Wybierz te opcje, jesli podczas zapisu w formacie PDF kolor czcionek i tto majq zosta¢ zachowane.

Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkdw i stopek w dokumencie wyjsciowym.

Wiacz PDF ze znacznikami (dla programu Adobe Acrobat w wersji 5.0 lub wyzszej)

Wybierz te opcje, aby program ABBYY FineReader dodat znaczniki PDF do wyjsciowego dokumentu
PDF.

Oprocz tekstu i obrazéw pliki PDF mogg zawierac informacje o strukturze dokumentu, takie
jak czesci logiczne, obrazy i tabele. Te informacje sq zakodowane w znacznikach PDF. Plik
PDF ze znacznikami PDF moze by¢ dopasowywany do réznych rozmiaréw ekranu i jest
dobrze wyswietlany na urzadzeniach przenosnych.

Wazne! Jezeli rozpoznawany dokument zawiera tekst napisany w jezyku hebrajskim lub
jidysz, utworzenie dokumentu PDF ze znacznikami nie bedzie mozliwe.

Uzyj mieszanej zawartosci rastrowej

Wybierz te opcje, aby zachowa¢ wizualng jakos¢ tekstu i obrazéw w wysoce skompresowanym
dokumencie.

Utwoérz opis
Nalezy wybrac te opcje, aby utworzy¢ spis tresci z nagtdwkow w dokumencie.

Ustawienia grafiki

Jesli tekst zawiera duzo grafik lub zostanie wybrana opcja zapisania obrazu strony wraz z
rozpoznanym tekstem, to utworzony plik moze by¢ bardzo duzy. W celu ustawienia rozmiaru pliku i
jakosci grafik, uzyj opcji z listy rozwijanej Ustawienia obrazu:

Wysoka jakos¢ (wydruk)
Wybierz te opcje, aby zachowac jakos¢ grafik lub obrazu strony. Rozdzielczo$¢ obrazu zrédtowego
zostanie zachowana.

Zbalansowany
Wybierz te opcje, jesli chcesz zmniejszy¢ rozmiar pliku PDF i jednoczesnie utrzymac dos$¢ wysoka
jakos¢ grafik lub obrazu strony.

Zmniejszony
Wybierz te opcje, jesli chcesz otrzymac plik PDF o niewielkim rozmiarze. Rozdzielczo$¢ grafik i
obrazu strony zostanie zmniejszona do 150 dpi, co bedzie miato wptyw na ich jakosc.
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e Niestandardowa...
Wybierz te opcje, jesli chcesz dokonac wiasnych ustawien grafiki i obrazu strony w oknie
dialogowym Wiasne ustawienia obrazu.

Podpowiedz: Jesli nie chcesz zapisywac grafik w rozpoznanym tekécie, usun zaznaczenie opcji
Zachowaj obrazy.

Ustawienia zabezpieczen PDF

Jesli rozpoznany tekst jest zapisywany w formacie PDF, istnieje mozliwo$¢ zabezpieczenia tresci
dokumentu PDF:

1. za pomocg hasta, ktore bedzie wymagane do otwarcia dokumentu

2. za pomocg hasta, ktore bedzie wymagane przy modyfikowaniu lub drukowaniu dokumentu, badz
kopiowaniu jego zawartosci do innej aplikacji

3. za pomoca szyfrowania

Hasta i inne parametry zabezpieczen formatu PDF mozna ustawi¢ w oknie dialogowym Ustawienia
zabezpieczen PDF.

Aby otworzy¢ to okno, kliknij przycisk Ustawienia zabezpieczen PDF... w dolnej czesci karty
Zapisywanie>PDF znajdujacej sie w oknie dialogowym Opcje (Narzedzia>Opcje...).

Hasto wymagane do otwarcia dokumentu

To hasto zabezpiecza dokument PDF przed otwarciem przez nieupowaznione osoby. Uzytkownik
bedzie mdgt otworzy¢ dokument pod warunkiem wprowadzenia hasta okres$lonego przez autora
dokumentu.

Aby okresli¢ hasto wymagane do otwarcia dokumentu:

1. Wybierz opcje Zadanie hasta przy otwieraniu dokumentu.

2. Kliknij przycisk l_l

3. W oknie dialogowym Wprowadz hasto otwarcia dokumentu wprowadz hasto i je zatwierdz.

Wprowadzone hasto bedzie wyswietlane w postaci kropek w polu Hasto otwarcia dokumentu w
oknie dialogowym Ustawienia zabezpieczen PDF.

Hasto wymagane do edytowania i drukowania dokumentu

To hasto zabezpiecza dokument PDF przed edycjq i drukowaniem przez nieupowaznione osoby, jak
rowniez przed kopiowaniem jego zawartosci do innej aplikacji. Uzytkownik bedzie mégt wykonaé
powyzsze dziatania pod warunkiem wprowadzenia hasta okres$lonego przez autora dokumentu.

Aby okresli¢ hasto wymagane do uzyskania dostepu do zawartosci pliku:

1. Wybierz opcje Ograniczenie drukowania i edycji dokumentu oraz ustawien zabezpieczen.

2. Kiliknij przycisk l_l

3. W oknie dialogowym Wprowadz hasto dostepu wprowadz hasto i je zatwierdz.

Wprowadzone hasto bedzie wys$wietlane w postaci kropek w polu Hasto dostepu w oknie
dialogowym Ustawienia zabezpieczen PDF.
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Nastepnie wybierz dziatania, na ktdre chcesz zezwoli¢ uzytkownikom korzystajacym z dokumentu
PDF. Ograniczenia dziatan okreslane sg w grupie Ustawienia dostepu.

Lista rozwijana Drukowanie dozwolone umozliwia zezwalanie i ograniczanie drukowania
dokumentu.

Lista rozwijana Dozwolone zmiany umozliwia zezwalanie i ograniczanie edycji dokumentu.

Zaznaczenie opcji Zezwalaj na kopiowanie tekstu, obrazow i innej zawartosci umozliwia
kopiowanie zawartosci dokumentu PDF (tekstu i obrazéw) do schowka. Aby ograniczy¢ takie
dziatania, upewnij sig, ze ta opcja jest niezaznaczona.

Zaznaczenie opcji Dostep do tekstu za pomoca urzadzen odczytujacych zawartosc
ekranu pozwala uzytkownikowi na tworzenie zrzutéw ekranu, gdy otwarty jest dokument
PDF. Aby ograniczy¢ takie dziatania, upewnij sie, ze ta opcja jest niezaznaczona. Pamietaj,

ze ta opcja jest dostepna tylko w przypadku dokumentéw PDF z szyfrowaniem 128-bitowym

lub wyzszym.

Poziom szyfrowania

Lista rozwijana Poziom szyfrowania umozliwia ustawienie rodzaju szyfrowania dla dokumentu
zabezpieczonego hastem.

Wybierz jeden z pozioméw szyfrowania:

Niskie (40 bit) — kompatybilne z programem Acrobat w wersji 3.0 lub wyzszej — wybor
tej opcji powoduje zastosowanie niskiego 40-bitowego poziomu szyfrowania opartego o standard
RC4.

Wysokie (128 bit) — kompatybilne z programem Acrobat w wersji 5.0 lub wyzszej —

wyboOr tej opcji powoduje zastosowanie wysokiego, 128-bitowego poziomu szyfrowania opartego o

standard RC4; uzytkownicy wczesniejszych wersji programu Acrobat nie mogg otwierac
dokumentéw PDF z tym poziomem szyfrowania.

Wysokie (128-bit AES) — kompatybilne z programem Acrobat 7.0 — wybdr tej opcji
powoduje zastosowanie wysokiego, 128-bitowego poziomu szyfrowania opartego o standard
AES; uzytkownicy wczesniejszych wersji programu Acrobat nie mogg otwiera¢ dokumentéw

PDF z tym poziomem szyfrowania.

Zapisywanie w formacie HTML

Aby zapisac¢ tekst w formacie HTML:

Na liscie rozwijanej w gtdwnym pasku narzedzi wybierz opcje tryb zapisywania uktadu dokumentu.

Kliknij polecenie Plik>Zapisz dokument jako>Dokument HTML lub kliknij przycisk Zapisz w
gtéwnym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku Zapisz; i z listy rozwijanej
wybierz format zapisu. Jesli na liscie nie bedzie odpowiedniego formatu, kliknij opcje Zapisz do
innych formatéw... i wybierz zadany format z okna dialogowego, ktdre sie wyswietli.

Podpowiedz. Dodatkowe opcje zapisywania sq dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz
polecenie Narzedzia>Opcje..., kliknij trzecig karte Zapisywanie, a nastepnie karte HTML.
Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sg podzielone na nastepujace kategorie:

Zachowaj uktad

W zaleznosci od zadanego sposobu ponownego uzycia dokumentu elektronicznego nalezy wybrac
jedng z ponizszych opcji:
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o Elastyczny ukiad

Tworzy dokument z zachowaniem oryginalnego formatowania. Dokument wyj$ciowy mozna
swobodnie edytowac.

e Tekst sformatowany
Wybor tej opcji umozliwia zachowanie czcionek, rozmiaréw czcionek i akapitow, ale nie zapewnia
zachowania doktadnego rozmieszczenia obiektdw na stronie ani odstepow. Utworzony tekst bedzie

wyréwnany do lewej strony. (Teksty pisane od prawej do lewej zostang wyrownane do prawej
strony.)

Uwaga: W tym trybie orientacja tekstdw pisanych pionowo zostanie zmieniona na orientacje
pozioma.

o Zwykly tekst
W tym trybie formatowanie nie zostanie zachowane.

Uzyj CSS

Wybierz te opcje, aby zapisac¢ plik w formacie HTML 4, ktéry umozliwia zachowanie uktadu
dokumentu dzieki zastosowaniu tabeli stylow zagniezdzonej w pliku HTML.

Tryb zapisu

e Zachowaj podzial na wiersze
Wybor tej opcji umozliwia zachowanie oryginalnego ukfadu wierszy.

¢ Zachowaj kolor tekstu i tla
Wybor tej opcji umozliwia zachowanie oryginalnego koloru liter.

o Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji umozliwia zachowanie nagtéwkéw i stopek w dokumencie wyjsciowym.

Ustawienia grafiki

Dokumenty zawierajace duzg liczbe obrazéw majg duze rozmiary. Aby zmniejszy¢ rozmiar pliku, w
grupie Jakos¢ obrazu wybierz odpowiednia opcje.

Podpowiedz.

e Aby zmieni¢ parametry zapisywania obrazu, kliknij opcje Niestandardowa.... W oknie dialogowym
Wiasne ustawienia obrazu wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk OK.

e Aby zapisac rozpoznany tekst bez obrazow, upewnij sie, ze opcja Zachowaj obrazy jest
niezaznaczona.

Kodowanie znakéw

Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowg. Aby zmieni¢ strone kodowg lub

jej typ, wybierz odpowiednig strone kodowg lub typ strony kodowej z list rozwijanych w obszarze
Szyfrowanie znakow.

Ustawienia ksigzek

Jesli konwertujesz drukowang ksigzke na format elektroniczny, odpowiednio skonfiguruj
Ustawienia ksiazek. Program ABBYY FineReader potrafi automatycznie zapisywac poszczegdlne
rozdziaty ksigzki w osobnych plikach HTML i tworzy¢ odnosniki do nich w spisie tresci. Dokument
mozna takze podzieli¢ na oddzielne pliki HTML wg nagtéwkow poziomu pierwszego lub drugiego.

Zapisywanie w formacie PPTX
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Aby zapisac¢ tekst w formacie PPTX:

e Kliknij polecenie Plik>Zapisz dokument jako>Prezentacja Microsoft PowerPoint lub kliknij
przycisk "Zapisz" w gtéwnym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujacg sie obok przycisku "Zapisz" i
z listy rozwijanej wybierz format zapisu. Jesli na liscie nie bedzie odpowiedniego formatu, kliknij
opcje Zapisz do innych formatéw... i w otwartym oknie dialogowym wybierz odpowiedni format.

Podpowiedz. Dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz
polecenia Narzedzia>Opcje..., kliknij trzecig karte Zapisywanie, a nastepnie karte PPTX.
Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sq podzielone na nastepujace kategorie:

Ustawienia tekstu

e Zachowaj podzial na wiersze
Wybor tej opcji umozliwia zachowanie oryginalnego ukfadu wierszy.

e Zawin tekst

Ta opcja jest dostepna tylko w przypadku wybrania opcji Zachowaj podziat wierszy. Rozpoznany
tekst zostanie catkowicie dopasowany do bloku tekstowego slajdu.

¢ Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtéwkow i stopek w dokumencie wyjSciowym.

Ustawienia grafiki

Dokumenty zawierajace duzg liczbe obrazéw majg duze rozmiary. Aby zmniejszy¢ rozmiar pliku, w
grupie Jako$¢ obrazu wybierz odpowiednig opcje.

Podpowiedz.

e Aby zmieni¢ ustawienia zapisu obrazu, kliknij opcje Niestandardowa.... W oknie dialogowym
Wiasne ustawienia obrazu wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk OK.

e Aby zapisac¢ rozpoznany tekst bez zachowania obrazéw, upewnij sie, ze opcja Zachowayj
obrazy jest niezaznaczona.

Zapisywanie w formacie TXT
Aby zapisac¢ tekst w formacie TXT:

¢ Kliknij polecenia Plik>Zapisz dokument jako>Dokument Tekstowy lub kliknij przycisk Zapisz
na gtdwnym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujaca sie na lewo od przycisku Zapisz i z listy
rozwijanej wybierz format zapisu. Jesli na liscie nie bedzie odpowiedniego formatu, kliknij opcje
Zapisz do innych formatow... i w otwartym oknie dialogowym wybierz odpowiedni format.

Podpowiedz. Dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz
polecenia Narzedzia>O0pcje..., kliknij trzecig karte Zapisywanie, a nastepnie karte TXT.
Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sg podzielone na nastepujace kategorie:

Ustawienia tekstu

¢ Zachowaj podzial na wiersze
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego uktadu wierszy.

¢ Wstaw znak tamania strony (#12) jako tamacz strony
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie oryginalnego uktadu stron.

e Uzyj pustej linii jako separatora akapitu
Wybor tej opcji pozwala na oddzielenie akapitéw pustymi liniami.

e Zachowaj nagtowki i stopki
Wybor tej opcji pozwala na zachowanie nagtowkow i stopek w dokumencie wyjSciowym.
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Kodowanie znakow

Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowa. Aby zmieni¢ strone kodowg lub
jej typ, wybierz odpowiednig strone kodowg lub typ strony kodowej z list rozwijanych w obszarze
Szyfrowanie znakow.

Zapisywanie w formacie CSV
Aby zapisac tekst w formacie CSV:

e W gtéwnym pasku narzedzi kliknij strzatke znajdujacq sie obok przycisku Zapisz Iub kliknij polecenie
Plik>Zapisz dokument jako>Dokument CSV.

Podpowiedz. Dodatkowe opcje zapisu sg dostepne w oknie dialogowym Opcje: wybierz
polecenia Narzedzia>Opcje..., kliknij trzecig karte Zapisywanie, a nastepnie karte CSV.
Opcje zapisu znajdujace sie na tej karcie sq podzielone na nastepujace kategorie:

Ustawienia tekstu

e Ignoruj tekst poza tabelami
Wybor tej opcji powoduje zapisanie tylko tabel i pominiecie pozostatej zawartosci.

o Wstaw znak tamania strony (#12) jako separator strony
Wybor tej opcji powoduje zapisanie oryginalnego ukfadu stron.

e Separator pol
Korzystajac z tej opcji, mozna wybrac znak, ktéry bedzie oddzielat kolumny danych w pliku
CSV.

Kodowanie znakow

Program ABBYY FineReader automatycznie wykrywa strone kodowa. Aby zmieni¢ strone kodowg lub
jej typ, wybierz odpowiednig strone kodowgq lub typ strony kodowej z list rozwijanych w obszarze
Szyfrowanie znakéw.

Zapisywanie ksigzek elektronicznych
Zapisywanie tekstu w formacie FB2 lub EPUB:

e Zlisty rozwijanej na gtdwnym pasku narzedzi wybierz opcje Tekst sformatowany.

e Kliknij kolejno pozycje Plik>Zapisz dokument jako>FictionBook (FB2) lub >Electronic
Publication (EPUB). Tego samego mozna dokona¢ korzystajac z przycisku zapisywania na
gtownym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujaca sie obok przycisku zapisywania i wybierz format.
Jesli nie ma zadanego formatu na liscie, kliknij pozycje Zapisz do innych formatéw... i wybierz
format w oknie Zapisz jako.

Podpowiedz. W zaktadce E—book w oknie dialogowym Opcje mozna wybra¢ dodatkowe opcje
zapisu (Narzedzia>Opcje...>Zapisywanie>FB2/EPUB).
W tej zaktadce tej znajdujq sie nastepujace opcje:

Ustawienia dokumentow

Tutaj mozna zdefiniowa¢ szczegdtowe informacje o dokumencie: tytut, autor, stowa kluczowe.
Mozna takze wpisa¢ komentarz w polu Adnotacja.
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Ustawienia obrazu

Jesli w tekscie jest duzo obrazdw, ostateczny plik moze by¢ bardzo duzy. Jako$¢ obrazdw i zwigzany
z nig rozmiar pliku mozna dostosowac za pomocg opcji na liscie Ustawienia obrazu.

Podpowiedz.

o Aby zdefiniowa¢ wiasne ustawienia obrazu, wybierz opcje Niestandardowa.... W oknie
dialogowym Wlasne ustawienia obrazu wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk OK.

o Jesli nie chcesz zachowac zadnych obrazéw, wyczy$¢ zaznaczenie opcji Zachowaj obrazy.

Zachowaj uktad

Wybierz metode zachowania uktadu w zaleznosci od planowanego sposobu uzywania dokumentu:

e Tekst sformatowany
Zachowuije akapity, ale nie zachowuje doktadnie potozenia obiektow i odstepow miedzy liniami.
Powstanie ciggty tekst wyréwnany do lewej (teksty napisane w jezykach z pisownig od prawej do

lewej bedg wyréwnane do prawej).
Uwaga: Opcja ta spowoduje, ze tekst pionowy zostanie napisany poziomo.

Podczas zapisywania tekstu w formacie EPUB mozna dodatkowo zapisac czcionki i rozmiary
czcionek korzystajac z opcji Zachowaj czcionki i rozmiary czcionek.

e Zwykly tekst
Nie zachowuje formatowania tekstu.

Uzyj pierwszej strony jako oktadki
Ta opcja spowoduje umieszczenie pierwszej strony dokumentu na oktadce ksigzki elektronicznej.

Osadz czcionki
Wybdr tej opcji spowoduje osadzenie zapisanych czcionek w ksigzce elektronicznej.

Zapisywanie w formacie DjVu

Aby zapisac¢ tekst w formacie DjVu:

e Kliknij kolejno Plik>Zapisz dokument jako>Dokument DjVu. Tego samego mozna dokonac
korzystajac z przycisku zapisywania na gtdwnym pasku narzedzi. Kliknij strzatke znajdujaca sie obok
przycisku zapisywania i wybierz format. Jesli nie ma zadanego formatu na liscie, kliknij pozycje
Zapisz do innych formatoéw... i wybierz pozadany format w oknie Zapisz jako.

Podpowiedz. W zaktadce DjVu w oknie dialogowym Opcje mozna wybra¢ opcje
(Narzedzia>Opcje...>Zapisywanie>DjVu).
W zakfadce tej znajdujq sie nastepujace opcje

Tryb zapisu
Wybierz metode zapisu w zaleznosci od planowanego sposobu uzywania dokumentu:

e Tekst pod graficznym obrazem strony
Zapisuje obraz strony i umieszcza rozpoznany tekst na osobnej niewidocznej warstwie pod obrazem.

Dzieki temu powstaty dokument DjVu da sie przegladac i wyglada on prawie tak samo, jak oryginat.

e Tylko rysunki
Ta opcja zapisuje obraz strony. Dokument wynikowy bedzie prawie identyczny, jak oryginat,

ale nie bedzie mozna przeszukiwa¢ zawartego w nim tekstu.
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Wiele warstw

W formacie DjVu zastosowano specjalng technike kompres;ji, ktora polega na podziale obrazu strony
na warstwy i skompresowaniu kazdej z nich inng metoda. DomysInie program ABBYY FineReader
automatycznie decyduje, czy na danej stronie nalezy zastosowac kompresje wielowarstwowg (opcja
Automatycznie na liscie rozwijanej Wiele warstw jest zaznaczona). Mozna wiaczy¢ i wytaczy¢
kompresje wielowarstwowg w dokumencie.

Ustawienia obrazu

Jesli w tekscie jest duzo obrazdw, ostateczny plik moze by¢ bardzo duzy. Jako$¢ obrazéw i zwigzany
z nig rozmiar pliku mozna dostosowa¢ za pomoca opcji na liscie rozwijanej Ustawienia obrazu.

Podpowiedz: Aby zdefiniowa¢ wiasne ustawienia obrazu, wybierz opcje Niestandardowa.... W
oknie dialogowym Wtasne ustawienia obrazu wybierz odpowiednie ustawienia i kliknij przycisk
OK.

Zapisywanie do zasobéw Microsoft SharePoint
(opcja dostepna tylko w programach ABBYY FineReader Corporate Edition)

Program ABBYY FineReader pozwala na zapisywanie rozpoznanego tekstu do zasobdéw sieciowych —
stron WWW, bibliotek online itd.

Aby zapisac rozpoznany tekst do zasobdéw Microsoft SharePoint:

1. W menu Plik kliknij polecenie Zapisz do Microsoft SharePoint...

2. W otwartym oknie dialogowym wprowadz nazwe pliku, okresl jego format, okresl folder sieciowy, w
ktérym plik ma zosta¢ zapisany i wybierz opcje pliku.

3. Kliknij przycisk Zapisz.
Waznel!

e Nalezy upewnic sie, ze na komputerze zainstalowane sg komponenty klienta Microsoft Office
SharePoint Portal Server i uruchomiony jest klient sieciowy.

e W przypadku korzystania z adreséw takich jak http://Server/share, nie ma mozliwosci zamiany
pliku juz istniejgcego w sieci.

Zapisywanie obrazu strony
Aby zapisa¢ jeden lub wiecej obrazow:
1. W oknie Strony wybierz strony, ktore majq zostac zapisane.
2. W menu Plik kliknij polecenie Zapisz obrazy....
3. W oknie dialogowym Zapisz obraz jako wybierz dysk i folder, w ktérym plik ma zosta¢ zapisany.
4. Woybierz format pliku graficznego, w ktérym chcesz zapisac obraz.

Wazne! Aby zapisac¢ wiele stron w pojedynczym pliku, wybierz format TIF i zaznacz opcje
Zapisz jako jeden wielostronicowy plik obrazu.

5. Wprowadz nazwe pliku i kliknij przycisk Zapisz.

Podpowiedz. Podczas zapisywania pliku mozna wybra¢ format docelowy obrazu oraz metode
kompresji. Kompresja obrazu umozliwia zmniejszenie rozmiaru pliku. Metody stuzace do kompres;ji
obrazdéw rdznig sie stopniem kompresji, jak rowniez stopniem utraty danych. Przy wyborze metody
kompresji istotne sq dwa czynniki: jakos¢ koncowa obrazu i rozmiar pliku docelowego.
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Program ABBYY FineReader obstuguje nastepujace metody kompresji:

ZIP — bezstratna metoda kompresji stosowana w przypadku obrazéw zawierajacych duze obszary w
jednym kolorze. Metoda odpowiednia np. do zapisywania zrzutéw ekranu i obrazéw czarno-biatych.

JPEG - format stosowany w przypadku obrazéw kolorowych i w szaro$ciach, jak np. zdjecia. Metoda
zapewniajaca wysoka gestos¢ kompresiji, ale powodujaca utrate danych i obnizenie jakosci obrazu
(rozmazane krawedzie i ubozsza paleta kolorow).

CCITT Group 4 - bezstratna metoda kompresji odpowiednia do obrazéw czarno-biatych
utworzonych w programach graficznych oraz obrazéw skanowanych. CCITT Group 4 — szeroko
stosowana metoda kompresji odpowiednia do praktycznie wszystkich rodzajow obrazéw.

Packbits — bezstratna metoda kompresji odpowiednia do skanowanych obrazéw czarno-biatych.

LZW - bezstratna metoda kompresji odpowiednia do grafiki i obrazdw w szarosciach.
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Funkcje zaawansowane
Spis tresci rozdziatu

e Praca w innych aplikacjach

e Uzywanie szablonéw obszaru

e Rozpoznawanie z douczaniem

e Jezyki uzytkownika i grupy jezykéw

e Praca grupowa w sieci LAN

e ABBYY Hot Folder

Praca w innych aplikacjach
Po zainstalowaniu ABBYY FineReader 11 mozesz podja¢ decyzje o zintegrowaniu programu z
aplikacjami Microsoft Office i Eksploratorem Windows. Integracja oznacza, ze:

e W programach Microsoft Word, Microsoft Excel i Microsoft Outlook pojawi sie pasek narzedzi
ABBYY FineReader 11.

e Opcja ABBYY FineReader 11 pojawi sie w menu skrétdw obstugiwany format Eksploratora
Windows.

Wyniki rozpoznawania bedzie mozna przejrzec¢ i zmieni¢ za pomocg zwyktych narzedzi pakietu
Microsoft Office. Ponadto bedzie mozna uruchamiac szybkie zadania i niestandardowe zadania
automatyczne oraz otwiera¢ obrazy i pliki PDF bezposrednio w Eksploratorze Windows

Aby wykonac¢ rozpoznawanie OCR dokumentu w aplikacji pakietu Microsoft Office:
1. Kiliknij przycisk ' na pasku ABBYY FineReader 11.
2. W oknie dialogowym zaznacz potrzebne opcje i kliknij Start.

Program ABBYY FineReader zostanie uruchomiony, a po ukonczeniu procesu rozpoznawania OCR
rozpoznany tekst zostanie otwarty w biezacej aplikacji Microsoft Office.

Aby otworzy¢ obraz lub plik PDF z poziomu Eksploratora Windows:

1. Wybierz plik w Eksploratorze Windows.

2. Wybierz opcje ABBYY FineReader 11>0twdrz za pomocq programu ABBYY FineReader z
menu skrétéw pliku.

Uwaga. Polecenie to pojawi sie wytacznie gdy typ danego pliku jest obstugiwany przez program.

Zostanie uruchomiony program ABBYY FineReader, a zaznaczony obraz zostanie dodany do nowego
dokumentu programu ABBYY FineReader. Jesli program ABBYY FineReader 11 jest juz uruchomiony,
zaznaczony obraz zostanie dodany do biezagcego dokumentu ABBYY FineReader.

Jezeli przycisk ABBYY FineReader 11 nie pojawia sie na pasku narzedzi aplikacji Microsoft Office:
e Wybierz ABBYY FineReader 11 z menu skrotéw paska narzedzi aplikacji.

Jezeli opcja ABBYY FineReader 11 nie jest dostepna w menu skrétéw, oznacza to, ze integracja
ABBYY FineReader 11 z Microsoft Office zostata odtqczona podczas niestandardowej instalacji.

Aby wiaczy¢ integracje:
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1. Przejdz do Dodaj/Usun programy (Start>Ustawienia>Panel kontrolny).
Uwaga: W systemie Microsoft Windows Vista i Windows 7 polecenie to nosi nazwe Programy i
funkcje.

2. Zlisty zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 11, a nastepnie kliknij przycisk
Zmien.

3. W oknie dialogowym Instalacja niestandardowa wybierz odpowiednie komponenty.

4. Zastosuj sie do polecen wyswietlanych na ekranie.

Uzywanie szablonow obszaru

Jesli przetwarzasz wiekszg liczbe dokumentdw o tym samym uktadzie — jak np. kwestionariusze lub
formularze — analizowanie uktadu kazdej strony zajmuje zdecydowanie zbyt wiele czasu. Aby
oszczedzi¢ czas, mozna przeanalizowac tylko jeden dokument ze zbioru podobnych dokumentow i
zapisa¢ wykryte obszary w postaci szablonu. Nastepnie mozna uzy¢ tego szablonu w przypadku
innych dokumentéw zbioru.

Aby utworzy¢ szablon obszaru:

1. Otworz obraz i pozwdl na wykonanie automatycznej analizy uktadu przez program lub narysuj
obszary recznie.

2. W menu Obszary wybierz polecenie Zapisz szablon obszaru.... W otwartym oknie dialogowym
zapisu wpisz nazwe szablonu i kliknij przycisk Zapisz.

Wazne! Aby moc skorzystaé z szablonu obszaru, nalezy zeskanowac wszystkie dokumenty zestawu
przy uzyciu tej samej rozdzielczosci.

Stosowanie szablonu obszaru:

1. W oknie Strony wybierz strony, dla ktérych chcesz zastosowac szablon obszaru.
2. W menu Obszary wybierz polecenie taduj szablon obszaru....

3. W otwartym oknie dialogowym Otworz szablon obszaru wybierz zadany szablon obszaru (pliki
szablondw obszaru majg rozszerzenie *.blk).

4. W tym samym oknie dialogowym obok pozycji Zastosuj do wybierz polecenie Wybrane strony,
aby zastosowac szablon do zaznaczonych stron.

Uwaga. Wybierz opcje Wszystkie strony, jesli chcesz zastosowac¢ szablon do wszystkich
stron w biezagcym dokumencie programu ABBYY FineReader.

5. Kliknij przycisk Otworz.

Rozpoznawanie z douczaniem

Tryb douczania jest uzywany w odniesieniu do:
e Tekstow napisanych dekoracyjnymi czcionkami
o Tekstow zawierajacych nietypowe znaki (np. symbole matematyczne)
e Diugich dokumentdw (wiecej niz sto stron) o niskiej jakosci wydruku

Uzywaj trybu douczania ty/ko w powyzszych przypadkach. W innych przypadkach zalety niewielkiego
polepszenia jakosci rozpoznawania zostang przewazone przez wyraznie dtuzszy czas przetwarzania.
Aby uzyska¢ instrukcje dotyczace wiaczania trybu douczania, patrz rozdziat Papierowy dokument
zawiera czcionki dekoracyjne (niestandardowe).
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e Rozdziat Nauka wzorcdw uzytkownika

Podrecznik uzytkowanika

zawiera instrukcje na temat douczania wzorca uzytkownika oraz dodatkowe informacje na temat

znakéw douczania i ligatur.

e Rozdziat Wybieranie wzorca uzytkownika

zawiera instrukcje na temat wybierania wzorca uzytkownika oraz dodatkowe wskazéwki dotyczace

dokonania prawidtowego wyboru.

e Rozdziat Edycja wzorca uzytkownika

zawiera instrukcje na temat wyswietlania znakow we wzorcu uzytkownika i zmieniania efektow

czcionki.

Douczanie wzorcow uzytkownika

1. Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje... i kliknij zakladke Rozpoznane.

2. W grupie Douczanie wybierz opcje Uzyj wzorcow wbudowanych i wzorcow uzytkownika lub

Uzyj tylko wzorca uzytkownika.
3. Wybierz opcje Rozpoznaj z douczaniem.

4. Kliknij przycisk Edytor wzorcow...

Uwaga: Funkcja douczania wzorcdw jest niedostepna dla jezykdw azjatyckich.

5. W oknie dialogowym Edytor wzorcow kliknij Nowy ...

6. W oknie dialogowym UtwOrz wzorzec wpisz nazwe nowego wzorca i kliknij przycisk OK.

7. Zamknij okna dialogowe Edytor wzorcow i Opcje klikajac przycisk OK w kazdym z nich.

8. Na pasku narzedzi w gdrnej czesci okna Obraz kliknij opcje Rozpoznaj.
Teraz jesli program ABBYY FineReader napotka nieznany znak, zostanie on wyswietlony w oknie

dialogowym Douczanie wzorca.

-

Douczanie wzorca 7 e
Wzorzec: C:Wsers\user 1\AppData'Local \TempiUntiteddPattern 1.ptn

Jesli ramka obejmuje czesc znaku lub czesd praviegajacych e
znakéw, przesun ja przy uzycu myszy lub przyciskdw: i =t

Efekty

Pogrubienie Indeks garny
Kursywa Indeks dalny

tecz Pormiri | | Zamknij

Wprowadz znak objety ramka: ;‘-" |_| Trenuj

9. Wprowadz nowe znaki i ligatury.

Ligatura — dwie albo trzy potgczone litery, takie jak np. fi, fl, ffi. itp. Te znaki sq zazwyczaj
trudne do rozdzielenia, ze wzgledu na ich wyglad na wydruku. W rzeczywistosci lepsze
wyniki uzyska sie, jesli takie znaki zostang potraktowane jako pojedyncze — chociaz ztozone

— znaki.
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Uwaga: Stowa w tekscie wydrukowane pogrubiong czcionka lub kursywg lub w indeksie
gérnym badz dolnym mogaq zosta¢ zachowane w rozpoznanym tekscie poprzez wybranie
odpowiednich opcji w Efektach.

Aby powrdci¢ do uprzednio douczanego znaku, kliknij przycisk Powrdt. Ramka zostanie
przeniesiona do poprzedniej lokalizacji, a ostatnio douczony znak zostanie usuniety z
wzorca. Przycisk Powro6t dziata tylko w stosunku do jednego stowa.

Wazne!

e Mozliwe jest douczanie systemu do rozpoznawania jedynie tych znakéw, ktdre znajdujq sie w
alfabecie rozpoznawanego jezyka. Aby douczy¢ program ABBYY FineReader do rozpoznawania
znakow, ktdrych nie mozna wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury, nalezy wprowadzi¢ kombinacje
dwoch znakéw w celu oznaczenia tych nieistniejacych znakdw lub skopiowaé pozadany znak z okna

dialogowego Wstaw znak (kliknij przycisk E', aby je otworzyc).

e Kazdy wzorzec moze zawiera¢ do 1000 nowych znakdw. Jednak nie nalezy tworzy¢ zbyt wielu
ligatur, gdyz moze to negatywnie wptyna¢ na jakoS¢ rozpoznawania.

Wybieranie szablonu uzytkownika
Program ABBYY FineReader umozliwia uzywanie wzorcéw w celu zwiekszenia jakosci rozpoznawania
OCR.

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor wzorcow....

2. W otwartym oknie dialogowym Edytor wzorcéw wybierz zadany wzorzec z listy i kliknij przycisk
Uaktywnij.

Kilka istotnych informacji, ktore warto mie¢ na uwadze:

1. Program ABBYY FineReader nie rozrdznia niektorych znakdw, traktowanych jako rozne. Obrazy tych
znakow sg rozpoznawane jako jedna i taka sama litera. Na przyktad apostrofy: ('), (") oraz (*) sa
zachowywane w ramach wzorca jako jeden znak — zwykly apostrof. Dlatego w rozpoznanym tekscie
zawsze bedzie wystepowat apostrof jednego typu, nawet jesli zostanie przeprowadzone douczanie
systemu w zakresie rozpoznawania wszystkich typéw.

2. W przypadku obrazéw niektérych znakéw program ABBYY FineReader wybierze odpowiedni znak
klawiatury w oparciu o kontekst. Obraz matego okregu na przyktad zostanie rozpoznany jako litera
O, gdy w jego otoczeniu beda znajdowac sie litery, a jako 0 — w przypadku sasiadujacych cyfr.

3. Wozorca nalezy uzywac tylko do rozpoznawania dokumentéw z takg samg czcionkga, rozmiarem
czcionki i rozdzielczosci, w jakiej zostato przeprowadzone douczanie wzorca.

4. Aby mdc pdzniej uzy¢ wzorca, nalezy go zapisa¢ w pliku. Zapoznaj sie z rozdziatem Praca z
dokumentami FineReader, aby uzyskaé wiecej informacji.

5. Przy rozpoznawaniu tekstéw z inng czcionkq nalezy wytaczy¢ wzorzec uzytkownika, wybierajac opcje
Uzyj tylko wzorcow wbudowanych w menu Narzedzia>Opcje...>Rozpoznane.

Edycja wzorca uzytkownika

Przed uruchomieniem rozpoznawania OCR mozna zmieni¢ nowo utworzony wzorzec. Wzorzec, w
ktérym zostato nieprawidtowo przeprowadzone douczanie, moze pogorszy¢ jakos¢ rozpoznawania
OCR. Wzorzec powinien zawierac¢ jedynie cate litery lub ligatury. Znaki z obcietymi brzegami i
nieprawidtowymi dopasowaniami powinny zostac usuniete z wzorca.

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor wzorcow....
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor wzorcow wybierz wzorzec i kliknij przycisk Edytuj....

3. W otwartym oknie dialogowym Wzorzec uzytkownika wybierz zadany znak i kliknij przycisk
Wiasciwosci....
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W otwartym oknie dialogowym wpisz litere oznaczajacg wybrany znak i wybierz zadany efekt
czcionki (kursywa, pogrubienie, indeks goérny lub dolny).

Aby usuna¢ btednie wprowadzone znaki, zaznacz je i kliknij przycisk Usun.

Jezyki uzytkownika i grupy jezykow
Poza jezykami dostepnymi w programie, mozna utworzy¢ wiasne jezyki rozpoznawania oraz grupy
jezykdw i ich uzywac.

e Tworzenie jezyka OCR
jest uzywane przy przetwarzaniu tekstow, zawierajacych wiele niestandardowych elementdw, na
przykfad liczb kodowych.

e Tworzenie grupy jezykow
jest uzywane przy rozpoznawaniu dokumentow, napisanych w kilku jezykach, nieobecnych w
predefiniowanych parach jezykow.

Tworzenie jezyka OCR

Przy wykonywaniu rozpoznawania OCR dokumentu program ABBYY FineReader korzysta z informacji
na temat jezyka dokumentu (ten jezyk powinien by¢ wybrany z listy rozwijanej Jezyki dokumentu
w oknie gtéwnym). Jesli w tekscie znajduje sie duzo nietypowych skrétow lub wyrazéw, program
moze nie rozpoznac ich poprawnie. W tym przypadku moze by¢ wymagane utworzenie wtasnego
jezyka rozpoznawania dla dokumentu.

1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor jezykow...
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor jezyka kliknij przycisk Nowy...

3. W otwartym oknie dialogowym Nowy jezyk lub grupa wybierz opcje Utworzy¢ nowy jezyk na
bazie istniejacego i z listy rozwijanej ponizej wybierz zadany jezyk. Kliknij OK.

4. W otwartym oknie dialogowym Wlasciwosci jezyka okresl wiasciwosci nowego jezyka OCR.
a. Nazwa jezyka — w tym polu wpisz nazwe jezyka OCR.

b. Jezyk zrédtowy — okresla jezyk, na podstawie ktérego zostanie utworzony nowy jezyk
OCR. (Wyswietla jezyk wybrany w oknie dialogowym Nowy jezyk lub grupa. Kliknij
strzatke z prawej strony, aby zmieni¢ jezyk.)

c. Alfabet — zawiera liste liter jezyka zrodtowego. Kliknij przycisk El, aby dodac lub usungé
litery.

d. Stownik — stownik, ktérego program ABBYY FineReader uzyje podczas rozpoznawania OCR
dokumentu oraz sprawdzania rozpoznanego tekstu. Dostepne sg nastepujace opcje:

e Brak
Nie bedzie uzywany zaden stownik.

¢ Stownik wbudowany
Bedzie uzywany stownik dostarczony z programem ABBYY FineReader.

e Slownik uzytkownika
Bedzie uzywany stownik uzytkownika. Kliknij przycisk Edytuj..., jesli chcesz doda¢
wyrazy do stownika lub zaimportowac istniejacy stownik uzytkownika, albo plik
tekstowy w kodowaniu Windows (ANSI) lub Unicode. Wyrazy w importowanym pliku
tekstowym musza by¢ oddzielone spacjami lub innymi znakami spoza alfabetu.

Uwaga: Wyrazy ze stownika uzytkownika moga wystepowac w rozpoznanym
tekscie tylko w nastepujacych formach: 1) tylko mate litery, 2) tylko wielkie
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litery, 3) pierwsza wielka litera, 4) zgodnie z pisownig w stowniku
uzytkownika. W ponizszej tabeli zostaty przedstawione cztery mozliwosci.

Wyraz zgodnie z pisownia w Mozliwe wystapienia
stowniku uzytkownika. wyrazu w tekscie
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

¢ Wyrazenie regularne
Mozna uzy¢ wyrazenia regularnego do utworzenia nowego jezyka.

e. Zaawansowane... — Otwiera okno dialogowe Zaawansowane wiasciwosci jezyka, w
ktérym mozna okresli¢ zaawansowane wiasciwosci jezyka:

e Znaki spoza alfabetu, ktére mogg wystepowac na poczatku lub koncu stow
e Samodzielne znaki spoza alfabetu (przestankowe itp.)
e Znaki, ktore nalezy poming¢ wewnatrz stéw
e Znaki zabronione, ktére nie mogg wystgpi¢ w tekstach pisanych w tym jezyku
e Rozpoznane zostang wszystkie znaki tego jezyka
5. Po zakoniczeniu tworzenia nowego jezyka wybierz go jako jezyk rozpoznawania dla dokumentu.

DomysSlnie jezyki uzytkownika sg zapisywane w folderze dokumentu programu ABBYY FineReader.
Mozna réwniez zapisa¢ wszystkie swoje jezyki i wzorce w jednym pliku: Przejdz do
Narzedzia>Opcje..., kliknij drugg zaktadke Rozpoznane, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz do
pliku...

Tworzenie grupy jezykow

Jesli dane potaczenie jezykdw ma by¢ czesto uzywane, dla wygody mozna utworzy¢ grupe jezykdw.
1. W menu Narzedzia wybierz polecenie Edytor jezykow....
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor jezyka kliknij przycisk Nowy....

3. W otwartym oknie dialogowym Nowy jezyk lub grupa, wybierz opcje Utworzy¢ nowa grupe
jezykow i kliknij przycisk OK.

4. W otwartym oknie dialogowym Wlasciwosci grupy jezykow wpisz nazwe nowej grupy i wybierz
zadane jezyki.

Uwaga. Jesli wiesz, ze niektdre znaki nie pojawig sie nigdy w rozpoznawanych tekstach,
mozesz utworzy¢ tak zwane znaki zabronione. Okreslenie tych znakdw moze zwiekszy¢
zarowno szybkos¢, jak i doktadno$¢ rozpoznawania. W tym celu kliknij przycisk
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Zaawansowane... w polu dialogowym Wlasciwosci grupy jezykow. W otwartym oknie
dialogowym Zaawansowane wtasciwosci grupy jezykow wpisz zabronione znaki w polu
Zabronione znaki.

5. Kliknij OK.

Nowo utworzona grupa zostanie dodana do listy rozwijanej Jezyk dokumentu w oknie gtéwnym.

Domyslnie grupy jezykéw uzytkownika sg zapisywane w folderze dokumentu programu ABBYY
FineReader. Mozna réwniez zapisa¢ wszystkie swoje jezyki i wzorce w jednym pliku: Przejdz do
Narzedzia>Opcje..., kliknij drugg zaktadke Rozpoznane, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz do
pliku....

Podpowiedz. Jesli dla dokumentu wymagane jest okreslone potaczenie jezykdw, mozesz takze
bezposrednio wybra¢ wymagane jezyki bez tworzenia grupy.

1. Z listy rozwijanej Jezyk dokumentu wybierz pozycje Wiecej jezykow....
2. W otwartym oknie dialogowym Edytor jezyka wybierz opcje Wybierz jezyki recznie.

3. Wybierz wymagane jezyki i kliknij przycisk OK.

Praca grupowa w sieci LAN

Program ABBYY FineReader 11 udostepnia narzedzia i funkcje przetwarzania dokumentéw w sieci
LAN.

e Przetwarzanie tego samego dokumentu programu ABBYY FineReader na kilku komputerach w sieci
LAN

e Uzywanie tych samych jezykéw uzytkownika i stownikow na kilku komputerach

Przetwarzanie tego samego dokumentu programu ABBYY

FineReader na kilku komputerach w sieci LAN

Podczas pracy sieciowej z dokumentami programu ABBYY FineReader dostepne sg wszystkie funkcje
programu ABBYY FineReader oprocz Edytora stylow.

Jesli dokument programu ABBYY FineReader ma by¢ uzywany jednoczesnie na kilku komputerach w
sieci LAN, nalezy wzig¢ pod uwage nastepujace kwestie:

e Na kazdym komputerze powinna by¢ zainstalowana osobna kopia programu ABBYY FineReader 11.

e Wszyscy uzytkownicy powinni posiadac¢ petne prawa dostepu do dokumentu programu ABBYY
FineReader.

e Kazdy uzytkownik moze dodawac¢ strony do dokumentu i je zmieniaé. Jesli uzytkownik doda nowe
strony i uruchomi dla nich rozpoznawanie tekstu, program przetworzy caty dokument od nowa. W
trakcie przetwarzania dokumentu, zaden z uzytkownikéw nie moze go edytowac.

Gdy kolor strony zmieni sie na biaty, zostang udostepnione wszystkie narzedzia okna Tekst.

e Strona dokumentu przetwarzana przez jednego z uzytkownikéw jest zablokowana dla pozostatych.

e Uzytkownicy mogq monitorowac stan strony w oknie Strony. Dostepne sg informacje o komputerze
uzytkownika przetwarzajagcym dokument, o uzytkowniku, ktory otworzyt strone, czy strona zostata
rozpoznana, czy byta edytowana itd. Aby sprawdzi¢ stan strony, kliknij opcje Widok szczegdtowy.

e Czcionki uzywane w dokumencie programu ABBYY FineReader muszg by¢ zainstalowane na kazdym
z komputeréw. W przeciwnym wypadku rozpoznany tekst moze by¢ wyswietlany nieprawidtowo.
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Uzywanie tych samych jezykow uzytkownika i stownikédw na
kilku komputerach

W programie ABBYY FineReader 11 kilku uzytkownikdw moze jednoczesnie korzystac z tych samych
jezykéw uzytkownika oraz stownikdéw. Podczas pracy w sieci LAN, wielu uzytkownikéw moze takze
dodawac stowa do tych samych stownikéw uzytkownika.

Aby utworzyc¢ stowniki i jezyki uzytkownika dostepne dla wielu uzytkownikow:

1. Utwodrz/otwdrz dokument programu ABBYY FineReader i wybierz pozadane opcje skanowania i
rozpoznawania OCR.

2. Wskaz folder, w ktérym majg by¢ przechowywane stowniki uzytkownika. Folder ten powinien by¢
dostepny dla wszystkich uzytkownikow sieci.

Uwaga: Domyslnie stowniki uzytkownika przechowywane sq w folderze
%Userprofile%o\Dane Aplikacji\ABBYY\FineReader\11.00\UserDictionaries
jezeli na komputerze zainstalowany jest system operacyjny Windows XP oraz w
folderze
%Userprofile%\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\11.00\UserDiction
aries jezeli na komputerze zainstalowany jest system operacyjny Microsoft Windows
Vista lub Windows 7.

Aby okresli¢ folder:

1. Wybierz Narzedzia>Opcje..., a nastepnie w zaktadce Zaawansowane okna dialogowego
Opcje kliknij przycisk Stowniki uzytkownika....

2. Kiliknij Przegladaj..., a nastepnie wybierz folder.
3. Zachowaj swoje wzorce uzytkownika oraz jezyki w pliku *.fbt:

1. Wybierz kolejno Narzedzia>Opcje... i kliknij zakladke Rozpoznane w oknie dialogowym
Opcje.

2. W grupie Wzorce i jezyki uzytkownika kliknij przycisk Zapisz do pliku....

3. W oknie dialogowym Zapisz opcje jako podaj nazwe pliku *.fbt oraz folderu, w ktérym
bedzie on przechowywany. Folder ten powinien by¢ dostepny dla wszystkich uzytkownikow
sieci.

4. Teraz kazdy uzytkownik podczas tworzenia nowego dokumentu ABBYY FineReader musi zatadowaé

wzorce oraz jezyki uzytkownika z pliku *.fbt, zapisanego w kroku 3 oraz podac okreslong w kroku 2
Sciezke do folderu, w ktérym przechowywane sg stowniki uzytkownika.

Wazne! W celu uzyskania dostepu do stownikow, wzorcow oraz jezykow uzytkownika,
uzytkownicy muszg posiada¢ prawa do odczytu oraz zapisu w folderze, w ktérym
przechowywane sg odpowiednie pliki.

Liste dostepnych jezykéw uzytkownika mozna wyswietli¢ w oknie dialogowym Edytor jezykow
(wybierz polecenia Narzedzia>Edytor jezykow... i przewin do pozycji Jezyki uzytkownika).

Jesli kilku uzytkownikdéw korzysta z jezyka uzytkownika, jest on dostepny w trybie ,tylko do
odczytu” i nie mozna zmienia¢ jego wtasciwosci. Mozna jednak dodawac i usuwac stowa w stowniku
uzytkownika uzywanym na kilku komputerach w sieci LAN.

Kiedy stownik jest uzywany przez jakiego$ uzytkownika, jest on dostepny dla pozostatych
uzytkownikéw w trybie ,tylko do odczytu”, czyli mogg oni uzywac tego stownika do wykonywania
OCR oraz sprawdzania pisowni, ale nie mogq dodawac ani usuwac stow.

81



ABBYY FineReader 11 Podrecznik uzytkowanika

Wszystkie zmiany wykonane w stowniku przez uzytkownika beda dostepne dla wszystkich
uzytkownikdéw, ktérzy wybrali folder, w ktorym przechowywany jest dany stownik. W celu
wprowadzenia zmian w zycie, konieczne jest ponowne uruchomienie programu ABBYY FineReader.

ABBYY Hot Folder

(Dostepny wytacznie w programie ABBYY FineReader 11 Corporate Edition)

Program ABBYY FineReader zawiera program ABBYY Hot Folder — agenta planowania, ktéry
umozliwia wybranie folderu zawierajgcego obrazy i ustawienie czasu przetwarzania obrazéw z tego
folderu. Przyktadowo mozna ustawic¢ rozpoznawanie obrazéw w nocy.

Aby umozliwi¢ automatyczne przetwarzanie obrazow w folderze, nalezy utworzy¢ zadanie
przetwarzania dla tego folderu, okreslajac opcje otwarcia, rozpoznawania OCR i zapisu. Nalezy
takze okresli¢, jak czesto program ABBYY FineReader ma sprawdzaé, czy w folderze znajdujg sie
nowe obrazy (regularnie czy tylko raz) oraz ustawic czas rozpoczecia zadania.

Wazne! O okreslonej porze rozpoczecia zadania komputer musi by¢ wtaczony, a uzytkownik
powinien by¢ zalogowany.

Instalacja i rozpoczecie pracy z funkcja ABBYY Hot Folder
e Okno gtéwne

e Tworzenie zadania

e Zmiana wilasciwosci zadan

e Dziennik wynikéw

Instalacja i rozpoczecie pracy z funkcjg ABBYY Hot Folder

DomysInie ABBYY Hot Folder jest instalowany na Twoim komputerze z programem ABBYY
FineReader 11. Jezeli podczas instalacji niestandardowej pominieto instalacje programu Hot Folder,
mozesz zainstalowac te aplikacje, stosujac sie do ponizszych instrukcji:

1. Na pasku zadan Windows kliknij Start, a nastepnie wybierz Ustawienia=>Panel Sterowania.
2. Kliknij dwukrotnie aplet Dodaj/Usun programy w oknie Panel sterowania.
3. Zlisty zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 11, a nastepnie kliknij Zmien.
4. W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz ABBYY Hot Folder.
5. Postepuj zgodnie ze wskazdéwkami programu instalacyjnego.

Uruchamianie programu ABBYY Hot Folder

Istnieje kilka sposob6éw na uruchomienie ABBYY Hot Folder:

e Wybierz kolejno Start>Programy>ABBYY FineReader 11, a nastepnie wybierz pozycje ABBYY
Hot Folder lub.

e W oknie gtéwnym programu ABBYY FineReader 11 wybierz kolejno Narzedzia>Hot Folder albo.

e  Kliknij dwukrotnie ikone programu ABBYY Hot Folder na pasku zadan systemu Windows (ta ikona
pojawi sie po ustawieniu co najmniej jednego folderu podrecznego).

Okno gtéwne

Uruchomienie ABBYY Hot Folder otwiera okno gtdwne funkcji. Za pomocga przyciskow na pasku
narzedzi mozna konfigurowac, kopiowaé, usuwac i uruchamiac zadania przetwarzania. Mozna takze
wyswietli¢ raporty szczegdtowe dla kazdego z folderow.
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[2) ABBYY Hot Folder o B ]
‘_j__n,, MNowe E‘_e"| Uruchom teraz Rozpocznijzgodniezharmonogramem | ‘ __// Zmien & ‘ Jal E—%‘ ﬂ E Dziennik
Mazwa & Status Mastepna godz... Poprzednie uruchemienie

1 + Zakonczone " 16 plikow ukonczono pomyslnie

2 [MWsimymane | |

3 {BW harmonogramie 20,06.2011, 15:39

Aby utworzy¢ nowe zadanie, kliknij przycisk Nowe na pasku narzedzi. Kreator ABBYY Hot Folder
przeprowadzi uzytkownika przez czynnosci konfiguracyjne folderu podrecznego.

Uwaga:

e Domyslnie pliki zadania sg przechowywane w folderze %6Userprofile%6\Ustawienia
lokalne\Dane aplikacji\ABBYY\HotFolder\11.00.
(W przypadku Microsoft Windows Vista, Windows 7 w folderze
%Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00.)

e Wyniki zostang zapisane do folderu wskazanego podczas konfigurowania zadania. W niektérych
przypadkach, aby zapobiec utracie przetworzonych uprzednio plikéw, program utworzy we
wskazanym folderze podfolder i zapisze w nim kolejne wyniki rozpoznawania. Nazwa podfolderu ma
nastepujacq postac:

1. "Folder podreczny DD.MM.RRRR GG—MM-SS"
Podfolder o tej nazwie zostanie utworzony w przypadku ponownego uruchomienia zadania.

2. "Nazwa pliku (NUMER)"

Podfolder o tej nazwie zostanie utworzony, jesli plik o danej nazwie istnieje juz we
wskazanym folderze.

e W zaleznosci od wersji produktu, liczba stron, ktére mozna rozpoznac w okresie 30 dni moze by¢
ograniczona do 5000.

Aby byty wyswietlane komunikaty o ukonczeniu zadania, kliknij opcje = na pasku narzedzi.
Komunikat powiadamiajgcy o zakonczeniu zadania zostanie wysSwietlony w oknie podrecznym nad
paskiem zadan systemu Windows.

Okno gtéwne programu ABBYY Hot Folder wyswietla liste skonfigurowanych zadan. W odniesieniu
do kazdego zadania wys$wietlana jest petna $ciezka do folderu podrecznego, jego biezacy status i
okreslony czas wykonania.

Zadania mogq miec ponizsze statusy:

Stan Opis
|4 Uruchamianie... Obrazy znajdujace sie w folderze sq przetwarzane.
5 w Wybrano jednokrotne sprawdzenie folderu podrecznego podczas
harmonogramie uruchamiania. Czas rozpoczecia zadania jest wySwietlony w kolumnie
Nastepna godzina rozpoczecia.
b Wstrzymane Przetwarzanie zostato wstrzymane.
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L4 Zakonczone Przetwarzanie obrazéw z tego folderu jest zakonczone.
Btad (patrz Podczas przetwarzania obrazow z tego folderu wystapit btad. Program
dziennik) ABBYY FineReader nie zakonczyt zadan przetwarzania. Aby znalez¢

przyczyne btedu, wybierz folder i kliknij klawisz Przegladaj
dziennik na pasku narzedzi.

Kazde zadanie mozna zapisac na przysztoSc:

[+, S
1. Kliknij przycisk == | na pasku narzedzi i wybierz opcje Eksportuj....
2. Podaj nazwe zadania i $ciezke do niego.
3. Kliknij przycisk Zapisz.

Aby wczyta¢ wczesniej zapisane zadanie:

%, =
1. Kliknij przycisk = | na pasku narzedzi, a nastepnie kliknij pozycje Importuj....

2. Wybierz wymagane zadanie i kliknij przycisk Otworz.

Tworzenie zadania

Tworzenie zadania:
1. S dwie mozliwosci:
o Kiliknij przycisk Nowe w programie ABBYY Hot Folder lub
e W gldwnym oknie programu ABBYY FineReader kliknij strzatke obok przycisku zapisz i
wybierz opcje Przeczytaj dokument pdzniej....
Zostanie wyswietlone nowe zadanie, z wybranymi krokami Uruchom raz i Otwérz
dokument FineReader
2. Okreél jak czesto zadanie ma by¢ uruchamiane:
e Uruchom raz — zadanie zostanie uruchomione raz w wyznaczonym czasie
e« Powtarzajacy sie — zadanie bedzie uruchomione wiele razy
3. Wskaz folder lub dokument zawierajacy obrazy do przetworzenia.

e Otworz plik z folderu — pozwala przetwarzaé obrazy z folderéw lokalnych i sieciowych

e Otworz plik z serwera FTP — pozwala przetwarzac obrazy z folderéw zapisanych na
serwerze FTP

Jesli dostep do folderu na serwerze FTP jest chroniony hastem, podaj nazwe uzytkownika i
hasto odpowiednio w polach Nazwa uzytkownika FTP i Haslo FTP. Jesli dane
uwierzytelniajace nie s wymagane, wybierz opcje Polaczenie anonimowe.

e Otworz plik z Outlook — pozwala przetwarzac pliki ze skrzynki pocztowej

o Otworz dokument FineReader — otwiera obrazy zapisane w dokumencie programu
FineReader

W grupie Dokumenty wybierz jedng z nastepujacych trzech opcji:

¢ Utworz osobny dokument dla kazdego pliku
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¢ Utworz osobny dokument dla kazdego folderu
e Utworz jeden dokument dla wszystkich plikow
4. Kliknij opcje Analizuj i rozpoznaj.
¢ Opcja Analiza i rozpoznawanie analizuje obraz i wykonuje rozpoznawanie OCR
¢ Opcja Wylacznie analiza analizuje obraz

e Opcja Automatyczna analiza obszaréw wykrywa tekst, obrazy, tabele i inne obszary
obrazu

e Opcja Uzyj szablonu wczytuje wzorzec z wstepnie skonfigurowanymi obszarami
o Z listy rozwijanej Jezyk wybierz jezyk tekstdw, ktére majg by¢ rozpoznane
Uwaga: Mozesz wybrac wiecej niz jeden jezyk.

e Kiliknij przycisk Wszystkie ustawienia dokumentu..., aby wybra¢ wiecej opcji na karcie
Rozpoznane okna dialogowego Opcje.

5. W razie potrzeby wybierz krok Zapisz dokument programu FineReader.

6. Kiliknij przycisk Zapisz dokument i wybierz folder zapisu wynikdw rozpoznawania.
e Z listy rozwijanej Zapisz jako wybierz format plikow wyjsciowych.
Podpowiedz.Proces zapisywania wynikow w wielu formatach moze sktadac sie z
kilku etapow.

e W polu Folder podaj Sciezke do folderu wyjsciowego, w ktorym majq by¢ zapisane wyniki
rozpoznawania.

e W polu Nazwa pliku wprowadz nazwe plikdw wyjsciowych.

Uwaga: Wyglad tego okna dialogowego moze sie rézni¢ w zaleznosci od opcji wybranych w
kroku 2.

7. Kliknij przycisk OK.
Skonfigurowane zadanie zostanie wyswietlone w oknie gtéwnym programu ABBYY Hot Folder.

Uwaga:

o Domyslnie pliki zadania sg przechowywane w folderze %oUserprofile2o\Ustawienia
lokalne\Dane aplikacji\ABBYY\HotFolder\11.00.
(W systemach Microsoft Windows Vista i Windows 7 w folderze
%Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00).

e Wyniki zostang zapisane do folderu wskazanego podczas konfigurowania zadania. W niektérych
przypadkach, aby zapobiec utracie przetworzonych uprzednio plikw, program utworzy we
wskazanym folderze podfolder i zapisze w nim kolejne wyniki rozpoznawania. Nazwa podfolderu ma
nastepujacy postac:

1. "Folder podreczny DD.MM.RRRR GG—MM-SS"
Podfolder o tej nazwie zostanie utworzony w przypadku ponownego uruchomienia zadania.

2. "Nazwa pliku (NUMER)"
Podfolder o tej nazwie zostanie utworzony, jesli plik o danej nazwie istnieje juz we
wskazanym folderze.

Wazne! Aby zadanie sie uruchomito, komputer musi by¢ wiaczony, a uzytkownik zalogowany.

Zmiana wiasciwosci zadan

Mozna zmieni¢ wtasciwosci istniejacych zadan.
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Zmiana wiasciwosci zadania

1. Zatrzymaj zadanie, ktdrego wiasciwosci zamierzasz zmienic.
2. Na pasku narzedzi ABBYY Hot Folder kliknij przycisk Modyfikuj.

3. Wprowadz zmiany i kliknij przycisk OK.

Dziennik wynikow
Obrazy w folderze podrecznym przetwarzane sq zgodnie ze zdefiniowanymi ustawieniami. Program
ABBYY Hot Folder zapisuje szczegdtowy dziennik wszystkich czynnosci.

Plik dziennika zawiera nastepujace informacje:
e Nazwe zadania i jego ustawienia
e Bledy i ostrzezenia (jezeli wystgpia)
e Statystyke (liczba przetworzonych stron, liczba btedow i ostrzezen, liczba niepewnych znakdw)

Wiaczanie rejestrowania:

e Na pasku narzedzi ABBYY Hot Folder kliknij przycisk .

Dziennik zostanie zapisany jako plik tekstowy w tym samym folderze, w ktorym znajdujq sie pliki z
rozpoznanym tekstem.

Otwieranie pliku dziennika:

1. W oknie gtéwnym programu ABBYY Hot Folder wybierz zadanie, ktérego dziennik chcesz wyswietlic.
2. Kliknij przycisk Przegladaj dziennik na pasku narzedzi.

Uwaga. Gdy wskaznik myszy znajduje sie nad statusem wybranego zadania, w wyskakujacym oknie
zostanie wyswietlony fragment dziennika.
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Dodatek

Spis tresci rozdziatu
e Stownik
e Obstugiwane formaty plikow graficznych
e Obstugiwane formaty zapisu
e Jezykiiich czcionki
e Wyrazenia regularne

e  Skroéty klawiszowe

Stownik

A

Program ABBYY Business Card Reader to poreczna aplikacja umozliwiajagca skanowanie
wizytowek, zbieranie z nich informacji kontaktowych i zapisywanie ich w réznych formatach.
Program odczytuje takze dane ze zdje¢ i obrazéw ze skanera zapisanych na dysku komputerowym.

ABBYY Hot Folder — agent planowania, ktéry umozliwia wybranie folderu zawierajacego obrazy i
ustawienie czasu przetwarzania obrazow z tego folderu. W okre$lonym czasie obrazy z wybranego
folderu zostang przetworzone automatycznie.

ABBYY Screenshot Reader — funkcja umozliwiajaca tworzenie zrzutdw ekranu i rozpoznawanie w
nich tekstu.

ADF (Automatic Document Feeder) — automatyczny podajnik dokumentéw dla skanera. Skaner
wyposazony w ADF umozliwia skanowanie duzej liczby stron, bez interwencji uzytkownika. Program
ABBYY FineReader obstuguje takze skanowanie wielostronicowych dokumentdw.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) — technologia, polepszajgca jakos$¢ konwersji
wielostronicowych dokumentéw. Na przyktad, pozwala ona na rozpoznawanie takich strukturalnych
elementow jak tytuty, nagtdwki i stopki, przypisy, numery stron i sygnatury.

Aktywacja — polega na uzyskaniu specjalnego kodu ABBYY, ktéry pozwala uzytkownikowi korzysta¢
ze wszystkich funkcji oprogramowania na danym komputerze.

Aktywny obszar — wybrany obszar obrazu, ktéry mozna usunaé, przenies¢ lub zmienié. Aby
uaktywnic¢ obszar, nalezy go klikng¢. Ramka obejmujaca aktywny obszar jest pogrubiona i zawiera
mate kwadraty, ktore mozna przecigga¢ w celu zmiany rozmiaru obszaru.

Analiza dokumentu — proces wybierania elementéw logicznej struktury dokumentu oraz réznych
typow obszaréw w dokumencie. Analiza dokumentu moze by¢ przeprowadzona automatycznie badz
recznie.

Analiza uktadu strony - proces wykrywania obszaréw obrazu. Dostepnych jest pie¢ rodzajow
obszarow: tekst, obraz, tabela, kod kreskowy i obszar rozpoznawania. Analiza uktadu strony moze
zosta¢ wykonana automatycznie po kliknieciu przycisku Rozpoznayj lub recznie przed wykonaniem
rozpoznawania OCR.

Automation Manager — wbudowany menedzer, ktéry umozliwia uruchomienie zadania
automatycznego, tworzenie i modyfikacje zadan automatycznych oraz kasowanie tych, ktére nie sg
juz potrzebne.
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C

Czcionka o stalej szerokosci — czcionka (taka jak Courier New), ktorej znaki majq statg
szerokos$¢. Aby uzyskac lepsze wyniki rozpoznawania OCR w odniesieniu do czcionek o statej
szerokosci, nalezy wybrac kolejno Narzedzia>Opcje..., klikng¢ karte Dokument, a nastepnie
wybraé opcje Maszyna do pisania w obszarze Typ wydruku dokumentu.

D

Dokument ABBYY FineReader — obiekt stworzony przy pomocy oprogramowania ABBYY
FineReader do przetwarzania jednego dokumentu zrédtowego z jego analizg strukturalng. Zawiera
obrazy stron z odpowiadajacym im rozpoznanym tekstem (jezeli takowy istnieje) oraz ustawieniami
programu (opcje skanowania, rozpoznawania, zapisu itp).

Douczanie — wprowadzanie dopasowan miedzy obrazem znaku a samym znakiem. (Szczego6towe
informacje sq dostepne w rozdziale Rozpoznawanie z douczaniem.)

Dpi (dots per inch) — standardowa miara rozszerzenia obrazow.
E

Efekty czcionek — wyglad czcionki (pogrubienie, kursywa, podkreslenie, przekreslenie, indeks
dolny, indeks gorny, itd.).

F
Forma podstawowa — forma wpisu stownika.
H

Hasto dostepu - hasto, ktore zapobiega drukowaniu i edycji dokumentu PDF, jezeli nie zostanie
wpisane ustalone przez autora hasto. W przypadku, gdy wybrane sg niektére ustawienia dla
dokumentu, uzytkownicy nie bedg mogli zmienia¢ jego ustawien, o ile nie wprowadzg hasta
okreslonego przez autora.

Hasto otwarcia dokumentu - hasto, ktére zapobiega otwarciu dokumentu PDF, jezeli nie zostanie
wpisane hasto ustalone przez autora.

Identyfikator pomocniczy to niepowtarzalny identyfikator numeru seryjnego zawierajacy
informacje dotyczace licencji i komputera, na ktérym jest ona uzywana. Identyfikator pomocniczy
stanowi dodatkowe zabezpieczenie i jest sprawdzany przez obstuge techniczng przed udzieleniem
pomocy.

ID produktu — parametr automatycznie tworzony na podstawie konfiguracji sprzetowej przy
uaktywnianiu programu ABBYY FineReader na danym komputerze.

Ignorowane znaki — wszystkie znaki znalezione w stowach, ktore nie sg literami (np. znaki sylab,
akcenty). Znaki te sg ignorowane przy sprawdzaniu pisowni.

J

Jasnos$¢ — parametr skanowania odnoszacy sie do kontrastu miedzy czarnymi i biatymi fragmentami
obrazu. Ustawienie poprawnej jasnosci zwieksza jako$¢ rozpoznawania.

K

Kod aktywacyjny — to kod nadawany przez firme ABBYY podczas aktywacji kazdemu
uzytkownikowi programu ABBYY FineReader 11 Professional Edition. Kod aktywacyjny jest
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wymagany w celu aktywowania programu ABBYY FineReader na komputerze, na ktérym zostat
wygenerowany ID produktu.

L

Ligatura — co najmniej dwie potaczone litery, takie jak fi, fl, ffi. Te znaki sq zazwyczaj trudne do
rozdzielenia, ze wzgledu na ich wyglad na wydruku. Uznanie ich za jeden znak potaczony zwieksza
doktadnos$¢ rozpoznawania OCR.

M

Menedzer licencji — narzedzie stuzace do zarzadzania licencjami programu i uaktywniania
produktu ABBYY FineReader 11 Corporate Edition.

O

Obszar — sekcja obrazu zawarta w ramce. Przed wykonaniem rozpoznawania OCR program ABBYY
FineReader wykrywa obszary tekstu, obrazéw, tabel oraz kodéw kreskowych w celu okreslenia sekcji
obrazu, ktéry ma by¢ rozpoznany, i kolejnosci rozpoznania.

Obrécony obraz — obraz z biatymi literami na czarnym tle.
Obszar obrazu tla — to obszar obrazu zawierajacy obraz z nadrukowanym tekstem.
Obszar kodu kreskowego — obszar stosowany w odniesieniu do kodéw kreskowych.

Obszar obrazu — obszar stosowany do obszaréw, ktére zawierajg obrazy. Obszar tego typu moze
faktycznie zawierac grafike lub inny obiekt, ktéry powinien by¢ wyswietlany jako grafika (np.
fragment tekstu).

Obszar rozpoznania — obszar obejmujacy sekcje obrazu, ktdrg program ABBYY FineReader
powinien zanalizowa¢ automatycznie.

Obszar tabeli — obszar stosowany przy obszarach z obrazem tabeli lub tekstu utozonego w formie
tabeli. Gdy program odczyta ten rodzaj obszaru, rysuje poziome i pionowe separatory wewnatrz
obszaru, tworzac tabele. Ten obszar w pliku docelowym jest przedstawiony w postaci tabeli.

Obszar tekstu — obszar zawierajacy tekst. Pamietaj o tym, ze obszary tekstowe mogg zawierac
tylko tekst w jednej kolumnie.

Odmiana - zestaw wszystkich form gramatycznych stowa.

Opcje dokumentu — zestaw opcji, ktére mozna wybra¢ w oknie dialogowym Opcje (menu
Narzedzia>Opcje). Grupy opcji obejmujg réwniez jezyk i wzorce uzytkownika. Grupy opcji mozna
zapisac¢, a nastepnie uzy¢ (zatadowac) w innych dokumentach programu ABBYY FineReader.

Opcjonalny mysinik — mysinik (=) wskazujacy miejsce, w ktorym stowo lub kombinacja stow
powinna zostac podzielona, jesli pojawia sie na koricu wiersza (na przyktad stowo "autoformat"
powinno zosta¢ podzielone nastepujaco: "auto—format"). Program ABBYY FineReader zamienia
wszystkie mysIniki znalezione w stowach znajdujacych sie w stowniku na znaki opcjonalnego
myslnika.

P

PDF ze znacznikami — dokument PDF zawierajacy informacje o strukturze dokumentu, takie jak

elementy logiczne, grafika, tabele itp. Struktura ta jest kodowana za pomocg znacznikéw PDF. Plik
PDF ze znacznikami moze by¢ dopasowany do réznych rozmiaréw ekranu i jest dobrze wyswietlany
na urzadzeniach przenosnych.

R
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Rozdzielczos¢ — parametr skanowania okreslajacy wartos¢ dpi rozdzielczosci skanowania.
Rozdzielczo$¢ 300 dpi jest zalecana w przypadku tekstu o wielkosci czcionek 10 lub wiekszej, 400-
600 dpi jest zalecana w przypadku tekstu o mniejszej wielkosci czcionek (9 lub mniej).

S
Separatory - znaki oddzielajgce stowa (np. /, \, mysinik), ktére sg oddzielane od stéow spacjami.
Stowa niepewne - stowa zawierajace co najmniej jeden znak niepewny.

Stowo zlozone - stowo ztozone z dwdch lub wiecej trzonow (w ogdlnym znaczeniu); stowo spoza
stownika, ale mozliwe do utworzenia ze stéw znajdujacych sie w stowniku (w rozumieniu programu
ABBYY FineReader).

Skaner — urzadzenie do wprowadzania obrazéw do komputera.

Skrot — skrécona forma stowa lub wyrazenia, przyktadowo: MS-DOS (MicroSoft Disk Operating
System), UN (United Nations), itp.

Sterownik — program kontrolujacy urzadzenie peryferyjne (np. skaner, monitor itp.).

Strona kodowa - tabela okreslajaca zwigzek znaku z jego kodem. Uzytkownik moze wybra¢ znaki
z dostepnych dla danej strony kodowej.

System Omnifont — system rozpoznawania pozwalajacy na rozpoznawanie dowolnych czcionek o
dowolnym rozmiarze bez wczesniejszego douczania.

Szablon obszaru — szablon zawierajacy informacje na temat rozmiaru i lokalizacji obszarow w
zestawie podobnych dokumentow.

T

Tryb koloréw okresla czy kolory dokumentu majq zosta¢ zachowane. Uzycie czarno-biatych
obrazéw sprawia, ze dokumenty FineReader sa mniejsze, a proces przetwarzania szybszy.

Tryb skanowania to parametr skanowania okreslajacy, czy obraz ma by¢ zeskanowany jako
czarno-biaty, przy uzyciu skali szarosci, czy w kolorze.

Typ druku — to parametr opisujacy sposob wydrukowania tekstu zrédtowego (drukarka laserowa
lub podobna, maszyna do pisania itp.). W przypadku tekstow z drukarek laserowych nalezy wybrac
opcje Automatyczne wykrycie; w przypadku tekstdw z maszyn do pisania nalezy wybraé opcje
Maszyna do pisania; w przypadku tekstow z faksow nalezy wybraé opcje Faks.

Typ wydruku — osobliwo$¢ wygladu druku zrédtowego tekstu w zaleznosci od metody druku
(drukarka, drukarka igtowa, maszyna do pisania). Dla tekstu drukowanego powinien by¢ ustawiony
tryb Automatyczny, dla tekstu pisanego na maszynie tryb Maszyna do pisania, dla tekstu
drukowanego na drukarce igtowej tryb Drukarka igtowa, a dla wiadomosci wydrukowanych z
faksu tryb Faks.

U

Uktad strony - uktad tekstu, tabel, obrazow, akapitdw i kolumn na stronie, a takze czcionki, ich
rozmiar i kolor, tto oraz kierunek tekstu.

Unicode — standard opracowany przez Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Ten standard jest 16—
bitowym, miedzynarodowym systemem kodowania znakéw, utworzonym z myslg o przetwarzaniu
tekstéw napisanych w podstawowych Swiatowych jezykach. Standard ten jest tatwo rozszerzalny.
Standard Unicode okresla kodowanie znaku, jak rowniez atrybuty i procedury uzywane podczas
przetwarzania dokumentdéw napisanych w danym jezyku.
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Ustawienia zabezpieczen PDF — ograniczenia, ktdre nie pozwalajq na otwieranie dokumentu PDF,
jego edytowanie, kopiowanie i drukowanie. Ustawienia te obejmujg hasta otwarcia dokumentdw,
hasta dostepu oraz poziomy szyfrowania.

W

Wzorzec - zestaw par (kazda para zawiera obraz znaku i znak) tworzony przy douczaniu w
stosunku do wzorca.

z

Znaki niepewne — znaki, ktére mogty zostaé nieprawidtowo rozpoznane. Program ABBYY
FineReader podswietla niepewne znaki.

Znaki zabronione - jesli niektore znaki nigdy nie pojawiajg sie w rozpoznanym tekscie, to mogq
one by¢ okreslone w zestawie znakdw zabronionych we wiasciwosciach grupy jezyka. Okreslenie
tych znakdw zwieksza szybkosc¢ i jako$¢ rozpoznawania OCR.

Obstugiwane formaty plikow graficznych
Ponizsza tabela zawiera liste formatow obrazdw obstugiwanych przez program ABBYY FineReader
11.

Format Rozszerzenie Otwieranie Zapisywanie
Mapa bitowa bmp, dib, rle + +
bmp, czern/biel bmp, dib, rle + +
bmp, odcienie szarosci bmp, dib, rle + +
bmp, kolor bmp, dib, rle + +
DCX dcx + +
DCX, czern/biel dcx + +
DCX, odcienie szarosci dcx + +
DCX, kolor dcx + +
JPEG 2000 ip2, j2k i +
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JPEG2000, odcienie szarosci ip2, j2k + +
JPEG2000, kolor ip2, j2k + +
JPEG jpg, ipeg + +
JPEG, odcienie szarosci ipg, jpeg + +
JPEG, kolor ipg, ipeg + *
JBIG2 jb2, jbig2 + +
PCX pcx + +
PCX, czern/biel pcx + +
PCX, odcienie szarosci pcx + +
PCX, kolor pcx + +
PNG png + +
PNG,czern/biel png + +
PNG, odcienie szarosci png + +
PNG, kolor png + +
TIFF tif, tiff + +
TIFF, czern/biel, niespakowany tif, tiff + +
TIFF, czern/biel, Packbits tif, tiff + +
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TIFF, czern/biel, CCITT Group 4 tif, tiff +
TIFF, czern/biel, kompresja ZIP tif, tiff +
TIFF, czern/biel, kompresja LZW tif, tiff +
TIFF, odcienie szarosci, niespakowany tif, tiff +
TIFF, odcienie szarosci, Packbits tif, tiff +
TIFF, odcienie szarosci, kompresja JPEG tif, tiff +
TIFF, odcienie szarosci, kompresja ZIP tif, tiff +
TIFF, odcienie szarosci, kompresja LZW tif, tiff +
TIFF, kolor, niespakowany tif, tiff +
TIFF, kolor, Packbits tif, tiff +
TIFF, kolor, kompresja JPEG tif, tiff +
TIFF, kolor, kompresja ZIP tif, tiff +
TIFF, kolor, kompresja LZW tif, tiff +
PDF pdf + +
PDF wer. 1.6 lub wczes$niejsza pdf +
DjVu djvu, djv + +
GIF gif + _

93




ABBYY FineReader 11

Podrecznik uzytkowanika

XPS (wymagane Microsoft .NET
Framework 3.0)

Xps

Windows Media Photo

wdp, wmp

Obstugiwane formaty zapisu

Program ABBYY FineReader zapisuje rozpoznane teksty w nastepujacych formatach:

e Dokument programu Microsoft Word (*.doc

e Dokument programu Microsoft Office Word 2007 (*.docx)

e Rich Text Format (*.rtf)

e Tekst OpenDocument (*.odt)

e Dokument programu Adobe Acrobat (*.pdf)
e Dokument HTML (*.htm)

e Dokument FB2 (*.fb2)

e Dokument EPUB (*.epub)

e Prezentacja programu Microsoft PowerPoint 2007 (*.pptx)

)

o Plik programu Microsoft Office Excel z warto$ciami rozdzielanymi przecinkami (*.csv)

o Dokument tekstowy (*.txt)

Program ABBYY FineReader obstuguje rdzne strony kodowe systemdéw Windows, DOS, Mac, I1SO

oraz kodowanie Unicode.

e Arkusz programu Microsoft Excel (*.xIs)

e Skoroszyt programu Microsoft Office Excel 2007 (*.xIsx)

e Dokument PDF/A (*.pdf)

e Dokument DjVu (*.djvu)
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Jezyk

Czcionka

Arabski

Arial Unicode MS®

Armenski (wschodni, zachodni,
Grabar)

Arial Unicode MS®

Abchaski Arial Unicode MS®"

Adygejski Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Agul Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode
Attajski Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Avar Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Baszkirski Arial Unicode MS®”, Palatino Linotype

Chinski uproszczony, Chinski
tradycyjny

Arial Unicode MS®), czcionki SimSun
Na przyktad: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,

NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-1S010646),

STSong

Czeczenski Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Czukocki Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Czuwaski Arial Unicode MS®
Dargwa Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode
Gagauski Arial Unicode MS®
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Hausa Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode

Hebrajski Arial Unicode MS"

Inguszecki Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Jakucki Arial Unicode MS®

Japonski Arial Unicode MS®™, czcionki SimSun
Na przyktad: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.
Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-1S010646),
STSong

Jidysz Arial Unicode MS®

Kabardyjski Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode

Khakass Arial Unicode MS®

Khanty Arial Unicode MS"

Koreanski, Koreanski (Hangul)

Arial Unicode MS®, czcionki SimSun

Na przyktad: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-1S010646),
STSong

Koryak Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Lak Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Lezgi Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Mansyjski Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode
Mari Arial Unicode MS®"
Osetyjski Arial Unicode MS"
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Rosyjski (stara pisownia) Arial Unicode MS®, Palatino Linotype

Tabasaran Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode

Tadzycki Arial Unicode MS®, Palatino Linotype

Tajski Arial Unicode MS”, Aharoni, David, Levenim mt, Miriam,
Narkisim, Rod

Udmurt Arial Unicode MS®"

Wietnamski Arial Unicode MS®"

Zulu Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode

Gdzie znalezé¢/dostarczone z

™) Microsoft Office 2000 lub pdzniejszy
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Element

Symbol w wyrazeniu
regularnym

Przyklady uzycia i wyjasnienia

Dowolny znak

c.t — pasuje do "cat", "cot" itp.

Znak z grupy [1 [b—d]ell — pasuje do stéw "bell", "cell", "dell" itp.
[ty]ell — pasuje do stow "tell" i "yell"
Znak spoza [ [~y]ell — pasuje do stow "dell", "cell", "tell", ale
grupy nie do "yell"
[~n—s]ell — pasuje do stow "bell", "cell", ale nie
do "nell", "oell", "pell", "qell", "rell" i "sell"
Lub | c(aju)t — pasuje do "cat" i "cut"
0 lub wiecej * 10* — pasuje do liczb 1, 10, 100, 1000 itp.
dopasowan
1 lub wiecej + 10+ — pasuje do 10, 100, 1000 itp., ale nie do 1.
dopasowan

Litera lub cyfra

[0-9a-zA-Za-aA-4]

[0—-9a—zA-Za-aA-4] — dowolny pojedynczy znak

[0-9a—zA-Za—-saA-A]+ — dowolne stowo

Duza litera [A-Z]
tacinska
Mata litera [a-z]
tacinska
Wielka litera [A-A]
cyrylicy
Mata litera [a-9]
cyrylicy
Cyfra [0-9]
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Spacja \s

@ Zastrzezone.

Uwaga.

1. Aby uzy¢ symbolu wyrazenia regularnego jako normalnego znaku, nalezy go poprzedzi¢ znakiem
ukosdnika (\). Na przykfad: [t-v]x+ pasuje do stdw tx, txx, txx itp., ux, uxx itp., ale \[t-v\]x+ pasuje
do stow [t—v]x, [t=v]xx, [t=v]xxx itp.

2. Aby pogrupowac elementy wyrazenia regularnego, uzyj nawiasow. Na przykiad (a|b)+|c pasuje do c
i kombinacji typu abbbaaabbb, ababab itp. (stowo dowolnej dtugosci, w ktorym moze zawierac sie
dowolna liczba liter a i b w dowolnej kolejnosci), a a|b+|c pasuje do a, ¢, oraz b, bb, bbb itp.

Przyklady
Wyrazenie regularne dla dat:

Liczba oznaczajaca dzien moze sie sktadac z jednej cyfry (1, 2 itp.) lub z dwdch cyfr (02, 12), ale
nie moze by¢ zerem (00 lub 0). Wyrazenie regularne pasujace do numeru dnia powinno wygladac
nastepujaco: ((10)[1-911([1[2][0-91)1(30)](31).

Wyrazenie regularne pasujgce do numeru miesigca: ((]0)[1-9])](10)](11)](12).

Wyrazenie regularne pasujace do numeru roku: ([19][0-9][0-9]1([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|([0—
9][0-9]).

Nalezy jeszcze potaczy¢ te wyrazenia w jedno i oddzieli¢ liczby kropka (jak w przyktadzie:
01.03.1999) Kropka jest znakiem wyrazenia regularnego, wiec nalezy przed nig wstawic¢ znak
ukosnika (\). Kompletne wyrazenie regularne przybierze wtedy nastepujacq forme:

((10)[1-9D([1[2][0-9D1(30) | BLIN.((|0)[1-9D I (10) [ (1 1) [ (12)\. ((19)[0-9][0-9]) | ([0-9] [0
91 1([20][0-9][0-9]1([0-9][0-9])

Wyrazenie regularne w odniesieniu do adreséow e—mail:

[a—zA-Z0-9 \-\.]+\@[a—-z0-9\.\-]+

Skroty klawiszowe
ABBYY FineReader posiada pewne predefiniowane skréty klawiszowe, pozwalajace na wykonywanie
ponizszych polecen. Program pozwala réwniez na ustawianie wtasnych skrotow klawiszowych.

Tworzenie skrotu klawiszowego:

1. Kliknij Narzedzia>Dostosuj.... Pojawi sie okno dialogowe Dostosuj pasek narzedzi i skroty
klawiszowe.

2. Na zaktadce Skroty klawiaturowe wybierz kategorie w polu Kategorie.
3. W polu Polecenia wybierz polecenie, dla ktdrego chcesz utworzy¢ badz zmieni¢ skrot.

4. Kliknij pole Nowy klawisz skrétu lub kombinacja, po czym nacisnij na klawiaturze klawisze,
ktére majg uruchamia¢ wybrane polecenie.

5. Kliknij Przypisz. Wybrane klawisze zostang dodane do pola Biezacy skrot.

6. Aby zachowac zmiany kliknij OK.
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7. Aby przywroci¢ domysine wartosci skrotow, kliknij Resetuj (dla wybranej kategorii polecen) lub
Resetuj wszystkie (dla wszystkich skrétow).

Menu Plik

Polecenie Skrot
Skanuj strony... Ctrl+K
Otwdrz PDF/Obraz... Ctrl+0
Nowy Dokument FineReader Ctrl+N

Otworz dokument FineReader...

Ctrl+Shift+N

Zapisz dokument jako Ctrl+S
Zapisz obrazy... CtrI+Alt+S
Wyslij dokument FineReader pocztg || Ctrl+M
elektroniczng
Wyslij obrazy stron pocztg Ctrl+Alt+M
elektroniczng
Drukuj obraz Ctrl+Alt+P
Drukuj tekst Ctrl+P
Menu Edycja

Polecenie Skrot
Cofnij Ctrl+z
Ponow Ctrl+Enter
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Wytnij Ctrl+X

Kopiuj Ctrl+C
Ctrl+Insert

Wklej Ctrl+V

Shift+Insert

Wyczysc Usun
Wybierz wszystko Ctrl+A
Znajdz... Ctrl+F
Znajdz nastepny F3
Zamien... Ctrl+H
Menu Widok

Polecenie Skrot
Pokaz okno strony F5
Pokaz tylko obraz strony F6
Pokaz obraz strony i tekst na stronie F7
Pokaz tylko tekst na stronie F8
Pokaz okno powiekszenia Ctrl+F5
Nastepne okno Ctrl+Tab

Poprzednie okno

Ctrl+Shift+Tab
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“ Wtasciwosci... Alt+Enter “

Menu Dokument

Polecenie Skrot
Rozpoznane Ctrl+Shift+R
Analiza uktadu strony Ctrl+Shift+E
IdZ do nastepnej strony Alt+Strzatka w doét
Page Up

IdZz do poprzedniej strony Alt+Strzatka w gore
Page Down

IdZ do strony... Ctrl+G

Zamknij biezacq strone Ctrl+F4

Menu Strona

Polecenie Skrot
Rozpoznaj strone Ctrl+R
Analizuj ukfad strony Ctrl+E
Edytuj obraz strony... Ctrl+Shift+C
Usun wszystkie obszary i caty tekst Ctrl+Delete
Usun tekst Ctrl+Shift+Delete
Wiasciwosci strony... Alt+Enter
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Polecenie

Skrot

Odczytaj obszar

Ctrl+Shift+B

Zmien typ obszaru na Obszar Ctrl+1
rozpoznawania
Zmien typ obszaru na Tekst Ctrl+2
Zmien typ obszaru na Tabele Ctrl+3
Zmien typ obszaru na Obraz Ctrl+4
Zmien typ obszaru na Kod Ctrl+5
kreskowy
Zmien typ obszaru na Obraz tta Ctrl+6
Menu Narzedzia

Polecenie Skrot
Menedzer zadan... Ctrl+T

Hot Folder

Ctrl+Shift+H

Przegladaj stowniki...

Ctrl+Alt+D

Edytor jezykow...

Ctrl+Shift+L

Edytor wzorcow...

Ctrl+Shift+A

Weryfikacja...

Ctrl+F7

Nastepny btad

Shift+F4
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Poprzedni btad

Shift+F5

Opcje...

Ctrl+Shift+0

Menu: Pomoc

Polecenie

Skrot

Pomoc programu ABBYY FineReader 11

F1

Ogodlne

Polecenie

Skrot

Zaznaczenie wybranego fragmentu
tekstu pogrubieniem

Ctrl+B

Zaznaczenie wybranego fragmentu
tekstu kursywag

Ctrl+1

Podkreslenie wybranego fragmentu
tekstu

Ctrl+U

Wybranie komorek tabeli

Klawisze kierunkéw

Wybranie okna Strony Alt+1
Wybranie okna Obraz Alt+2
Wybranie okna Tekst Alt+3
Wyswietl okno Powiekszania Alt+4
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Jak kupi¢ produkt firmy ABBYY

Produkty firmy ABBYY mozna kupi¢ w naszym sklepie internetowym lub u naszych partneréw (lista
partnerow firmy ABBYY jest dostepna pod adresem http://www.abbyy.com).

Szczegotowe informacje o produktach firmy ABBYY sg dostepne:

e Na naszej witrynie http://www.abbyy.com
e Po wystaniu wiadomos$ci e-mail na adres sales@abbyy.com
e W najblizszym biurze firmy ABBYY

Dodatkowe czcionki dla réznych jezykéw mozna kupi¢ pod adresem www.paratype.com/shop/.

O firmie ABBYY

Firma ABBYY jest jednym z czotowych Swiatowych producentéw oprogramowania oraz $wiadczy
ustugi w zakresie optycznego rozpoznawania znakéw, przechwytywania dokumentéw, technologii
jezykowych oraz ttumaczenia.

Produkty firmy ABBYY:
Dla domu i biura:

e ABBYY FineReader: system optycznego rozpoznawania znakow
e ABBYY Lingvo: elektroniczne stowniki dla komputerdw stacjonarnych i urzadzen przeno$nych

e ABBYY PDF Transformer: aplikacja do konwersji dokumentéw PDF na formaty umozliwiajace edycje i
zapisywania dokumentéw w formacie PDF

Dla firm:

e ABBYY FlexiCapture: kompleksowe rozwigzanie do przechwytywania danych

e ABBYY Recognition Server: rozwigzanie serwerowe automatyzujgce proces optycznego
rozpoznawania znakow i konwers;ji plikow PDF

e ABBYY FineReader Bank: rozwigzanie do przechwytywania danych, przeznaczone do przetwarzania
polecen zaptaty i innych dokumentéw bankowych

Dla programistow:

e ABBYY FineReader Engine: zestaw narzedzi programistycznych do integracji technologii OCR i
konwersji dokumentéw z aplikacjami systemow Windows, Linux, MacOS oraz FreeBSD

e ABBYY FlexiCapture Engine: zestaw narzedzi programistycznych do integracji technologii
przechwytywania danych i przetwarzania dokumentéw z aplikacjami systemu Windows

e ABBYY Mobile OCR SDK: zestaw narzedzi programistycznych do tworzenia kompaktowych aplikacji
rozpoznajacych tekst przeznaczonych dla réznych platform przenosnych.

Organizacje na catym $wiecie stosujg oprogramowanie firmy ABBY przy obstudze dokumentow
papierowych w celu zautomatyzowania prac wymagajacych znacznego naktadu pracy oraz w celu
optymalizacji procesow biznesowych. Produkty firmy ABBYY znajdujg zastosowanie w duzych
projektach rzadowych przeprowadzanych np. przez: Australijski Urzad Skarbowy, Inspekcje
Podatkowa Republiki totwy, Ministerstwo Edukacji Federacji Rosyjskiej, Ministerstwo Edukaciji
Ukrainy czy wtadze Okregu Montgomery w USA.

Opracowane przez firme ABBYY technologie sg licencjonowane przez nastepujace firmy: BancTec,
Canon, EMC/Captiva, Hewlett—Packard, Microsoft, NewSoft, Notable Solutions, Samsung Electronics.
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Oprogramowanie do optycznego rozpoznawania znakow zostato dotaczone do urzadzen wiodacych
$wiatowych producentéw: BenQ, Epson, Fujitsu, Fuji Xerox, Microtek, Panasonic, Plustek, Toshiba,

Xerox i innych.

Centrala firmy znajduje sie w Moskwie, a biura regionalne w Niemczech, USA, Japonii, na Ukrainie i

na Tajwanie.

Wiecej informacji o firmie ABBYY i jej produktach mozna znalez¢ w witrynie www.abbyy.com.

Biura firmy ABBYY i kontakt z Pomoca techniczng

Europa Zachodnia

ABBYY Europe GmbH

Telefon: +49 89 511 159 0

Faks: +49 89 511 159 59

Adres: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Monachium,
Niemcy

E—mail dziatu sprzedazy: sales_eu@abbyy.com
Pomoc techniczna (e—mail):
support_eu@abbyy.com

WWW: http://www.abbyy.de
http://www.france.abbyy.com
http://www.abbyy.com

USA, Meksyk i Ameryka Srodkowa

ABBYY USA

Telefon: +1 408 457 9777

Faks: +1 408 457 9778

Adres: 880 North McCarthy Blvd., Suite #220,
Milpitas, CA 95035, USA

E—mail dziatlu sprzedazy: sales@abbyyusa.com
Portal pomocy technicznej:
www.abbyyusa.com/retail_support

WWW: http://www.abbyy.com

Kanada

ABBYY Canada

Telefon: +1 408 457 9777
Faks: +1 408 457 9778

Adres: 555 Legget Dr., Suite 304
Kanata, Ontario K2k 2X3, Kanada
E—mail dzialu sprzedazy:
info_canada@abbyyusa.com
Pomoc techniczna (e—mail):
support_canada@abbyyusa.com
WWW: http://www.abbyy.com

Europa Wschodnia i kraje
érodziemnomorskie

ABBYY Ukraina

Telefon: +380 44 490 9999

Faks: +380 44 490 9461

Adres: P.O. Box 23, 02002 Kijow, Ukraina

E—mail dziatu sprzedazy: sales@abbyy.ua
Pomoc techniczna (telefonicznie): +380 44 490
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9463
Pomoc techniczna (e—mail): support@abbyy.ua
WWW: http://www.abbyy.ua

Afryka, Azja, Ameryka Potudniowa,
Grecja i kraje nadbattyckie

ABBYY 3A

Telefon: +7 495 783 3700

Faks: +7 495 783 2663

Adres: P.O. Box 32, Moskwa 127273, Rosja

E—mail dzialu sprzedazy: sales_3A@abbyy.com
Pomoc techniczna (e—mail): support@abbyy.com
WWW: http://www.abbyy.cn
http://www.abbyy.com.br

http://latam.abbyy.com

Tajwan

ABBYY Tajwan

Adres: 3F., No0.156, Jiankang Rd., Songshan Dist.,
Taipei City 105, Tajwan (R.O.C.)

E—mail dzialu sprzedazy:
info_taiwan@abbyyusa.com

Pomoc techniczna (e—mail):
support_taiwan@abbyyusa.com

WWW: http://www.abbyy.com

Japonia

ABBYY Japonia

Adres: 658-1 Tsuruma, Machida—shi, Tokio 194—
0004, Japonia

E—mail dzialu sprzedazy:
info_japan@abbyyusa.com

Pomoc techniczna (e—mail):
support_japan@abbyyusa.com

WWW: http://www.abbyy.com

Australia i Nowa Zelandia

ABBYY Australia

Adres: Citigroup Building, level 39, 2 Park Street,
Sydney, NSW, 2000, Australia

E—mail dziatu sprzedazy: sales_au@abbyy.com
Pomoc techniczna (e—mail): support@abbyy.com
WWW: http://www.abbyy.com

Pozostale regiony

ABBYY Rosja

Tel.: +7 495 783 3700

Faks: +7 495 783 2663

Adres: P.O. Box 32, Moskwa 127273, Rosja
E—mail dziatlu sprzedazy: sales@abbyy.com
Pomoc techniczna (e—mail): support@abbyy.ru
WWW: http://www.abbyy.ru
http://www.abbyy.com
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Aktywacja | rejestracja programu ABBYY FineReader

Piractwo oprogramowania jest zjawiskiem szkodliwym zaréwno dla producentéw oprogramowania,
jak i dla uzytkownikdw — uzywanie nielegalnego oprogramowania nigdy nie jest bezpieczne. Kupujac
legalng kopie oprogramowania, uzytkownicy mogg by¢ pewni, ze nabywaja produkt wysokiej
jakosci, w zaden sposdb nienaruszony ani niezmodyfikowany przez ingerencje osoéb trzecich. Firma
ABBYY przywigzuje wage do spraw piractwa komputerowego i praw witasnosci intelektualnej.

Oprogramowanie firmy ABBYY zawiera specjalng technologie ochrony, ktéra zapobiega
nieupowaznionemu uzytkowaniu oprogramowania przez uzytkownikow, ktérzy nie wyrazili zgody na
warunki umowy z firmg ABBYY.

Aby byto mozliwe uruchomienie programu ABBYY FineReader w trybie petnym, nalezy go uaktywnic.
Rejestracja jest opcjonalna, ale daje wiele korzysci.
Spis tresci rozdziatu:

e Aktywacja programu ABBYY FineReader
e Rejestracja programu ABBYY FineReader

e Polityka poufnosci

Aktywacja programu ABBYY FineReader

Po zainstalowaniu programu ABBYY FineReader 11 nalezy go uaktywni¢, aby zadziatat w petnym
trybie. W trybie ograniczonym niektdre funkcje sg niedostepne. Niedostepne funkcje rdznig sie w
zaleznosci od wersji i regionu.

Wbudowany Kreator aktywacji utatwia uaktywnienie programu w ciggu kilku minut. Kreator
aktywacji pomoze Ci wysta¢ dane wymagane do aktywowania Twojej kopii ABBYY, po czym
otrzymasz kod aktywacji.

Aby uaktywni¢ program ABBYY FineReader:

1. W menu Pomoc kliknij polecenie Aktywuj program ABBYY FineReader....

2. Wykonuj instrukcje Kreatora aktywacji.
Po wybraniu opcji aktywacji za pomoca telefonu lub wiadomosci e-mail, wystarczy wprowadzi¢ kod
aktywacji lub Sciezke do pliku aktywacji w odpowiednim oknie dialogowym Kreatora aktywacji.
Po uaktywnieniu program ABBYY FineReader bedzie dziata¢ w trybie petnym.

Dodatkowe informacje na temat metod aktywacji:

e Przez Internet
Aktywacja wykonywana jest automatycznie i trwa zaledwie kilka sekund. Do dokonania tego typu
aktywadji jest wymagane potaczenie internetowe.

e Przez e—mail
Program wyswietli monit o wystanie do firmy ABBYY wiadomosci e-mail zawierajacej dane
wymagane do przeprowadzenia aktywacji programu ABBYY FineReader. Wiadomos$¢ e-mail zostanie
utworzona automatycznie. W odpowiedzi otrzymasz kod aktywacji.

Wazne! Sprawdz, czy pole tematu ani tres¢ wiadomosci e-mail nie zostaty zmienione, gdyz
dzieki temu otrzymasz szybka odpowiedZ mechanizmu poczty e-mail.

e Przez telefon
Wybierz kraj w odpowiednim oknie dialogowym Kreatora aktywacji. Kreator przedstawi liste
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numerow telefondw najblizszych biur firmy ABBYY. Podaj rozméwcy numer seryjny i 1D produktu
wys$wietlone w Kreatorze instalacji.

Wazne! Kody aktywacji mogg byc¢ bardzo dtugie, przez co ich podyktowanie moze zaja¢
troche czasu.

Kreator aktywacji ABBYY FineReader tworzy unikalny parametr 1D produktu. Parametr ten jest
tworzony na podstawie danych konfiguracyjnych komputera na moment aktywacji. Nie zawiera on
zadnych danych osobowych ani informacji o modelu komputera czy zainstalowanym
oprogramowaniu, ustawieniach uzytkownika czy przechowywanych danych. Oprécz 1D produktu
podczas aktywacji na serwer przekazywane sg numer seryjny, nazwa i wersja produktu, jak rowniez
wersja jezykowa interfejsu ABBYY FineReader. Informacja ta jest potrzebna do wybrania wtasciwego
jezyka i tresci wiadomosci o wynikach aktywacji i nie zostanie uzyta w zadnym innym celu.

Mozna ponownie instalowac program ABBYY FineReader na komputerze, na ktérym zostat on
uaktywniony, bez koniecznosci ponownej aktywacji. Kreator aktywacji programu ABBYY FineReader
potrafi wykry¢ i zaakceptowac zmiany w konfiguracji komputera. Pomniejsze modyfikacje nie bedg
wymagaty ponownej aktywacji. Jednak w przypadku dokonania znacznych przerébek (np.
sformatowania dysku twardego lub reinstalacji systemu operacyjnego) nalezy uzyska¢ nowy kod
aktywacji.

Po aktywowaniu programu ABBYY FineReader 11 Corporate Edition otrzymasz dodatkowo dostep do
aplikacji ABBYY Business Card Reader, ktéra stuzy do skanowania wizytowek, zbierania z nich
informacji kontaktowych i zapisywania ich w réznych formatach.

Rejestracja programu ABBYY FineReader
Firma ABBYY oferuje Ci mozliwos$¢ zostania zarejestrowanym uzytkownikiem oprogramowania ABBYY
FineReader 11.

Uwaga. Dla niektorych darmowych wersji oprogramowania rejestracja moze by¢ obowigzkowa. W
takich wypadkach przed jej zakonczeniem oprogramowanie nie bedzie dziatac.

Aby zarejestrowac kopie programu ABBYY FineReader, wykonaj jedna z ponizszych
czynnosci:

e Podczas aktywacji programu wypetnij formularz rejestracji.
Uwaga. Jesli nie zarejestrowano programu podczas aktywacji, mozna zarejestrowac go
pozniej.

e W menu Pomoc wybierz polecenie Zarejestruj teraz... i wypetnij wyswietlony formularz
rejestracji.

e Zarejestruj kopie w witrynie firmy ABBYY.

e Skontaktuj sie z najblizszym biurem firmy ABBYY.

Korzysci z rejestracji:
1. Darmowa pomoc techniczna.
2. Powiadomienia e—-mail o nowych wersjach oprogramowania ABBYY.

3. BEZPLATNA APLIKACIA! Po zarejestrowaniu programu ABBYY FineReader 11 Professional Edition
otrzymasz za darmo program ABBYY Screenshot Reader. Program ABBYY Screenshot Reader tworzy
zrzuty ekranu z dowolnej jego czesci i wykonuje rozpoznawanie OCR obszaréw zawierajacych tekst.*
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* W oprogramowaniu ABBYY FineReader 11 Corporate Edition i ABBYY FineReader 11 Site License
Edition program ABBYY Screenshot Reader jest juz dostepny i nie wymaga rejestracji.

Polityka poufnosci

Uzytkownik zgadza sie na przekazanie podczas rejestracji oprogramowania ABBYY FineReader 11
firmie ABBYY swoich danych osobowych. Zgadza sie rowniez, ze firma ABBYY moze zbiera¢,
przetwarzac i uzywac przekazane przez Uzytkownika dane pod warunkiem zachowania
poufnosci i w ramach obowiazujacego prawa zgodnie z warunkami Umowy licencyjnej.
Udostepnione przez Uzytkownika dane osobowe bedg uzywane wytacznie w ramach firm grupy
ABBYY i nie zostang przekazane zadnej stronie trzeciej za wyjatkiem sytuacji, gdy bedzie to
wymagane przez obowigzujace prawo i w ramach Umowy licencyjnej lub na warunkach zawartych w
Umowie licencyjnej.

Firma ABBYY ma prawo na wysytanie do uzytkownika wiadomosci e-mail, zawierajacych wiadomosci
o nowych produktach, cenach, ofertach specjalnych oraz inne informacje o firmie i produktach,
tylko w wypadku gdy uzytkownik wyrazi zgode na otrzymywanie od firmy ABBYY takich informacji,
wybierajqc podczas rejestracji odpowiednig opcje. W kazdej chwili mozesz skasowac swoj adres
email z listy prenumeratoréw poprzez skontaktowanie sie z firmg ABBYY.
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Pomoc techniczna

Jesli masz pytania dotyczace uzywania programu ABBYY FineReader, zapoznaj sie z dokumentacjg
programu (Podrecznik uzytkownika i Pomoc), zanim skontaktujesz sie z pomocg techniczna.
Zapraszamy tez do przejrzenia stron poswieconych pomocy technicznej w witrynie firmy ABBYY
www.abbyy.com/support — prawdopodobnie znajdziesz tam odpowiedzi na swoje pytania.

Aby kompetentnie odpowiedzie¢ na pytanie, nasi specjalisci bedq potrzebowac nastepujacych
informacji:

e Twoje imie i nazwisko

Nazwa firmy lub organizacji (jesli dotyczy)
e Numer telefonu (lub faks albo e—mail)

e Numer seryjny kopii pakietu ABBYY FineReader lub identyfikator wsparcia. ldentyfikator wsparcia
jest unikalnym identyfikatorem numeru seryjnego, zawierajacym informacje o licencji i komputerze.
Aby zobaczy¢ identyfikator wsparcia, wybierz Pomoc>0 programie...>Informacje o licencji

e Numer kompilacji (menu Pomoc=>0 programie..., pole Kompilacja)
e Ogdlny opis problemu oraz petny komunikat o btedzie (jesli taki sie pojawit)
e Typ komputera i procesora
o Wersja uzywanego przez Ciebie systemu operacyjnego
o Wszelkie dodatkowe informacje, ktore uwazasz za istotne
Niektore z powyzszych informacji mozna uzyskaé automatycznie:
1. Wybierz menu Pomoc=>0 programie....

2. W otwartym oknie dialogowym O programie ABBYY FineReader kliknij przycisk Informacje o
systemie....

Zostanie otwarte okno dialogowe wyswietlajace niektére z powyzszych informacii.

Uwaga. Tylko zarejestrowani uzytkownicy moga korzystac z bezptatnej pomocy technicznej. Mozesz
zarejestrowac swojg kopie programu w witrynie firmy ABBYY lub wybierajac menu
Pomoc>Zarejestruj teraz...
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