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Einfihrung in ABBYY FineReader

Dieses Kapitel vermittelt einen Uberblick (iber ABBYY FineReader und die darin enthaltenen
Funktionen.

Inhalt des Kapitels:

e Allgemeines zu ABBYY FineReader

e Neue Funktionen von ABBYY FineReader

Allgemeines zu ABBYY FineReader

ABBYY FineReader ist ein System zur Optischen Zeichenerkennung (Optical Character
Recognition, OCR). Es dient zum Umwandeln von eingescannten Dokumenten, PDF-Dokumenten
und Bilddateien einschlieBlich digitaler Fotos in bearbeitbare Formate.

Vorteile von ABBYY FineReader

Schnelle und genaue Erkennung

e Das in ABBYY FineReader eingesetzte OCR-System ermdglicht eine schnelle und genaue Erkennung
und Beibehaltung der Quellformatierung von beliebigen Dokumenten (einschlieflich Text auf
Hintergrundbildern, farbigem Text auf farbigen Hintergriinden, am Rand eines Bildes
umgebrochenem Text usw.).

o Dank der von ABBYY entwickelten Adaptive Document Recognition Technology (ADRT®) erfolgt die
Analyse und Verarbeitung eines Dokuments durch ABBYY FineReader nicht Seite fiir Seite, sondern
als Ganzes. Bei diesem Ansatz bleibt die Struktur des Quelldokuments einschlieBlich Formatierung,
Hyperlinks, E-Mail-Adressen, Kopf- und Fuf3zeilen, Bild— und Tabellenbeschriftungen,
Seitennummern und Ful3noten erhalten.

e ABBYY FineReader kann Dokumente erkennen, die in einer oder mehreren von 189 Sprachen*
einschlie3lich Arabisch, Vietnamesisch, Koreanisch, Chinesisch, Japanisch, Thailandisch und
Hebréisch verfasst sind. Eine weitere Funktion von ABBYY FineReader ist die automatische
Erkennung von Dokumentsprachen.

e Dariber hinaus bleibt ABBYY FineReader von Druckméangeln weitestgehend unbeeintrachtigt und
kann Texte in nahezu jeder Schriftart erkennen.

e Das Programm schliel3t auRerdem breite Optionen fiir die Ausgabedaten ein: Dokumente kénnen in
einer Vielzahl von Formaten gespeichert, per E-Mail versandt oder zur Weiterverarbeitung an andere
Anwendungen Ubermittelt werden.

Benutzerfreundlichkeit

e Die benutzerfreundliche und intuitive, ergebnisorientierte Benutzeroberflache von ABBYY FineReader
ermoglicht die Verwendung des Programms ohne zuséatzliche Schulungen. Neue Benutzer kénnen
sich die Hauptfunktionen geradezu im Handumdrehen aneignen. Benutzer kénnen die Sprache der
Benutzeroberflache direkt im Programm andern.

e Tasks in ABBYY FineReader schlieRen eine Liste der am haufigsten verwendeten Tasks zum
Umwandeln von eingescannten Dokumenten, PDF- und Bilddateien in bearbeitbare Formate ein und
ermoglichen das Erstellen elektronischer Dokumente ganz einfach per Mausklick.

e Dank der nahtlosen Integration in Microsoft® Office und den Windows® Explorer kdnnen
Dokumente direkt in Microsoft Outlook®, Microsoft Word, Microsoft Excel® und dem Microsoft
Explorer erkannt werden.
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e FineReader enthélt auch ein Hilfemeni mit Beispielen, welche die Verwendung des Programms in
einer Reihe von komplexen Konvertierungstasks veranschaulichen.

*In den verschiedenen Versionen des Produkts kdnnen verschiedene Satze an Erkennungssprachen
verfugbar sein.

Neue Funktionen in ABBYY FineReader 11

e Erhohung der Verarbeitungseffizienz
Dank des neuen SchwarzweilR—Modus erméglicht FineReader11 eine um 30% schnellere
Verarbeitung, sofern keine Farbe benétigt wird. Dartber hinaus nutzt das Programm Mehrkern—
Prozessoren in wirksamer Weise und sorgt so fur eine noch schnellere Konvertierung.

o Flexible E-Book—Erstellung
Scannen Sie Papierbiicher und konvertieren Sie diese in die Formate EPUB und FB2, damit sie von
unterwegs aus auf lhrem iPad, Tablet oder einem anderen bevorzugten tragbaren Gerét gelesen
werden kdnnen. Oder senden Sie die Dateien direkt zu Ihrem Kindle—Konto. Konvertieren Sie Blicher
oder Artikel in Papierform in entsprechende E-Book—Formate, damit diese lhrer elektronischen
Bibliothek oder IThrem Archiv hinzugefiigt werden kénnen.

e StandardmafRige Unterstiutzung fur OpenOffice.org Writer
FineReader 11 erkennt und konvertiert Bilder aus Dokumenten und PDF-Dateien direkt in das
OpenOffice.org Writer—Format (ODT), wobei native Layouts und Formatierung beibehalten werden.
Ab sofort kdnnen Sie IThrem *.odt—Archiv mit nur wenigen Mausklicks spielend leicht Dokumente
hinzufiigen.

e Verbesserte Benutzeroberflache

e Der verbesserte Stileditor erlaubt Ihnen die Einrichtung aller Stilparameter in einem
benutzerfreundlichen Fenster. Alle Anderungen werden umgehend fiir das gesamte
Dokument ibernommen.

e Organisieren Sie Seiten in FineReader—Dokumenten, sodass das Layout der Originale besser
beibehalten wird.

e Starten Sie die Dokumentkonvertierung beim Programmstart mit einem noch leichteren
Zugriff auf die grundlegenden und erweiterten Konvertierungstasks.

e Zukunftsweisende Kamera—OCR mit erweitertem Satz an leistungsstarken
Bildbearbeitungswerkzeugen
FineReader 11 bietet eine umfangreiche Auswahl an neuen und leistungsstarken
Bildbearbeitungswerkzeugen, einschliefllich Reglern fir Helligkeit und Kontrast und Anpassungs—
Tools fur exaktere Ergebnisse und zur Verbesserung der Bildparameter.

e Erhohte OCR—Genauigkeit und Beibehaltung des Layouts mit verbessertem ADRT 2.0
Minimieren Sie dank der besseren Erkennung von Dokumentstilen, Funoten, Kopf— und FuRzeilen
sowie Bildbeschriftungen die fiir die Konvertierung von Dokumenten bendtigte Zeit.

e Optimale PDF—Ausgabe
Die drei vordefinierten Bildeinstellungen fur PDF—Dateien bieten je nach Bedarf optimale Ergebnisse
— wahlen Sie zwischen der besten Qualitat, kompakter Groél3e oder dem ausgewogenen Modus.

e Neue Erkennungssprachen* — Arabisch, Vietnamesisch und Turkmenisch (lateinisches
Alphabet).

¢ Schnelle Konvertierung von Visitenkarten auf Papier in elektronische Kontakte mit dem
Business Card Reader (nur verfugbar in der Corporate Edition)

*In den verschiedenen Versionen des Produkts kénnen verschiedene Satze an Erkennungssprachen
verfugbar sein.
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Die Benutzeroberflache von ABBYY FineReader 11

Die benutzerfreundliche, intuitive und ergebnisorientierte Benutzeroberflache von ABBYY
FineReader erleichtert die Verwendung des Programms ohne zusatzliche Schulungen. Neue Benutzer
kénnen sich die Hauptfunktionen der Anwendung geradezu im Handumdrehen aneignen.

Die Benutzeroberflache von ABBYY FineReader kann angepasst werden.
Sie kdnnen lhren Arbeitsbereich Ihren Anforderungen entsprechend anpassen.
e So andern Sie Fensterposition und Gréfiie
e So richten Sie die Schnellzugriffsleiste fir den Zugriff auf die am haufigsten verwendeten Befehle ein

e Sorichten Sie Tastenkombinationen ein — Sie kdnnen die voreingestellten Tastenkombinationen
andern und lhre eigenen hinzufiigen, um bestimmte Programmbefehle auszufiihren

e So wahlen Sie lhre bevorzugte Sprache der Benutzeroberflache etc.
Inhalt des Kapitels:

e Das Hauptfenster
e Symbolleisten
e Anpassen des Arbeitsbereichs von ABBYY FineReader

e Das Dialogfeld Optionen

Das Hauptfenster

Wenn Sie ABBYY FineReader starten, 6ffnet sich das Hauptfenster zusammen mit einem Neuer
Task, in dem Sie einen integrierten Task oder einen benutzerdefinierten automatisierten Task
einrichten und ausfuhren kénnen.

Das Hauptfenster zeigt das derzeit gedffnete ABBYY FineReader—Dokument an. Weitere
Informationen zur Arbeit mit ABBYY FineReader—Dokumenten finden Sie unter ABBYY FineReader—
Dokumente.
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Das Zoomfenster

Im Seitenfenster werden die Seiten des aktuellen FineReader—Dokuments angezeigt. Es gibt zwei
Modi zum Anzeigen der Seiten: Miniaturansichten (Anzeige eines kleinen Bildes) oder eine Liste der
Seiten des Dokuments und ihrer Eigenschaften. Sie kdnnen Uber das Kontextmeni dieses Fensters,
das Menu Ansicht und das Dialogfenster Optionen (Werkzeuge>Optionen...) zwischen diesen
Modi umschalten.

Das Bildfenster zeigt ein Bild der aktuellen Seite an. Sie kdnnen in diesem Fenster Bildbereiche,
Seitenbilder und Texteigenschaften bearbeiten.

Im Textfenster wird der erkannte Text angezeigt. Sie kdnnen im Textfenster aulRerdem die
Rechtschreibung prifen sowie den erkannten Text formatieren und bearbeiten.

Das Zoomfenster zeigt eine vergréfierte Abbildung der derzeit bearbeiteten Zeile oder des
Bildbereichs an. Wéhrend das Bildfenster die allgemeine Seitenansicht zeigt, stellt das
Zoomfenster eine praktische Mdéglichkeit dar, das Bild detaillierter zu betrachten, Bereichstyp und —
position anzupassen oder unklare Zeichen mit dem vergroRerten Bild zu vergleichen. Sie kbnnen den

: —1 or - 1 . .
BildmaRstab tiber den Bereich J | D [138% u unten im Zoomfenster einstellen.

Tipp: Sie kénnen im Bildfenster und Zoomfenster Bilder mit lhrer Maus verschieben, wahrend
Sie gleichzeitig die Leertaste driicken.

Tastenkombinationen zum Wechseln zwischen den Fenstern

Mit Strg+Tabulatortaste wechseln Sie zwischen den Fenstern
Mit Alt+1 aktivieren Sie das Seitenfenster
Mit Alt+2 aktivieren Sie das Bildfenster

Mit Alt+3 aktivieren Sie das Textfenster

Weitere Informationen Uber Tastenkombinationen fir ABBYY FineReader finden Sie unter
Tastenkombinationen.
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Symbolleisten

Das Hauptfenster von ABBYY FineReader enthélt mehrere Symbolleisten. Die Schaltflachen der
Symbolleiste bieten einen einfachen Zugang zu Programmbefehlen. Dieselben Befehle kénnen im
Programm-Meni oder mit Tastenkombinationen ausgefuhrt werden.

Die Hauptsymbolleiste besitzt einen festen Satz von Schaltflachen fir alle grundlegenden
Funktionen: Offnen eines Dokuments, Scannen einer Seite, Offnen eines Bilds, Erkennen von
Seiten, Speichern von Ergebnissen etc.

0 Offnen 2 Dokumentsprache: W ‘Genaue Kopie '| |Ar|a| v| 9 hd
% _ | Englisch (“oc < ~ =
Task | %) Scannen Lesen nghse T Speichern @ L2 i B 5 0 x¥ % ‘ A A

Die Schnellzugriffsleiste lasst sich anpassen, indem man dem Hauptmeni spezielle Schaltflachen
fur nahezu jeden Befehl hinzufiigt. StandardmaRig wird diese Leiste nicht im Hauptfenster
angezeigt. Um sie anzuzeigen, wéhlen Sie die Schnellzugriffsleiste unter
Ansicht>Symbolleisten oder im Kontextmeni der Hauptsymbolleiste.

Deutsch - ﬁ H | f‘{; —TE|| - =| ||

In den Fenstern Seiten, Bild und Text befinden sich die Symbolleisten oben. Die Schaltflachen auf
der Symbolleiste im Seitenfenster kdnnen nicht gedndert werden. Die Symbolleisten in den
Fenstern Bild und Text kdnnen vollstandig angepasst werden.

- -
" o} | .l

siten 33| BEHOMEEHEOWE|ee BAB 0D

Um eine Symbolleiste anzupassen, d. h. um Schaltflachen hinzuzufiigen und zu entfernen:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Symbolleiste und Tastenkombinationen anpassen. (Klicken Sie auf
Werkzeuge>Anpassen...).

2. Wabhlen Sie in der Registerkarte Symbolleisten im Feld Kategorien die gewiinschte Kategorie aus.

Hinweis: Wenn eine andere Kategorie ausgewahlt wird, andern sich die Befehle in der Liste
Befehle je nach dem Befehlssatz im Hauptmend.

3. Wahlen Sie einen Befehl aus der Liste Befehle und klicken auf die Schaltflaiche>> (oder<<).
Der ausgewahlte Befehl wird auf der Befehlsliste der Symbolleiste eingeblendet (oder ausgeblendet).

4. Um lhre Anderungen zu speichern, klicken Sie auf die Schaltfliche OK.

5. Um die Schnellzugriffsleiste auf ihre Standardansicht zurtickzusetzen, klicken Sie auf Alle
zurucksetzen.

Das Fenster fur Warn— und Fehlermeldungen zeigt Fehlermeldungen und Popup—Meldungen
an, wenn das Programm ausgefuhrt wird.

Seite 1: Prifen Sie, ob die korrekte Erkennungssprache ausgewahltwurde.

Laschen & Weiter =
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Sie 6ffnen ein Fenster fir Warn— und Fehlermeldungen, indem Sie Fenster fir Warn— und
Fehlermeldungen anzeigen im Meni Ansicht oder im Kontextmeni der Hauptsymbolleiste
wéhlen.

Fehler und Warnungen werden auf der Seite angezeigt, die derzeit im Seitenfenster ausgewahlt
ist. FUr den Bildlauf durch die Warnungen und Fehler verwenden Sie die Schaltflachen

[< ) ung [ weiter > |

Anpassung des Arbeitsbereichs von ABBYY FineReader

e Sie konnen nicht verwendete Fenster zeitweise ausblenden. Um Fenster ein— oder auszublenden,
verwenden Sie die Optionen im Menlu Ansicht oder folgende Tastenkombinationen:

e F5 fir das Seitenfenster
e F6 fiur das Bildfenster
e F7 fir das Bildfenster und das Textfenster
e F8 fir das Textfenster
e STRG++F5 fiur das Zoomfenster
e Sie kdnnen die Fenstergroflie &ndern, indem Sie die Fensterrdnder mit lhrer Maus verschieben.

e Sie kdnnen aullerdem auch die Position des Seitenfensters und des Zoomfensters andern.
Verwenden Sie die Befehle im Mend Ansicht oder im Windows—Kontextmend.

e Sie kdnnen die Art anpassen, in der Warn— und Fehlermeldungen angezeigt werden, wahrend das
Programm ausgefiihrt wird. Der Befehl Fenster fur Warn— und Fehlermeldungen anzeigen im
Menu Ansicht schaltet das Fenster fur Warn— und Fehlermeldungen ein und aus.

e Zum Ein—/Ausblenden des Bereichs Eigenschaften im Bildfenster oder Textfenster klicken Sie
mit der rechten Maustaste in ein Fenster und wahlen im Kontextmeni Eigenschaften. Alternativ
kénnen Sie unten in diesen Fenstern auf | # /| *¥ | klicken.

e Einige Fenstereinstellungen kénnen im Dialogfeld Optionen auf der Registerkarte Ansicht
(Werkzeuge>Optionen...) angepasst werden.

Die Sprache der Benutzeroberflache

Die Sprache der Benutzeroberflache wird bei der Installation von ABBYY FineReader ausgewahlt.
Diese Sprache wird fir alle angezeigten Meldungen verwendet, und die Namen der Dialogfelder,
Schaltflachen und Elemente des Programm—-Menls werden in dieser Sprache angezeigt. Sie kdnnen
zwischen den Sprachen der Benutzeroberflache umschalten, wahrend das Programm ausgefuhrt
wird.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:
1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen in der Registerkarte Erweitert (Werkzeuge>Optionen...).
2. Wahlen Sie die gewunschte Sprache aus dem Dropdownmeni Sprache der Benutzeroberflache.
3. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

4. Starten Sie ABBYY FineReader neu.

Das Dialogfeld Optionen
Das Dialogfeld Optionen enthélt die Einstellungen, die Sie zur Verwaltung der Optionen zum
Offnen, Scannen und Speichern von Dokumenten in verschiedenen Formaten, zur Anpassung des

10
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Aussehens von Programmfenstern, zur Auswahl lhrer bevorzugten Sprache und zur Bestimmung des
Drucktyps des Ausgangsdokuments, der Sprache der Programmbenutzeroberflache und vieles mehr
verwenden kdénnen.

Wichtig! Das Dialogfeld Optionen befindet sich im Meni unter Werkzeuge>Optionen.... Es kann

auch uUber die Symbolleiste Optionen, die Dialogfelder zum Speichern von Daten in verschiedenen

Formaten, die Dialogfelder zum Offnen von Bildern und das Kontextmenii der Symbolleiste
aufgerufen werden.

Das Dialogfeld hat 6 Registerkarten. Jede Registerkarte enthélt Optionen fir bestimmte
Programmfunktionen:

¢ Dokument

Verwenden Sie diese Option, um folgende Funktionen anzupassen:

Dokumentsprachen (die Sprachen, in denen das Eingabedokument abgefasst ist)
Den Drucktyp des Dokuments
Farbmodus

Dokumenteigenschaften (Dateiname, Autor und Stichwdrter).

Auf dieser Registerkarte wird aullerdem der Pfad zum aktiven ABBYY FineReader—-Dokument
angezeigt.

¢ Scannen/Offnen

Verwenden Sie diese Option, um die allgemeinen Optionen fur die automatische

Verarbeitung der erfassten Bilder und Einstellungen fur Bildvorverarbeitung beim Scannen

und Offnen von Dokumenten anzupassen. Dazu zahlt das Aktivieren/Deaktivieren folgender
Funktionen:

Automatische Analyse des Dokumentlayouts (Identifizierung der Layoutbereiche und —typen)

Automatische Bildkonvertierung
Automatische Bildvorverarbeitung
Automatische Erkennung der Seitenausrichtung

Automatische Trennung von gegenlberliegenden Seiten

Sie konnen auch lhren Scannertreiber und die Scanschnittstelle auswéahlen.

e Lesen

Diese Registerkarte enthélt Optionen fur die Erkennung:

Die Erkennung kann entweder als "schnell" oder "griindlich" eingestellt werden.
Ob ein Benutzermuster fir OCR verwendet werden soll

Wo die Benutzermuster und Sprachen gespeichert werden sollen

Welche Schriftarten im erkannten Text verwendet werden sollen

Ob Strichcodes erkannt werden sollen

e Speichern

Diese Option ermdéglicht IThnen die Auswahl des Formats, in dem das Ausgabedokument
gespeichert wird:
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RTF/DOC/DOCX/ODT
Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im RTF—, DOC—, DOCX- und ODT—
Format.

XLS/XLSX
Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im XLS oder XLSX-Format.

PDF
Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im PDF—-Format.

PDF/A
Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im PDF/A—Format.

HTML
Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im HTML-Format.

PPTX
Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im PPTX—Format.

TXT
Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im TXT—Format.

Ccsv
Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im CSV-Format.

E-Book

Weitere Informationen finden Sie unter E-Books speichern

DjVu

Weitere Informationen finden Sie unter Speichern im DjVu—Format.

e Ansicht

Diese Option enthélt:

Einstellungen fir die Seitenansicht im Seitenfenster (Miniaturansichten oder Details)

Optionen fur das Textfenster einschlief3lich der Option, nicht eindeutige Zeichen und
Worter zu markieren (sowie die Markierungsfarbe), ob nicht druckbare Zeichen (z. B. der

Zeilenvorschub) angezeigt werden sollen und welche Schriftart zur Anzeige von reinem Text

verwendet werden soll

e Die Einstellungen fiir Farbe und Dicke der Rahmen, die verschiedene Bereichstypen im Bildfenster
umschlieRen.

e Erweitert

Hier kdnnen Sie:

Uberprufungsoptionen fiur unzuverlassig erkannte Zeichen auswéahlen
Angeben, ob Leerzeichen vor und nach Satzzeichen korrigiert werden sollen
Benutzerworterbiicher anzeigen und bearbeiten

Die Sprache der Menis und Nachrichten in FineReader auswéhlen

Angeben, ob das zuletzt verwendete ABBYY FineReader—Dokument beim Start der
Anwendung geodffnet werden soll

Angeben, ob Dokumentwarnungen in einem separaten Fenster angezeigt werden sollen

Wahlen, ob Sie am Software—Kundenzufriedenheitsprogramm von ABBYY teilnehmen
mdchten
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e Zuricksetzen der Optionen auf die Standardwerte des Programms

Benutzerhandbuch
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Arbeiten mit ABBYY FineReader

Dieses Kapitel vermittelt einen Uberblick Giber ABBYY FineReader: hier wird erklart, wie ein
elektronisches Dokument in einem fiir die Bearbeitung und Weiterverwendung geeigneten Format
schnell erstellt wird und wie komplexe und nicht standardméaRige Texterkennungsaufgaben

durchgefuhrt werden.

Inhalt des Kapitels:

e Tasks in ABBYY FineReader

Typische Tasks
Microsoft Word—Tasks
Adobe PDF-Tasks
E-Book-Tasks

Sonstige Tasks

e Benutzerdefinierte automatisierte Tasks

Erstellen eines neuen automatisierten Tasks
Taskschritte

Verwalten automatisierter Tasks

e ABBYY FineReader Schritt fur Schritt

Erstellen eines Bilds

Erkennung

Prufen und Bearbeiten

Speichern von OCR—Ergebnissen.
Versenden von OCR—Ergebnissen per E-Mail

Senden von OCR-Ergebnissen an Kindle

e ABBYY FineReader—-Dokument

Allgemein
Arbeiten mit ABBYY FineReader—Dokumenten
Aufteilen eines ABBYY FineReader—Dokuments

Nummerieren der Seiten in ABBYY FineReader—-Dokumenten

e Berucksichtigen der Eigenschaften Ihres Papierdokuments

e Tipps zum Erstellen von Bildern

e Tipps zur Verbesserung der OCR—Qualitat.

e Prifen und Bearbeiten von erkanntem Text

e Arbeit mit Sprachen mit komplexen Schriftzeichen

e Speichern von Ergebnissen in verschiedenen Formaten

Benutzerhandbuch
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Tasks in ABBYY FineReader

In vielen Fallen umfasst die Dokumentverarbeitung in ABBYY FineReader eine Reihe von
Routineaufgaben wie Scannen, OCR und Speichern der Ergebnisse in einem bestimmten Format. Um
die am haufigsten verwendeten Tasks auszufiihren, bietet ABBYY FineReader Tasks, mit deren Hilfe
Sie Text mit nur einem Mausklick erkennen kdnnen.

Tasks werden im Fenster Neuer Task gestartet, das sich standardmaRig nach dem Laden der
Anwendung 6ffnet. Wenn das Fenster Neuer Task geschlossen ist, klicken Sie auf die
Hauptsymbolleiste und dann auf die Schaltfliche Neuer Task.

Auswahl der Auswahl des
Dokumentsprache Farbmodus

Task-Registerkarten

Typisch Doamentsrache:  Deutsch = | Fortmodus: | B8 VoRrbe |7
Demsatvod | A Task-Schaltflachen
== W| In Microsoft Word scannen
|— Adabe PDF ) i i
=% W| Datei (PDF/Bild) an Microsoft Word —
|— E-Book . i
&I% V| Foto an Microsoft Word —_—
—— Sonslige
L— Meine Tasks X
Task-Optionen
Dolamentayout: s Erstlt e Dokuaner, doa i den
1 : Grgnal fast t,
Genaue Kope: = ;‘- = mmaemﬁ-. 2w A
= des Texts und der FormaSenng
7| Bider behalters — begrent wid.
7] opf- und Fullzedien bebehalten e Fal—
4| Bem Start anzeigen Schbefien

1. Wabhlen Sie im Fenster Neuer Task den gewtlinschten Task aus.
e Typisch
e Microsoft Word—Tasks
e Adobe PDF-Tasks
o E-Book-Tasks
e Sonstige Tasks
e Meine Tasks

2. Wabhlen Sie aus dem Dropdownmeni Dokumentsprache die Sprachen lhres Dokuments aus.
Zusatzliche Optionen zum Umwandeln von Daten in ein Microsoft Word—Dokument oder ein Adobe
PDF-Dokument sind (unten im Fenster) verflgbar.

3. In der Dropdownliste Farbmodus wahlen Sie Vollfarbe oder Schwarzweil.
o Vollfarbe behélt die urspringlichen Bildfarben bei

e Schwarzweild konvertiert Bilder in Schwarzweil3, wodurch die Gré3e des ABBYY
FineReader—Dokuments reduziert und die OCR beschleunigt werden

Wichtig! Nachdem das Dokument zu Schwarzweil? konvertiert wurde, kdnnen die Farben
nicht wiederhergestellt werden. Um ein Farbdokument zu erhalten, 6ffnen Sie die Datei mit
Farbbildern oder scannen das Papierdokument im Farbmodus.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache fur den gewiinschten automatisierten Task:

Bei der Ausfihrung von Tasks in ABBYY FineReader werden die Einstellungen angewandt, die im
Dialogfeld Optionen ( Werkzeuge>Optionen...) angepasst werden kénnen.
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Wahrend der Ausfihrung eines automatisierten Task wird die Taskausfuhrungsleiste
eingeblendet. Diese Leiste zeigt den Taskfortschritt und die Taskschritte sowie Tipps und
Warnungen an.

i )

Dem Dokurnent wird das Bild hinzugefigt

Bilder werden gedffnet...
Gedffnete Seiten: 3 von 3; Dateien: 1 wvon 1. Erkannte Seiten: 1.

w 0= [Corhten ]

1 Seite 1. Prifen Sie, ob die komelde Edcennungssprache ausgewahlt wurde.

prachdialog offnen.

1 |7

L

Hinweis: Damit Dokumente mit komplexen Strukturen erkannt werden, kénnen Sie die einzelnen
Verarbeitungsschritte auch manuell anpassen und starten. Weitere Informationen finden Sie unter
ABBYY FineReader Schritt fur Schritt.

ABBYY FineReader Corporate Edition bietet Ihnen auch die Option, Ihre eigenen benutzerdefinierten

automatisierten Tasks mit den fur Ihre speziellen Auftradge erforderlichen Schritten zu erstellen.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwaltung von automatisierten Tasks in ABBYY FineReader.

Typische Tasks

Klicken Sie auf die Registerkarte Typisch im Fenster Neuer Task, um auf die Tasks zuzugreifen,
die auf die am haufigsten vorkommenden Nutzungsszenarien zugeschnitten sind.

1. Wabhlen Sie aus dem Dropdown—-Menl Dokumentsprache im oberen Abschnitt des Fensters
Dokumentsprachen aus.

2. In der Dropdownliste Farbmodus wahlen Sie Vollfarbe oder Schwarzweil?.
Wichtig! Nachdem das Dokument zu Schwarzweil3 konvertiert wurde, kénnen die Farben nicht
wiederhergestellt werden.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache des gewiinschten Tasks:

¢ In Microsoft Word scannen scannt ein Papierdokument und konvertiert es zu
einem Microsoft Word—-Dokument

e Datei (PDF/Bild) an Microsoft Word konvertiert PDF—Dokumente und
Bilddateien in ein Microsoft Word—-Dokument

e Bild scannen und speichern scannt ein Dokument und speichert die
resultierenden Bilder. Nachdem der Scan abgeschlossen ist, 6ffnet sich ein
Dialogfeld, das Sie auffordert, die Bilder zu speichern.

¢ In PDF scannen scannt ein Papierdokument und konvertiert es zu einem Adobe
PDF-Dokument

e Foto an Microsoft Word konvertiert ein Digitalfoto in ein Microsoft Word—
Dokument

e Scannen scannt ein Papierdokument

o Offnen 6ffnet ein PDF—Dokument oder eine Bilddatei
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e Dokument erstellen... erstellt ein neues ABBYY FineReader—Dokument

4. Als Ergebnis wird ein neues Dokument mit dem erkannten Text in der von Ihnen gewahlten
Anwendung ged6ffnet. Nach Abschluss des Tasks Bild scannen und speichern 6ffnet sich das
Dialogfeld zum Speichern der Bilder.

Wichtig! Wenn Sie einen Task ausfihren, werden die Daten anhand der aktuellen Optionen des
Programms konvertiert. Wenn Sie die Anwendungsoptionen geédndert haben, fithren Sie den Task
erneut aus, damit der Text anhand der neuen Optionen erkannt wird.

Microsoft Word—Tasks

Die Tasks auf der Registerkarte Microsoft Word im Fenster Neuer Task helfen lhnen bei der
Umwandlung von Dokumenten in das Microsoft Word—Format.

1. Wabhlen Sie in der Dropdownliste Dokumentsprache im oberen Fensterbereich die
Dokumentsprachen aus.

2. In der Dropdownliste Farbmodus wahlen Sie Vollfarbe oder Schwarzweil.

Wichtig! Nachdem das Dokument zu Schwarzweil} konvertiert wurde, kénnen die Farben nicht
wiederhergestellt werden.

3. Im unteren Bereich des Fensters wéahlen Sie die gewinschten Konvertierungseinstellungen aus:
e Dokumentlayout—-Speichermodus

e Wahlen Sie Bilder behalten, wenn Sie die Bilder im Zieldokument beibehalten
mochten

e Wahlen Sie Kopf— und Ful3zeilen beibehalten, wenn Sie die Kopf— und Fulzeilen
im Zieldokument beibehalten méchten

4. Klicken Sie auf die Schaltflache des gewilinschten Tasks.
¢ In Microsoft Word scannen scannt und konvertiert ein Papierdokument

e Datei (PDF/Bild) an Microsoft Word konvertiert PDF—Dokumente und
Bilddateien

e Foto an Microsoft Word konvertiert Digitalfotos

5. Nach Abschluss der Dokumentverarbeitung wird ein neues Microsoft Word—Dokument ged&ffnet, das
den erkannten Text enthalt. Hinweis: Ist auf Threm Computer kein Microsoft Word installiert,

deaktivieren Sie die Option Dokument nach dem Offnen speichern im Dialogfeld Speichern
unter.

Wichtig! Wenn Sie einen Task ausfuhren, werden die Daten anhand der aktuellen Optionen des
Programms konvertiert. Wenn Sie die Anwendungsoptionen geandert haben, fihren Sie den Task
erneut aus, damit der Text anhand der neuen Optionen erkannt wird.

Adobe PDF-Tasks

Die Tasks auf der Registerkarte Adobe PDF im Fenster Neuer Task helfen Ihnen bei der
Umwandlung zahlreicher Bilder in das Adobe PDF-Format zu konvertieren.

1. Wahlen Sie in der Dropdownliste Dokumentsprache oben im Fenster die Dokumentsprachen aus.

2. In der Dropdownliste Farbmodus wéahlen Sie Vollfarbe oder Schwarzweif3.

Wichtig! Nachdem das Dokument zu Schwarzweif} konvertiert wurde, kbnnen die Farben nicht
wiederhergestellt werden.

3. Wabhlen Sie einen Speichermodus fur Dokumente:
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e Nur Text und Bilder
Mit dieser Option werden nur der erkannte Text und die verknipften Bilder
gespeichert. Die resultierende Seite kann vollstandig durchsucht werden, und die
zugehorige PDF-Datei ist nicht gro3. Im Aussehen kann sich das Ausgabedokument
geringfligig vom Original unterscheiden.

e Text Uber dem Seitenbild
Speichert den Hintergrund und die Bilder des Originaldokuments und positioniert
den erkannten Text dartiber. Dieser PDF-Dateityp beansprucht mehr Speicherplatz
als der Modus Nur Text und Bilder. Die Ausgabedatei kann vollstéandig durchsucht
werden. In einigen Fallen kann sich das Ausgabedokument geringfiigig vom Original
unterscheiden.

e Text unter dem Seitenbild
Speichert das gesamte Seitenbild als Bild und positioniert den erkannten Text
darunter. Mit dieser Option erstellen Sie ein vollstandig durchsuchbares Dokument,
das dem Original weitestgehend gleicht.

e Nur Seitenbild
Speichert das genaue Bild der Seite. Das resultierende PDF—-Dokument ist vom
Original nicht zu unterscheiden, kann jedoch nicht durchsucht werden.

4. Wahlen Sie aus der Dropdownliste Bild die gewiinschte Qualitat der Bilder im Dokument.
5. Waéhlen Sie PDF oder PDF/A.
6. Klicken Sie auf den zu verwendenden Task:

e In PDF scannen scannt ein Papierdokument und konvertiert es in Adobe PDF

o Datei (Bild) an PDF konvertiert ein PDF—Dokument oder eine Bilddatei in ein
durchsuchbares Adobe PDF-Dokument

e Foto an PDF, konvertiert ein Digitalfoto in ein Adobe PDF-Dokument

7. Das resultierende PDF—-Dokument wird in einem PDF-Viewer gedéffnet.
Hinweis: Ist auf Ihrem Computer keine Anwendung zum Anzeigen von PDF-Dokumenten installiert,
deaktivieren Sie die Option Dokument nach dem Offnen speichern im Dialogfeld Speichern
unter.

Wichtig! Wenn Sie einen Task ausfiuhren, werden die Daten anhand der aktuellen Optionen des
Programms konvertiert. Wenn Sie die Anwendungsoptionen geédndert haben, fihren Sie den Task
erneut aus, damit der Text anhand der neuen Optionen erkannt wird.

Tipp: Beim Speichern des gescannten Dokuments im PDF-Format kénnen Sie Kennwéorter fur Ihr
PDF-Dokument festlegen, sodass Unbefugte es nicht 6ffnen, drucken oder bearbeiten kénnen.
Weitere Informationen finden Sie unter PDF-Sicherheitseinstellungen.

E—Book-Tasks

Verwenden Sie die Tasks auf der Registerkarte E-Book im Fenster Neuer Task, um Bilder in das
EPUB—, FB2— und HTML-Format zu konvertieren, die verbreitet fir E-Books verwendet werden. Die
Formate EPUB und FB2 basieren auf XML und speichern jedes E-Book in einer einzelnen Datei. Sie
sind mit vielen E-Book-Leseanwendungen und —geraten kompatibel.

1. Wahlen Sie Dokumentsprachen aus dem Dropdownmeni Dokumentsprache, das sich im oberen
Fensterbereich befindet.

2. In der Dropdownliste Farbmodus wahlen Sie Vollfarbe oder Schwarzweil?.
Wichtig! Nachdem das Dokument zu Schwarzweill konvertiert wurde, kénnen die Farben nicht
wiederhergestellt werden.
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Wahlen Sie ein Format fur Ihr E-Book aus: EPUB, FB2 oder HTML.
Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Namen des Tasks, den Sie verwenden mochten:

e In EPUB/FB2/HTML scannen scannt ein Papierdokument und konvertiert es in ein E—
Book—Format lhrer Wahl

e Datei (PDF/Bild) an EPUB/FB2/HTML konvertiert PDF—-Dokumente und Bilddateien
e Foto an EPUB/FB2/HTML konvertiert Digitalfotos

Das Dokument mit dem erkannten Text wird in der entsprechenden Anwendung geéffnet.
Hinweis: Ist auf IThrem Computer keine E-Book—Leseanwendung installiert, deaktivieren Sie die
Option Dokument nach dem Offnen speichern im Dialogfeld Speichern unter.

Wichtig! Wird ein integrierter Task gestartet, verwendet ABBYY FineReader die zum Zeitpunkt des
Starts ausgewdahlten Optionen. Wenn Sie Optionen angepasst haben, starten Sie den Task erneut,
damit die Texte anhand dieser neuen Optionen erkannt werden.

Sonstige Tasks

Verwenden Sie die Registerkarte Sonstige im Fenster Neuer Task, um auf die anderen Tasks in
ABBYY FineReader zuzugreifen.

1.

4.

Wabhlen Sie in der Dropdownliste Dokumentsprache im oberen Fensterbereich die
Dokumentsprachen aus.

In der Dropdownliste Farbmodus wéhlen Sie Vollfarbe oder SchwarzweiR3.
Wichtig! Nachdem das Dokument zu Schwarzweif} konvertiert wurde, kénnen die Farben nicht
wiederhergestellt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache des gewlinschten Tasks.

¢ In anderen Formaten scannen scannt ein Papierdokument und konvertiert es in
eines der unterstitzten Formate

e Datei (PDF/Bild) an andere Formate konvertiert ein PDF-Dokument oder eine
Bilddatei in eines der unterstitzten Formate

e Foto an andere Formate konvertiert ein Digitalfoto in eines der unterstiitzten
Formate

Ein neues Dokument mit dem erkannten Text wird getffnet.

Wichtig! Wenn Sie einen Task ausfuihren, werden die Daten anhand der aktuellen Optionen des
Programms konvertiert. Wenn Sie die Anwendungsoptionen geéandert haben, fiihren Sie den Task
erneut aus, damit der Text anhand der neuen Optionen erkannt wird.

Tipp: Ist kein Task vorhanden, der fur lhren Zweck geeignet ist, kénnen Sie lhren eigenen
automatisierten Task erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter Automatisierte Tasks.

Benutzerdefinierte automatisierte Tasks
(nur in Verbindung mit ABBYY FineReader Corporate Edition)

Benutzerdefinierte automatisierte Tasks bieten mehr Verarbeitungsschritte als die integrierten
Tasks. Die Schritte in einem Task entsprechen den Verarbeitungsstufen fir Dokumente in ABBYY
FineReader.

Erstellen eines neuen automatisierten Tasks
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e Taskschritte
e Verwalten automatisierter Tasks

Erstellen eines neuen automatisierten Tasks

Auf der Registerkarte Meine Tasks im Fenster Neuer Task kdnnen Sie fur spezielle Zwecke lhre
eigenen Tasks erstellen.

1. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Erstellen.... Wenn Sie auf dieser Registerkarte bereits Tasks erstellt
haben, sollte sich der Name der Schaltflache zu Tasks erstellen / bearbeiten / anzeigen...
andern.

Tipp: Sie kdnnen den Taskmanager aber auch starten, indem Sie
Werkzeuge>Taskmanager... wahlen

2. Auf der Symbolleiste Taskmanager klicken Sie auf die Schaltflache Neu und geben einen Namen
fur Ihren Task ein.

3. Im linken Bereich im Taskeinstellungen wéhlen Sie einen der verfugbaren Schritte. Der
ausgewahlte Schritt wird in den rechten Bereich verschoben.

4. Wahlen Sie fir jeden Schritt die gewiinschten Optionen.

Hinweis: Durch das Klicken auf die Schaltflache & wird ein Schritt aus einem Task entfernt.
Einige der Schritte hdngen von anderen Schritten ab und kénnen nicht separat entfernt
werden. Beispiel: Wenn Sie einen Analysieren entfernen, wird auch der entsprechende
Lesen entfernt.

5. Nachdem Sie alle Schritte hinzugefligt und ihre Optionen ausgewahlt haben, klicken Sie auf Fertig
stellen.

Taskschritte

Um einen benutzerdefinierten automatisierten Task zu erstellen, wahlen Sie eine der fur jeden
Schritt verfiigbaren Aktionen aus:

1. FineReader—Dokument

Dies ist stets der erste Schritt in einem automatisierten Task. Nachdem Sie den Schritt
ausgewahlt haben, wird er in den rechten Bereich verschoben.

Sie kdnnen zwischen den folgenden Befehlen wéhlen:

¢ Neues Dokument erstellen
Ein neues FineReader—Dokument wird erstellt, sobald der Task gestartet wird.
Geben Sie die Optionen an, die beim Erstellen des Dokuments, beim Verarbeiten von Bildern
und beim Erkennen von Texten verwendet werden sollen:

e Bei Taskstart die im Programm ausgewahlten
Dokumentoptionen verwenden

e Benutzerdefinierte Dokumentoptionen verwenden

e Vorhandenes Dokument auswahlen
Geben Sie das FineReader—-Dokument an, das die zu verarbeitenden Bilder enthalt.

e Offenes Dokument verwenden
Bilder aus dem geoffneten FineReader—-Dokument werden verarbeitet.

2. Bilder erfassen
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Dieser Schritt ist optional, falls Sie im vorherigen Schritt Vorhandenes Dokument
auswahlen oder Offenes Dokument verwenden gewéhlt haben.

e Bild /7 PDF 6ffnen
Geben Sie den Ordner an, in dem die Bilder enthalten sind, die ABBYY FineReader ausliest,
sobald der Task gestartet wird,

e Scannen
Die zum Zeitpunkt des Scannens verwendeten Scaneinstellungen in ABBYY FineReader
werden verwendet.

Hinweis:

a. Werden einem Dokument Bilder hinzugefugt, das bereits Bilder enthalt, werden nur
die neu hinzugefligten Bilder verarbeitet. Wird ein neues Dokument hinzugefigt,
werden alle Bilder in diesem Dokument verarbeitet.

b. Enthélt ein zu verarbeitendes ABBYY FineReader—Dokument bereits erkannte Seiten
und bereits analysierte Seiten, werden die erkannten Seiten nicht erneut verarbeitet
und die analysierten Seiten werden erkannt.

3. Analysieren

In diesem Schritt analysiert das Programm Bilder zur Erkennung von Textbereichen,
Bildbereichen, Tabellenbereichen oder Strichcodebereichen. Der Schritt Analysieren wird
automatisch hinzugefiigt, wenn der Schritt Lesen ausgewahlt wird.

e Layout automatisch analysieren und Bereiche anschlieRend manuell anpassen
ABBYY FineReader analysiert die Bilder und identifiziert die entsprechenden Bereiche darauf.

e Bereiche manuell zeichnen
ABBYY FineReader fordert Sie auf, die entsprechenden Bereiche manuell zu zeichnen.

e Eine Bereichsvorlage verwenden
Geben Sie die Bereichsvorlage an, die von ABBYY FineReader fur die Analyse der Bilder
verwendet werden soll. Weitere Informationen tber Bereichsvorlagen finden Sie unter
Verwenden von Bereichsvorlagen.

4. Lesen

Die fur das Erkennen von Bildern verwendeten Optionen hédngen von den im Schritt
FineReader—Dokument ausgewahlten Optionen ab.

5. Speichern/Senden

In diesem Schritt kdnnen Sie die Formate auswahlen, in denen ABBYY FineReader die
Erkennungsergebnisse speichern soll. Sie kdnnen auBerdem ABBYY FineReader so
programmieren, dass die Ergebnisse an eine bestimmte Anwendung gesendet oder die
erfassten Bilder oder Texte per E-Mail versendet werden oder dass eine Kopie des ABBYY
FineReader—Dokuments erstellt werden soll. Ein automatisierter Task kann mehr als einen
Speicherschritt enthalten.

Geben Sie die zu verwendenden Speicheroptionen an:

o Bei Taskstart die im Programm ausgewahlten Speicheroptionen verwenden
o Benutzerdefinierte Speicheroptionen verwenden

o Dokument speichern
Hier kbnnen Sie den Namen der Datei, ihr Format und den Ordner, in dem die Datei
gespeichert werden soll, angeben.
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Hinweis: Um zu verhindern, dass bei jedem Start des Tasks ein neuer Ordner
angegeben werden muss, wahlen Sie Einen Unterordner mit Zeitstempel
erstellen.

Dokument senden
Hier kbnnen Sie die Anwendung auswahlen, mit der das Ausgabedokument ge6ffnet wird.

E—Mail-Dokument
Hier kbnnen Sie den Namen der Datei, ihr Format und die E-Mail-Adresse angeben, an die
die Datei gesendet werden soll.

Bilder speichern
Hier kbnnen Sie den Namen der Datei, ihr Format und den Ordner angeben, in dem die
Bilddatei gespeichert werden soll.

Hinweis: Um alle Bilder in einer Datei zu speichern, wahlen Sie Als Bilddatei mit
mehreren Seiten speichern (nur fur TIFF und PDF).

Bilder per E—Mail senden
Hier kbnnen Sie den Namen der Datei, ihr Format und die E-Mail-Adresse angeben, an die
die Bilddatei gesendet werden soll.

FineReader—Dokument speichern
Hier kbnnen Sie den Ordner angeben, in dem das ABBYY FineReader—Dokument gespeichert
werden soll.

Verwalten automatisierter Tasks

Ein automatisierter Task in ABBYY FineReader ist eine Abfolge von aufeinanderfolgenden Schritten,
wobei jeder Schritt einer bestimmten Verarbeitungsroutine entspricht. Ahnliche Aktionen kénnen
mithilfe von Tasks automatisiert werden.

Die Verwaltung von automatisierten Tasks schlief3t das Erstellen, Bearbeiten, Starten sowie das
Léschen nicht mehr bendétigter benutzerdefinierter automatisierter Tasks ein. Tasks werden Uber das
Dialogfeld Taskmanager verwaltet.

Sie haben folgende Mdglichkeiten, das Taskmanager zu 6ffnen:

Klicken Sie im Fenster Neuer Task auf die Registerkarte Meine Tasks und klicken Sie dann auf
Tasks erstellen / bearbeiten / anzeigen...

Wahlen Sie im Menu Werkzeuge>Taskmanager...

Driicken Sie STRG+T

Die Symbolleiste oben im Taskmanager enthalt Schaltflachen fur das Erstellen, Bearbeiten,
Kopieren, Loschen, Importieren und Exportieren von Tasks.
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Tasks Schritte
_ 1: FineReader-Dokument wird gedffnet. ..
Foto in Microsoft Word umwandeln 2: Bilder werden gescannt...

In Bilddatei scannen 3: Dokument wird analysiert...

In Microsoft Excel scannen 4: Erkennen des Dokuments. ..

In Microsoft Word scannen 5: Speichern des Dokuments. ..

In POF scannen 6 Erstelle einen E-Mail-Anhana. ..

PDF Bilder in Microsoft Word umwandeln

Weitere Informationen (ber Tasks. .. Schiiefien

Um mit der Verarbeitung eines Dokuments gemaR lhrem ausgewd&hlten Task zu beginnen, starten
Sie den Task in der Registerkarte Meine Tasks im Fenster Neuer Task.

ABBYY FineReader Schritt fur Schritt

Der Vorgang, bei dem Dokumente ABBYY FineReader hinzugefligt werden, erfolgt in vier Phasen.
Ein Bild wird erstellt, erkannt und Gberprift, und die Erkennungsergebnisse werden gespeichert.
Dieser Abschnitt enthalt Informationen Uber jede der vier Phasen.

e Erstellen eines Bilds

e Erkennung

e Prufen und Bearbeiten

e Speichern der Ergebnisse

e Senden von Ergebnissen per E-Malil

¢ Senden von OCR—Ergebnissen an Kindle

Erstellen eines Bilds

Um mit dem OCR-Vorgang zu beginnen, muss ABBYY FineReader ein Bild Ihres Dokuments
erstellen. Es gibt mehrere Moglichkeiten, ein Bild zu erstellen, einschlieBlich:

e Einscannen des Papierdokuments.
e Offnen einer bestehenden Bilddatei oder eines PDF—Dokuments.

e Fotografieren des Texts.

Scannen von Papierdokumenten
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1. Uberpriifen Sie die Anschliisse des Scanners und schalten Sie ihn ein.

Prufen Sie mithilfe der Dokumentation des Scanners, dass das Gerdt richtig installiert wurde.
Vergewissern Sie sich, dass die Scanner—Software installiert ist. Bei einigen Scannern ist es
wichtig, dass der Scanner vor dem Computer eingeschaltet wird.

2. Legen Sie die zu scannende Seite in den Scanner ein. Wenn der Scanner mit einer automatischen
Dokumentzufuhr ausgestattet ist, kdnnen Sie mehrere Seiten in den Scanner legen, wenn Sie ein
mehrseitiges Dokument verarbeiten mochten.

3. Klicken Sie auf Scannen oder wahlen Sie aus dem Menl Datei die Option Scanne Seiten....

Das Dialogfeld Scannen 6ffnet sich. Wéahlen Sie die entsprechenden Einstellungen und
starten Sie den Scanvorgang. Die gescannten Seiten werden dem Seitenfenster von ABBYY
FineReader hinzugefugt.

Tipp. Normale Burounterlagen scannen Sie am Besten in Graustufen mit 300 dpi.

Die Qualitat der OCR-Ergebnisse ist von der Qualitat des Ausgangsdokuments und von den
ausgewahlten Scanoptionen abhangig. Eine niedrige Bildqualitat kann die Erkennungsergebnisse
beeintrachtigen. Darum ist es wichtig, die Scaneinstellungen korrekt anzupassen und die Merkmale
des Eingabedokuments zu bertcksichtigen.

Offnen von Bilddateien und PDF-Dokumenten

Sie kdnnen Dateien im PDF—Format 6ffnen und fertige Bilddateien erkennen (eine Liste der
unterstitzten Formate finden Sie unter: Unterstitzte Bildformate).

So o6ffnen Sie eine Bild— oder PDF-Datei:

e Klicken Sie in ABBYY FineReader auf Offnen, oder wihlen Sie im Menii Datei die Option PDF—
Datei/Bild 6ffnen....

Wahlen Sie im Dialogfeld die Option Bild 6ffnen:

1. Wabhlen Sie einen oder mehrerer Bereiche.
2. Bestimmen Sie den Seitenbereich fir ein mehrseitiges Dokument.

3. Aktivieren Sie die Option Seitenausrichtung erkennen, damit beim Offnen von Bildern
das Seitenlayout automatisch erkannt wird.

4. Aktivieren Sie die Option Gegenuiberliegende Seiten trennen, damit beim Offnen von
Bildern Doppelseiten automatisch in separate Bilder getrennt werden.

5. Aktivieren Sie die Option Bildvorverarbeitung aktivieren, damit beim Offnen von Bildern
eine automatische Bildvorverarbeitung durchgefiihrt wird.

Hinweis. Wenn Seitenbilder das erste Mal get6ffnet oder gescannt werden, werden Sie
einem neuen FineReader—Dokument hinzugefiigt, das im Seitenfenster angezeigt wird.
Spater, wenn die Seitenbilder gedffnet und gescannt wurden, werden Sie dem offenen
FineReader—-Dokument unten hinzugeflgt.

o Klicken Sie mit der rechten Maustaste im Windows Explorer auf die entsprechende Bilddatei und
wahlen Sie aus dem Kontextmenu In ABBYY FineReader 6ffnen.

¢ In Microsoft Outlook
wahlen Sie die E-Mail-Nachrichten mit dem Bild oder den PDF-Anlagen aus, die Sie 6ffnen

mochten, und klicken dann in der Symbolleiste auf E’. Wabhlen Sie in dem daraufhin gedffneten
Dialogfeld die zu 6ffnenden Dateien aus.
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¢ In Microsoft Outlook oder Windows Explorer ziehen Sie die gewtinschte Bilddatei in das
Hauptfenster von ABBYY FineReader. Dadurch wird das Bild dem aktuellen ABBYY FineReader—
Dokument hinzugefigt.

Hinweis. Der Autor einer PDF-Datei kann den Zugriff darauf gegebenenfalls einschréanken. Der
Autor kann zum Beispiel ein Passwort erstellen oder bestimmte Funktionen wie die Mdoglichkeit,
Text und Grafiken zu extrahieren, einschranken. Damit die Richtlinien zu Urheberrechten
eingehalten werden, fragt ABBYY FineReader Sie beim Offnen solcher Dateien nach einem
Passwort.

Fotografieren eines Texts mit einer Kamera
ABBYY FineReader kann OCR auch fur mit einer Digitalkamera aufgenommene Bilder ausfuhren.
1. Fotografieren Sie den Text.

Hinweis. Fur erfolgreiche OCR—Ergebnisse sind Fotos in guter Qualitat erforderlich.

2. Speichern Sie das Foto auf der Festplatte.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Offnen oder wéhlen Sie im Menii Datei die Option PDF—
Datei/Bild 6ffnen....

Erkennung

In ABBYY FineReader werden OCR-Technologien verwendet, um die Dokumentabbilder in
bearbeitbare Texte zu konvertieren. Vor der Durchfihrung von OCR analysiert das Programm die
Struktur des gesamten Dokuments und erkennt die Bereiche, die Text, Strichcodes, Bilder und
Tabelle enthalten.

ABBYY FineReader—Dokumente werden mit den aktuellen Programmeinstellungen standardmagig
automatisch erkannt.

Tipp. Sie kdnnen die automatische Analyse der neu hinzugefuigten Bilder und den OCR-Vorgang im
Dialogfeld Optionen auf der Registerkarte Scannen/Offnen deaktivieren
(Werkzeuge>Optionen...).

Um die beste OCR-Qualitat zu erreichen, wahlen Sie die entsprechenden Optionen fir die
Erkennungssprache, den Erkennungsmodus und den Drucktyp des erkannten Texts.

In einigen Féllen kann der OCR-Vorgang manuell gestartet werden. Wenn Sie zum Beispiel die
automatische Erkennung deaktiviert, die Bereiche eines Bildes manuell ausgewdahlt oder folgende
Einstellungen im Dialogfeld Optionen gedndert haben (Werkzeuge>Optionen...):

e Die Erkennungssprache auf der Registerkarte Dokument.
e Den Drucktyp des Dokuments auf der Registerkarte Dokument.
e Der Farbmodus in der Registerkarte Dokument.
¢ Die Erkennungseinstellungen auf der Registerkarte Lesen.
e Die in der Registerkarte Lesen zu verwendenden Schriftarten.
So starten Sie den OCR-Vorgang manuell:
e Klicken Sie auf der Hauptsymbolleiste auf die Schaltfliche Lesen oder

e Wahlen Sie aus dem Menu Dokument die Option Lesen.
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Tipp. Um den ausgewéhlten Bereich oder die ausgewahlte Seite zu erkennen, verwenden Sie die
entsprechenden Optionen in den Menis Seite und Bereiche, oder verwenden Sie das
Kontextmendu.

Prufen und Bearbeiten

Erkennungsergebnisse werden im Textfenster angezeigt. Nicht eindeutige Zeichen werden in
diesem Fenster farblich markiert. Dadurch kénnen mégliche Fehler leicht lokalisiert und schnell
korrigiert werden.

Sie kdnnen das Ausgabedokument entweder direkt im Textfenster oder mit dem Dialogfeld
Uberpriufung bearbeiten (Werkzeuge>Uberpriifung...). Dadurch kénnen Sie durch die nicht
eindeutigen Worter blattern, Rechtschreibfehler finden, neue Worter lhrem Worterbuch hinzufiigen
und die Sprache des Wdorterbuchs andern.

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie auch die Formatierung des erkannten Texts anpassen.

Sie kdnnen erkannten Text im Textfenster mit den Schaltflachen auf der Hauptsymbolleiste und im
Bereich Texteigenschaften bearbeiten (Uber das Kontextmeni Text>Eigenschaften).

Hinweis. Beim OCR-Vorgang erkennt ABBYY FineReader die Dokumentstile automatisch. Alle
ausgewadhlten Stile werden im Bereich Texteigenschaften angezeigt. Durch das Bearbeiten von
Stilen kdnnen Sie die Formatierung des gesamten Texts ganz einfach &ndern. ABBYY FineReader
behalt alle Stile bei, wenn der Text in den Formaten RTF/DOC/DOCX/ODT gespeichert wird.

Speichern von Ergebnissen

Die Erkennungsergebnisse kdnnen als Datei gespeichert, an eine andere Anwendung gesendet, in
die Zwischenablage kopiert oder per E—Mail versendet werden. Sie kdnnen die OCR-Ergebnisse auch
an Kindle.com senden, wo sie in das Kindle—Format konvertiert werden und fir das Herunterladen
auf Ihr Kindle-Gerét bereitstehen. Sie kdnnen das gesamte Dokument oder nur bestimmte Seiten
speichern.

Wichtig! Vergewissern Sie sich, dass Sie die entsprechenden Speicheroptionen ausgewahlt haben,
bevor Sie auf Speichern klicken.

So speichern Sie erkannten Text:

1. Wabhlen Sie den Format-Speichermodus im Dropdownmenii der Hauptsymbolleiste.

Format—Speichermodus des Dokuments.

a. Mit Genaue Kopie
kdnnen Sie ein Dokument mit einer Formatierung erhalten, die dem des Originals entspricht.
Diese Option wird fur Dokumente mit komplizierter Formatierung empfohlen, z. B.
Werbebroschiren. Es sei jedoch darauf hingewiesen, dass diese Option die Fahigkeit zum
Andern des Textes und der Formatierung des Ausgabedokuments einschrankt.

b. Bearbeitbare Kopie
erstellt ein Dokument, in dem die Formatierung leicht von der des Originals abweichen kann.
In diesem Modus erstellte Dokumente kdnnen einfach bearbeitet werden.

c. Formatierter Text
Erstellt ein Dokument mit denselben Schriftarten, Schriftgréen und derselben
Absatzgliederung, wobei Leerrdume und Objekte auf der Seite nicht genau wie im Original
angeordnet sind. Der erstellte Text ist linksbiindig ausgerichtet. Von rechts nach links
gelesener Text wird am rechten Seitenrand ausgerichtet.
Hinweis: In diesem Modus werden vertikale Texte in horizontale Texte umgewandelt.
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d. Nur Text
In diesem Modus wird die Formatierung nicht tbernommen.

Wichtig! Die Liste der verfligbaren Optionen kann je nach ausgewahltem Speicherformat
variieren.

2. Wabhlen Sie auf der Registerkarte Speichern des Dialogfensters Optionen die gewiinschten
Speicheroptionen und klicken Sie auf OK.

3. Klicken Sie auf den Pfeil rechts von der Schaltflache Speichern auf der Hauptsymbolleiste und
wahlen Sie die gewilinschte Option, oder verwenden Sie Befehle aus dem Menu Datei.

Hinweis. Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie Seitenbilder speichern. Weitere Informationen hierzu
finden Sie unter: Speichern von Seitenbildern.

Senden von Ergebnissen per E—Mail

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie die Erkennungsergebnisse per E-Mail in den unterstitzten
Formaten versenden (mit Ausnahme der Formate HTML).

So senden Sie ein Dokument:
1. Wahlen Sie aus dem Menl Datei die Option E—Mail>=Dokument.
2. Wahlen Sie im Dialogfeld:
e das Format, in dem das Dokument gespeichert werden soll.

e eine der Speicheroptionen: alle Seiten in einer Datei speichern, jede Seite in einer separaten
Datei speichern oder das Dokument anhand von Leerseiten in Dateien aufteilen.

3. Klicken Sie auf OK. Eine E—Mail mit der (den) angehangten Datei(en) wird erstellt. Geben Sie nun
noch den Empfanger an, und senden Sie die Nachricht.

Sie kdnnen auch die Bilder der Dokumentseiten per E-Mail senden.
So senden Sie Seitenbilder:
1. Wahlen Sie aus dem Meni Datei die Option E—Mail >Seitenbilder.
2. Im Dialogfeld:
e wahlen Sie das Format, in dem das Dokument gespeichert werden soll.

¢ wahlen Sie Als mehrseitige Bilddatei senden, wenn Sie Bilder als Datei mit mehreren
Seiten senden mochten.

3. Klicken Sie auf OK. Eine E-Mail mit der (den) angehangten Datei(en) wird erstellt. Geben Sie nun
noch den Empfanger an, und senden Sie die Nachricht.

Senden von OCR-Ergebnissen an Kindle

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie Erkennungsergebnisse per E-Mail an den Server von Kindle.com
senden, wo diese dann in das Kindle—Format konvertiert und fiir das Herunterladen auf Ihr Kindle—
Gerat bereitstehen.

Wichtig! Um diese Funktion nutzen zu kénnen, benétigen Sie ein Kindle—Konto bei Kindle.com.

1. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern auf der Hauptsymbolleiste und wahlen
Sie An Kindle senden....

2. Geben Sie Folgendes an:

e |hr Konto
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e eine der Speicheroptionen: alle Seiten in einer Datei speichern, jede Seite in einer separaten
Datei speichern oder das Dokument anhand von Leerseiten in Dateien aufteilen

3. Kilicken Sie auf OK.

Es wird eine E—Mail-Nachricht mit einem Anhang erstellt. Senden Sie diese E-Mail-Nachricht an

Kindle.com. Die konvertierte Datei wird kurze Zeit spater fur das Herunterladen auf Ihr Kindle—Geréat
zur Verfigung stehen.

Allgemein

Beim Start von ABBYY FineReader wrid standardmaRig ein neues ABBYY FineReader—Dokument
geodffnet. Sie kbnnen dieses oder ein vorhandenes ABBYY FineReader—-Dokument verwenden.

Im Seitenfenster werden alle Dokumentseiten angezeigt. Die Anzeige der Miniaturansichten der
Seiten im Seitenfenster richtet sich nach dem ausgewé&hlten Anzeigemodus.

So andern Sie den Anzeigemodus fur Miniaturansichten:

e Klicken Sie auf Ansicht>Seitenfenster. Wahlen Sie dann Miniaturansichten oder Details.

¢ Wahlen Sie im Kontextmeni des Seitenfensters die Option Seitenfensteransicht. Wahlen Sie
dann Miniaturansichten oder Details.

e Wahlen Sie im Dialogfeld Optionen (Werkzeuge>Optionen...) auf der Registerkarte Ansicht in
der Gruppe Seitenfenster entweder Miniaturansichten oder Details.

Zum Anzeigen einer bestimmten Seite eines Dokuments klicken Sie im Seitenfenster (im Modus
Miniaturansichten) auf die Miniaturansicht dieser Seite, oder Sie doppelklicken (im Modus
Details) auf ihre Nummer. Im Bildfenster sehen Sie dann das Seitenbild und im Textfenster die
Erkennungsergebnisse (wenn das Dokument erkannt wurde).

Hinweis: Beim Offnen von FineReader—Dokumenten, die in frilheren Versionen von ABBYY
FineReader erstellt wurden, versucht das Programm, sie in sein neues Format zu konvertieren. Weil
diese Konvertierung nicht rickgédngig gemacht werden kann, fordert ABBYY FineReader Sie auf, das
konvertierte Dokument unter einem neuen Namen zu speichern. Bei diesem Vorgang geht der
gesamte erkannte Text verloren.

Arbeiten mit ABBYY FineReader—Dokumenten
Bei der Arbeit mit einem ABBYY FineReader—-Dokument haben Sie folgende Mdglichkeiten:
e Neues Dokument erstellen

e Klicken Sie im Menlu Datei auf Neues FineReader—Dokument oder

o Klicken Sie in der Symbolleiste auf D )
e Seite aus dem aktuellen Dokument I6schen

e Wahlen Sie im Seitenfenster die zu I6schende Seite aus, und klicken Sie dann im Menu
Seite auf Seite aus Dokument I6schen, oder

e Klicken Sie im Seitenfenster mit der rechten Maustaste auf die zu I6schende Seite, und
wahlen Sie dann im Kontextmenu die Option Seite aus Dokument I6schen, oder

e Wahlen Sie im Seitenfenster die Seiten aus, die geldscht werden sollten, und driicken Sie
die Taste Entfernen.

Zum Auswahlen mehrerer beliebiger Seiten halten Sie die STRG —Taste gedriickt und klicken
nacheinander auf jede der gewlnschten Seiten.

e Dokument 6ffnen
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Beim Programmestart erstellt ABBYY FineReader automatisch ein neues Dokument.

Hinweis: Wenn das Dokument getffnet werden soll, an dem Sie bei der vorherigen ABBYY
FineReader-Sitzung zuletzt gearbeitet haben, wéahlen Sie Werkzeuge>Optionen..., klicken
Sie auf die Registerkarte Erweitert, und wahlen Sie dann Offnen des zuletzt
verwendeten FineReader—Dokuments bei Programmstart.

So 6ffnen Sie ein Dokument:

1. Klicken Sie im Mentu Datei auf FineReader—Dokument 6ffnen...
2. Wahlen Sie im Dialogfeld FineReader—Dokument 6ffnen das gewiinschte Dokument.

Hinweis: Sie kdnnen ABBYY FineReader—-Dokumente auch direkt im Windows Explorer
offnen, indem Sie mit der rechten Maustaste auf den gewilnschten Dokumentordner klicken

(Dokumentordner werden als = angezeigt) und aus dem Kontextmenu ABBYY FineReader
11 o6ffnen wahlen.

Dem aktuellen Dokument Bilder hinzuftigen
e Klicken Sie im Menl Datei auf PDF—Datei/Bild 6ffnen...

e Wahlen Sie im Dialogfeld Bild 6ffnen die gewtnschten Bilder aus und klicken Sie auf
Offnen. Das Bild wird am Ende des aktuellen Dokuments angehangt, und eine Kopie des
Bildes wird in demjenigen Ordner gespeichert, in dem das Dokument gespeichert ist.

Hinweis: Sie kdnnen Bilder auch direkt vom Windows Explorer aus hinzufligen:

e Wahlen Sie im Windows Explorer die gewtinschten Bilddateien, und wahlen Sie aus dem
Kontextmeni die Option In ABBYY FineReader 11 6ffnen.

Wenn ABBYY FineReader ausgefihrt wird, werden die ausgewahlten Dateien dem
aktuellen Dokument hinzugefiigt. Andernfalls wird ABBYY FineReader gestartet, und
die ausgewadahlten Dateien werden einem neuen Dokument hinzugefigt.

Aktuelles Dokument speichern

1. Klicken Sie im Meni Datei auf FineReader—Dokument speichern...

2. Geben Sie im Dialogfeld FineReader—Dokument speichern einen Namen und den
Speicherort fir das Dokument an.

Hinweis: Beim Speichern eines ABBYY FineReader—-Dokuments werden die Seitenbilder, der
erkannte Text, die trainierten Muster und (sofern vorhanden) die Benutzersprachen
gespeichert.

Aktuelles Dokument schlieRen

e Um eine Seite des aktuellen Dokuments zu schliel}en, wahlen Sie die Seite aus, und klicken
Sie dann im Menli Dokument auf Aktuelle Seite schlieBen.

e Um das gesamte Dokument zu schlieBen, wahlen Sie im Menu Datei die Option
FineReader—Dokument schliel3en.

Benutzerdefinierte Muster und Sprachen speichern
So speichern Sie benutzerdefinierte Muster und Sprachen in einer Datei:
1. Wahlen SieWerkzeuge>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte Lesen.

2. Klicken Sie unter Speichern der Muster— und Sprachdatei auf die Schaltflache
Speichern in Datei....
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3. Geben Sie im Dialogfeld Optionen speichern unter einen Namen und den Speicherort fir
die Datei an.

Diese Datei enthélt dann den Pfad zu dem Ordner, in dem benutzerdefinierte Sprachen,
Sprachgruppen, Wdérterblicher und Muster gespeichert werden.

e Benutzerdefinierte Muster und Sprachen laden
1. Wahlen Sie Werkzeuge>Optionen..., und klicken Sie auf die Registerkarte Lesen.

2. Klicken Sie unter Speichern der Muster— und Sprachdatei auf die Schaltflache Laden
aus Datei....

3. Wahlen Sie im Dialogfeld Optionen laden die Datei, die die gewiinschten
benutzerdefinierten Muster und Sprachen enthélt, und klicken Sie auf Offnen.

Aufteilen eines ABBYY FineReader—Dokuments

Bei der Verarbeitung einer groRen Anzahl mehrseitiger Dokumente ist es meistens praktischer, die
Dokumente zuerst zu scannen und erst dann zu analysieren und zu erkennen. Damit jedoch die
urspriingliche Formatierung jedes einzelnen Papierdokuments korrekt erhalten bleibt, muss ABBYY
FineReader jede dieser Seiten als separates FineReader—-Dokument verarbeiten. ABBYY FineReader
enthélt Werkzeuge fur die Gruppierung gescannter Seiten in separate Dokumente, zu denen sie
gehdren.

So wird ein ABBYY FineReader—Dokument in mehrere Dokumente aufgeteilt:

1. Klicken Sie im Menii Datei auf Aufteilen in mehrere Dokumente... oder wahlen Sie im
Seitenfenster Seiten aus, klicken mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und wahlen dann
Neues Dokument mit den ausgewahlten Seiten erstellen....

2. Klicken Sie im Dialogfeld Dokument aufteilen auf Dokument hinzufiigen, um die erforderliche
Anzahl an FineReader—Dokumenten zu erstellen.

3. Verschieben Sie mithilfe eines der drei folgenden Verfahren die Seiten vom Seitenfenster in die
entsprechenden Dokumente im Fenster Neue Dokumente:

e Wabhlen Sie Seiten aus und ziehen Sie sie mit der Maus.
Hinweis: Sie kdnnen auRerdem durch Ziehen und Ablegen Seiten zwischen den
Dokumenten verschieben.

o Klicken Sie auf die Schaltflache Verschieben, um die ausgewahlten Seiten in das aktuelle
Dokument im Fenster Neue Dokumente zu verschieben, und klicken Sie auf die
Schaltflaiche Zuriickgeben, um die ausgewaéhlten Seiten aus dem aktuellen Dokument zu
entfernen.

e Dricken Sie STRG+Pfeil nach rechts, um die Seiten in das aktuelle Dokument zu
verschieben, und STRG+Pfeil nach links oder Entfernen, um die ausgewahlten Seiten
aus dem aktuellen Dokument zu entfernen.

4. Nachdem Sie die gewunschten Seiten in die neuen FineReader—-Dokumente verschoben haben,
klicken Sie auf die Schaltflache Alle erstellen, um so alle Dokumente gleichzeitig zu erstellen, oder
klicken Sie in den einzelnen Dokumenten jeweils auf die Schaltflache Erstellen.

Hinweis: Sie kdnnen auBerdem ausgewahlte Seiten vom Seitenfenster in ein anderes ABBYY
FineReader—Fenster ziehen und ablegen. Fir diese Seiten wird ein neues ABBYY FineReader—
Dokument erstellt.

Nummerieren der Seiten in einem ABBYY FineReader—-Dokument

Alle Seiten eines Dokuments sind nummeriert. Die Seitennummern werden im Seitenfenster neben
den Miniaturansichten der Seite angezeigt.
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So werden Seiten neu nummeriert:

1. Wahlen Sie im Seitenfenster eine oder mehrere Seiten aus.

2. Klicken Sie im Kontextmeni des Seitenfensters auf Seitenzahlen neu nummerieren....

3. Wabhlen Sie in dem nun angezeigten Dialogfeld eine der folgenden Optionen:

e Seitenzahlen neu nummerieren (kann nicht riickgdngig gemacht werden)
Hierdurch werden alle Seitenzahlen nacheinander von der ausgewahlten Seite an geéandert.

e Originale Seitennummern nach dem doppelseitigen Scannen wiederherstellen
Mit dieser Option wird die anféangliche Nummerierung des Ausgangsdokuments
wiederhergestellt, wenn Sie mit der Dokumentzufuhr zuerst die ungeraden Seiten und
danach getrennt die geraden Seiten gescannt haben. Mit ABBYY FineReader kénnen Sie
nach dem doppelseitigen Scannen die urspriingliche Seitenzahl wiederherstellen. Sie kdnnen
zwischen der normalen und der umgekehrten Reihenfolge fiir gerade Seiten wéhlen.

Wichtig! Fir diesen Vorgang mussen mindestens 3 Seiten mit aufeinanderfolgenden
Nummern ausgewahlt sein

e Buchseiten vertauschen
Diese Option ist sehr nutzlich, wenn Sie ein Buch mit Links—nach-rechts—Schreibrichtung
scannen und gegenliberliegende Seiten unterteilen, aber nicht die korrekte Sprache
angegeben haben.

Wichtig! Fir diesen Vorgang mussen mindestens 2 Seiten mit aufeinanderfolgenden
Nummern ausgewdhlt sein, einschlie3lich wenigstens zwei gegenuberliegenden
Seiten.

Hinweis: Um diesen Vorgang abzubrechen, wahlen Sie Letzten Vorgang rickgangig machen.

4. Klicken Sie auf OK.

Die Reihenfolge der Seiten im Seitenfenster wird entsprechend der neuen Nummerierung
geadndert.

Hinweis:

1.

Um die Nummer einer Seite zu andern, klicken Sie im Seitenfenster auf ihre Nummer und geben
im Feld die neue Nummer ein.

Im Modus Miniaturansichten kénnen Sie die Seitennummerierung ganz einfach andern, indem Sie
ausgewahlte Seiten an die gewlinschte Stelle im Dokument ziehen.

Berucksichtigen der Eigenschaften Ihres Papierdokuments
Die OCR-Qualitat hangt zu einem groRRen Teil von der Qualitat des Quellbilds ab. Beachten Sie
folgende Elemente, um sicherzustellen, dass Sie die gewiinschten Scanergebnisse erhalten:

Drucktyp
Zum Drucken von Dokumenten kdnnen verschiedene Gerate wie Schreibmaschinen oder Faxgerate
verwendet werden. Die Erkennungsqualitét dieser Dokumente kann variieren. Dieser Abschnitt

enthalt Empfehlungen zur Auswahl des richtigen Drucktyps.

Druckqualitat
Die OCR—Qualitat kann in hohem MaRe durch "Rauschen™ beeintrachtigt werden, das haufig bei
Dokumenten schlechter Qualitat auftritt. Dieser Abschnitt enthalt Empfehlungen fir das Scannen

dieser Dokumente.
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e Farbmodus

Ein Dokument kann farbig oder Schwarzweil3 sein. Mehr tGber die Auswahl eines Farbmodus fiir OCR

erfahren.

e Dokumentsprachen
Ein Dokument kann Text in mehreren Sprachen enthalten. Dieser Abschnitt enthalt Empfehlungen
zur Auswahl der Erkennungssprachen.

Drucktyp
Bei der Erkennung von Schreibmaschinentexten oder Faxen kann die OCR-Qualitat verbessert
werden, indem der jeweilige Drucktyp im Dialogfeld Optionen ausgewahlt wird.

Bei den meisten Dokumenten erkennt das Programm den Drucktyp automatisch. Bei der
automatischen Drucktyperkennung muss die Option Automatisch unter Dokumentdrucktyp im
Dialogfeld Optionen aktiviert sein (Meni Werkzeuge>Optionen...> und dann die
Registerkarte Dokument). Sie kdnnen das Dokument im Vollfarb— oder im Schwarzweil—Modus
verarbeiten.

Bei Bedarf kdnnen Sie den Drucktyp jedoch auch manuell auswéhlen.

S oi-b ware Ein Beispiel fur einen Schreibmaschinentext. Alle Zeichen haben dieselbe
Breite (vergleichen Sie z. B. "w" und "t"). Wéahlen Sie bei diesen Texten
Schreibmaschine.

S0 f t ware Ein Beispiel fur einen von einem Faxgerat erstellten Text. Wie Sie am
Beispiel sehen kdnnen, sind die Buchstaben an einigen Stellen unscharf,
zusatzlich zu Rauschen und Verzerrungen. Wahlen Sie bei diesen Texten
Fax.

Tipp: Vergessen Sie nicht, nach der Erkennung von Faxen oder Schreibmaschinentexten fur die
Verarbeitung normal gedruckter Dokumente wieder Automatisch erkennen auszuwahlen.

Druckqualitat

Dokumente in schlechter Qualitdt mit "Rauschen" (d. h. verstreuten schwarzen Punkten oder
Flecken), unscharfen bzw. ungleichméafigen Buchstaben oder schiefen Zeilen und verschobenen
Tabellenbegrenzungen benétigen u. U. spezifische Scaneinstellungen.

Ein Beispiel anzeigen...

Fax Zeitung
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OGN A31EL s v Sr:hum-acher steers Ferrari to ge_mnd win

e

Dokumente in schlechter Qualitdt werden am besten in Graustufen gescannt. Dabei wahlt das
Programm automatisch den optimalen Wert der Helligkeit aus.

Der Graustufen—Scanmodus hélt mehr Informationen Gber die Buchstaben im gescannten Text fest,
wodurch beim Erkennen von Dokumenten mittlerer bis schlechter Qualitat bessere OCR—Ergebnisse
erhalten werden. Mit dem im Bildeditor verfligbaren Werkzeugen kénnen Sie einige der Mangel auch
manuell korrigieren.

Farbmodus

Mussen die Farben in einem Vollfarbdokument nicht erhalten bleiben, kénnen Sie das Dokument im
SchwarzweiR—Modus verarbeiten. Dadurch wird die GroRRe des resultierenden ABBYY FineReader—
Dokuments reduziert und der OCR-Vorgang beschleunigt. Werden jedoch Bilder mit niedrigem
Kontrast im Schwarzweil—Modus verarbeitet, ist die resultierende OCR-Qualitat moglicherweise
schlecht. Dariiber hinaus empfehlen wir die Schwarzweifl—Verarbeitung nicht fur Fotos,
Zeitschriftenseiten und Texte auf Chinesisch, Japanisch und Koreanisch.

Hinweis: Sie kdnnen aulerdem die Erkennung von Farb— und Schwarzweil—Dokumenten
beschleunigen, indem Sie die Option Schnell auf der Registerkarte Lesen im Dialogfeld Optionen
auswahlen. Weitere Informationen Uber die Erkennungsmodi finden Sie unter OCR-Optionen.

So wird ein Farbmodus ausgewé&bhilt:

e Verwenden Sie die Dropdownliste Farbmodus im Fenster Neuer Task oder

e Verwenden Sie die Optionen unter Farbmodus auf der Registerkarte Dokument im Dialogfeld
Optionen (Werkzeuge>Optionen...) oder

e Klicken Sie im Seitenfenster auf M Volifarbe oder (W sw .

Wichtig! Nachdem das Dokument zu Schwarzweif3 konvertiert wurde, kénnen die Farben nicht
wiederhergestellt werden. Um ein Farbdokument zu erhalten, 6ffnen Sie die Datei mit Farbbildern
oder scannen Sie das Papierdokument im Farbmodus.

Dokumentsprachen

ABBYY FineReader erkennt sowohl ein— als auch mehrsprachige Dokumente (z. B. in zwei Sprachen
geschrieben). Bei mehrsprachigen Dokumenten mussen Sie mehrere Erkennungssprachen
auswahlen.
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Um eine OCR-Sprache fir Ihr Dokument anzugeben, entweder in der Dropdownliste
Dokumentsprachen in der Hauptsymbolleiste (oder im Fenster Neuer Task, wenn Sie Quick-Tasks
verwenden), wahlen Sie eine der folgenden Optionen:

e Automatische Auswabhl
ABBYY FineReader wahlt automatisch die entsprechenden Sprachen aus der benutzerdefinierten
Sprachenliste aus. Um diese Liste zu dndern:

1. Wahlen Sie Weitere Sprachen...

2. Aktivieren Sie im Dialogfeld Werkzeuge>Spracheditor die Option Sprachen
automatisch aus der folgenden Liste auswahlen.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Auswahlen...
4. Wabhlen Sie im Dialogfeld Sprachen die gewtinschten Sprachen aus.

e Eine Sprache oder eine Kombination von Sprachen
Waéhlen Sie eine Sprache oder eine Sprachkombination aus. Es werden die Sprachen aufgelistet, die
auf dem Computer am haufigsten verwendet werden, auBerdem Englisch, Deutsch und Franzgsisch.

e \Weitere Sprachen...
Wabhlen Sie diese Option, wenn die bendtigte Sprache in der Liste nicht aufgefihrt ist.

Wahlen Sie im Dialogfeld Spracheditor die Option Sprachen einzeln auswahlen und wéahlen Sie
danach die gewiinschte Sprache oder die gewtinschten Sprachen, indem Sie die entsprechenden
Kontrollkastchen aktivieren. Wenn Sie eine bestimmte Sprachkombination haufig verwenden,
kénnen Sie fur die betreffenden Sprachen eine neue Gruppe erstellen.

Es gibt mehrere Grinde, warum eine Sprache nicht aufgelistet ist:

1. Die Sprache wird von ABBYY FineReader nicht unterstitzt.

2. lhre Kopie des Softwareprodukts unterstitzt diese Sprache nicht.

Tipps zum Erstellen von Bildern

Die OCR-Qualitat hangt von der Qualitat des Originalbilds und von den wahrend dem Scannen
verwendeten Einstellungen ab. Diese Abschnitte enthalten Empfehlungen fir das Scannen von
Dokumenten und das Fotografieren von Dokumenten mit einer Digitalkamera. AuBerdem wird eine
Hilfestellung fur die Korrektur von Fehlern gegeben, die im Allgemeinen bei gescannten Bildern und
Digitalfotos auftreten.

e Anpassen von Scan— und Bildéffnungseinstellungen

e Auswahlen der Scan-Schnittstelle
In diesem Abschnitt finden Sie weitere Informationen tber das Scannen mit der ABBYY FineReader—
Schnittstelle und der Scannertreiber-Schnittstelle, die Funktionen der Schnittstelle und wie man
zwischen ihnen hin— und herschalten kann.

e Tipps fir das Scannen

e Fotografieren von Dokumenten

e Automatische Bildvorverarbeitung
¢ Manuelles Bearbeiten von Bildern

Anpassen von Scan- und Bild6ffnungseinstellungen

Mit ABBYY FineReader kdnnen Benutzer Optionen zur globalen automatischen
Dokumentverarbeitung und Optionen zum Scannen und Offnen von Dokumentseiten bearbeiten,
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einschlieBlich: Aktivierung/Deaktivierung der automatischen Dokumentanalyse und Erkennung,
Bildvorverarbeitung und Auswahl der Scanschnittstelle.

Die entsprechenden Einstellungen kdnnen direkt aus den Dialogfeldern Bilder 6ffnen oder Scannen
(bei der Verwendung der Benutzeroberflache von ABBYY FineReader, um Dokumente zu scannen)
und aus der Registerkarte Scannen/Offnen im Dialogfeld Optionen (Werkzeuge>Optionen...)
ausgewahlt werden.

Wichtig! Alle Anderungen der Programmeinstellungen, die im Dialogfeld Optionen vorgenommen
wurden, erfordern ein erneutes Scannen oder Offnen des Bildes. Diese Schritte werden zur
Verarbeitung lhres Bildes mit den neuen Einstellungen benétigt.

Folgende Einstellungen sind auf der Registerkarte Scannen/Offnen im Dialogfeld Optionen
verfugbar:

e Start der automatischen Analyse und Erkennung der aufgerufenen Bilder

ABBYY FineReader analysiert und erkennt Dokumente standardméafRig automatisch. Diese
Einstellungen kénnen nach Bedarf gedndert werden. Folgende Optionen sind verfugbar:

e Automatisches Lesen erfasster Seitenbilder
Analyse und Erkennung des Dokuments erfolgen automatisch.

¢ Automatisches Analysieren erfasster Seitenbilder
Die Analyse des Dokuments erfolgt automatisch. Die Erkennung des Dokuments erfordert
Eingriffe des Benutzers.

e Erfasste Seitenbilder nicht automatisch lesen und analysieren
Die gescannten oder gedffneten Bilder werden dem FineReader—Dokument hinzugefiigt. Der
Benutzer muss die Dokumentanalyse und die Erkennung manuell starten. Dieser Modus wird
zur Verarbeitung von Dokumenten mit einer komplexen Struktur verwendet.

e Methoden zur Bildverarbeitung

e Bildvorverarbeitung aktivieren
Aktivieren Sie Bildvorverarbeitung, wenn Sie ein Buch oder ein digitales Bild eines
Textdokuments erkennen wollen. Wenn aktiviert, entscheidet diese Funktion abhéngig vom
Eingabebildtyp automatisch, welcher Vorgang durchgefiihrt werden soll, und wendet die
Korrektur an. Zu den Anpassungen gehéren das Entfernen von Rauschen in Digitalbildern,
die Schraglagekorrektur, die Beseitigung von Bewegungsunscharfe, das Begradigen von
Textzeilen und die Korrektur von Trapezverzerrungen.

e Seitenausrichtung erkennen
Aktivieren Sie diese Funktion zur automatischen Erkennung der Ausrichtung der dem
FineReader—Dokument hinzugefiigten Seiten.

e Gegenuberliegende Seiten aufteilen
Aktivieren Sie diese Funktion beim Scannen von gegenuberliegenden Seiten oder beim
Offnen von Doppelseiten. Seiten werden automatisch getrennt, bevor sie dem FineReader—
Dokument hinzugefiigt werden.

Hinweis. Die Funktionen der Bildvorverarbeitung sind nur im Dialogfeld Bild bearbeiten
verfiigbar, um das im FineReader gedffnete Bild zu 6ffnen. Sie sind beim Scannen oder Offnen
von Seiten nicht verfugbar. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter: "Bearbeiten von
Bildern.

e Die Scannerschnittstelle beim Scannen verwenden

Auswahlen der Scannerschnittstelle
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StandardmaRig wird das Dialogfeld Scannen von ABBYY FineReader fiir die Anpassung der
Scanoptionen verwendet. Ist das Dialogfeld Scannen von ABBYY FineReader mit Ihrem
Scannermodell inkompatibel, wird das Dialogfeld des Scanners verwendet.

1. Dialogfeld Scannen von ABBYY FineReader

In diesem Fall wird zur Einstellung des Scanmodus die Schnittstelle von ABBYY FineReader
verwendet. Folgende Einstellungen sind verfiigbar:

o Auflésung, Helligkeit und Scanmodus.
e Optionen zur Bildvorverarbeitung:

a. Seitenausrichtung erkennen. Aktivieren Sie diese Funktion zur automatischen Erkennung
der Seiten beim Scannen.

b. Gegenuberliegende Seiten trennen. Aktivieren Sie diese Funktion zur automatischen
Trennung von Doppelseiten in separate Bilder.

c. Bildvorverarbeitung aktivieren. Aktivieren Sie diese Funktion zur Durchfihrung der
automatischen Verarbeitung von gescannten Bildern.

e Optionen beim Scannen mehrseitiger Dokumente:
a. Verwenden Sie die automatische Dokumentzufuhr (ADF)
b. Wenden Sie doppelseitiges Scannen an (sofern vom Scanner unterstitzt)
c. Stellen Sie die Wartedauer beim Scannen von Seiten in Sekunden ein.

Hinweis: Die Option ABBYY FineReader—Benutzeroberflache verwenden ist u. U. bei
einigen Scannermodellen nicht verfugbar.

2. TWAIN-— oder WIA-Schnittstelle des Scanners

In diesem Fall werden die Scanoptionen im Dialogfeld des Scannertreibers ausgewdhlt. Lesen Sie
die technische Dokumentation des Scanners, um weitere Informationen tUber das Dialogfeld und die
Komponenten zu erhalten.

Wichtig! Angaben zur richtigen Einstellung finden Sie im Benutzerhandbuch des Scanners.
Vergewissern Sie sich, dass die gelieferte Scanner—Software installiert ist.

Die ABBYY FineReader—Scanschnittstelle wird standardmafig verwendet.
So andern Sie die Scanschnittstelle:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen in der Registerkarte Scannen/Offnen
(Werkzeuge>Optionen...).

2. Stellen Sie den Schalter der Gruppe Scanner entweder auf: ABBYY FineReader—
Benutzeroberflache verwenden oder Verwenden der nativen Benutzeroberflache ein.

Tipps fur das Scannen

Sie kdnnen die Scanoptionen im Dialogfeld Scannen von ABBYY FineReader oder im Dialogfeld des
Scannertreibers einrichten. Weitere Informationen zum Dialogfeld finden Sie im Abschnitt
"Auswahlen der Scan-Schnittstelle".

e Uberpriifen Sie die Anschliisse des Scanners und schalten Sie ihn ein.
Prifen Sie mithilfe der Dokumentation des Scanners, dass das Gerat richtig installiert wurde.
Vergewissern Sie sich, dass die Scanner—Software installiert ist. Bei einigen Scannern ist es wichtig,
dass der Scanner vor dem Computer eingeschaltet wird.
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Legen Sie lhre Dokumente mit der Schriftseite nach unten auf den Scanner und achten Sie auf eine
korrekte Ausrichtung. Schrage Bilder werden unter Umstanden nicht korrekt konvertiert.

Gedruckte Dokumente werden am besten in Graustufen mit 300 dpi gescannt.

Die Konvertierungsqualitat hangt von der Qualitat des Originaldokuments und den Scanparametern
ab. Eine schlechte Bildqualitat kann die Qualitat der Konvertierung negativ beeintrachtigen. Wéahlen
Sie unbedingt die fur Ihr Dokument geeigneten Scanparameter.

Weitere Informationen uber einige der Scanoptionen finden Sie in diesen Abschnitten:

Helligkeit einstellen
Schrift ist zu klein
Anpassen der Bildauflésung

Scannen gegenlberliegender Seiten

Helligkeit einstellen

ABBYY FineReader zeigt beim Scannen eine Warnmeldung an, wenn die Einstellungen zur Helligkeit
falsch sind. Die Helligkeit missen Sie unter Umstanden auch dann anpassen, wenn Sie im Schwarz—
WeiR—Modus scannen.

So passen Sie die Helligkeit an:

1.
2.

3.

Klicken Sie auf die Schaltflache Scannen.

Bestimmen Sie im Dialogfeld die gewiinschte Helligkeit.

Je nach verwendeter Scanschnittstelle wird entweder das ABBYY FineReader—Dialogfeld zum
Scannen oder das Dialogfeld des Scannertreibers getffnet. In den meisten Fallen ist ein mittlerer
Wert von etwa 50 % ausreichend.

Fahren Sie mit dem Scannen des Dokuments fort.

Wenn die Ergebnisbild zu viele unvollstandige oder "zusammengeklebte" Buchstaben enthélt, finden
Sie in der Tabelle unten Tipps zur weiteren Vorgehensweise.

lhr Bild schaut folgendermal3en
aus

Empfehlungen

He“igkeit Dieses Bild ist fir OCR geeignet.

Helliphkeit

Zeichen sind unvollstandig oder sehr hell

e Reduzieren Sie die Helligkeit, dadurch wird das Bild
dunkler.

e Scannen Sie in Graustufen. Die Helligkeit wird
automatisch eingestellt.

Zeichen sind verzerrt, zusammengeklebt
oder ausgefullt

e Erhdhen Sie die Helligkeit, dadurch wird das Bild
heller.

e Scannen Sie in Graustufen. Die Helligkeit wird
automatisch eingestellt.
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Schrift ist zu klein

Fir optimale OCR-Ergebnisse scannen Sie in kleiner Schrift gedruckte Dokumente in einer hoheren
Auflésung:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Scannen.

2. Bestimmen Sie im Dialogfeld die gewtnschte Auflésung.
Je nach verwendeter Scanschnittstelle wird entweder das ABBYY FineReader—Dialogfeld zum
Scannen oder das Dialogfeld des Scannertreibers getffnet.

3. Fahren Sie mit dem Scannen des Dokuments fort.

Bei Bedarf kdnnen Sie mehrere, mit unterschiedlicher Auflésung gescannte Versionen desselben
Dokuments vergleichen, indem Sie sie im Fenster Zoom im Pixelweise Anpassung—Modus 6ffnen.
(Ansicht>Zoomfenster>Skalieren>Pixelweise Anpassung):

Quellbilddatei Empfohlene Auflésung

FineR eader 300 dpi fir typische Texte (in SchriftgrofRe 10pt oder grofer)

400 — 600 dpi fur Texte in kleinerer SchriftgroBe (9pt oder kleiner)

FineReader

Anpassen der Bildauflésung

Die OCR-Qualitat wird durch die Auflésung beeinflusst, mit der das Dokument gescannt wird.
Niedrige Auflésungen kénnen sich negativ auf die OCR-Qualitat auswirken.

Wir empfehlen das Scannen von Dokumenten mit 300 dpi.

Wichtig! Fur optimale OCR-Ergebnisse miissen die vertikale und die horizontale Auflésung gleich
sein.

Wenn die Auslésung zu hoch eingestellt ist (iber 600 dpi), verlangert sich die Erkennungszeit. Das
Erhdhen der Auflésung fuhrt nicht zu wesentlich verbesserten Erkennungsergebnissen. Wenn eine
extrem niedrige Auflosung (weniger als 150 dpi) eingestellt ist, beeintrachtigt dies die OCR—
Qualitat.

Sie mussen die Bildauflosung ggf. anpassen, wenn:

o Die Bildauflésung weniger als 250 dpi oder mehr als 600 dpi betragt.

e Die Auflésung Ihres Bildes nicht dem Standard entspricht.
Zum Beispiel kbnnen Faxe eine Auflésung von 204 x 96 dpi haben.

So passen Sie die Auflésung an:
1. Klicken Sie auf die Schaltflache Scannen.

2. Je nach verwendeter Scanschnittstelle werden die ABBYY FineReader—Schnittstelle oder die
Scannertreiber—Schnittstelle angezeigt.
Wahlen Sie die gewiinschte Auflésung im Dialogfeld Scannen.

3. Scannen Sie das Dokument.
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Tipp: Sie kdnnen die Auflésung auRerdem auch im Bildeditor (Seite>Seitenbild bearbeiten...)
anpassen.

Scannen gegenuberliegender Seiten

Beim Scannen gegeniiberliegender Buchseiten werden beide Seiten einem Bild angezeigt. Siehe
Beispielbild.

Sie kdnnen die Qualitat der optischen Zeichenerkennung verbessern, indem Sie gegeniiberliegende
Seiten in zwei Einzelseiten unterteilen. Das Programm besitzt einen speziellen Modus, der
gegeniberliegende Seiten im ABBYY FineReader—-Dokument automatisch in zwei Einzelseiten
unterteilt.

Scannen von gegentberliegenden Seiten und Doppelseiten:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen in der Registerkarte Scannen/Offnen
(Werkzeuge>Optionen...).

2. Markieren Sie die Option Gegenuberliegende Seiten aufteilen in der Gruppe
Bildvorverarbeitung.

3. Scannen Sie die Seiten.

Die automatische Trennoption ist auch im Dialogfeld Bild 6ffnen (Datei=PDF-Datei/Bild
o6ffnen...) und im Dialogfeld Scannen von ABBYY FineReader verfuigbar. Weitere Informationen
hierzu finden Sie unter: Auswéahlen der Scan-Schnittstelle.

Wichtig! Wenn das Bild Text auf Chinesisch oder Japanisch enthalt, verwenden Sie das Dialogfeld
Bild bearbeiten, um die Seiten manuell zu trennen. Diese Bildtypen werden von der Funktion
Automatische Seitentrennung nicht unterstitzt.

So trennen Sie gegenlberliegende Seiten manuell:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Bild bearbeiten (Seite>Seitenbild bearbeiten...).

2. Verwenden Sie die Optionen in der Gruppe Trennen, um die Seiten zu trennen.

Fotografieren von Dokumenten
e Anforderungen an eine Kamera
e Lichtverhéltnisse
e Fotografieren

e Wenn ein weiteres Foto aufgenommen werden muss

Anforderungen an eine Kamera

Ihre Kamera sollte die folgenden Anforderungen erfillen, damit die damit erhaltenen
Dokumentabbilder zuverlassig erkannt werden.
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Empfohlene Kameraeigenschaften

e Bildsensor: 5 Millionen Pixel fiir A4—Seiten. Kleinere Sensoren kénnen fiir das Aufnehmen von
Bildern kleiner Dokumente, wie z. B. Visitenkarten, ausreichend sein.

e Ausschalten des Blitzlichts

e Manuelle Blendeneinstellung, d.h. Verfugbarkeit von Blendenvorwahl (Zeitautomatik) oder
vollstandig manuellem Modus

e Manueller Fokus
e Ein Anti—Verwackelungssystem oder die Mdglichkeit, ein Stativ zu verwenden
e Optischer Zoom

Mindestvoraussetzungen

e Bildsensor: 2 Millionen Pixel fir A4—Seiten

e Linse mit variabler Fokuseinstellung. Kameras ohne Einstellmdglichkeit fur den Fokus
(Entfernungsbereich auf unendlich eingestellt) sollten zum Abfotografieren von Dokumenten nicht
verwendet werden. Solche Kameras sind im Allgemeinen in Mobiltelefone und PDAs integriert.

Hinweis: Detaillierte Informationen finden Sie in der Bedienungsanleitung lhrer Kamera.

Lichtverhaltnisse

Die Lichtverhaltnisse haben starke Auswirkungen auf das resultierende Foto.

Die besten Ergebnisse erhélt man bei hellem Licht und gleichméaRiger Ausleuchtung, vorzugsweise
bei Tageslicht. An einem hellen und sonnigen Tag kdnnen Sie die Blendenzahl erhdhen, um ein
schéarferes Bild zu erhalten.

Einsatz von Blitz und zusatzlichen Lichtquellen

e Wenn Sie auf kiinstliche Beleuchtung angewiesen sind, verwenden Sie zwei Lichtquellen und
positionieren Sie diese so, dass das Dokument frei von Schatten und Reflexionen ist.

e Bei guten Lichtverhéltnissen sollten Sie den Blitz immer ausschalten, um ausgepragte Reflexionen
und Schatten zu vermeiden. Bei schlechten Lichtverhéaltnissen sollten Sie versuchen, aus einer
bestimmten Entfernung zu fotografieren (ca. 50 cm).

Wichtig! Der Blitz darf fur die Aufnahme von Bildern auf Hochglanzpapier nicht verwendet
werden. Vergleichen Sie ein Bild mit Reflexionen mit einem qualitativ hochwertigen Bild:

Wenn das Bild zu dunkel ist
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Legen Sie eine niedrigere Blendenzahl fest, um die Blende zu &ffnen.
Stellen Sie einen hoheren 1SO-Wert ein.

Verwenden Sie den manuellen Fokus, falls der automatische Fokus nicht funktioniert und
verschwommene Bilder erhalten werden.

Vergleichen Sie ein zu dunkles Bild mit einem qualitativ hochwertigen Bild:

Fotografieren

Sie erhalten qualitativ hochwertige Fotos von Dokumenten, indem Sie die Kamera korrekt
positionieren und die folgenden einfachen Empfehlungen befolgen.

Verwenden Sie moglichst ein Stativ.

Die Linse sollte parallel zur Seite ausgerichtet und auf den Mittelpunkt des Dokuments gerichtet sein.
Der Abstand zwischen Kamera und Dokument sollte so eingestellt werden, dass beim Heranzoomen
die gesamte Seite in den Bildausschnitt der Kamera passt. In den meisten Fallen betragt dieser
Abstand zwischen 50 und 60 cm.

Richten Sie das Papierdokument oder die Buchseiten (insbesondere bei dicken Blichern) so aus, dass
die Zeilen im Bildausschnitt waagerecht zu sehen sind. Die Schieflage der Textzeilen sollte nicht
mehr als 20 Grad betragen, ansonsten wird der Text unter Umstanden nicht richtig konvertiert.

Um schérfere Bilder zu erhalten, fokussieren Sie auf einen Teil des Bildes zwischen den Mittelpunkt
des Dokuments und einem seiner Rander.

W

Aktivieren Sie das Anti—Verwackelungssystem, da eine langere Belichtung bei schlechten
Lichtbedingungen zu Unscharfe fiihren kann.

Verwenden Sie den Selbstausldser. Dadurch wird eine Bewegung der Kamera beim Driicken des
Aufnahmeknopfes verhindert. Die Verwendung des Selbstauslésers wird auch beim Einsatz eines
Stativs empfohlen.
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Wenn ein weiteres Foto aufgenommen werden muss

Vergewissern Sie sich, dass lhre Kamera den technischen Anforderungen entspricht, und befolgen
Sie die einfachen Empfehlungen in den Abschnitten "Lichtverhaltnisse” und "Fotografieren".

So verbessern Sie die Bildqualitat, wenn:

e das Bild zu dunkel und zu kontrastarm ist
Losung: Setzen Sie zusatzliche Lichtquellen ein. Legen Sie ansonsten eine kleinere Blendenzahl fest,
d. h. 6ffnen Sie die Blende.

e das Bild nicht scharf genug ist
Loésung: Bei schlechten Lichtbedingungen oder bei der Aufnahme von Bildern aus zu kurzer
Entfernung arbeitet der Autofokus nicht ordnungsgemalfi. Versuchen Sie es mit einer zuséatzlichen
Lichtquelle. Wenn dies nicht hilft, versuchen Sie die Kamera manuell zu fokussieren.
Ist das Bild nur leicht unscharf, versuchen Sie es mit dem Werkzeug Fotokorrektur, das im
Bildeditor verfuigbar ist. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt "Manuelles Bearbeiten von
Bildern".

e nur ein Teil des Bildes ist unscharf
LAésung: Versuchen Sie es mit einer h6heren Blendenzahl. Fotografieren Sie aus groR3erer
Entfernung mit maximalem optischen Zoom. Fokussieren Sie auf einen Punkt, der zwischen Mitte
und Rand des Bildes liegt.

e Blitz verursacht Reflexionen
LAésung: Schalten Sie den Blitz aus oder verwenden Sie andere Lichtquellen und erhéhen Sie den
Abstand zwischen Kamera und Dokument.

Automatische Bildvorverarbeitung

Die OCR-Qualitat kann durch verzerrte Zeilen, Schraglage des Dokuments, Rauschen und andere
Fehler, die im Allgemeinen bei gescannten Bildern und Digitalfotos auftreten, beeintrachtigt werden.

ABBYY FineReader verfiigt zum Ausgleich solcher Bildmangel Giber eine Bildvorverarbeitungs—
Funktion. Wenn aktiviert, wahlt die Bildvorverarbeitungs—Funktion je nach Typ des vorliegenden
Bildes automatisch geeignete Verarbeitungsvorgéange aus und fuhrt die entsprechende Korrektur
durch. Zu den méglichen Anpassungen gehdren das Entfernen von Rauschen in Digitalbildern, die
Schraglagekorrektur, das Begradigen von Textzeilen und die Korrektur von Trapezverzerrungen.

Hinweis. Diese Vorgange kénnen sehr zeitaufwendig sein.
Um die automatische Vorverarbeitung zu aktivieren, wenn Bilder gescannt und ge6ffnet werden:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen (Werkzeuge>Optionen...).

2. Stellen Sie sicher, dass die Option Bildvorverarbeitung aktivieren auf der Registerkarte
Scannen/Offnen in der Gruppe Bildvorverarbeitung aktiviert ist.

Wichtig! Die Option automatische Bildvorverarbeitung kann auch im Dialogfeld Bild 6ffnen (Menu
Datei=PDF—Datei/Bild 6ffnen...) und im Dialogfeld zum Scannen von ABBYY FineReader
durchgefiuhrt werden. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter: Auswé&hlen der Scan—
Schnittstelle.

Hinweis. Wenn die Option Bildvorverarbeitung aktivieren wahrend dem Scannen oder Offnen
von Bildern ausgeschaltet wurde, kann das Bild im Dialogfeld Bild bearbeiten manuell bearbeitet
werden.

Manuelles Bearbeiten von Bildern

ABBYY FineReader 11 bietet eine automatische Bildvorverarbeitung. Dies bedeutet, dass das
Programm Uber die Notwendigkeit von Korrekturen entscheidet und diese auf das Bild anwendet.
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Einige Bilder missen jedoch manuell bearbeitet werden. Zum Beispiel, wenn nur ein Teil eines

Benutzerhandbuch

Bildes erkannt werden muss oder Sie nur einige Seiten eines Dokuments verarbeiten mussen.

So bearbeiten Sie ein Bild:

1. Wabhlen Sie Seite>Seitenbild bearbeiten...

Bildeditor

ARDTT Fasfesder CCR
Tiges & Trichs or Shusatiog Tenl with Digital Cwsscra

B nrporiend & ey how o U -0 cerers sfecieels o P bent DD R ressite. e ios skl
FEGRRGH. UM gt Gk A B AT by § DG i oMy, bt ARG
Fratirmie CUH aalls o kg e ool m Bevdem dems B 1wt e, ke, Fer. gl b
DR e corve meor. i T kerat

Ex. i v harve FrmSnace OCR raimied on your PO md o e sngie “momiy” on sy i shaci
SHODLTE W BOOkE, B S CH A (R (R ML B, Do RO

Towr Digisl Casrers

e gl e 3 L e apern e s gy sl ooy sy el B by b

g
= Wam cu sy coniol of mouehu peosty rode
Garar f i
Try 1 31 St o1 e i Ao P i e i sl s - e i
i ek p v o o B ] ] Gl e
Lisw o “clre-ap” o s racede, 1 et reemarn i i By 8 B o
Cvir & BalEreng Srad Focus
T B P B e el B e o B b
o s S, T T
e

S —
bl Ao e P 1 0 T Rl ) N B

Lighting sad Flash
= abs g e i naiciees Bghing, Fiskurd b s e basi
m Caai N RN e P pad- el Sl Cor e, Ml B i o dess sy e
= P P 0 O P O I @ 0l BOIING Bad red B A T B0 el B
oL T e e - ——
= Corviuss b lesk on glos asps

Babrs Tigsk bar Ribrimrind Lners
] Bradly, @ ey b s cormes e md” ared| migh b ey e pdilly. i iy ey ey dherereeely
R ¥ UL e e 0 brve arm ipw b Followy
B L A e M
ot il balamon. DB welect P mopecprine belanos rds: kot v ighling coniien
B Foabhe B ke e ol e e by
e ey
= Rl P i o, Iy Mo, iRl Ik wetich s ekl fecn
5 L e e momhue et by B carmn G35 450 B Beght chrvight. e nreier
A D el R0 LN | i
= Byt cursss pives you s e oy chaion of I spwed . weiecd e highaes 10 selieg

HE)D| O %% + @ «

43 Bildeditor beenden

m

[;! Entzerren

Beheben von Bildstérungen beim Scannen
eines dicken Buches oder beim Verarbeiten
digitaler Fotos mit Text.

Buswahl: [thuelle Seite - ]

| rJ Bild entzerren

1

Fotokorrektur

Trapezverzerrungen korrigieren

Drehen & spiegeln

Teilen

Zuschneiden

Invertieren

Bildauflésung

Helligkeit & Kontrast

Stufen

Radierer

Im Bildeditor werden die aktive Seite des aktuellen ABBYY FineReader—Dokuments links und

die Bildbearbeitungstools rechts angezeigt.
2. Ein Uberblick tiber die Bildbearbeitungstools:

e Entzerren korrigiert die Bildverzerrung.

o Fotokorrektur begradigt Textzeilen, beseitigt Bewegungsunschéarfe und reduziert das

Rauschen.

e Trapezverzerrungen korrigieren entzerrt die Perspektivenausrichtung.
Wenn Sie dieses Tool auswahlen, wird ein Rahmen mit Rasterlinien auf das Bild gelegt. Die
Ecken des Rahmens werden durch Ziehen und Ablegen auf den Ecken des Seitenbilds
positioniert. Achten Sie darauf, dass die horizontalen Rasterlinien parallel zu den Textzeilen
verlaufen. Klicken Sie dann auf Dieses Bild korrigieren.

e Drehen & spiegeln dreht das Bild und spiegelt es von links nach rechts oder von rechts
nach links, sodass der Text in der normalen Leseposition erscheint (d. h. die Zeilen sind

horizontal und werden von links nach rechts gelesen).

e Teilen teilt das Bild (z. B. gegeniiberliegende Seiten) in getrennte Einheiten.

e Zuschneiden wird verwendet, um nicht benétigte Bildréander zuzuschneiden.
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e Invertieren ermoglicht die Standardumkehrung von Dokumentfarben (dunkle Texte gegen
einen hellen Hintergrund).

e Bildauflésung éndert die Bildauflésung.

o Helligkeit & Kontrast ermdglicht die Auswahl der optimalen Helligkeit— und Kontrastwerte
zur Verbesserung der Bildqualitat.

e Stufen ermdglicht Thnen die Einstellung der Tonwerte des Bildes durch Auswahl der Grade
fur Schatten, Aufhellungen und Mitteltonbereiche auf einem Histogramm.
Um den Bildkontrast zu erhéhen, bewegen Sie die rechten und linken Schieberegler auf dem
Histogramm der Eingangsgrade. Vom Ton, der der Position des linken Schiebereglers
entspricht, wird angenommen, dass er der schwarzeste Teil des Bildes ist, und vom Ton, der
der Position des linken Schiebereglers entspricht, wird angenommen, dass er der weil3este
Teil des Bildes ist. Die verbleibenden Grade zwischen den Schiebereglern werden zwischen
Grad 0 und Grad 255 verteilt. Durch Verschieben des mittleren Schiebereglers nach rechts
oder links wird das Bild jeweils dunkler oder heller.
Um den Bildkontrast zu erhéhen, passen Sie die Schieberegler fir die Ausgangsgrade an.

e Radierer l6scht Bildausschnitte.

Klicken Sie auf die Schaltflache des Tools, das Sie verwenden mdchten. Die meisten dieser
Tools kénnen entweder auf alle Seiten oder auf ausgewéahlte Seiten angewendet werden. Die
zu bearbeitenden Seiten kdnnen mithilfe der Dropdownliste Auswahl des Tools oder Uber
das Seitenfenster ausgewahlt werden.

3. Nachdem Sie mit der Bearbeitung des Bildes fertig sind, klicken Sie auf Bildeditor beenden.

OCR-Optionen

Fur eine fehlerfreie und zlgige OCR ist die Auswahl der richtigen OCR-Optionen von entscheidender
Bedeutung. Welche Optionen ausgewahlt werden, ist nicht nur vom Typ und der Komplexitat des
Papierdokuments abhéangig, sondern auch davon, wie Sie die elektronische Version spater
verwenden mdchten.

OCR-Optionen sind im Dialogfeld Optionen auf der Registerkarte Lesen zusammengefasst
(Werkzeuge>Optionen...).

Wichtig! Seiten, die Sie einem Dokument unter Verwendung der aktuellen Optionen fir das
Dokument hinzuftgen, werden von ABBYY FineReader automatisch erkannt. Sie kdnnen die
automatische Analyse und OCR der neu hinzugefugten Bilder im Dialogfeld Optionen auf der
Registerkarte Scannen/Offnen ausschalten (Werkzeuge>Optionen...).

Hinweis: Wenn Sie die OCR-Optionen nach der Erkennung eines Dokuments &ndern, fihren Sie
den OCR-Vorgang anschlielend mit den neuen Optionen noch einmal aus.

Im Dialogfeld Optionen auf der Registerkarte Lesen, kdnnen Sie aus folgenden Optionen
auswahlen:

e Lesemodus
Wahlen Sie einen Lesemodus aus.

Es stehen zwei Lesemodi zur Verfligung:

e Grundlich
In diesem Modus analysiert und erkennt ABBYY FineReader sowohl einfache Dokumente als
auch Dokumente mit komplexem Layout, sogar Dokumente mit Text vor farbigem oder
gerastertem Hintergrund und Dokumente, die komplexe Tabellen enthalten (z. B. Tabellen
mit weillen Rasterlinien oder farbigen Zellen).
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Hinweis: Im Vergleich zum Modus Schnell nimmt der Modus Grundlich mehr Zeit
in Anspruch; die Qualitat der Erkennung ist jedoch besser.

e Schnell
Dieser Modus wird empfohlen, wenn Sie sehr viele Dokumente mit einfachem Layout und
guter Bildqualitat verarbeiten méchten.

Wahlen Sie den Modus aus, der am besten fur Ihre Bedirfnisse geeignet ist.

Training
Mustertraining ist standardmagig deaktiviert. Wenn Sie moéchten, dass ABBYY FineReader beim
OCR lhrer Seiten neue Zeichen lernt, aktivieren Sie die Option Lesen mit Test.

Mustertraining eignet sich vor allem bei den folgenden Textarten:

e Texte mit Zierschriften
e Texten mit Sonderzeichen (z. B. mathematischen Symbolen)
¢ Umfangreiche Dokumente (Uber 100 Seiten) in schlechter Druckqualitat

Sie kdnnen die integrierten Zeichenmuster verwenden oder eigene erstellen. Wahlen Sie die
gewiinschte Option unter Training.

Benutzerdefinierte Muster und Sprachen
Sie kénnen benutzerdefinierte Muster und Sprachen in einer Datei speichern und zuvor gespeicherte
benutzerdefinierte Muster und Sprachen laden.

Die von lhnen erstellte Datei fir benutzerdefinierte Muster und Sprachen speichert den Pfad
zum Ordner mit lhren benutzerdefinierten Sprachen, Sprachgruppen, Wérterbtchern und
Mustern.

So werden benutzerdefinierte Muster und Sprachen gespeichert:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern in Datei...

2. Geben Sie im Dialogfeld Optionen speichern unter einen Namen fir die Datei ein und
klicken Sie auf Speichern.

So werden benutzerdefinierte Muster und Sprachen geladen:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Laden aus Datei...

2. Wabhlen Sie im Dialogfeld Optionen laden die gewunschte *.fbt—Datei aus und klicken Sie
auf Offnen.

Schriftarten
Hier kdnnen Sie die Schriftarten auswahlen, die beim Speichern von erkanntem Text verwendet
werden sollen.

So werden Schriftarten ausgewahlt:
1. Klicken Sie auf die Schaltflache Schriftarten.
2. Wabhlen Sie die gewiinschten Schriftarten aus und klicken Sie auf OK.

Andere

Enthalt Thr Dokument Strichcodes, die Sie in Zeichenfolgen aus Buchstaben und Ziffern konvertieren
mdchten, statt sie als Bilder zu speichern, wéhlen Sie Suche nach Strichcodes. Diese Option ist
standardmagig nicht aktiviert.
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Wenn die komplexe Struktur des Papierdokuments nicht im
elektronischen Dokument Gbernommen wurde

Bevor der Dokumenterkennungsprozess durchgefihrt wird, fihrt ABBYY FineReader eine Analyse
der logischen Dokumentstruktur durch und erkennt Bereiche, die Text, Bilder, Tabellen und
Strichcodes enthalten. Das Programm entscheidet dann auf der Grundlage dieser Analyse, welche
Bereiche in welcher Reihenfolge erkannt werden. Diese Information hilft dabei, die Formatierung
des Originaldokuments wiederherzustellen.

StandardmaRig ist ABBYY FineReader so eingestellt, dass automatisch das Dokument analysiert
wird. Eine sehr komplexe Formatierung kann jedoch eine falsche Erkennung einiger Bereiche
verursachen. Es ist viel schneller, nur die Problembereiche zu korrigieren, anstatt alle Bereiche
manuell zu zeichnen.

Layoutkorrekturen kdnnen mit folgenden Werkzeugen und Befehlen durchgefiihrt werden:

e Werkzeuge zur manuellen Bereichsanpassung in der Symbolleiste Bildfenster.

e Kontextmenibefehle sind verfigbar, indem mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten Bereich
im Bildfenster oder Zoomfenster geklickt wird.

e Befehle im Hauptmenu Bereiche.

Starten Sie den OCR-Vorgang neu, nachdem Sie die gewinschten Anpassungen vorgenommen
haben.

Anpassen von Bereichsformen und —randern

Vor der Erkennung analysiert und markiert das Programm die verschiedenen Bereichstypen, wie:
Text, Bild, Tabelle und Strichcode. Verschiedene Typen von Randbereichen werden durch
verschiedene Farben unterschieden. ABBYY FineReader analysiert auf dieser Grundlage, um die
Bereiche und die Erkennungsreihenfolge zu bestimmen. Diese Informationen helfen bei der
Wiederherstellung der urspriinglichen Seitenformatierung.

Der markierte Bereich ist aktiv. Klicken Sie auf einen Bereich, um diesen zu aktivieren. Um zwischen
den Bereichen zu wechseln, kénnen Sie die Tabulatortaste verwenden. Jeder Bereich wird
nummeriert. Diese Nummern bestimmen die Navigationsreihenfolge. StandardmaRig werden die
Ordnungszahlen der Bereiche nicht im Bildfenster angezeigt — diese Funktion wird durch das
Auswahlen der Funktion Neunummerieren von Bereichen aktiviert.

Wenn der Text eines Bereichs nicht in die entsprechenden Rénder passt (was beispielsweise der Fall
sein kann, wenn Sie den erkannten Text bearbeiten), wird der Text aullerhalb der Rander bei einem
inaktiven Bereich moéglicherweise nicht am Bildschirm angezeigt. Sie werden durch rote
Markierungen an den Randern des Bereichs auf diese Tatsache aufmerksam gemacht. Sobald ein
Bereich aktiv ist, werden die Rédnder so erweitert, dass der Text vollstandig auf den Bildschirm
passt.

Die Tools zur manuellen Markierung und Bearbeitung der Bereiche befinden sich im Bildfenster
und in den Popup-Symbolleisten fir die Text—, Bild—, Hintergrundbild— und Tabellenbereiche
(Popup-Symbolleisten werden neben dem aktiven Bereich angezeigt).

Wichtig! Nachdem Sie die Anpassung der Bereiche abgeschlossen haben, missen Sie den OCR-
Vorgang erneut starten.

Erstellen eines neuen Bereichs
1. Wahlen Sie ein Werkzeug aus dem Bildfenster:

=

...l zum Zeichnen eines Erkennungsbereichs.
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]iT zum Zeichnen eines Textbereichs.
EIzum Zeichnen eines Bildbereichs.
zum Zeichnen eines Hintergrundbildbereichs

E zum Zeichnen eines Tabellenbereichs.

2. Verwenden Sie die Maus, um ein Bereich zu zeichnen.

Neue Bereiche kénnen ohne Auswéahlen eines Werkzeugs aus der Symbolleiste Bildfenster
gezeichnet werden. Zeichnen Sie einen Bereich auf dem Bild, wahrend Sie folgende Tasten gedriickt
halten:

e STRG+Umschalttaste zum Zeichnen eines Textbereichs.

e ALT+Umschalttaste zum Zeichnen eines Bildbereichs.

e STRGHALT zum Zeichnen eines Tabellenbereichs.

e STRG+Umschalttaste+ALT zum Zeichnen eines Strichcodebereichs.

Sie kdnnen den Bereichstyp andern. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den ausgewdhlten
Bereich, um aus dem Kontextmenl Bereichstyp andern auszuwéahlen, und wéahlen Sie danach den
gewilinschten Bereichstyp aus.

Anpassen der Bereichsrander

1. Positionieren Sie den Mauszeiger auf den Bereichsrand.
2. Klicken Sie mit der linken Maustaste und ziehen Sie in die gewinschte Richtung.
3. Lassen Sie die Maustaste los, wenn Sie fertig sind.

Hinweis: Sie kdnnen gleichzeitig die vertikalen und horizontalen Rander des Bereichs anpassen,
indem Sie den Mauszeiger in der Ecke eines Bereichs positionieren.

Hinzufugen/Ldschen von Bereichsausschnitten...

1. Wabhlen Sie das Werkzeug / I} in der Popup—Symbolleiste fiir Text,—, Bild,— oder
Hintergrundbildbereiche.

2. Positionieren Sie den Mauszeiger innerhalb des Bereichs und wahlen einen Bildabschnitt aus. Dieser
Abschnitt wird dem Bereich hinzugefligt oder aus dem Bereich geldscht.

3. Passen Sie gegebenenfalls den Bereichsrand an.
Hinweis:

1. Diese Werkzeuge kénnen u. U. nur in Text—,, Bild— oder Hintergrundbildbereichen angewendet
werden. Sie kdnnen einen Abschnitt in einer Tabelle oder in einem Strichcodebereich nicht
hinzufigen/léschen.

2. Die Bereichsrander kdnnen auch durch Hinzufligen von Eckpunkten angepasst werden
(Verzweigungspunkte). Die erstellten Abschnitte kdnnen mit der Maus in jede beliebige Richtung
gezogen werden. Um einen neuen Eckpunkt hinzuzufiigen, bewegen Sie den Mauszeiger an den
gewtlinschten Punkt am Rand und halten STRG+Umschalttaste gedriickt (dadurch wechselt der
Mauszeiger zu einem Fadenkreuz) und klicken Sie. Ein neuer Eckpunkt wird am Bereichrand
angezeigt.

Auswahlen eines oder mehrerer Bereiche...
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e Wahlen Sie eines der Werkzeuge ]i[ EI EI oder E aus der Symbolleiste Bildfenster und klicken
Sie auf die gewilinschten Bereiche, wahrend Sie die STRG—Taste gedriickt halten. Klicken Sie erneut
auf den ausgewahlten Bereich, um die Auswahl abzubrechen.

Verschieben eines Bereichs...
e Wahlen Sie einen Bereich aus und verschieben Sie ihn, indem Sie die Taste STRG gedrickt halten.
Neunummerieren von Bereichen...

1. Wahlen Sie aus dem Menu Bereiche>Bereiche anordnen.
2. Wabhlen Sie die Bereiche in der gewiinschten Reihenfolge fur das Ausgabedokument.

Hinweis: Die Bereiche werden bei der automatischen Seitenanalyse ungeachtet der Textrichtung
auf dem Bild automatisch von links nach rechts nummeriert.

Loschen von Bereichen...

e Wahlen Sie das Werkzeug IE und klicken Sie auf den Bereich, den Sie I6schen mdchten.

e Wahlen Sie die Bereiche, die Sie I6schen mdchten, und klicken Sie danach im Kontextmeni auf
Bereich l6schen.

e Waihlen Sie die Bereiche, die Sie ldschen mdchten, und driicken Sie danach die Taste LOSCHEN.
So l6schen Sie alle Bereiche:
e Wahlen Sie im Kontextment Bildfenster die Option Alle Bereiche und Text l6schen.

Wichtig! Das Léschen eines bereits erkannten Bildbereichs fuhrt zum Léschen des gesamten Textes
im entsprechenden Textfenster.

Andern der Textausrichtung...

e Wahlen Sie die gewiinschte Textausrichtung aus dem Dropdown—Meni Ausrichtung in der
Symbolleiste Bereichseigenschaften (das Kontextmenl Bereichseigenschaften).

Weitere Informationen finden Sie unter Andern von Texteigenschaften.
Andern der Farben von Bereichsrandern...

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen in der Registerkarte Ansicht (Werkzeuge>Optionen...).

2. Wabhlen Sie den Bereichstyp unter Darstellung und wéhlen Sie eine Farbe aus der Farbpalette.

Nicht erkanntes Bild

Durch Bildbereiche sind die in Threm Dokument enthaltenen Bilder gekennzeichnet. Bildbereiche
kénnen auch verwendet werden, um Textabschnitte auszuwéhlen, die als Bilder behandelt werden
sollen (fur diese Bereiche fiihrt ABBYY FineReader kein OCR aus). Wenn ein Bild vom Programm
nicht automatisch erkannt wird, zeichnen Sie mit dem Werkzeug Bild manuell einen Bildbereich um
das Bild.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters das Werkzeug EI aus und
zeichnen Sie dann mit der Maus ein Rechteck um das Bild.

2. Starten Sie den OCR-Vorgang heu.

Ist auf einem Bild in Ihrem Dokument Text aufgedruckt, zeichnen Sie einen
Hintergrundbildbereich um diesen Text.
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1. Im Bildfenster wahlen Sie das Werkzeug und zeichnen einen Rahmen um das Bild.
Hinweis: Erscheint dieses Werkzeug nicht in der Symbolleiste, fiigen Sie es hinzu. Weitere
Informationen finden Sie unter Symbolleisten.

2. Starten Sie den OCR-Vorgang.

Sie kdnnen einen vorhandenen Bereich zu einem Bild oder einem Hintergrundbild andern. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf den Bereich und wahlen Sie jeweils Bereichstyp &ndern>Bild
oder >Hintergrundbild.

Nicht erkannter Strichcode

Durch Strichcodebereiche sind die in einem Dokument enthaltenen Strichcodes gekennzeichnet.
Wenn lThr Dokument einen Strichcode enthélt, den Sie nicht als Bild, sondern als Abfolge von
Buchstaben und Zahlen anzeigen lassen mdchten, markieren Sie den Strichcode und setzen den
Bereichstyp auf Strichcode.

Hinweis: Die Erkennung von Strichcodes ist standardmaBig deaktiviert. Um die Erkennung von
Strichcodes zu aktivieren, wéhlen Sie Werkzeuge=>Optionen... und klicken auf die Registerkarte
Lesen und wéahlen Suche nach Strichcodes.

So erreichen Sie, dass ABBYY FineReader Strichcodes erkennt:

1. Halten Sie STRG+Umschalttaste+Alt gedrickt und verwenden Sie die Maus, um einen Bereich im
Bildfenster oder Zoomfenster auszuwéhlen.

2. Fuhren Sie die Bilderkennung durch.

Code 3 of 9 Code 128 Check Interleaved UPC-A
2 of 5

Check Code 3 of 9 EAN 8 Matrix 2 of 5 UPC-E
Code 3 of 9 without EAN 13 Postnet PDF417
asterisk
Codabar IATA 2 of 5 Industrial 2 of 5 Aztec code
Code 93 Interleaved 2 UCC-128 Data

of 5 Matrix

Hinweis: Der standardmaRige Strichcodetyp ist Automatische Erkennung. Dies bedeutet, dass
Strichcodetypen automatisch erkannt werden. Nicht alle Strichcodetypen kénnen jedoch
automatisch erkannt werden, und manchmal missen Sie den richtigen Typ im Bereich
Bereichseigenschaften manuell auswéahlen.

ABBYY FineReader kann die folgenden Strichcodetypen automatisch erkennen: Code 3 of 9, Code
93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417.

Nicht erkannte Tabelle

Durch Tabellenbereiche werden Tabellen oder in Tabellenform strukturierte Textabschnitte
gekennzeichnet. Wenn eine Tabelle vom Programm nicht automatisch erkannt wird, zeichnen Sie mit
dem Werkzeug Tabelle manuell einen Tabellenbereich um die Tabelle.

1. Wabhlen Sie das IH Werkzeug in der Symbolleiste am oberen Rand des Bildfensters aus und
zeichnen Sie dann mit der Maus ein Rechteck um die Tabelle auf Threm Bild.
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2. Wabhlen sie aus dem Tabellen—Kontextmeni die Option Tabellenstruktur analysieren oder klicken
-4
Sie auf die Schaltflache l—-I auf dem Tabellenbereich der Popup—Symbolleiste.

3. Bearbeiten Sie die Ergebnisse, indem Sie die Popup—Symbolleiste, das Tabellen—Kontextmenui oder
die Befehle aus dem Hauptmeni Bereiche verwenden.

4. Starten Sie den OCR-Vorgang neu.

Sie konnen die Tabelle einem bereits erkannten Bereich zuordnen. Wahlen Sie daflir aus dem
Kontextmeni Bereichstyp &ndern>Tabelle, indem Sie mit der rechten Maustaste auf den Bereich
klicken.

Falsch erkannte Tabellenzellen

Wenn Zeilen und Spalten in einer Tabelle von ABBYY FineReader im automatischen Durchlauf nicht
richtig erkannt werden, kdnnen Sie das Layout manuell anpassen und den OCR-Vorgang neu
starten.
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Bearbeiten von Tabellen im Bildfenster oder Zoomfenster:

e Verwenden Sie die Befehle im Meni Bereiche und im Kontextmend, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf den ausgewdahlten Tabellenbereich klicken:

e Tabellenstruktur analysieren — die automatische Tabellenstrukturanalyse ersetzt das
manuelle Zeichnen vertikaler und horizontaler Trennlinien in einer Tabelle.

e Zellen teilen, Zellen verbinden und Reihen verbinden Korrektur der Zeilen und
Spalten, die in der Tabelle automatisch erkannt wurden.

e Verwenden Sie die Popup—Symbolleiste fiir die ausgewahlte Tabelle, um:

eine horizontale oder vertikale Trennlinie hinzuzufiigen, Tabellentrennlinien zu I6schen,
Tabellenstrukturen zu analysieren, Tabellenzellen zu teilen oder Tabellenzellen oder —zeilen zu
verbinden.

Klicken Sie auf den Tabellenbereich und wéahlen Sie das entsprechende Werkzeug in der Popup-

Symbolleiste E Y ey e ;] H~

Tipp: Um die Trennzeichen ein— oder auszuschalten, wéhlen Sie ke in der Popup-Symbolleiste.
Hinweis.
1. Der Befehl zum Teilen von Zellen kann nur auf Tabellenzellen angewendet werden, die zuvor

verbunden wurden.
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2. Um Tabellenzellen oder —zeilen zu verbinden oder zu trennen, markieren Sie diese im Bild und
wahlen Sie danach das entsprechende Werkzeug oder den entsprechenden Menubefehl.

3. Wenn die Tabelle vertikale Textzellen enthalt, missen Sie u. U. erst die Texteigenschaften andern.

4. Wenn die Tabellenzellen nur ein Bild enthalten, klicken Sie auf die Option Ausgewahlte Zellen als
Bild behandeln im Bereich der Bereichseigenschaften (Kontextmeni
>Bereichseigenschaften).

Wenn die Zelle eine Kombination aus Bild und Text enthélt, wahlen Sie das Bild, um es in einen
getrennten Bereich innerhalb der Zelle umzuwandein.

Textbereicheigenschaften anpassen

Bei der Durchfuhrung einer automatischen Dokumentanalyse erkennt ABBYY FineReader
verschiedene Bereichstypen auf Dokumentseiten (wie Tabellen, Bilder, Text und Strichcodes).
Das Programm analysiert auch die Dokumentstruktur und identifiziert Uberschriften und andere
Layoutelemente wie Kopf— und Fulnoten, Bild— und Diagrammuberschriften, etc.

Sie kdnnen falsch definierte Eigenschaften in einigen Textbereichen und Tabellenbereichen
manuell andern.

1. Wabhlen Sie den Bereich im Bildfenster oder Zoomfenster und passen Sie die Eigenschaften im
Bereich Bereichseigenschaften des Bildfensters an.

Der Bereich Bereichseigenschaften ermdglicht die Einstellung folgender Eigenschaften:

Sprache — weitere Informationen finden Sie unter Dokumentsprachen.

Funktion zeigt die Funktion des Texts an, z. B. Kopf- und FuRzeilen, Uberschrift, etc. (kann
nur in Textbereichen angewendet werden).

Ausrichtung — weitere Informationen finden Sie unter Nicht richtig erkannter vertikaler
oder horizontaler Text.

Drucktyp — weitere Informationen finden Sie unter Drucktyp.

Umkehrung — weitere Informationen finden Sie unter Nicht richtig erkannter vertikaler oder
horizontaler Text.

Ausrichtung des Schriftzeichentextes — weitere Informationen erhalten Sie unter
Erkennen von Dokumenten in mehr als einer Sprache.

Hinweis.

a.

b.

Verwenden Sie die Schaltflachen *+/ 4|, um rechts und links entlang des Bereichs
Eigenschaften zu navigieren, wenn das Bild nicht grof? genug ist, um den gesamten Bereich
der Texteigenschaften anzuzeigen.

Einige der Texteigenschaften kénnen Sie verandern, indem Sie das verfliigbare Kontextmenu
verwenden und mit der rechten Maustaste auf den Textbereich klicken.

2. Starten Sie den OCR-Vorgang neu, nachdem Sie die notwendigen Anderungen vorgenommen

haben.

Nicht richtig erkannter vertikaler oder invertierter Text

Wenn die Ausrichtung des Texts in einem Abschnitt nicht richtig erkannt wird oder der Text im
Abschnitt invertiert (d. h. heller Text vor einem dunklen Hintergrund) ist, kann der betreffende
Textabschnitt sehr viele Fehler enthalten.

So beheben Sie dieses Problem:
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1. Wahlen Sie den Bereich oder die Tabellenzelle mit dem vertikalen oder invertierten Text im
Bildfenster aus.

2. Wabhlen Sie im Bildfenster im Bereich Bereichseigenschaften (klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Bereich und wéhlen Sie Bereichseigenschaften, um den Bereich sichtbar zu
machen):

o Skript fur horizontale Textausrichtung oder Skript fur vertikale Textausrichtung
aus der Dropdownliste Ausrichtung des Schriftzeichentextes

oder

e Invertiert aus der Dropdownliste Umkehrung
3. Starten Sie den OCR-Vorgang neu.

Papierdokument enthalt Zierschriften (kein Standard)

Wenn Dokumente Zierschriften oder Sonderzeichen (z. B. mathematische Symbole) enthalten,
erhoht der Testmodus die OCR-Qualitat.

Im Testmodus wird ein Benutzermuster erstellt, das wahrend des OCR-Vorgangs fiir den gesamten
Text verwendet werden kann.

So verwenden Sie ein Muster bei der Dokumenterkennung:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen (Werkzeuge>Optionen...) und klicken Sie dann auf die
Registerkarte Lesen.

2. Wabhlen Sie unter Training die Option Nur Benutzermuster verwenden.

Hinweis. Wenn Sie die Option Integrierte und Benutzermuster verwenden wéhlen, werden
von ABBYY FineReader beim OCR sowohl Benutzermuster als auch ab Werk vordefinierte
Muster verwendet.

3. Kilicken Sie auf die Schaltflache Mustereditor....

4. Wahlen Sie im Dialogfeld Mustereditor das gewtunschte Muster aus und klicken Sie anschlie}end
auf OK.

5. Klicken Sie im Hauptfenster von ABBYY FineReader auf die Schaltflache Lesen.

Falsche Schriftart in erkanntem Text oder einige Zeichen werden
durch "?" oder "[1 " ersetzt

Wenn Sie Ersatzbuchstaben, wie "?" oder "0 ", im Textfenster sehen, Uberprifen Sie, ob die
ausgewadhlten Schriftarten, die den erkannten Text anzeigen, alle in Threm Text verwendeten
Zeichen enthalten.

Um die Schriftart im erkannten Text zu dndern, muss der OCR-Vorgang nicht noch einmal gestartet
werden.

So andern Sie die Schriftart in einem kurzen Dokument:

1. Markieren Sie einen Textabschnitt mit den falsch angezeigten Zeichen.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Abschnitt, und wahlen Sie im Kontextmeni
den Befehl Eigenschaften.

3. Wahlen Sie im Bereich Texteigenschaften die gewlnschte Schriftart aus.
Die Schriftart des markierten Textabschnitts wird entsprechend geéndert.

So andern Sie die Schriftart in einem umfangreichen Dokument, in dem Stile verwendet werden:
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1. Wabhlen Sie im Menu Werkzeuge den Stileditor....
2. Wabhlen Sie im Dialogfeld Stileditor den gewtlnschten Stil und andern Sie die zugehdrige Schriftart.

3. Klicken Sie auf OK.
Daraufhin wird die Schriftart in den Textabschnitten mit diesem Stil entsprechend geéndert.

Wichtig! Ein ABBYY FineReader—Dokument, das auf einem anderen Computer erkannt oder
bearbeitet wurde, wird auf lhrem Computer mdglicherweise nicht korrekt angezeigt. Stellen Sie in
diesem Fall sicher, dass alle in dem Dokument verwendeten Schriftarten auf lhrem Computer
installiert sind.

Prifen und Bearbeiten von erkanntem Text

Wenn der OCR-Prozess abgeschlossen ist, wird der erkannte Text im Textfenster zur Prifung und
Bearbeitung angezeigt. Dieser Abschnitt gibt Thnen Informationen dartber, wie Sie mit erkanntem
Text arbeiten kénnen.

e Uberpriifen von Text im Textfenster

e Uberpriifung der Rechtschreibung

e Benutzerwoérterbuch: Hinzufiigen und Entfernen von Wortern
e Verwendung von Stilen

e Entfernen vertraulicher Daten

e Bearbeiten von Hyperlinks

e Bearbeiten von Tabellen

Uberprifen von Text im Textfenster

Sie kdnnen Erkennungsergebnisse im Textfenster Uberprifen, bearbeiten und formatieren.

Mit der Schaltflache Textfenster im oberen Teil des Fensters kdnnen Sie das Dialogfeld
Uberpriufung 6ffnen. Dieses Dialogfeld aktiviert die Rechtschreibpriifung, die auch mit den
Steuerungstasten der Rechtschreibprifung im Textfenster gestartet werden kann.

Verwenden Sie die Schaltflachen f"?;i/i"@, um das nachste/vorherige nicht eindeutige Wort oder

Zeichen aufzurufen. Klicken Sie auf die Schaltflache | 2= in der Symbolleiste des Textfensters,
wenn die nicht eindeutigen Zeichen nicht markiert werden.

So kénnen Sie ein nicht eindeutiges Wort im Textfenster Uberprifen:

1. Klicken Sie im Textfenster auf das Wort. Im Bildfenster wird nun die Position des Worts
angezeigt und im Zoomfenster eine vergroRerte Abbildung davon.

2. Nehmen Sie ggfs. im Textfenster die erforderlichen Anderungen am Wort vor.

Dieses Verfahren eignet sich gut zum Vergleichen des Ausgangstexts mit dem Ausgabedokument.
Die Hauptsymbolleiste bietet Zugang zum Meni Dropdown—Speicheroptionen.
Die Tools zur Formatierung von erkanntem Text sind verfligbar:

o Auf Der rechten Seite der Hauptsymbolleiste.

53



ABBYY FineReader 11

Arial v] 9

B 7 U X x|A

e Im Bereich Texteigenschafte
Text>Eigenschaften).

Hinweis. Verwenden Sie die

Benutzerhandbuch

L2
= | 2

- HBDdytE:{t v‘ 4_]

n (klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéahlen Sie

AT

Schaltflachen */ +| um rechts und links entlang des

Bereichs Eigenschaften zu navigieren, wenn das Textfenster nicht gro3 genug ist,
um den gesamten Bereich der Texteigenschaften anzuzeigen.

Uberprifung mithilfe des Dialogfeldes Uberprifung

Sie konnen die Woérter mit nicht eindeutigen Zeichen im Dialogfeld Uberpriifung prifen

(Werkzeuge>Uberprifung...).

Abnlich dem Zoomfenster.
Zeigt Worter mit nicht ——
eindeutigen Zeichen,

&8 Uberpriffung [ |

Tn S_ie dgn Wei@a__bgle_i_pt_:. Ur]‘l‘

art des Fehlers

Micht im Warterbuch vorhanden

+ Nutzen Sie den [WeiBabgleich. Um diese Funktion Ignorieren
manuell einzustellen, verwenden Sie ein weifles

Erkannter Text

Rechtschreibvorschlage
fir das ausgewahlte Wort

[ Alle ignoneren

Blatt Papier. Andemfalls wihlen Sie einfach den

entsprechenden Modus fiir die aktuellen — ]
Lichtbedingungen aus. | tnuicen |

fr'orsdﬁl:::
T‘Tri haleid I Efsaizar
|| Weilibledch
[ Alie ersetzen
Wirterbuchsprache: l[}mum -|
Ridkgangg | | Optionen... | |  Schbefen

In diesem Dialogfeld kénnen Sie fes

tlegen, dass die vorgeschlagenen Anderungen entweder auf das

aktuelle Vorkommen eines Wortes oder auf alle Vorkommen des Wortes im Text angewendet (bzw.

nicht angewendet) werden sollen.

e Wenn Sie auf Ignorieren Klicken, bleibt das Wort unverandert.

Die Markierung wird entfernt.

e Wenn Sie auf Ersetzen klicken, wird das Wort durch eine der vorgeschlagenen Korrekturen ersetzt.

e Wenn Sie auf Hinzuftigen klicken, wird das markierte Wort dem Woérterbuch hinzugefigt.

Bei der néchsten Verwendung,

wird dieses Wort nicht als Fehler behandelt.

Tipp: Zur Anderung der Optionen fiir die Rechtschreibpriifung klicken Sie auf Optionen...

Bei zeichenbasierten Sprachen wird

das Programm &hnliche aussehende Zeichen vorschlagen, wenn

eine direkte Abgleichung nicht eindeutig ist.
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Benutzerworterbuch: Hinzufigen und Entfernen von Woértern

Wenn Lhr Text viele Sonderbegriffe, Abkiirzungen und Eigennamen enthalt, verbessert das
Hinzufligen dieser Begriffe zum Benutzerwérterbuch die OCR—Qualitat. Fur jedes hinzugefligte Wort
generiert ABBYY FineReader alle méglichen Wortformen. Dadurch kann das Programm dieses Wort
zuverlassig in seinen verschiedenen Wortformen (Plural, Verb, etc.) erkennen.

So fugen Sie wahrend der Rechtschreibprifung dem Wdérterbuch ein Wort hinzu:

e Wihlen Sie Extras>Uberpriifung... und klicken Sie im Dialogfeld Uberpriifung auf die
Schaltflache Hinzufiigen

oder

e Klicken Sie im Fenster Text mit der rechten Maustaste auf das Wort und wahlen Sie den Befehl Dem
Worterbuch hinzufiigen

Sie kdnnen wahrend der Anzeige eines Benutzerwdrterbuchs fiir eine bestimmte Sprache aulerdem
Wérter hinzufiigen und entfernen.

1. Wahlen Sie im Menl Extras die Funktion Wdarterblcher anzeigen...

2. Wabhlen Sie im Dialogfeld Benutzerwdrterblcher die gewilinschte Sprache aus und klicken Sie
auf Anzeigen...

3. Geben Sie im Dialogfeld Worterbuch ein Wort ein, und klicken Sie auf Hinzufligen... oder wahlen
Sie ein Wort aus, und klicken Sie auf Léschen.

Das Programm informiert Sie, wenn das gewiinschte Wort bereits im Wérterbuch vorhanden ist.

Sie kdnnen Benutzerwdrterblicher importieren, die in friheren Versionen von ABBYY FineReader
(Versionen 8.0, 9.0 und 10) erstellt wurden.

1. Wahlen Sie im MenlU Extras Waorterblcher anzeigen... die gewinschte Sprache und klicken Sie
auf Anzeigen...

2. Klicken Sie im Dialogfeld Worterbuch auf die Schaltflache Importieren... und wéahlen Sie die
Worterbuchdatei aus, die importiert werden soll (diese muss die Erweiterung *.pmd, *.txt oder *.dic
besitzen).
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Verwendung von Stilen

Wahrend der Texterkennung erkennt ABBYY FineReader die im Originaldokument verwendeten Stile
und die Formatierung. Diese Stile und die Formatierung werden im Ausgabedokument durch das
Erstellen der entsprechenden Stilhierarchie tbernommen. Sie kdnnen gegebenenfalls die
Dokumentstile Uberprifen und bearbeiten und neue Stile erstellen, um erkannten Text im
Textfenster zu formatieren.

So wenden Sie einen Stil auf einen markierten Textabschnitt an:
1. Wahlen Sie den gewilinschten Textabschnitt im Textfenster aus.
2. Wabhlen Sie aus dem Kontextmenl Eigenschaften aus.
3. Wahlen Sie den gewilnschten Stil aus der Stil liste im Bereich Texteigenschaften aus.

Hinweis. Beim Speichern erkannter Texte im RTF—, DOC—, DOCX— und ODT-Format werden alle
Stile beibehalten.

Andern, Erstellen und Zusammenfiigen von Stilen:

1. Klicken Sie im Menl Werkzeuge auf Stileditor...

2. Wabhlen Sie im Dialogfeld Stileditor den gewiinschten Stil und passen Sie dessen Name, Schriftart,
Schriftgro3e, Zeichenabstand und Skalierung an.

3. Klicken Sie auf Neu, um einen neuen Stil zu erstellen. Der neu erstellte Stil wird der Liste
vorhandener Stile hinzugefiuigt, wo Sie ihn dann anpassen kdnnen.

4. Um mehrere Stile zu einem zu verbinden, wahlen Sie die zu verbindenden Stile und klicken auf
Verbinden.... Legen Sie im Dialogfeld Stile verbinden den Stil fest, in dem die ausgewahlten Stile
verbunden werden sollen.

5. Klicken Sie auf Speichern, um die Anderungen zu speichern.

Sie kdnnen zwischen Textfragmenten mit identischem Stil navigieren. Wéahlen Sie im Stileditor den
gewinschten Stil aus, und klicken Sie auf Vorheriges Fragment oder Nachstes Fragment.

Entfernen vertraulicher Daten
(nur in Verbindung mit ABBYY FineReader Corporate Edition)

Mit ABBYY FineReader 11 kdnnen Sie auf einfache Weise vertrauliche Daten aus einem erkannten
Text entfernen

1. Klicken Sie im Menii Werkzeuge auf Schwarzungsmodus oder klicken Sie auf die Schaltflache

< |in der Hauptsymbolleiste.
Der Mauszeiger andert sich zu einem Markierstift.

2. Verwenden Sie den Markierstift im Textfenster, um den gewtiinschten Text zu schwérzen.

Tipp: Werden Zeichen versehentlich geschwérzt, konnen Sie den letzten Vorgang rickgangig
machen, indem Sie STRG+Z driicken oder in der Hauptsymbolleiste auf Ruckgangig
klicken.

3. Speichern Sie Ihr Dokument.

Der geschwérzte Text erscheint dann im Ausgabedokument In Punktform. Unterstiitzt das von lhnen
ausgewahlte Speicherformat Text— und Hintergrundfarben, erscheinen schwarze Punkte vor einem
schwarzen Hintergrund.
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Hinweis: Wenn Sie eine Seite speichern, erscheinen die geschwarzten Bereiche im
Ausgabedokument als schwarze Rechtecke.

Der Schwarzungsmodus lasst sich folgendermaRen ausschalten:

e Wabhlen Sie erneut Werkzeuge>Schwéarzungsmodus oder.

o Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf die Schaltflache E]

Bearbeiten von Hyperlinks

ABBYY FineReader erkennt Hyperlinks und erstellt die Zieladressen im Ausgabedokument neu.
Erkannte Hyperlinks sind unterstrichen und werden blau dargestellt.

Wenn Sie das erkannte Dokument im Textfenster anzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger auf
einen Hyperlink, um die Adresse einzublenden. Um zu der Adresse zu wechseln, wéhlen Sie
Hyperlink 6ffnen tUber das Kontextmenu oder driicken Sie STRG und klicken Sie mit der linken
Maustaste auf den Hyperlink.

So andern Sie den Text oder die Adresse eines Hyperlinks:

1. Wahlen Sie im Textfenster den gewiinschten Hyperlink aus.

Tipp. Zum Entfernen eines Hyperlinks klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und
wéahlen im Kontextmenu den Befehl Hyperlink entfernen.

2. Klicken Sie 3 in der Symbolleiste am oberen Rand des Textfensters auf die Schaltflache.

3. Nehmen Sie im Dialogfeld Hyperlink bearbeiten im Feld Anzuzeigender Text die erforderlichen
Anderungen vor.

4. Geben Sie im selben Dialogfeld in der Gruppe Verknlpfen mit den Adresstyp an:

e Wahlen Sie Webseite, um eine Verknlpfung mit einer Internetseite herzustellen.
Geben Sie im Feld Adresse das Protokoll und die URL der Seite an (z. B.
http://www.abbyy.com).

e Wahlen Sie Lokale Datei, um eine Verknipfung mit einer Datei herzustellen.
Klicken Sie auf Suchen..., um nach der Datei zu suchen, auf die der Hyperlink verweist
(z. B. Datei://D:\MyDocuments\ABBYY FineReaderGuide.pdf).

e Wahlen Sie E—Mail-Adresse, damit der Benutzer durch Klicken auf den Hyperlink eine E—
Mail an die darin enthaltene Adresse senden kann.
Geben Sie im Feld Adresse das Protokoll und die E-Mail-Adresse an (z. B.
mailto:office@abbyy.com).

Bearbeiten von Tabellen

Mit ABBYY FineReader kdnnen Sie erkannte Tabellen im Textfenster bearbeiten. Folgende
Optionen sind verflugbar:

1. Tabellenzellen teilen.

Klicken Sie auf die linke Maustaste, um eine Zelle auszuwéahlen, und wéahlen Sie danach
Tabellenzellen teilen aus dem Menli Bearbeiten.

Wichtig! Dieser Befehl kann nur auf Tabellenzellen angewendet werden, die zuvor
verbunden wurden.

2. Tabellenzellen verbinden.
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Verwenden Sie die Maus, um die zu verbindenden Tabellenzellen auszuwéahlen, und wéahlen

Sie danach Tabellenzellen verbinden aus dem Meni Bearbeiten.

Tabellenzeilen verbinden.

Verwenden Sie die Maus, um die zu verbindenden Tabellenzeilen auszuwahlen, und wahlen

Sie danach Tabellenreihen verbinden aus dem Meni Bearbeiten.

Zelleninhalte |6schen.

Wahlen Sie die Zelle (oder eine Zellengruppe) mit dem Inhalt, den Sie I6schen mdchten, und

driicken Sie die Taste Loschen.

Hinweis. StandardmaRig werden die Tabellenbearbeitungswerkzeuge nicht in der Symbolleiste
angezeigt. Sie kdnnen der Symbolleiste Schaltflachen hinzufiigen, indem Sie das Dialogfeld

Symbolleiste und Tastenkombinationen anpassen. (Werkzeuge>Anpassen...) verwenden.

Arbeit mit Sprachen mit komplexen Schriftzeichen

Mit ABBYY FineReader kénnen auBerdem Dokumente in Hebrdaisch, Jiddisch, Japanisch, Chinesisch,

Thai, Koreanisch und in den arabischen Sprachen erkannt werden. Beachten Sie folgendes, wenn

Sie mit Dokumenten mit zeichenbasierten Sprachen und Dokumenten mit einer Kombination von
zeichenbasierten und européischen Sprachen arbeiten.

Moglicherweise missen Sie wie folgt vorgehen, damit diese Dokumenttypen erkannt werden:

Dieser Abschnitt enthélt Tipps und Richtlinien zur Verbesserung der Qualitat von erkanntem Text:

Installieren zuséatzlicher Sprachen

Empfohlene Schriftarten

Deaktivieren der automatischen Bildvorverarbeitung
Erkennen von Dokumenten in mehr als einer Sprache
Nicht im Textfenster angezeigte nichteuropdaische Zeichen

Auswahl der Richtung des erkannten Texts

Installieren zuséatzlicher Sprachen

Um Texte auf Japanisch, Chinesisch, Thailandisch, Koreanisch, Arabisch, Hebraisch oder Jiddisch
erkennen zu kénnen, missen diese Sprachen u. U. einzeln installiert werden.

Hinweis: Microsoft Windows Vista und Windows 7 unterstiitzen diese Sprachen standardmaRig.

So installieren Sie neue Sprachen in Microsoft Windows XP:

1.

2.

Klicken Sie auf Start.
Wabhlen Sie Systemsteuerung>Region— und Sprache.
Wahlen Sie auf der Registerkarte Tastaturen und Sprachen:

e Dateien fur Sprachen mit komplexen Schriftzeichen und Rechts—nach—links—
Schreibrichtung installieren,
damit Texte in Hebraisch, Jiddisch und Thailandisch erkannt werden kénnen

e Dateien fur ostasiatische Sprachen installieren,
damit Texte in Japanisch, Chinesisch und Koreanisch erkannt werden kénnen

Klicken Sie auf OK.
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Empfohlene Schriftarten

In der nachstehenden Tabelle sind die empfohlenen Schriftarten fur Texte auf Hebrdisch, Jiddisch,
Thailandisch, Chinesisch und Japanisch aufgelistet.

OCR—-Sprache Empfohlene Schriftart
Arabisch Arial™ Unicode™ MS*
Hebraisch Arial™ Unicode™ MS*
Jiddisch Arial™ Unicode™ MS*
Thai Arial™ Unicode™ MS*

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
Chinesisch Vereinfacht, Arial™ Unicode™ MS*
Chinesisch Traditionell, _ _
Japanisch, Koreanisch und || SimSun—Schriftarten
Koreanisch (Hangul) Zum Beispiel: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030, NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming(fir-1S010646)

STSong

* Diese Schriftart wird zusammen mit Microsoft Windows XP und Microsoft Office 2000 oder
spéateren Versionen installiert.

Deaktivieren der automatischen Bildvorverarbeitung

StandardmaRig werden alle Seiten, die Sie einem ABBYY FineReader—-Dokument hinzufligen,
automatisch erkannt.
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Wenn lThr Dokument jedoch einen Text in einer zeichenbasierten Sprache in Kombination mit einer
europdaischen Sprache enthélt, empfehlen wir Ihnen, die automatische Erkennung der
Seitenausrichtung zu deaktivieren und die Option Doppelseiten trennen nur dann zu verwenden,
wenn alle Seitenbilder die korrekte Ausrichtung aufweisen (wenn sie beispielsweise nicht um 180°
gedreht gescannt wurden).

Die Optionen Seitenausrichtung erkennen und Gegenuberliegende Seiten trennen kénnen
direkt in den Dialogfeldern Bild scannen und 6ffnen und im Dialogfeld Optionen auf der
Registerkarte Scannen/Offnen aktiviert und deaktiviert werden.

Hinweis: Achten Sie beim Trennen gegeniberliegender Seiten in Arabisch, Hebraisch oder Jiddisch
darauf, zuerst die entsprechende Erkennungssprache und erst dann die Option
Gegenuberliegende Seiten trennen auszuwéahlen. Dadurch wird sichergestellt, dass die Seiten in
der korrekten Reihenfolge angeordnet werden. Sie kdnnen auferdem die urspringlichen
Seitennummern wiederherstellen, indem Sie die Option Buchseiten vertauschen auswahlen.
Weitere Informationen finden Sie unter Nummerieren der Seiten in ABBYY FineReader—Dokumenten.

Wenn Ihr Dokument eine komplexe Struktur aufweist, empfehlen wir lhnen, die automatische
Analyse und Erkennung fur Bilder zu deaktivieren und diese Vorgéange manuell auszufiihren.

So deaktivieren Sie die automatische Analyse und Erkennung:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen (Werkzeuge>Optionen...).

2. Wahlen Sie auf der Registerkarte Scannen/Offnen die Option Erfasste Seitenbilder nicht
automatisch lesen und analysieren.

3. Kilicken Sie auf OK.

Erkennen von Dokumenten in mehr als einer Sprache

Die folgenden Anweisungen erklaren die Verarbeitung eines in Englisch und Chinesisch verfassten
Dokuments.

1. Deaktivieren Sie die Optionen automatische Analyse und OCR.

2. Wabhlen Sie in der Hauptsymbolleiste Weitere Sprachen... aus der Dropdownliste
Dokumentsprachen. Wahlen Sie aus dem Dialogfeld Spracheditor die Option Sprachen
einzeln auswéahlen und wahlen Sie aus der Sprachenliste Chinesisch und Englisch (siehe:
Dokumentsprachen).

3. Scannen oder 6ffnen Sie Bilder nach der Deaktivierung der Option Seitenausrichtung erkennen.
Die Option Doppelseiten trennen sollte nur dann verwendet werden, wenn alle Seitenbilder die
korrekte Ausrichtung aufweisen. Die Seiten werden dem aktuellen ABBYY FineReader—Dokument
nach Ausfiihrung des Befehls hinzugefigt.

Wichtig! Stellen Sie sicher, dass die Seiten beim Scannen auf der Glasoberflache des
Scanners richtig zentriert sind. Wenn das Dokument zu schrdg ausgerichtet ist, wird der Text
u. U. falsch erkannt.

4. Um Bereiche auf dem Bild manuell zu zeichnen, verwenden Sie die Werkzeuge zum Anpassen von
Bereichsformen und —réndern.

Hinweis. Wenn die Struktur lhres Dokuments einfach ist, kdnnen Sie die automatische

Layoutanalyse starten. Klicken Sie auf die Schaltflache EI (Analyse) oder drucken Sie
STRG+E auf der Symbolleiste des Bildfensters.

5. Wenn Bildbereiche Text in nur einer Sprache enthalten:

a. Wabhlen Sie diese Bereiche aus.
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b. Wahlen Sie die Sprache des Textbereichs (Chinesisch oder Englisch) im Bereich
Bereichseigenschaften.

Wichtig! Sie kdnnen fir Bereiche desselben Typs nur eine Sprache festlegen. Wenn
Sie sowohl Textbereich als auch Tabellenbereich wéhlen, kénnen Sie die Sprache
nicht mehr festlegen.

c. Wahlen Sie gegebenenfalls die Textausrichtung aus dem Dropdownmeni Ausrichtung
(siehe: Nicht richtig erkannter vertikaler oder invertierter Text).

d. Bei Texten in zeichenbasierten Sprachen bietet das Programm eine Auswahl der
Textausrichtungen im Dropdownmenil Ausrichtung des Schriftzeichentextes (siehe:
Andern von Texteigenschaften).

6. Klicken Sie auf Erkennen.

Nicht im Textfenster angezeigte nichteuropaische Zeichen

Wenn eine zeichenbasierte Sprache im Textfenster falsch angezeigt wird, haben Sie u. U. den
Modus Nur Text ausgewahlt.

So andern Sie die verwendete Schriftart im Modus Nur Text:

1. Offnen Sie das Dialogfeld Optionen (Werkzeuge>Optionen...).
2. Gehen Sie zur Registerkarte Ansicht.

3. Wabhlen Sie aus dem Dropdownmenl Verwendete Schriftarten fur die Anzeige von reinem
Text die Option Arial Unicode MS.

4. Klicken Sie auf OK.

Wenn sich im Textfenster nichts gedndert hat, siehe Falsche Schriftart in erkanntem Text oder
einige Zeichen werden durch "?" oder "[1 " ersetzt.

Andern der Richtung des erkannten Texts

ABBYY FineReader erkennt bei der Durchfihrung der OCR die Textrichtung automatisch. Sie kénnen
die Richtung des erkannten Texts gegebenenfalls manuell anpassen.

1. Wechseln Sie zum Textfenster.

2. Wahlen Sie einen oder mehrere Absatze.

3. Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf =),

Hinweis. Bei zeichenbasierten Sprachen verwenden Sie die Option Ausrichtung des
Schriftzeichentextes, um die Textrichtung vor der Texterkennung auszuwéahlen. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter Andern von Texteigenschaften).

Speichern der Ergebnisse

Erkannte Texte lassen sich als Datei speichern, an eine Anwendung lhrer Wahl senden, ohne dazu
auf der Festplatte gespeichert zu werden, in die Zwischenablage kopieren oder in einem
unterstitzten Speicherformat per E-Mail versenden.

e Speichern: Allgemein
Erklarung der Speichermdglichkeiten in ABBYY FineReader.

e Dokumenteigenschaften

e Speichern im RTF—, DOCX— oder ODT-Format
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Speichern im XLSX-Format
Speichern im PDF-Format
Speichern im PDF/A—Format

PDF-Sicherheitseinstellungen

Erklarungen zu den Sicherheitseinstellungen, die beim Speichern im PDF—Format verfiigbar sind:
Schiitzen Sie Ihre Dokumente durch Kennworter, um zu verhindern, dass Unbefugte die Dokumente
offnen, bearbeiten oder drucken kénnen, und legen Sie eine mit friiheren Versionen von Adobe
Acrobat kompatible Verschlisselungsstufe fest.

Speichern im HTML—Format
Speichern im PPTX—Format
Speichern im TXT—-Format
Speichern im CSV-Format
Speichern von E-Books
Speichern im DjVu-Format
Speichern in Microsoft SharePoint

Speichern eines Seitenabbilds
Erlauterung des Vorgangs zur Speicherung der Seite ohne OCR. Tipps zur Reduzierung der Grolze
Ihrer Bilder.

Speichern: Allgemein

Das Menu Datei bietet Ihnen eine Auswahl an verschiedenen Speicheroptionen fir den erkannten
Text. Sie kdnnen den erkannten Text auflerdem an verschiedene Anwendungen senden.

Datei>FineReader—Dokument speichern
Speichert das aktuelle ABBYY FineReader—Dokument. Dabei werden sowohl der erkannte Text als
auch die Seitenbilder gespeichert.

Datei=Dokument speichern unter
Speichert den erkannten Text im Format lhrer Wahl auf der Festplatte.

Datei=Dokument senden an
Offnet den erkannten Text in einer Anwendung Ihrer Wahl. In diesem Fall werden keine Daten auf
der Festplatte gespeichert.

Datei>Speichern in Microsoft SharePoint
Speichert den erkannten Text in einem Netzwerkordner: auf einer Website, auf einem Portal oder in
einer elektronischen Bibliothek.

Datei=E—Mail

Sendet das Bild oder den erkannten Text per E-Mail. Wéahlen Sie im daraufhin ge&ffneten Dialogfeld
die gewiinschten Versandoptionen fir Ihre Anlage aus und klicken Sie auf OK. Daraufhin wird eine
neue E—Mail-Nachricht mit einer Anlage erstellt, die das Bild oder den erkannten Text enthalt.

Datei>Drucken
Druckt den Text oder die Abbilder der ausgewahlten Seiten des aktuellen ABBYY FineReader—
Dokuments.

Unterstutzte Anwendungen

Microsoft Word 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0), 2007 (12.0) und 2010 (14.0)
Microsoft Excel 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0), 2007 (12.0) und 2010 (14.0)
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e Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (mit Microsoft Office Compatibility Pack fiir die Formate Word,
Excel und PowerPoint 2007) und 2007 (12.0) und 2010 (14.0)

e Corel WordPerfect 10.0 (2002), 11.0 (2003), 12.0, 13.0 und 14.0
e Lotus Word Pro 97 und Millennium Edition

e OpenOffice.org 3.0, 3.1

e Adobe Acrobat/Reader (5.0 und neuer).

Hinweis: Fir bestmogliche Kompatibilitdt empfehlen wir die Installation der neuesten verfluigbaren
Updates und Upgrades der obigen Anwendungen.

Dokumenteigenschaften

Dokumenteigenschaften enthalten Informationen zum Dokument (den erweiterten Titel des
Dokuments, Informationen zum Autor, Thema, Schliusselwérter usw.). Anhand der
Dokumenteigenschaften kbnnen Dateien sortiert werden. AuRerdem kdnnen Sie auf der Grundlage
dieser Eigenschaften nach Dokumenten suchen.

Beim Erkennen von PDF-Dateien und einer Reihe von Bildtypen exportiert ABBYY FineReader die
Eigenschaften des Ausgangsdokuments. Sie kdnnen diese Eigenschaften spater andern.

So fugen Sie Dokumenteigenschaften hinzu oder dndern diese:

e Klicken Sie auf Werkzeuge>Optionen....

e Klicken Sie auf die Registerkarte Dokument und geben Sie in der Gruppe
Dokumenteigenschaften den Titel, den Autor, das Thema und die Schlusselwdrter an.

Speichern im RTF—, DOCX- und ODT-Format
So speichern Sie den Text im RTF—, DOC—, DOCX- oder ODT-Format:

e Wahlen Sie in der Dropdownliste der Symbolleiste einen Dokumentlayout—Speichermodus.

e Klicken Sie auf Datei>=Dokument speichern als>Microsoft Word 97—2003—Dokument oder
auf die Schaltflache Speichern auf der Hauptsymbolleiste. Klicken Sie auf den Pfeil neben der
Schaltflaiche Speichern und wahlen Sie ein Speicherformat aus der Liste. Wenn Sie in der Liste kein
geeignetes Format finden, klicken Sie auf In anderen Formaten speichern... und wahlen in dem
sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld das gewilinschte Format aus.

Tipp: Im Dialogfeld Optionen stehen weitere Speicheroptionen zur Verfiigung: Wahlen Sie
Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Speichern und klicken Sie dann auf
die Registerkarte RTF/DOCX/ODT.

Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden Kategorien zugeordnet:

Layout Ubernehmen

Wahlen Sie je nachdem, wie Sie das elektronische Dokument verwenden mdchten, die beste der
folgenden Optionen:

a. Genaue Kopie
Erstellt ein Dokument, das die Formatierung des Originals beibehélt. Diese Option wird fur
Dokumente mit kompliziertem Layout empfohlen, z. B. Werbebroschiiren. Es sei jedoch darauf
hingewiesen, dass diese Option die Fahigkeit zum Andern des Textes und zum Formatieren des
Ausgabedokuments einschrankt.

b. Bearbeitbare Kopie
Erstellt ein Dokument, dessen Formatierung und Textfluss sich nur geringfiigig vom Original
unterscheiden. Der ausgegebene Text kann daflir gut bearbeitet werden.
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Formatierter Text

Erstellt ein Dokument mit denselben Schriftarten, SchriftgréRen und derselben Absatzgliederung,
wobei Leerraume oder Objekte auf der Seite nicht genau wie im Original angeordnet sind. Der
ausgegebene Text ist linksbiindig ausgerichtet (texte mit der Textrichtung Rechts—nach-Links
werden rechtsbiindig ausgerichtet).

Hinweis: In diesem Modus werden vertikale Texte in horizontale Texte umgewandelt.

Nur Text
Gleicht dem Modus Formatierter Text mit dem Unterschied, dass die Formatierung des
Originals nicht beibehalten wird.

Standardpapiergrolie

In der Dropdown-Liste StandardpapiergréfRe kénnen Sie die PapiergroRe festlegen, die beim
Speichern im RTF—, DOC—, DOCX- oder ODT-Format verwendet werden soll.

Tipp: Damit der erkannte Text mit Sicherheit auf die Seite passt, wahlen Sie die Option
PapiergrofRe zur Anpassung an den Inhalt erhdhen. Dadurch wahit ABBYY FineReader beim
Speichern automatisch die am besten geeignete Papiergréie.

Texteinstellungen

Kopf— und Ful3zeilen beibehalten
Kopf- und Fuf3zeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Seitenumbriche beibehalten
Seitenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

Zeilenumbriche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

Zeilennummern beibehalten

Die urspriingliche Zeilennummerierung (falls vorhanden) wird beibehalten. Die Zeilennummern
werden in einem separaten Feld gespeichert, das bei der Bearbeitung von Text unveréndert bleibt.
Hinweis: Diese Funktion ist nur verfigbar, wenn Genaue Kopie oder Bearbeitbare Kopie
ausgewahlt wurde.

Text— und Hintergrundfarben tibernehmen
Ausgangsfarbe der Schrift wird beibehalten.

Hinweis: Word 6.0, 7.0 und 97 (8.0) verfugen nur Uber eine beschrankte Palette von Text—
und Hintergrundfarben. Daher werden die Farben des Originaldokuments mdéglicherweise
durch die der Word—Palette ersetzt. Ab Word 2000 (9.0) bleiben dagegen die Farben des
Ausgangsdokuments vollstandig erhalten.

Bildeinstellungen

Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die Ausgabedatei sehr grofl werden. Um die
DateigrolRe zu verringern, kénnen Sie eine Option in der Gruppe Bildqualitat auswéahlen.

Tipp:

e Zum Andern der Parameter zum Speichern von Bildern klicken Sie auf Benutzerdefiniert....
Wahlen Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die gewtlinschten Parameter aus
und klicken Sie auf OK.

e Wenn Sie im erkannten Text keine Bilder behalten mdchten, achten Sie darauf, dass die
Option Bilder behalten deaktiviert ist.

Erweitert
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Einige der erweiterten Speicheroptionen sind verfugbar, wenn Sie auf den Bereich Erweitert
klicken.

¢ Nicht eindeutige Zeichen markieren
Mit dieser Option kénnen Sie den erkannten Text in Microsoft Word bearbeiten, statt das
Textfenster von ABBYY FineReader zu verwenden. Nicht eindeutige Zeichen werden im Fenster
von Microsoft Word hervorgehoben.

Tipp: Die Farbe, in der die nicht eindeutigen Zeichen hervorgehoben werden, kénnen Sie im
Dialogfeld Optionen (Werkzeuge>Optionen...) auf der Registerkarte Ansicht dndern.

o Kompatibilitdat mit anderen Textverarbeitungsprogrammen aktivieren
Erzeugt ein Dokument, das mit friheren Versionen von Microsoft Word und anderen
Textverarbeitungsprogrammen, die das RTF—Format unterstiitzen, gedffnet und bearbeitet
werden kann.

Speichern im XLS— order XLSX—Format

So speichern Sie den Text im XLS— oder XLSX—Format:

e Klicken Sie auf Datei=Dokument speichern als>Microsoft Excel 97—2003—-Dokument oder
auf die Schaltflache Speichern auf der Hauptsymbolleiste. Klicken Sie auf den Pfeil neben der
Schaltflaiche Speichern und wéhlen Sie aus der Liste ein Speicherformat aus. Wenn Sie in der Liste
kein geeignetes Format finden, klicken Sie auf In anderen Formaten speichern... und wahlen in
dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld das gewtiinschte Format aus.

Tipp. Im Dialogfeld Optionen stehen weitere Speicheroptionen zur Verfigung: Wahlen Sie
Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Speichern und klicken Sie dann auf
die Schaltflache XLSX.

Folgende Optionen sind verfligbar:

e Text aulRerhalb Tabellen ignorieren
Speichert nur die Tabelle, der Rest wird ignoriert.

e Zahlenwerte in Nummern umwandeln
Konvertiert numerische Werte in der XLS—Datei ins Zahlenformat. Mit Zellen in diesem Format
kénnen in Microsoft Excel Rechenoperationen durchgefiihrt werden.

e Kopf—und Fuf3zeilen beibehalten
Kopf- und FuBzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Speichern im PDF-Format

So speichern Sie den Text im PDF—Format:

e Klicken Sie auf Datei=Dokument speichern als>PDF—-Dokument oder auf die Schaltflache
Speichern auf der Hauptsymbolleiste. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern
und wahlen Sie aus der Liste ein Speicherformat aus. Wenn Sie in der Liste kein geeignetes Format
finden, klicken Sie auf In anderen Formaten speichern... und wahlen in dem sich daraufhin
offnenden Dialogfeld das gewiinschte Format aus.

Tipp: Im Dialogfeld Optionen stehen weitere Speicheroptionen zur Verfigung: Wahlen Sie
Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Speichern und klicken Sie dann auf
die Registerkarte PDF.

Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden Kategorien zugeordnet:

Standardpapiergrofle

Legen Sie in der Dropdown-Liste Standardpapiergréf3e die Papiergrofie fest, die beim Speichern
im PDF-Format verwendet werden soll.
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Speichermodus

Wahlen Sie je nachdem, wie Sie das elektronische Dokument verwenden mdchten, eine der
folgenden Optionen:

Nur Text und Bilder

Mit dieser Option werden nur der erkannte Text und die verknipften Bilder gespeichert. Die
resultierende Seite kann vollstéandig durchsucht werden, und die zugehérige PDF—Datei ist nicht
groB3. Im Aussehen kann sich das Ausgabedokument geringfligig vom Original unterscheiden.

Text uber dem Seitenbild

Speichert den Hintergrund und die Bilder des Originaldokuments und positioniert den erkannten
Text dartiber. Dieser PDF-Dateityp beansprucht mehr Speicherplatz als der Modus Nur Text und
Bilder. Die Ausgabedatei kann vollstandig durchsucht werden. In einigen Féllen kann sich das
Ausgabedokument geringfiigig vom Original unterscheiden.

Text unter dem Seitenbild

Speichert das gesamte Seitenbild als Bild und positioniert den erkannten Text darunter. Mit dieser
Option erstellen Sie ein vollstandig durchsuchbares Dokument, das dem Original weitestgehend
gleicht.

Nur Seitenbild
Speichert das genaue Bild der Seite. Das resultierende PDF-Dokument ist vom Original nicht zu
unterscheiden, kann jedoch nicht durchsucht werden.

Je nach ausgewéahltem Speichermodus sind auch die folgenden Optionen verfugbar:

Text— und Hintergrundfarben tibernehmen

Mit dieser Option werden Schrift— und Hintergrundfarbe des Originals bei der Speicherung als PDF-

Dokument beibehalten.

Kopf— und Ful3zeilen beibehalten
Kopf— und FuRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Tagged PDF aktivieren (Adobe Acrobat 5.0 und héher)
Mit dieser Option werden PDF-Tags zur Ausgabe des PDF-Dokuments hinzugeftigt.

Neben Text und Bildern kénnen PDF-Dateien auch Informationen zur Dokumentstruktur —
logische Bestandteile, Bilder, Tabellen — enthalten. Diese Informationen sind als PDF-Tags
kodiert. PDF-Dateien, die solche Tags enthalten, kénnen an unterschiedliche
BildschirmgrofRen angepasst und problemlos auf Handheld—Geréaten angezeigt werden.

Wichtig! Wenn das erkannte Dokument hebraischen oder jiddischen Text enthalt, kann
keine getaggte PDF-Datei erstellt werden.

Mixed—Raster—Content verwenden
Mit dieser Option behalten Sie die visuelle Qualitat des Texts und der Bilder in einem stark
komprimierten Dokument bei.

Kontur erstellen
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie aus den Dokumentiberschriften ein Inhaltsverzeichnis
erstellen mdéchten.

Bildeinstellungen

Die resultierenden Dateien kdnnen unter Umstanden sehr gro8 werden, wenn lhr Text viele Bilder
enthalt oder wenn Sie das Seitenbild gemeinsam mit dem erkannten Text speichern. Um die GroRle
des resultierenden Bildes und die Qualitat der Bilder anzupassen, wéahlen Sie eine der Optionen aus
der Dropdownliste Bildeinstellungen.
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e Hohe Qualitat (fur Druck)
Wahlen Sie diese Option, um die Qualitat der Bilder oder des Seitenbildes beizubehalten. Die
urspringliche Auflésung des Quellbildes wird beibehalten.

e Ausgewogen
Waébhlen Sie diese Option, um die GréR3e der PDF-Datei zu reduzieren, wéahrend die Qualitat der
Bilder oder des Seitenbildes auf einem angemessen hohen Niveau bleibt.

o Kompakte Grofi3e
Wahlen Sie diese Option, um eine kleine PDF-Datei zu erhalten. Die Auflésung der Bilder und des
Seitenbildes wird auf 150 dpi reduziert, was sich auf die Qualitat auswirkt.

e Benutzerdefiniert
Wabhlen Sie diese Option, um im Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen lhre eigenen
Bild— und Seitenbildeinstellungen vorzunehmen.

Tipp: Wenn Sie die Bilder im erkannten Text nicht speichern mdchten, achten Sie darauf, dass die
Option Bilder behalten deaktiviert ist.

Schriftarteneinstellungen

Beim Speichern von Texten im PDF-Format kénnen Sie entweder die Adobe—Schriftarten oder die
Windows—Schriftarten, die auf lhrem Rechner installiert sind, verwenden. Um den zu verwendenden
Schriftartentyp festzulegen, wéhlen Sie in der Dropdown-Liste Schriftart eine der folgenden
Optionen:

e Vordefinierte Schriftarten verwenden
Fir die PDF-Datei werden dann diese Adobe—Schriftarten verwendet: Times New Roman, Arial,
Courier New.

¢ Windows—Schriftarten verwenden
Fur die PDF-Datei werden die auf Ihrem Computer installierten Windows—Schriftarten verwendet.

Wenn Sie im PDF-Dokument keine eingebetteten Schriftarten verwenden méchten, achten Sie
darauf, dass die Option Eingebettete Schriftarten deaktiviert ist.

Sicherheit

Sie kdnnen Kennwdrter fur das PDF—-Dokument festlegen, sodass Unbefugte es nicht 6ffnen,
drucken oder bearbeiten kdnnen:

¢ Klicken Sie auf die Schaltfliche PDF-Sicherheitseinstellungen... und wahlen Sie im Dialogfeld
die gewuinschten Sicherheitseinstellungen.

Speichern im PDF/A-Format

Wahlen Sie das Speicherformat PDF/A, wenn Sie ein vollstandig durchsuchbares PDF-Dokument
erstellen moéchten, dessen visuelle Qualitat erhalten bleibt, oder wenn Sie ein PDF-Dokument
erstellen mochten, dass in einem Archiv gespeichert werden soll.

So speichern Sie den Text im PDF/A—Format:

e Klicken Sie auf Datei=Dokument speichern als>PDF/A—Dokument oder auf die Schaltflache
Speichern auf der Hauptsymbolleiste. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern
und wéhlen Sie aus der Liste ein Speicherformat aus. Wenn Sie in der Liste kein geeignetes Format
finden, klicken Sie auf In anderen Formaten speichern... und wéhlen in dem sich daraufhin
offnenden Dialogfeld das gewiinschte Format aus.

Tipp. Im Dialogfeld Optionen stehen weitere Speicheroptionen zur Verfligung: Wahlen Sie
Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Speichern und klicken Sie dann auf
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die Schaltflache PDF/A.
Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden Kategorien zugeordnet:

StandardpapiergrofRe

Legen Sie in der Dropdown-Liste Standardpapiergréf3e die Papiergrofie fest, die beim Speichern
im PDF-Format verwendet werden soll.

Speichermodus

Wahlen Sie je nachdem, wie Sie das elektronische Dokument verwenden mdchten, eine der
folgenden Optionen:

Nur Text und Bilder

Mit dieser Option werden nur der erkannte Text und die verknipften Bilder gespeichert. Die
resultierende Seite kann vollstdndig durchsucht werden, und die zugehorige PDF-Datei ist nicht
grof3. Im Aussehen kann sich das Ausgabedokument geringfuigig vom Original unterscheiden.

Text Uber dem Seitenbild

Speichert den Hintergrund und die Bilder des Originaldokuments und positioniert den erkannten
Text dartiber. Dieser PDF-Dateityp beansprucht mehr Speicherplatz als der Modus Nur Text und
Bilder. Die Ausgabedatei kann vollstandig durchsucht werden. In einigen Féllen kann sich das
Ausgabedokument geringfiigig vom Original unterscheiden.

Text unter dem Seitenbild

Speichert das gesamte Seitenbild als Bild und positioniert den erkannten Text darunter. Mit dieser
Option erstellen Sie ein vollstandig durchsuchbares Dokument, das dem Original weitestgehend
gleicht.

Nur Seitenbild
Speichert das genaue Bild der Seite. Das resultierende PDF—-Dokument ist vom Original nicht zu
unterscheiden, kann jedoch nicht durchsucht werden.

Je nach ausgewdahltem Speichermodus sind auch die folgenden Optionen verfugbar:

Text— und Hintergrundfarben tibernehmen
Mit dieser Option werden Schrift— und Hintergrundfarbe des Originals bei der Speicherung als PDF-
Dokument beibehalten.

Kopf— und Ful3zeilen beibehalten
Kopf— und FuRzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Tagged PDF aktivieren (Adobe Acrobat 5.0 und hdher)
Mit dieser Option werden PDF-Tags zur Ausgabe des PDF-Dokuments hinzugeftigt.

Neben Text und Bildern kdnnen PDF-Dateien auch Informationen zur Dokumentstruktur —
logische Bestandteile, Bilder, Tabellen — enthalten. Diese Informationen sind als PDF-Tags
kodiert. PDF-Dateien, die solche Tags enthalten, kénnen an unterschiedliche
BildschirmgrofRen angepasst und problemlos auf Handheld—Geréaten angezeigt werden.

Wichtig! Wenn das erkannte Dokument hebraischen oder jiddischen Text enthalt, kann
keine getaggte PDF-Datei erstellt werden.

Mixed—Raster—Content verwenden
Mit dieser Option behalten Sie die visuelle Qualitat des Texts und der Bilder in einem stark
komprimierten Dokument bei.

Kontur erstellen
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie aus den Dokumentiberschriften ein Inhaltsverzeichnis
erstellen mdéchten.

Bildeinstellungen
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Die resultierenden Dateien kdnnen unter Umstanden sehr groB werden, wenn lhr Text viele Bilder
enthélt oder wenn Sie das Seitenbild gemeinsam mit dem erkannten Text speichern. Um die GréRe
des resultierenden Bildes und die Qualitat der Bilder anzupassen, wéhlen Sie eine der Optionen aus
der Dropdownliste Bildeinstellungen.

e Hohe Qualitat (fur Druck)
Wahlen Sie diese Option, um die Qualitat der Bilder oder des Seitenbildes beizubehalten. Die
urspringliche Auflésung des Quellbildes wird beibehalten.

e Ausgewogen
Waébhlen Sie diese Option, um die Gré3e der PDF-Datei zu reduzieren, wéahrend die Qualitat der
Bilder oder des Seitenbildes auf einem angemessen hohen Niveau bleibt.

o Kompakte Grofie
Waébhlen Sie diese Option, um eine kleine PDF-Datei zu erhalten. Die Auflésung der Bilder und des
Seitenbildes wird auf 150 dpi reduziert, was sich auf die Qualitat auswirkt.

e Benutzerdefiniert
Wahlen Sie diese Option, um im Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen lhre eigenen
Bild— und Seitenbildeinstellungen vorzunehmen.

Tipp: Wenn Sie die Bilder im erkannten Text nicht speichern méchten, achten Sie darauf, dass die
Option Bilder behalten deaktiviert ist.

PDF-Sicherheitseinstellungen

Wenn Sie einen erkannten Text im PDF-Format speichern, kénnen Sie den Inhalt des PDF-
Dokuments schutzen:

1. Mit einem Kennwort, das zum Offnen des Dokuments erforderlich ist

2. Mit einem Kennwort, das zum Bearbeiten oder Drucken des Dokuments oder zum Kopieren von
Informationen in eine andere Anwendung erforderlich ist

3. Durch eine Verschlisselung

Kennwdrter und weitere PDF-Sicherheitsparameter werden im Dialogfeld PDF—
Sicherheitseinstellungen festgelegt.

Um dieses Dialogfeld zu 6ffnen, klicken Sie im Dialogfeld Optionen (Werkzeuge>Optionen...)
unterhalb der Registerkarte Speichern>=PDF auf die Schaltflaiche PDF—
Sicherheitseinstellungen....

Kennwort zum Offnen des Dokuments

Dieses Kennwort schiitzt das PDF-Dokument vor unberechtigtem Offnen. Der Benutzer kann das
Dokument erst nach Eingabe des vom Autor festgelegten Kennworts 6ffnen.

So legen Sie ein Kennwort fest, das zum Offnen des Dokuments erforderlich ist:

1. Wahlen Sie Kennwort erforderlich, um Dokument zu 6ffnen.

2. Klicken Sie auf ‘I\

3. Geben Sie im Dialogfeld Offnungskennwort eingeben ein Kennwort ein, und bestatigen Sie es.

Das Kennwort wird in Form von Punkten im Feld Kennwort zum Offnen des Dokuments des
Dialogfelds PDF-Sicherheitseinstellungen angezeigt.

Kennwort zum Bearbeiten und Drucken des Dokuments
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Dieses Kennwort schiitzt das PDF—Dokument vor unberechtigtem Bearbeiten und Drucken sowie vor
Kopieren von Informationen in eine andere Anwendung. Der Benutzer kann die beschriebene Aktion
erst nach Eingabe des vom Autor festgelegten Kennworts durchfuhren.

Um ein Kennwort festzulegen, das zum Zugriff auf den Dateiinhalt erforderlich ist:

1. Wahlen Sie Drucken/Bearbeiten des Dokuments/der Sicherheitseinst. einschranken.

2. Klicken Sie auf ‘I\

3. Geben Sie im Dialogfeld Berechtigungskennwort eingeben ein Kennwort ein, und bestatigen Sie
es.

Das Kennwort wird in Form von Punkten im Feld Berechtigungskennwort des Dialogfelds PDF—
Sicherheitseinstellungen angezeigt.

Legen Sie als Nachstes die Aktionen fest, die Sie fir das PDF-Dokument zulassen méchten. Diese
Zugriffsbeschrankungen werden im Bereich Berechtigungseinstellungen festgelegt.

e Mit den Elementen in der Dropdown-Liste Drucken zulédssig wird die Berechtigung zum Drucken
des PDF-Dokuments aktiviert oder deaktiviert.

e Mit den Elementen in der Dropdown-Liste Anderungen zul&ssig wird die Berechtigung zum
Bearbeiten des PDF-Dokuments aktiviert oder deaktiviert.

e Mit der Option Kopieren von Text, Bildern und anderem Inhalt zulassen gestatten Sie
anderen Benutzern, Inhalte (Text und Bilder) aus dem PDF-Dokument in die Zwischenablage zu
kopieren. Wenn Sie dies nicht zulassen méchten, deaktivieren Sie diese Option.

e Wenn die Option Kopieren von Text, Bildern und anderem Inhalt aktivieren aktiviert
ist, kbnnen Benutzer Screenshots des gedffneten PDF—Dokuments machen. Wenn Sie dies
nicht zulassen mdochten, deaktivieren Sie diese Option. Beachten Sie, dass diese Option nur
fur PDF-Dokumente mit einer 128-Bit—Verschlisselung oder hdher verfligbar ist.

Verschliisselungsstufe

Uber die Dropdown-Liste Verschlisselungsstufe legen Sie die Verschliusselungsstufe eines
kennwortgeschutzten Dokuments fest.

Sie kdnnen zwischen den folgenden Optionen wahlen:

¢ Niedrig (40 Bit) — kompatibel mit Acrobat 3.0 und hoher Legt eine niedrige (40 Bit RC4)
Verschlisselungsstufe fest.

e Hoch (128 Bit) — kompatibel mit Acrobat 5.0 und hdher legt eine 128-Bit-Verschliisselung
auf Grundlage des RC4-Standards fest; Anwender friiherer Acrobat—Versionen kénnen das
verschlisselte PDF-Dokument jedoch nicht 6ffnen.

e Hoch (128 Bit AES) — kompatibel mit Acrobat 7.0 und hdher legt eine 128-Bit—
Verschlisselung auf Grundlage des AES—Standards fest; Anwender friiherer Acrobat—
Versionen kénnen das verschlusselte PDF—Dokument jedoch nicht 6ffnen.

Speichern im HTML-Format

So speichern Sie den Text im HTML—Format:

e Wabhlen Sie in der Dropdownliste der Symbolleiste einen Dokumentlayout—Speichermodus.
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e Klicken Sie auf Datei>=Dokument speichern als>HTML—Dokument oder auf die Schaltflache
Speichern auf der Hauptsymbolleiste. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Speichern
und wahlen Sie aus der Liste ein Speicherformat aus. Wenn Sie in der Liste kein geeignetes Format
finden, klicken Sie auf In anderen Formaten speichern... und wéhlen in dem sich daraufhin
offnenden Dialogfeld das gewiinschte Format aus.

Tipp. Im Dialogfeld Optionen stehen weitere Speicheroptionen zur Verfligung: Wahlen Sie
Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Speichern und klicken Sie dann auf
die Schaltflache HTML.

Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden Kategorien zugeordnet:

Layout tbernehmen

Wahlen Sie je nachdem, wie Sie das elektronische Dokument verwenden mdchten, eine der
folgenden Optionen:

e Flexibles Layout

Erstellt ein Dokument, das die Formatierung des Originals beibehélt. Das Ausgabedokument kann
problemlos bearbeitet werden.

e Formatierter Text
Erstellt ein Dokument mit denselben Schriftarten, Schriftgréen und derselben Absatzgliederung,
wobei Leerrdume oder Objekte auf der Seite nicht genau wie im Original angeordnet sind. Der
ausgegebene Text ist linksbundig ausgerichtet. (Texte mit der Textrichtung Rechts—nach—Links
werden rechtsbiindig ausgerichtet.)

Hinweis. In diesem Modus werden vertikale Texte in horizontale Texte umgewandelt.

e Nur Text
In diesem Modus wird die Formatierung nicht tibernommen.

CSS verwenden
Wahlen Sie diese Option, um die Datei in HTML 4 zu speichern. In diesem Format kann das

Dokumentlayout durch Verwendung eines in die HTML-Datei integrierten Stylesheets beibehalten
werden.

Speichermodus

e Zeilenumbriche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

e Text— und Hintergrundfarben tibernehmen
Ausgangsfarbe der Schrift wird beibehalten.

e Kopf— und FuBRzeilen beibehalten
Kopf- und FuRBzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Bildeinstellungen

Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die Ausgabedatei sehr gro werden. Um die
Dateigrof3e zu verringern, kénnen Sie eine Option in der Gruppe Bildqualitat auswéahlen.

Tipp:
e Zum Andern der Parameter zum Speichern von Bildern klicken Sie auf Benutzerdefiniert....
Wahlen Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die gewiinschten Parameter aus

und klicken Sie auf OK.

e Wenn Sie im erkannten Text keine Bilder behalten mdchten, achten Sie darauf, dass die
Option Bilder behalten deaktiviert ist.

Zeichenkodierung
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Die Codeseite wird von ABBYY FineReader automatisch erkannt. Um die Codeseite oder deren Typ
zu &andern, wahlen Sie die gewiinschte Codeseite oder den Codeseitentyp in der Dropdown—Liste
unter Zeichenkodierung aus.

Bucheinstellungen

Passen Sie die Bucheinstellungen an, wenn Sie ein gedrucktes Buch in elektronische Form
konvertieren méchten. ABBYY FineReader kann Buchkapitel automatisch in getrennte HTML-Dateien
speichern und erstellt im Inhaltsverzeichnis neue Links dorthin. Sie kénnen das Dokument auch auf
Basis von Uberschriften des Grades 1 und 2 in getrennte HTML-Dateien trennen.

Speichern im PPTX-Format
So speichern Sie den Text im PPTX-Format:

e Klicken Sie auf Datei>=Dokument speichern als>Microsoft PowerPoint—Prasentation oder
auf die Schaltflache Speichern auf der Hauptsymbolleiste. Klicken Sie auf den Pfeil neben der
Schaltflache Speichern und wéhlen Sie aus der Liste ein Speicherformat aus. Wenn Sie in der Liste
kein geeignetes Format finden, klicken Sie auf In anderen Formaten speichern... und wahlen in
dem sich daraufhin 6ffnenden Dialogfeld das gewtiinschte Format aus.

Tipp. Im Dialogfeld Optionen stehen weitere Speicheroptionen zur Verfigung: Wahlen Sie
Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Speichern und klicken Sie dann auf
die Schaltflache PPTX.

Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden Kategorien zugeordnet:

Texteinstellungen

e Zeilenumbriiche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

e Text umbrechen
Diese Option ist nur verfugbar, wenn Zeilenumbruche beibehalten aktiviert wurde. Der gesamte
erkannte Text wird vollstandig in den Textblock der Folie eingepasst.

o Kopf— und FulR3zeilen beibehalten
Kopf— und Fulizeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Bildeinstellungen

Wenn Dokumente viele Bilder enthalten, kann die Ausgabedatei sehr gro werden. Um die
DateigrélRe zu verringern, kdnnen Sie eine Option in der Gruppe Bildqualitat auswéahlen.

Tipp:
e Zum Andern der Parameter zum Speichern von Bildern klicken Sie auf Benutzerdefiniert....

Wahlen Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die gewiinschten Parameter aus
und klicken Sie auf OK.

e Wenn Sie im erkannten Text keine Bilder behalten méchten, achten Sie darauf, dass die
Option Bilder behalten deaktiviert ist.

Speichern im TXT—Format

So speichern Sie den Text im TXT-Format:
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e Klicken Sie auf Datei>=Dokument speichern als>Textdokument oder auf die Schaltflache
Speichern auf der Hauptsymbolleiste. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern
und wahlen Sie aus der Liste ein Speicherformat aus. Wenn Sie in der Liste kein geeignetes Format
finden, klicken Sie auf In anderen Formaten speichern... und wéhlen in dem sich daraufhin
offnenden Dialogfeld das gewiinschte Format aus.

Tipp. Im Dialogfeld Optionen stehen weitere Speicheroptionen zur Verfligung: Wahlen Sie
Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Speichern und klicken Sie dann auf
die Schaltflache TXT.

Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden Kategorien zugeordnet:

Texteinstellungen

e Zeilenumbriche beibehalten
Zeilenanordnung des Ausgangsdokuments wird beibehalten.

e Seitenumbruch—Zeichen (#12) als Seitenumbruch einfugen
Speichert die urspriingliche Gliederung der Seite.

e Leerzeile als Absatztrennung verwenden
Absatze werden durch Leerzeilen getrennt.

e Kopf— und FuBzeilen beibehalten
Kopf- und FuBzeilen werden im Ausgabedokument beibehalten.

Kodierung

Die Codeseite wird von ABBYY FineReader automatisch erkannt. Um die Codeseite oder deren Typ
zu andern, wahlen Sie die gewlinschte Codeseite oder den Codeseitentyp in der Dropdown-—Liste
unter Kodierung aus.

Speichern im CSV-Format

So speichern Sie den Text im CSV-Format:

e Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern auf der Hauptsymbolleiste oder klicken
Sie auf Datei=Dokument speichern als>CSV—Dokument.

Tipp. Im Dialogfeld Optionen stehen weitere Speicheroptionen zur Verfligung: Wahlen Sie
Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte Speichern und klicken Sie dann auf
die Schaltflache CSV.

Die Speicheroptionen auf dieser Registerkarte sind folgenden Kategorien zugeordnet:

Texteinstellungen

e Text auBBerhalb Tabellen ignorieren
Speichert nur die Tabelle, der Rest wird ignoriert.

e Seitenumbruch—Zeichen (#12) als Seitentrennung einfiigen
Seitenanordnung des Ausgangsdokuments wird gespeichert.

e Feldtrennzeichen
Wahlt das Trennzeichen fur die Datenspalten der CSV-Datei.

Zeichenkodierung

Die Codeseite wird von ABBYY FineReader automatisch erkannt. Um die Codeseite oder deren Typ
zu dndern, wahlen Sie die gewinschte Codeseite oder den Codeseitentyp in der Dropdown-Liste
unter Zeichenkodierung aus.
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Speichern von E-Books
So speichern Sie lhren Text im FB2— oder EPUB—Format:

e Wabhlen Sie in der Hauptsymbolleiste aus der Dropdownliste Formatierter Text.

e Wahlen Sie Datei>Dokument speichern als>FictionBook (FB2) oder >Electronic
Publication (EPUB). Wahlweise kénnen Sie in der Hauptsymbolleiste auch die Schaltflache
Speichern verwenden. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Speichern und wahlen Sie ein
Format. Befindet sich das von lhnen benétigte Format nicht in der Liste, wéhlen Sie In anderen
Formaten speichern... und wahlen im Dialogfeld Speichern unter das gewiinschte Format.

Tipp: Sie kdnnen in der Registerkarte FB2/EPUB im Dialogfeld Optionen zusatzliche
Speicheroptionen auswahlen (Werkzeuge>Optionen...>Speichern>FB2/EPUB).
Diese Registerkarte bietet folgende Optionen:

Dokumenteinstellungen

Hier kdnnen Sie detaillierte Informationen tiber das Dokument angeben: Titel, Autoren, Stichwdorter.
Sie kdnnen aullerdem im Feld Anmerkungen einen Kommentar eingeben.

Bildeinstellungen

Enthélt Ihr Text sehr viele Bilder, kann die resultierende Datei ziemlich groR ausfallen. Die Qualitat
der Bilder und die GroRRe der daraus resultierenden Datei kdnnen mithilfe der Optionen in der
Dropdownliste Bildeinstellungen optimiert werden.

Tipp:

e Wadhlen Sie Benutzerdefiniert..., um lhre eigenen Bildeinstellungen anzugeben. Wéhlen Sie im
Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die erforderlichen Einstellungen aus und
klicken Sie auf OK.

e Wenn Sie keine Bilder weiterverwenden mdchten, deaktivieren Sie die Option Bilder
behalten.

Layout Ubernehmen

Wahlen Sie je nachdem, wie Sie das Dokument verwenden mdchten, eine Methode fur die
Beibehaltung des Layout aus:

e Formatierter Text
Behalt Absatze, aber keine exakten Postionen von Objekten und Zeilenabsténde bei. Sie erhalten
fortlaufenden, linksbiindig ausgerichteten Text (Texte mit einer Schreibrichtung von rechts nach
links werden rechtsbiindig ausgerichtet).

Hinweis: Wird diese Option ausgewahlt, wird jeder vertikale Text horizontal angezeigt.

Bei der Speicherung im EPUB—Format kénnen Sie zusatzlich Schriftarten und SchriftgréRen
speichern, indem Sie Schriftarten und Schriftgré3en speichern auswahlen.

e Nur Text
Die Textformatierung wird nicht beibehalten.

Erste Seite als Deckblatt verwenden
Bei dieser Option wird die erste Seite des Dokuments auf dem Deckblatt des E-Books platziert.

Eingebettete Schriftarten
Wird diese Option ausgewahlt, werden die gespeicherten Schriftarten in das E-Book eingebettet.
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Speichern im DjVu—Format

So speichern Sie den Text im DjVu—Format:

e Wahlen Sie Datei>Dokument speichern unter>DjVu—Dokument. Wahlweise kdnnen Sie in der
Hauptsymbolleiste auch die Schaltflache Speichern verwenden. Klicken Sie auf den Pfeil neben der
Schaltflache Speichern und wahlen Sie ein Format. Befindet sich das von Ihnen benétigte Format
nicht in der Liste, wahlen Sie In anderen Formaten speichern... und wéahlen im Dialogfeld
Speichern unter das gewiinschte Format.

Tipp: Sie kdnnen in der Registerkarte DjVu im Dialogfeld Optionen zusatzliche Speicheroptionen
auswahlen (Werkzeuge>Optionen...>Speichern>DjVu).
Diese Registerkarte bietet folgende Optionen:

Speichermodus

Wahlen Sie eine Speicheroption aus, die von der vorgesehenen Nutzung des Dokuments abhangig
ist:

e Text unter dem Seitenbild
Speichert ein Abbild der Seite ab und platziert den erkannten Text in einem separaten unsichtbaren
Layer unter dem Bild. Dadurch erhalten Sie ein durchsuchbares DjVu—-Dokument, das mit dem
Original fast identisch ist.

e Nur Seitenbild
Speichert das Bild der Seite ab. Das Ausgabedokument wird mit dem Original nahezu
identisch sein, wobei der Text im Dokument aber nicht durchsucht werden kann.

Mehrere Layer

Das DjVu—Format verwendet eine spezielle Kompressionstechnik, die ein Seitenbild in Layer
unterteilt und fir jedes Layer ein jeweils anderes Kompressionsverfahren anwendet. StandardmaRig
wird von ABBYY FineReader automatisch festgelegt, ob auf einer Seite eine Multi—Layer—
Komprimierung verwendet werden muss (die Option Automatisch wird in der Dropdownliste
Mehrere Layer ausgewahlt). Sie kdnnen die Multi-Layer—Komprimierung fir ein Dokument
aktivieren oder deaktivieren.

Bildeinstellungen

Enthélt Ihr Text sehr viele Bilder, kann die resultierende Datei ziemlich groR ausfallen. Die Qualitat
der Bilder und die GroRRe der daraus resultierenden Datei kdnnen mithilfe der Optionen in der
Dropdownliste Bildeinstellungen optimiert werden.

Tipp. Wéhlen Sie Benutzerdefiniert..., um lhre eigenen Bildeinstellungen anzugeben. Wéahlen Sie
im Dialogfeld Benutzerdefinierte Bildeinstellungen die erforderlichen Einstellungen aus und
klicken Sie auf OK.

Speichern in Microsoft SharePoint
(Nur in der ABBYY FineReader Corporate Edition)

Mit ABBYY FineReader kénnen Sie erkannten Text in einer Netzwerkquelle, z. B. auf einer Website
oder in einer Onlinebibliothek, speichern.

So speichern Sie erkannten Text in Microsoft SharePoint:

75



ABBYY FineReader 11 Benutzerhandbuch

1. Klicken Sie im Menl Datei auf Speichern in Microsoft SharePoint....
2. Legen Sie in dem nun angezeigten Dialogfeld den Dateinamen, das Dateiformat, den
Netzwerkordner und die Dateioptionen fest.
3. Klicken Sie auf Speichern.
Wichtig!

Stellen Sie sicher, dass Microsoft Office SharePoint Portal Server Client—Komponenten auf
Ihrem Computer installiert sind und der Web—Client-Dienst ausgefuihrt wird.

Beachten Sie, dass bei der Verwendung von Adressen wie http://Server/Freigabe bereits im
Netzwerk vorhandene Dateien nicht ersetzt werden kénnen.

Speichern eines Seitenabbilds

So speichern Sie ein oder mehrere Bilder:

1.
2.

5.

Wahlen Sie die Seiten im Seitenfenster aus.

Klicken Sie im Menii Datei auf Bilder speichern....

Wahlen Sie im Dialogfeld Bild speichern unter den Speicherort aus.
Wabhlen Sie das Grafikformat aus, in dem das Bild gespeichert werden soll.

Wichtig! Um mehrere Seiten in einer Datei zu speichern, wéhlen Sie das TIFF-
Speicherformat und dann die Option Als Bilddatei mit mehreren Seiten speichern.

Geben Sie den Dateinamen an und klicken Sie auf Speichern.

Tipp. Beim Speichern eines Abbilds kdnnen Sie das Bildformat und eine Komprimierungsmethode
auswahlen. Durch die Bildkomprimierung verringert sich die Grolie der erstellten Datei. Methoden
zur Bildkomprimierung unterscheiden sich hinsichtlich der Komprimierungsrate und der
Datenverluste. Die Wahl der Komprimierungsmethode hangt von zwei Faktoren ab: der
resultierenden Bildqualitéat und der DateigroRe.

ABBYY FineReader unterstutzt die folgenden Komprimierungsverfahren:

ZIP —ist ein verlustfreies Verfahren und wird fur Bilder mit groRen einfarbigen Flachen verwendet.
Dieses Verfahren wird beispielsweise fiir Screenshots und Schwarz—Weil3—Bilder verwendet.

JPEG - wird fir Graustufen— und Farbbilder wie beispielsweise Fotos verwendet. Dieses Verfahren
ergibt eine hohe Kompressionsrate, fihrt aber zu Datenverlusten und einer Verschlechterung der
Bildqualitat (unscharfe Konturen und schlechte Farbwiedergabe).

CCITT Group 4 — ist ein verlustfreies Verfahren und wird fr Schwarz—WeiR-Bilder verwendet, die
mithilfe von Grafikprogrammen erstellt wurden oder von eingescannten Bildern stammen. CCITT
Group 4 ist ein weit verbreitetes Kompressionsverfahren, mit dem sich praktisch alle Bildtypen
zufriedenstellend komprimieren lassen.

Packbits — ist ein verlustfreies Verfahren und wird fur eingescannte Schwarz—Weil3—Bilder
verwendet.

LZW - ist ein verlustfreies Verfahren und wird fir Grafiken und Graustufenbilder verwendet.
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Erweiterte Funktionen

Inhalt des Kapitels

e Arbeiten in anderen Anwendungen

e Verwenden von Bereichsvorlagen

e Erkennung mit Training

e Benutzersprachen und Sprachgruppen
e Gruppenarbeit in einem LAN

e ABBYY Hot Folder

Arbeiten in anderen Anwendungen
Bei der Installation von ABBYY FineReader 11 kénnen Sie das Programm in Microsoft Office
Anwendungen und in den Windows Explorer integrieren. Integration bedeutet, dass:

e eine Symbolleiste von ABBYY FineReader 11 in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft
Outlook eingeblendet wird.

e eine ABBYY FineReader 11-Option im Kontextmenu unterstitztes Format im Windows Explorer
eingeblendet wird.

Sie kdnnen die Erkennungsergebnisse dann mithilfe der Ublichen Microsoft Office-Tools priifen und
bearbeiten. Sie kdnnen auBerdem Tasks und benutzerdefinierte automatisierte Tasks ausfuhren und
Bild— und PDF-Dateien direkt in Windows Explorer 6ffnen.

So fuhren Sie OCR fir ein Dokument in einer Microsoft Office—_Anwendung aus:

1. Klicken Sie die Schaltflache s auf der Leiste ABBYY FineReader 11.
2. Uberpriifen Sie die Optionen im Dialogfeld und klicken Sie auf Start.

ABBYY FineReader wird gestartet. Nach Abschluss des OCR-Vorgangs wird der erkannte Text in der
aktuellen Microsoft Office—Anwendung gedffnet.

So 6ffnen Sie ein Bild oder eine PDF-Datei Giber Windows Explorer:

1. Wahlen Sie die Windows Explorer—Datei.

2. Wahlen Sie aus dem Kontextmenu der Datei ABBYY FineReader 11>In ABBYY FineReader
offnen.

Hinweis. Dieser Befehl wird nur eingeblendet, wenn das Programm das ausgewahlte Dateiformat
unterstatzt.

Andernfalls wird ABBYY FineReader 11 gestartet, und das ausgewahlte Bild wird dem neuen ABBYY
FineReader—Dokument hinzugefiigt. Wenn ABBYY FineReader 11 bereits ausgefuhrt wird, wird das
Bild dem aktuellen ABBYY FineReader—Dokument hinzugeflgt.

Wenn der Bereich fir ABBYY FineReader 11 nicht in der Symbolleiste der Microsoft Office—
Anwendung eingeblendet wird:

e Wahlen Sie aus dem Kontextmeni der Symbolleiste der Anwendung ABBYY FineReader 11.

Wenn die Option ABBYY FineReader 11 nicht im Kontextmeni verfugbar ist, bedeutet dies, dass
die Integration von ABBYY FineReader 11 in Anwendungen von Microsoft Office wahrend der
Installation deaktiviert wurde.
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So aktivieren Sie die Integration:

1. Gehen Sie zu Software (Start>Einstellungen>Systemsteuerung).
Hinweis. In Microsoft Windows Vista und Windows 7 heil3t dieser Befehl Programme und
Funktionen.

2. Wabhlen Sie in der Liste der installierten Programme ABBYY FineReader 11 aus, und klicken Sie
dann auf Andern.

3. Wabhlen Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Installation die entsprechenden Komponenten aus.

4. Folgen Sie dann den Installationsanleitungen.

Verwenden von Bereichsvorlagen

Wenn Sie sehr viele Dokumente mit identischem Layout (z. B. Formulare oder Fragebégen)
verarbeiten, ist es sehr zeitaufwandig, das Layout jeder einzelnen Seite zu analysieren. Um Zeit zu
sparen, analysieren Sie aus jeder Gruppe ahnlicher Dokumente immer nur ein Dokument und
speichern die erkannten Bereiche als Vorlage. AnschlieBend kénnen Sie diese Vorlage fur die
anderen Dokumente in der Gruppe verwenden.

So erstellen Sie eine Bereichsvorlage:

1. Zunachst missen Sie ein Bild 6ffnen, dessen Layout Sie entweder automatisch vom Programm
analysieren lassen oder die gewiinschten Bereiche manuell zeichnen.

2. Wahlen Sie im Menu Bereiche den Befehl Bereichsvorlage speichern... aus. Geben Sie in dem
daraufhin geotffneten Dialogfeld zum Speichern der Vorlage einen Namen fir die Vorlage ein, und
klicken Sie auf Speichern.

Wichtig! Um eine Bereichsvorlage verwenden zu kdnnen, mussen Sie alle Dokumente in der
Gruppe mit demselben Auflésungswert einscannen.

Anwenden der Bereichsvorlage:
1. Wahlen Sie im Fenster Seiten die Seiten aus, auf die die Bereichsvorlage angewendet werden soll.
2. Wahlen Sie im Menu Bereiche den Befehl Bereichsvorlage laden... aus.

3. Wahlen Sie im Dialogfeld Bereichsvorlage 6ffnen die gewilinschte Bereichsvorlage
(Bereichsvorlagendateien haben die Erweiterung *.blk) aus.

4. Klicken Sie in demselben Dialogfeld neben Anwenden auf auch auf Ausgewahlte Seiten, um die
Vorlage auf bestimmte Seiten anzuwenden.

Hinweis: Wenn Sie die Vorlage auf alle Seiten des aktuellen ABBYY FineReader—Dokuments
anwenden mdchten, klicken Sie auf Alle Seiten.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen.

Erkennung mit Training

Der Trainingsmodus wird verwendet fir:

e Texte in Zierschriften
e Texte mit Sonderzeichen (z. B. mathematische Symbole)
o umfangreiche Dokumente (lUber 100 Seiten) in schlechter Druckqualitét

Verwenden Sie den Trainings modus awusschlieSlich in den oben genannten Fallen. Bei anderen
Féallen steht die geringfluigige Verbesserung der Erkennungsqualitat in keinem Verhéltnis zu den
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deutlich langeren Verarbeitungszeiten. Fiir Anweisungen, wie man den Trainingsmodus aktiviert,
siehe Papierdokument enthalt Zierschriften (keine Standardschriftarten).

Unter Benutzermuster trainieren
finden Sie Anleitungen zum Trainieren von Benutzermustern sowie zusatzliche Hinweise zum
Trainieren von Zeichen und Ligaturen.

Unter Auswéhlen von Benutzermustern
finden Sie Anleitungen zum Auswéhlen eines Benutzermusters sowie weitere Tipps, wie Sie die
richtige Wahl treffen kénnen.

Unter Bearbeiten von Benutzermustern
finden Sie Anleitungen zum Anzeigen der Zeichen eines Benutzermusters und zur Bearbeitung der
Zeichenformatierung.

Testen von Benutzermustern

1. Wabhlen Sie Werkzeuge>Optionen... und klicken Sie auf die Registerkarte Lesen.

2. Wabhlen Sie unter Test Integrierte und Benutzermuster verwenden oder Nur
Benutzermuster verwenden.

3. Wabhlen Sie die Option Lesen mit Test.

4. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Mustereditor...
Hinweis: Der Mustertest wird fur asiatische Sprachen nicht unterstitzt.

5. Klicken Sie im Dialogfeld Mustereditor auf Neu...

6. Geben Sie im Dialogfeld Muster erstellen einen Namen fiir Ihr neues Muster ein und klicken Sie
auf OK.

7. SchlieBen Sie die Dialogfelder Mustereditor und Optionen, indem Sie jeweils auf die Schaltflach
OK klicken.

8. Klicken Sie in der Symbolleiste oben im Bildfenster auf Lesen.
Wenn ABBYY FineReader jetzt auf ein unbekanntes Zeichen trifft, wird im Dialogfeld Mustertest
das unbekannte Zeichen angezeigt.

[ Mustertest [ || == |

Aktives Muster: C:\Users‘wserl'AppDatatLocal Temp' Urtitled 0" Pattem 1 ptn

Wenn der Rahmen den Teil gines Jeichens oder Teile

benachbarter feichen einschlieft, verschieben Sie die Rahmen E

mit Hife der Maus oder der Schaltflachen:

Yom Rahmen eingeschlossenes feichen:

Effelde
[ Fett [] Hochgestelk
[ Kursiv [ Tiefgestell

Furick Uherspringen] I Schlieben

e
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9. Erweitern Sie das von ABBYY FineReader erkannte Repertoire an Zeichen und Ligaturen.

Ligaturen sind Kombinationen aus zwei oder drei scheinbar "zusammengeklebten" Zeichen,
beispielsweise fi, fl, ffi usw. Diese Zeichen kdnnen nur schwer in alleinstehende Buchstaben
getrennt werden, da sie beim Druck "zusammengeklebt" werden. Darum lassen sich bessere
Ergebnisse erzielen, wenn diese Buchstabenkombinationen gleich als eigenstandige
Zusammensetzungen behandelt werden.

Hinweis: Fett oder kursiv gedruckte Worter in Threm Text oder hochgestellte/tiefgestellte
Worter kdnnen im erkannten Text beibehalten werden, indem die entsprechenden Optionen
unter Effekte ausgewéhlt werden.

Um zu einem zuvor getesteten Zeichen zurtickzukehren, klicken Sie auf die Schaltflache
Zuruck. Der Rahmen springt dann an die vorige Position, und die zuletzt getestete
"Zeichenbild—-Tastaturzeichen"—-Entsprechung wird aus dem Muster entfernt. Dieser
Ruckschritt mit der Schaltflache Zurtck funktioniert nur innerhalb eines Wortes.

Wichtig!

Sie kdnnen dem System nur die Zeichen beibringen, die im Alphabet der Erkennungssprache
enthalten sind. Wenn ABBYY FineReader auch Zeichen lesen kdnnen soll, die nicht Giber die Tastatur
eingegeben werden kénnen, missen Sie zur Kennzeichnung dieser inexistenten Zeichen zwei
Zeichen verwenden oder das betreffende Zeichen aus dem Dialogfeld Zeichen einfiigen kopieren

(um das Dialogfeld aufzurufen, klicken Sie auf E)

Ein Muster kann bis zu 1000 neue Zeichen enthalten. Vermeiden Sie jedoch, zu viele Ligaturen zu
erstellen, da dies die OCR—Qualitat beeintrachtigen kann.

Auswahlen von Benutzermustern

In ABBYY FineReader kdnnen zur Verbesserung der OCR-Qualitat Muster verwendet werden.

1. Wabhlen Sie im Menl Werkzeuge die Option Mustereditor....

2. Wabhlen Sie im Dialogfeld Mustereditor das gewinschte Muster aus der Liste der verfiigbaren

Muster aus, und klicken Sie auf Aktivieren.

Einige wichtige zu beachtende Punkte:

1. ABBYY FineReader unterscheidet nicht zwischen &hnlichen, aber unterschiedlichen Zeichen und

speichert diese in einem Muster als ein und dasselbe Zeichen. Zum Beispiel, gerade ('), 6ffnende ()
und schlieBende (') Anfihrungszeichen werden in einem Muster als ein einziges Zeichen (gerades
Anflihrungszeichen) gespeichert. Das bedeutet, dass im erkannten Text — auch wenn Sie ein
Training ausfiihren — grundsatzlich keine 6ffnenden und schlieenden Anfiihrungszeichen verwendet
werden.

Bei einigen Zeichen wird ABBYY FineReader das entsprechende Tastaturzeichen auf Grundlage des
umgebenden Kontexts auswahlen. Ein kleiner Kreis wird in einer Buchstabenumgebung
beispielsweise als Buchstabe O und in Umgebung von Zahlen als Ziffer O erkannt.

Muster kénnen nur fir Dokumente verwendet werden, die in Schriftart, SchriftgrélRe und Auflésung
mit dem Dokument Ubereinstimmen, das zur Erstellung des Musters verwendet wurde.

Damit ein Muster spéater verwendet werden kann, muss es als Datei gespeichert werden. Weitere
Einzelheiten finden Sie unter Arbeiten mit einem ABBYY FineReader—Dokument.

Um Texte in einer anderen Schriftart zu erkennen, muss das Benutzermuster unbedingt deaktiviert
werden. Dazu wahlen Sie unter Werkzeuge>Optionen...>Lesen die Option Nur integrierte
Muster verwenden aus.

Bearbeiten von Benutzermustern
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In bestimmten Situationen mussen Sie das neu erstellte Muster bearbeiten, bevor Sie den OCR-
Vorgang starten, da ein falsch trainiertes Muster die OCR—Qualitat beeintrachtigen kann. Ein Muster
sollte nur vollstandige Zeichen oder Ligaturen enthalten. Zeichen mit abgeschnittenen Randern oder
falschen Buchstabenentsprechungen sollten aus dem Muster entfernt werden.

1. Wabhlen Sie im Menl Werkzeuge die Option Mustereditor....

2. Im Dialogfeld Mustereditor wéhlen Sie das gewiinschte Muster aus und klicken Sie anschlielend
auf Bearbeiten....

3. Im Dialogfeld Benutzermuster wéahlen Sie das gewunschte Zeichen aus und klicken Sie
anschlieBend auf Eigenschaften....
Geben Sie im Dialogfeld den Buchstaben ein, der dem ausgewdahlten Zeichen entspricht, und wéhlen
Sie auch die gewtinschte Zeichenformatierung aus (kursiv, fett, hochgestellt, tiefgestellt).

Um falsch trainierte Zeichen zu l6éschen, wéhlen Sie die gewinschten Zeichen aus und
klicken auf die Schaltflache Loschen.

Benutzersprachen und Sprachgruppen
Neben den im Programm vordefinierten Sprachen und Sprachgruppen kénnen Sie auch eigene
Erkennungssprachen und Sprachgruppen erstellen und verwenden.

e Erstellen einer OCR-Sprache
Dies wird verwendet, um Texte zu verarbeiten, die viele ungewdhnliche Elemente, wie
Codenummern, enthalten.

e Erstellen einer Sprachgruppe
Dies wird verwendet, um Dokumente zu erkennen, die in mehreren Sprachen geschrieben sind und
diese dabei nicht in vordefinierten Sprachpaaren vorhanden sind.

Erstellen einer OCR-Sprache

Wenn OCR fir ein Dokument ausgefuhrt wird, verwendet ABBYY FineReader Informationen Uber die
Sprache des Dokuments (diese Sprache muss aus der Dropdownliste Dokumentsprachen im
Hauptfenster ausgewahlt werden). Wenn der Text zu viele ungewdhnliche Abkiirzungen oder Wérter
enthélt, werden diese vom Programm madoglicherweise nicht richtig erkannt. In diesem Fall empfiehlt
es sich, eine eigene Erkennungssprache fur das Dokument zu erstellen.

1. Wabhlen Sie im Menl Werkzeuge die Option Spracheditor...
2. Das Dialogfeld Spracheditor wird aufgerufen. Klicken Sie auf Neu...

3. Das Dialogfeld Neue Sprache oder Gruppe wird aufgerufen. Wahlen Sie Eine neue Sprache
anhand einer bestehenden erstellen aus und wahlen Sie aus der untenstehenden
Dropdownliste die gewiinschte Sprache aus. Klicken Sie auf OK.

4. Daraufhin wird das Dialogfeld Spracheigenschaften getffnet. Geben Sie die Eigenschaften der
neuen OCR-Sprache an.

a. Sprachenname — Geben Sie einen Namen fur lhre OCR—Sprache in das Feld ein.

b. Quellsprache — Die Sprache, auf der Ihre neue OCR-Sprache basiert. (Hier wird die im
Dialogfeld Neue Sprache oder Gruppe ausgewahlte Sprache angezeigt. Klicken Sie auf
den Pfeil an der rechten Seite, um eine andere Sprache auszuwéhlen.)

c. Alphabet — Listet die Zeichen des Alphabets der Quellsprache auf. Klicken Sie auf EI um
Zeichen hinzuzufigen oder zu entfernen.

d. Worterbuch — Das Wérterbuch, das ABBYY FineReader beim OCR fiir das Dokument und
zur Prifung des erkannten Texts verwendet. Folgende Optionen sind verfligbar:
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Benutzerhandbuch

Keine
Es wird kein Worterbuch verwendet.

Integriertes Worterbuch
Es wird das im Lieferumfang von ABBYY FineReader enthaltene Wérterbuch
verwendet.

Benutzerwoérterbuch

Es wird ein benutzerdefiniertes Woérterbuch verwendet. Klicken Sie auf die
Schaltflaiche Bearbeiten... , um Worter zum Worterbuch hinzuzufligen oder ein
vorhandenes Benutzerworterbuch oder eine Textdatei in Windows— (ANSI) oder
Unicode—Kodierung zu importieren. Die Worter in der Textdatei, die Sie importieren,
missen durch Leerzeichen oder andere nichtalphabetische Zeichen voneinander
getrennt sein.

Hinweis: Die Worter aus dem Benutzerwdrterbuch kénnen im erkannten Text
in einer der folgenden Schreibweisen vorkommen: 1) nur Kleinbuchstaben, 2)
nur GroBbuchstaben, 3) erster Buchstabe groRgeschrieben, 4) die
Rechtschreibung des Benutzerwdrterbuchs. Die vier Mdglichkeiten wurden in
der folgenden Tabelle zusammengetragen.

Der Rechtschreibung des Mdogliches Vorkommen
Benutzerwoérterbuchs entsprechend des Wortes im Text
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

Reguléarer Ausdruck
Mithilfe eines regularen Ausdrucks kénnen Sie eine neue Sprache erstellen.

e. Erweitert... — Das Dialogfeld Erweiterte Spracheigenschaften wird aufgerufen. Hier
kénnen Sie weitere Eigenschaften fir lhre Sprache festlegen:

Zeichen, die keine Buchstaben sind und am Anfang oder Ende eines Wortes stehen
kdnnen

eigenstandige Zeichen, die keine Buchstaben sind (Satzzeichen usw.)
Zeichen, die ignoriert werden, wenn sie Bestandteil eines Wortes sind

unzuldssige Zeichen, die in Texten in dieser Sprache grundsétzlich nicht vorkommen
durfen

alle Zeichen der Sprache, die erkannt werden

Nachdem Sie die neue Sprache erstellt haben, wahlen Sie sie als Erkennungssprache fiir das
Dokument aus.
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StandardmaRig werden alle benutzerdefinierten Sprachen im Dokumentordner von ABBYY
FineReader gespeichert. Sie kdnnen aulerdem alle benutzerdefinierten Sprachen und Muster in
einer Datei speichern: Wéahlen Sie Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte
Lesen und klicken Sie dann auf die Schaltflache Speichern in Datei....

Erstellen einer Sprachgruppe

Wenn Sie eine bestimmte Sprachkombination regelmaRig verwenden, kénnen Sie sich die Arbeit
erleichtern, indem Sie die Sprachen zu einer Gruppe zusammenfassen.

1. Wahlen Sie im Meni Werkzeuge die Option Spracheditor....
2. Das Dialogfeld Spracheditor wird aufgerufen. Klicken Sie auf Neu....

3. Das Dialogfeld Neue Sprache oder Gruppe wird gedffnet. Wahlen Sie die Option Eine neue
Gruppe von Sprachen erstellen, und klicken Sie auf OK.

4. Im Dialogfeld Sprachgruppeneigenschaften, geben Sie einen Namen fir die neue Gruppe ein
und wéhlen Sie die gewiinschten Sprachen aus.

Hinweis. Wenn Sie bereits wissen, dass bestimmte Zeichen nicht im Text vorkommen,
kénnen Sie diese sogenannten "unzuldssigen Zeichen" gleich angeben. Auf diese Weise wird
die Erkennung beschleunigt und qualitativ verbessert. Um unzuldssige Zeichen anzugeben,
klicken Sie im Dialogfeld Sprachgruppeneigenschaften auf die Schaltflache Erweitert....
Daraufhin wird das Dialogfeld Erweiterte Sprachgruppeneigenschaften aufgerufen. Hier
geben Sie die unzulédssigen Zeichen im Feld Unzulédssige Zeichen ein.

5. Klicken Sie auf OK.

Die neu erstellte Gruppe wird im Hauptfenster zur Dropdownliste Dokumentsprache hinzugefligt.

StandardméRig werden alle benutzerdefinierten Sprachgruppen im Dokumentordner von ABBYY
FineReader gespeichert. Sie kdnnen aulerdem alle benutzerdefinierten Sprachen und Muster in
einer Datei speichern: Wéhlen Sie Werkzeuge>Optionen..., klicken Sie auf die Registerkarte
Lesen und klicken Sie dann auf die Schaltflache Speichern in Datei....

Tipp. Wenn Sie fir ein Dokument eine bestimmte Sprachkombination bendtigen, kénnen Sie die
gewilnschten Sprachen auch ohne Erstellung einer speziellen Gruppe direkt auswéahlen.

1. Dazu waéhlen Sie in der Dropdownliste Dokumentsprache die Option Weitere Sprachen....
2. Klicken Sie im Dialogfeld Spracheditor auf Sprachen einzeln auswéahlen.

3. Wabhlen Sie die bendtigten Sprachen aus, und klicken Sie auf OK.

Gruppenarbeit in einem LAN

ABBYY FineReader 11 stellt Werkzeuge und Funktionen bereit, mittels derer Dokumente in einem
lokalen Netzwerk (LAN) bearbeitet werden kénnen.

e Verarbeiten eines ABBYY FineReader—-Dokuments auf mehreren LAN—Computern

e Verwenden derselben benutzerdefinierten Sprachen und Worterbiicher auf mehreren Computern

Verarbeiten eines ABBYY FineReader—-Dokuments auf mehreren
LAN—-Computern

Bei der Arbeit mit einem ABBYY FineReader—Dokument innerhalb eines Netzwerks kdnnen Sie alle in
ABBYY FineReader verfugbaren Funktionen nutzen, mit Ausnahme des Stileditors.
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Wenn ein ABBYY FineReader—Dokument auf mehreren LAN—Computern zur selben Zeit verwendet
werden soll, sind folgende Punkte zu beachten:

Auf jedem Computer muss eine separate Kopie von ABBYY FineReader 11 installiert sein.
Alle Benutzer mussen uneingeschrankten Zugriff auf das ABBYY FineReader—Dokument besitzen.

Jeder Benutzer kann dem Dokument Seiten hinzufiigen und das Dokument bearbeiten. Wenn ein
Benutzer neue Seiten hinzufiigt und die OCR—Verarbeitung fir diese Seiten startet, verarbeitet das
Programm das gesamte Dokument neu. Wahrend der Verarbeitung kann keiner der Anwender das
Dokument bearbeiten.

Sobald der Seitenhintergrund wieder weil wird, sind alle Werkzeuge im Textfenster
verfugbar.

Beim Verarbeiten einer Dokumentseite durch einen Benutzer ist die Seite flir andere Benutzer
gesperrt.

Im Seitenfenster kdnnen der Seitenstatus, der Computer, auf dem die jeweilige Seite bearbeitet
wird, und der Benutzer, der die Seite getffnet hat, eingesehen werden. Dartber hinaus kénnen Sie
dort auch sehen, ob eine Seite erkannt oder bearbeitet wurde usw. Zum Anzeigen der Status
wechseln Sie zur Detailansicht.

Die im ABBYY FineReader—Dokument verwendeten Schriftarten missen auf jedem Computer
installiert sein. Andernfalls wird der erkannte Text mdglicherweise nicht korrekt angezeigt.

Verwenden derselben benutzerdefinierten Sprachen und
Wodrterblcher auf mehreren Computern

In ABBYY FineReader 11 kénnen mehrere Benutzer benutzerdefinierte Sprachen und Wérterbucher
parallel nutzen. Diese Benutzer haben dann auch die Mdglichkeit, die von ihnen zeitgleich
verwendeten Wdorterbicher um Worter Uber das LAN zu erweitern.

So stellen Sie benutzerdefinierte Worterbicher und Sprachen mehreren Benutzern zur Verfigung:

1.

Erstellen/6ffnen Sie ein ABBYY FineReader—Dokument und wahlen Sie die gewlinschten Scan— und
OCR-Optionen fiir das Dokument aus.

Geben Sie einen Ordner an, in dem die Benutzerwdrterblcher gespeichert werden sollen. Dieser
Ordner sollte fur alle Netzwerkbenutzer zuganglich sein.

Hinweis: StandardmaRig werden die Benutzerwdrterbicher bei Computern mit
Windows XP unter %Userprofile%\Application
Data\ABBYY\FineReader\11.00\UserDictionaries und bei Computern mit
Microsoft Windows Vista oder Windows 7 unter
%Userprofile%o\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\11.00\UserDiction
aries gespeichert.

So wird ein Ordner festgelegt:

1. Wahlen Sie Extras>Optionen... und auf der Registerkarte Erweitert im Dialogfeld
Optionen klicken Sie auf die Schaltflache Benutzerwdrterbicher...

2. Klicken Sie auf Durchsuchen... und wahlen Sie den Ordner aus.

3. Speichern Sie Ihre benutzerdefinierten Muster und Sprachen in einer *.fbt—Datei:

1. Wabhlen Sie Extras>Optionen... und klicken Sie auf die Registerkarte Lesen im Dialogfeld
Optionen.

2. Klicken Sie unter Benutzerdefinierte Muster und Sprachen auf die Schaltflache
Speichern in Datei....
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3. Geben Sie im Dialogfeld Optionen speichern unter einen Namen fir die *.fbt—Datei und
einen Ordner an, in dem die Datei gespeichert werden soll. Dieser Ordner sollte fur alle
Netzwerkbenutzer zuganglich sein.

4, Sobald ein Benutzer nun ein neues ABBYY FineReader—Dokument erstellt, muss er die
benutzerdefinierten Muster und Sprachen aus der unter Schritt 3 gespeicherten *.fbt—Datei laden
und dann den Pfad zu dem unter Schritt 2 erstellten Ordner, in dem die Benutzerworterblicher
gespeichert sind, angegeben.

Wichtig! Um auf die Benutzerwdrterbicher und die benutzerdefinierten Muster und Sprachen
zugreifen zu kdnnen, benétigen die Benutzer Schreib— und Leserechte fiur die Ordner, in denen
diese Dateien gespeichert sind.

Sie zeigen eine Liste der verfiigbaren Benutzersprachen im Dialogfeld Spracheditor an, indem Sie
Extras>Spracheditor... wahlen und zu Benutzersprachen scrollen.

Eine Benutzersprache, die von mehreren Benutzern verwendet wird, steht nur ,schreibgeschitzt”
zur Verfligung, sodass die Benutzerspracheneigenschaften nicht gedndert werden kdnnen. Es ist
jedoch méglich, einem Benutzerwérterbuch, das auf mehreren LAN-Computern verwendet wird,

Worter hinzuzufugen bzw. daraus zu I6schen.

Wird ein Worterbuch von einem Benutzer bearbeitet, steht es fiir andere Benutzer nur
schreibgeschitzt zur Verfugung, d. h. die Benutzer kénnen das Wdérterbuch fur die Ausfihrung der
OCR und die Prifung der Rechtschreibung verwenden, aber keine Worter hinzufliigen oder
entfernen.

Alle von einem Benutzer an einem Benutzerworterbuch vorgenommenen Anderungen werden fir
alle Benutzer bernommen, die den Ordner ausgewahlt haben, in dem dieses Wdérterbuch
gespeichert ist. Damit die Anderungen wirksam werden, muss ABBYY FineReader vom Benutzer neu
gestartet werden.

ABBYY Hot Folder

(Nur in der ABBYY FineReader 11 Corporate Edition)

Zu ABBYY FineReader gehort der Planungs—Agent ABBYY Hot Folder, mit dem Sie einen
Bildordner auswahlen und festlegen kénnen, zu welchem Zeitpunkt ABBYY FineReader die darin
enthaltenen Bilder verarbeiten soll. Beispielsweise kénnen Sie festlegen, dass die Bilderkennung
durch den Computer in den Nachtstunden erfolgen soll.

Damit die Bilder in einem Ordner automatisch verarbeitet werden kénnen, mussen Sie einen
Verarbeitungstask fiir diesen Ordner erstellen und die Optionen zum Offnen der Bilder, fiir OCR und
zum Speichern angeben. AuRRerdem missen Sie festlegen, wie haufig ABBYY FineReader den Ordner
auf neue Bilder prufen (in regelmafRigen Abstanden oder nur einmal) und wann der Task gestartet
werden soll.

Wichtig! Damit der Task zum angegebenen Zeitpunkt gestartet werden kann, muss der betreffende
Computer eingeschaltet sein und Sie mussen an ihm angemeldet sein.

e Installieren und Starten von ABBYY Hot Folder
e Hauptfenster

e Erstellen eines Tasks

e Andern von Taskeigenschaften

e Ergebnisprotokoll

Installieren und Starten von ABBYY Hot Folder
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ABBYY Hot Folder wird standardmafig als Teil von ABBYY FineReader 11 auf IThrem Computer
installiert. Wenn Sie bei einer benutzerdefinierten Installation ABBYY Hot Folder zunéachst
abgewahlt haben, kénnen Sie die Anwendung spater wie folgt installieren:

1. Klicken Sie in der Windows—Taskleiste auf Start, und wéahlen Sie dann
Einstellungen>Systemsteuerung.

2. Doppelklicken Sie im Fenster Systemsteuerung auf das Symbol Software.

3. Wabhlen Sie in der Liste der installierten Programme ABBYY FineReader 11 aus, und klicken Sie
dann auf Andern.

4. Wahlen Sie im Dialogfeld Benutzerdefinierte Installation die Option ABBYY Hot Folder.
5. Befolgen Sie die Anweisungen im Installationsprogramm.

Starten von ABBYY Hot Folder

Es gibt mehrere Mdglichkeiten zum Starten von ABBYY Hot Folder:

e Wahlen Sie Start>Alle Programme>ABBYY FineReader 11, und wéhlen Sie dann ABBYY Hot
Folder, oder

e Wahlen Sie im Hauptfenster von ABBYY FineReader 11 Werkzeuge>Hot Folder... oder

e Doppelklicken Sie in der Windows—Taskleiste auf das Symbol fiir ABBYY Hot Folder (das Symbol wird
angezeigt, nachdem Sie den ersten Hot Folder eingerichtet haben)

Hauptfenster

Beim Starten von ABBYY Hot Folder wird das Hauptfenster der Anwendung geéffnet. Mit den
Schaltflachen auf der Symbolleiste kdnnen Sie Tasks zur Ordnerverarbeitung einrichten, kopieren,
[6schen und starten. AuBerdem kénnen Sie aus jedem Ordner detaillierte Berichte anzeigen.

ABBYY Hot Folder == | [Em]
D‘__q.“ Meu E‘v| .letztstarten Starten nach Zeitplan \: | f Andern  |[E] ﬁ | Jal %| ﬂ E Protokoll
Marme & Status Machste Startzeit  Vorheriger Durchgang
« Abgeschlossen «" 16 Dateien erfolgreich abgeschlossen
___
5 Geplant 26062011, 15:39

Um einen neuen Task zu erstellen, klicken Sie auf der Symbolleiste auf die Schaltflaiche Neu. Der
ABBYY Hot Folder—Assistent fiuhrt Sie dann durch die Einrichtung eines Hot Folders.

Hinweis:

e Standardméafig sind Taskdateien unter %oUserprofile%o\Lokale
Einstellungen\Anwendungsdaten\ABBYY\HotFolder\11.00.
(In Microsoft Windows Vista, Windows 7 unter
%Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00 gespeichert.)

o Die Ergebnisse werden in dem Ordner gespeichert, den Sie beim Einrichten des Tasks angegeben
haben. Um den Verlust bereits verarbeiteter Dateien zu verhindern, erstellt das Programm in
manchen Fallen im angegebenen Ordner einen Unterordner und speichert die nachfolgend
erhaltenen Erkennungsergebnisse in diesem Unterordner. Der Unterordner erhélt die folgende
Bezeichnung:
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1. "Hot Folder TT.MM.JJJJ HH—MM-SS"
Ein Unterordner mit diesem Namen wird erstellt, wenn Sie einen Task noch einmal
ausfuhren.

2. "Dateiname(NUMMER)"
Ein Unterordner mit diesem Namen wird erstellt, wenn der von IThnen angegebene Ordner
bereits eine Datei mit diesem Namen enthalt.

e Je nach Produktversion ist die Anzahl der Seiten, die von Ihnen innerhalb von 30 Tagen erkannt
werden kann, moglicherweise auf 5000 begrenzt.

Um Meldungen anzeigen zu lassen, die Sie Uber den Abschluss von Tasks informieren, klicken Sie in
der Symbolleiste auf & .
Nach Abschluss eines Tasks wird in einem Popup—Fenster Gber der Windows—Taskleiste eine

Benachrichtigung angezeigt.

Im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder wird eine Liste eingerichteter Tasks angezeigt. Zu jedem
Task sind der vollstandige Pfad zum entsprechenden Hot Folder, der aktuelle Status und die
geplante Verarbeitungszeit angegeben.

Tasks kénnen den folgenden Status aufweisen:

Status Beschreibung
[ Wird Die im Ordner befindlichen Bilder werden verarbeitet.
ausgefihrt...
& Geplant Sie haben festgelegt, dass der Hot Folder nur einmal zum
Startzeitpunkt auf Bilder geprift werden soll. Die Startzeit finden
Sie in der Spalte Nachste Startzeit.
Beendet Die Verarbeitung wurde durch den Benutzer angehalten.
L Abgeschlossen Die in diesem Ordner befindlichen Bilder wurden verarbeitet.
Fehler (siehe Bei der Verarbeitung der Bilder in diesem Ordner ist ein Fehler
Protokoll) aufgetreten. Die Verarbeitungstasks wurden nicht abgeschlossen.
Um die Fehlerursache zu finden, wéhlen Sie den betreffenden
Ordner aus, und klicken Sie auf der Symbolleiste auf die
Schaltflache Protokoll anzeigen.

Sie kdnnen jeden Task fur den spéateren Gebrauch speichern:

2.
1. Klicken Sie auf die Schaltflache '==__| auf der Symbolleiste und wahlen Sie Export...
2. Legen Sie den Namen des Tasks und den Pfad zum Task fest.
3. Klicken Sie auf Speichern.

So laden Sie einen zuvor gespeicherten Task:
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% =
1. Klicken Sie auf die Schaltflache == | auf der Symbolleiste und wahlen Sie Import...

2. Wahlen Sie den gewiinschten Task aus und klicken Sie auf Offnen.

Erstellen eines Tasks
So erstellen Sie einen Task:

1. Entweder:
e Kilicken Sie im ABBYY Hot Folder auf die Schaltflache Neu oder

o Klicken Sie im Hauptfenster von ABBYY FineReader auf den Pfeil neben der Schaltflache
Speichern und wéhlen Sie den Befehl Dokument spater lesen....
Ein neuer Task mit den Schritten Einmal ausfuhren wird angezeigt und FineReader—
Dokument 6ffnen ist bereits ausgewahlt

2. Wabhlen Sie aus, wie oft der Task gestartet werden soll:
e Einmal ausfuhren: der Task wird zu der von lhnen vorgegebenen Zeit einmal ausgefiihrt
e Serie: der Task wird mehrere Male ausgefuhrt

3. Geben Sie den Ordner bzw. das Dokument an, der bzw. das die zu verarbeitenden Bilder enthélt.

o Datei aus Ordner 6ffnen erméglicht Thnen die Verarbeitung von Bildern in lokalen
Ordnern und in Netzwerkordnern

e Offne Datei von FTP ermdglicht Ihnen die Verarbeitung von Bildern in Ordnern auf einem
FTP-Server
Sind fir den Zugriff auf den FTP—Ordner eine Anmeldung und ein Kennwort erforderlich,
geben Sie diese Daten in die jeweiligen Felder FTP—Anmeldung und FTP—Kennwort ein.
Sind keine Anmeldedaten erforderlich, wéhlen Sie die Option Anonyme Verbindung.

e Datei mit Outlook dffnen ermdglicht Ihnen die Verarbeitung von Bildern in IThrem
Posteingang

o FineReader—Dokument 6ffnen 6ffnet in einem FineReader—Dokument gespeicherte
Bilder

Wéhlen Sie unter Dokumente eine der drei Optionen:
e Erstellen Sie ein separates Dokument fur jede Datei
e Erstellen Sie ein separates Dokument fur jeden Ordner
e Erstellen Sie ein Dokument fur alle Dateien
4. Klicken Sie auf Analysieren und lesen.
¢ Analysieren und lesen analysiert ein Bild und fuhrt die OCR durch
¢ Nur analysieren analysiert ein Bild

e Bereiche automatisch analysieren erkennt Text, Bilder, Tabellen und andere Bereiche
im Bild

¢ Vorlage verwenden ladt eine Vorlage mit vorkonfigurierten Bereichen
e Wahlen Sie aus der Dropdownliste Sprache die Sprache der zu erkennenden Texte

Hinweis: Sie kdnnen mehr als eine Sprache auswahlen.
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o Klicken Sie auf die Schaltflaiche Alle Dokumenteinstellungen..., um so in der
Registerkarte Lesen des Dialogfelds Optionen weitere Optionen auszuwahlen.

5. Bei Bedarf wéahlen Sie den Schritt FineReader—Dokument speichern.

6. Klicken Sie auf Dokument speichern und geben Sie den Ordner an, in dem die
Erkennungsergebnisse gespeichert werden sollen.

e Wahlen Sie aus der Dropdownliste Speichern als ein Format fir die Ausgabedateien.
Tipp.Sie kénnen mehrere Speicherschritte durchfihren, um die Ergebnisse in
mehreren Formaten zu speichern.

e Geben Sie im Feld Ordner den Pfad zum Ausgabeordner ein, in dem die
Erkennungsergebnisse gespeichert werden.

e Geben Sie im Feld Dateiname einen Namen fir die Ausgabedateien ein.

Hinweis: Das Aussehen dieses Dialogfeldes hangt von den in Schritt 2 ausgewé&hlten
Optionen ab.

7. Klicken Sie auf OK.
Der Task wird im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder angezeigt.

Hinweis:

e Standardméfig sind Taskdateien unter %oUserprofile%o\Lokale
Einstellungen\Anwendungsdaten\ABBYY\HotFolder\11.00 gespeichert.
(In Microsoft Windows Vista, Windows 7 in
%Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00).

e Die Ergebnisse werden in dem Ordner gespeichert, den Sie beim Einrichten des Tasks angegeben
haben. Um den Verlust bereits verarbeiteter Dateien zu verhindern, erstellt das Programm in
manchen Fallen im angegebenen Ordner einen Unterordner und speichert die nachfolgend
erhaltenen Erkennungsergebnisse in diesem Unterordner. Der Unterordner erhélt die folgende
Bezeichnung:

1. "Hot Folder TT.MM.JJJJ HH-MM-SS"
Ein Unterordner mit diesem Namen wird erstellt, wenn Sie einen Task noch einmal
ausfihren.

2. "Dateiname(NUMMER)"
Ein Unterordner mit diesem Namen wird erstellt, wenn der von IThnen angegebene Ordner
bereits eine Datei mit diesem Namen enthalt.

Wichtig! Damit Tasks gestartet werden kdnnen, muss IThr Computer eingeschaltet sein und Sie
mussen an dem betreffenden Computer angemeldet sein.

Andern von Taskeigenschaften
Sie kdnnen die Eigenschaften eines vorhandenen Tasks &ndern.
So andern Sie die Eigenschaften eines Tasks
1. Beenden Sie den Task, dessen Eigenschaften Sie &ndern méchten.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste von ABBYY Hot Folder auf die Schaltflache Andern.

3. Nehmen Sie die notwendigen Anderungen vor und klicken Sie auf OK.

Ergebnisprotokoll

Bilder in einem Hot Folder werden auf Grundlage der von lhnen vorgenommenen Einstellungen
verarbeitet. ABBYY Hot Folder protokolliert alle Vorgéange detailliert.
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Die Protokolldatei enthéalt folgende Informationen:
e Name und Einstellungen des Tasks
e Fehler und Warnungen (sofern vorhanden)

e Statistiken (Anzahl verarbeiteter Seiten, Anzahl der Fehler und Warnungen, Anzahl der nicht
eindeutig erkannten Zeichen)

So schalten Sie die Protokollierung ein:

e Klicken Sie in der Symbolleiste von ABBYY Hot Folder auf die Schaltflache E !
Das Protokoll wird als TXT-Datei im selben Ordner wie die Dateien mit erkanntem Text gespeichert.
So offnen Sie eine Protokolldatei:

1. Wabhlen Sie im Hauptfenster von ABBYY Hot Folder den gewilinschten Task aus.

2. Klicken Sie auf der Symbolleiste auf die Schaltflache Protokoll anzeigen.

Hinweis. Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber den Status des ausgewéhlten Tasks fahren, wird in
einem Popup—Fenster ein Ausschnitt des Protokolls angezeigt.
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Anhang

Inhalt des Kapitels

e  Glossar

e Unterstitzte Bildformate

e Unterstitzte Speicherformate

e Sprachen und zugehdrige Schriftarten
e Regulére Ausdriicke

e Tastenkombinationen

Glossar

A

ABBYY Business Card Reader ist eine praktische Anwendung, mit der Benutzer Visitenkarten
scannen, die Kontaktdaten erfassen und die erfassten Kontakte in verschiedene elektronische
Formate exportieren kénnen. Dariber hinaus kann die Anwendung Scans und Fotos von
Visitenkarten verarbeiten, die auf den Computern von Benutzern gespeichert sind.

ABBYY FineReader—Dokument — Ein Objekt, dass durch die ABBYY FineReader Software erstellt
wurde, um ein Ausgangsdokument mit der Strukturanalyse zu bearbeiten. Es enthalt Seitenbilder
mit dem entsprechend erkannten Text (falls vorhanden) und Programmeinstellungen (Scannen,
Erkennung, Speicheroptionen, etc.).

ABBYY Hot Folder — Ein Planungs—Agent, mit dem Sie einen Ordner mit Bildern und den
Verarbeitungszeitpunkt fir diese gespeicherten Bilder festlegen kénnen. Die Bilder im Ordner
werden dann zum angegebenen Zeitpunkt automatisch verarbeitet.

ABBYY Screenshot Reader — Eine Anwendung, um Screenshots zu erstellen und Texte in ihnen zu
erkennen.

AbkuUrzung — Die verkirzte Form eines Wortes oder einer Wendung, die anstelle der
ausgeschriebenen Variante verwendet wird. Beispiele: MS DOS (fur Microsoft Disk Operating
System), BRD (fur Bundesrepublik Deutschland) usw.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) — Eine Technologie, die die
Konvertierungsqualitat bei mehrseitigen Dokumenten erhdht. Sie erkennt zum Beispiel
Strukturelemente, wie Uberschriften, Kopf-— und FuRzeilen, FuBnoten, Seitennummerierung und
Signaturen.

Aktiver Bereich — Ein Bereich, der auf einem Bild markiert wurde und nun geléscht, verschoben
oder bearbeitet werden kann. Um einen Bereich zu aktivieren, klicken Sie darauf. Der Rahmen des
aktiven Bereichs ist fett formatiert und enthélt kleine Quadrate, die zur Anderung der GroRe des
Bereichs an eine andere Position gezogen werden kdnnen.

Aktivierung — Vorgang, in dessen Rahmen ein bestimmter Code von ABBYY abgerufen wird, der
dem Benutzer ermdglicht, seine Version der Software auf dem gegebenen Computer im vollen
Umfang zu nutzen.

Aktivierungscode - Ein Code, den ABBYY jedem Benutzer von ABBYY FineReader 11 Professional
Edition wahrend der Aktivierung ausstellt. Der Aktivierungscode wird bendtigt, um ABBYY
FineReader auf dem Computer zu aktivieren, der die Produkt—ID generiert hat.
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Auflésung — Ein Scanparameter, der angibt, wie hoch der beim Scannen verwendete dpi—Wert ist.
Texte mit einer SchriftgréRe ab 10 pt sollten mit einer Auflésung von 300 dpi, kleinere SchriftgréRen
(9 pt und kleiner) mit einer Auflésung von 400 — 600 dpi gescannt werden.

Automatische Dokumentzufuhr (ADF) — Ein Gerat, das einem Scanner die Dokumente
automatisch zufuhrt. Scanner mit ADF kbnnen ohne manuellen Eingriff mehrere Seiten
verarbeiten. ABBYY FineReader unterstiitzt auch das Scannen mehrseitiger Dokumente.

Automatisierungsmanager — Integriertes Verwaltungsmodul, mit dem Sie eine automatisierten
Task ausfihren, erstellen oder bearbeiten sowie nicht mehr benétigte benutzerdefinierte
automatisierte Tasks l6schen kdnnen.

B

Berechtigungskennwort — Ein Kennwort, das bewirkt, dass andere Benutzer ein PDF—-Dokument
nur nach Eingabe des vom Autor angegebenen Kennworts drucken oder bearbeiten kénnen. Wenn
Sicherheitseinstellungen fir das Dokument festgelegt wurden, kdnnen diese von anderen Benutzern
nur nach Eingabe des vom Autor angegebenen Kennworts gedndert werden.

Bereich — Ein Teil eines Bilds, der von einem Rahmen eingeschlossen wird. Vor dem OCR-Vorgang
unterteilt ABBYY FineReader das Dokument in Text—, Bild—, Tabellen— und Strichcodebereiche, um
festzulegen, welche Teile des Bildes erkannt werden sollen und in welcher Reihenfolge.

Bereichsvorlage — Eine Vorlage mit Informationen zu GréRe und Position der Bereiche in einer
Gruppe ahnlich gestalteter Dokumente.

Bildbereich — Bereich, der fir Bildbereiche mit Abbildungen verwendet wird. Dieser Bereichstyp
kann richtige Bilder oder andere als Bild darzustellende Objekte enthalten (z. B. Textabschnitte).

C

Codepage — Eine Tabelle, die die Beziehung zwischen Zeichencodes und den Zeichen selbst
festlegt. Die bendtigten Zeichen kénnen von den Benutzern aus dem Zeichensatz der Codepage
ausgewahlt werden.

D

Dokumentanalyse — Ein Prozess zur Auswahl logischer Strukturelemente und verschiedener
Bereichsarten in einem Dokument. Dokumentanalysen kdnnen automatisch oder manuell ausgefihrt
werden.

Dokumentoptionen — Eine Gruppe von Optionen, die im Dialogfeld Optionen ausgewahlt werden
konnen (Werkzeuge>Optionen). Zu diesen Optionen gehéren auch benutzerdefinierte Sprachen
und Muster. Die Einstellungen fur diese Optionen kdnnen gespeichert und dann fir andere ABBYY
FineReader—-Dokumente geladen und wiederverwendet werden.

Dots per inch (dpi/Punktdichte) — Ein StandardmaR fur die Auflésung der Bilder.

Drucktyp — ist ein Parameter, der angibt, wie der Quelltext gedruckt wurde (auf einem
Laserdrucker oder vergleichbaren Gerat, auf einer Schreibmaschine o.a.). Wahlen Sie bei mit
Laserdruckern gedruckten Texten Automatisch erkennen; bei mit Schreibmaschine erstellten
Schreibmaschine; und bei Faxen Fax.

Drucktyp des Dokuments — Ein Parameter, der angibt, wie der Quelltext gedruckt wurde (auf
einem Laserdrucker oder vergleichbaren Gerat, auf einem Matrixdrucker oder einer
Schreibmaschine). Fir Texte, die auf Laserdruckern gedruckt wurden, legen Sie den Modus
Automatisch fest; fur Schreibmaschinentexte den Modus Schreibmaschine und fir auf
Punktmatrixdruckern gedruckte Texte den Modus Punktmatrixdrucker.
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E

Erkennungsbereich — Bereich mit dem Abschnitt eines Bilds, der von ABBYY FineReader
automatisch analysiert werden soll.

F

Farbmodus wird festgelegt, ob die Dokumentfarben erhalten werden sollen oder nicht.
SchwarzweiB—Bilder resultieren in kleineren FineReader—Dokumenten und kénnen schneller
verarbeitet werden.

H

Hintergrundbildbereich — Ein Bildbereich, der ein Bild mit einem dariber gedruckten Text
enthalt.

Helligkeit — Ein Scanparameter, der den Kontrast zwischen schwarzen und weif3en Bildbereichen
angibt. Durch Einstellen der richtigen Helligkeit wird die Erkennungsqualitét verbessert.

Ignorierte Zeichen — In Wdértern erkannte Zeichen, die keine Buchstaben sind (z. B. Silbenzeichen
oder Betonungszeichen). Diese Zeichen werden bei der Rechtschreibprifung ignoriert.

Invertiertes Bild — Ein Bild mit hellen Zeichen vor dunklem Hintergrund.
L

License Manager — Ein zur Verwaltung von ABBYY FineReader—Lizenzen und zur Aktivierung von
ABBYY FineReader 11 Corporate Edition verwendetes Hilfsprogramm.

Ligatur — Eine Kombination aus mindestens zwei scheinbar "zusammengeklebten" Zeichen (z. B. fi,
fl, ffi usw.). Diese Zeichen kdnnen nur schwer in alleinstehende Buchstaben getrennt werden, da sie
beim Druck "zusammenflieBen". Darum lassen sich genauere OCR-Ergebnisse erzielen, wenn diese
Buchstabenkombinationen gleich als eigenstandige Zusammensetzungen behandelt werden.

M

Muster — Ein Satz paarweiser Zuordnungen (Zuordnungen von Zeichenabbild und tatséchlichem
Zeichen), der wahrend des Mustertrainings erstellt wird.

N
Nicht eindeutige Woérter — Woérter mit einem oder mehreren nicht eindeutigen Zeichen.

Nicht eindeutige Zeichen — Zeichen, die u. U. nicht richtig erkannt wurden. Solche nicht
eindeutigen Zeichen werden von ABBYY FineReader hervorgehoben.

Nicht proportionale (dicktengleiche) Schrift — Eine Schriftart (wie Courier New) mit gleichen
Zeichenbreiten. Zur Verbesserung der OCR—-Qualitat wahlen Sie bei nicht proportionalen Schriftarten
unter Werkzeuge>Optionen... die Registerkarte Dokument und aktivieren dann unter Drucktyp
des Dokuments die Option Schreibmaschine.

@)

Offnungskennwort — Kennwort, das zum Offnen kennwortgeschiitzter PDF-Dokumente
eingegeben werden muss. Ohne Kennwort kann das Dokument nicht ge6ffnet werden.
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Omnifont—System — Ein Erkennungssystem, das Zeichen in jeder Schriftart und Schriftgrée ohne
vorheriges Trainieren erkennt.

Optionaler Trennstrich — Ein Trennstrich (=), der anzeigt, wo genau ein Wort oder ein
zusammengesetzter Ausdruck getrennt werden soll, wenn es am Zeilenende auftritt (z. B. muss
"automatisch" "auto—matisch" getrennt werden). ABBYY FineReader ersetzt alle Trennstriche in
Wértern, die im Wdorterbuch enthalten sind, durch optionale Trennstriche.

P
Paradigma — Der Satz aller grammatikalischen Formen eines Worts.

PDF—Sicherheitseinstellungen — Beschrankungen fiir das Offnen, Bearbeiten, Kopieren oder
Drucken von PDF-Dokumenten. Dazu gehoren Kennwérter zum Offnen oder fiir Zugriffsrechte sowie
Verschlisselungsstufen.

Priméarform — Die Form des Stichworts eines Woérterbucheintrags.

Produkt—ID — Parameter, der bei Aktivierung von ABBYY FineReader auf einem Computer auf der
Grundlage der Hardwarekonfiguration automatisch erzeugt wird.

S

Scanmodus - Ein Scanparameter, der angibt, ob ein Bild schwarzweil3, in Graustufen oder farbig
gescannt wird.

Scanner — Ein Gerat zum Einlesen von Bildern in einen Computer.

Schriftarteneffekte — Die Formatierung einer Schriftart (z. B. fett, kursiv, unterstrichen,
durchgestrichen, tiefgestellt, hochgestellt, Kapitalchen usw.).

Seitenlayout — Die Anordnung von Text, Tabellen, Bildern, Absatzen und Spalten auf einer Seite
sowie Schriftarten, SchriftgroBen, Schrift— und Hintergrundfarben und Textausrichtung.

Seitenlayoutanalyse — Die Erkennung von Bereichen auf einem Seitenbild. Es gibt funf
Bereichstypen: Text—, Bild—, Tabellen—, Strichcode— und Erkennungsbereiche. Die
Seitenlayoutanalyse kann automatisch ausgefiihrt werden, wenn Sie auf die Schaltflache Lesen
klicken; oder manuell vor dem OCR-Vorgang.

Strichcodebereich — Ein Bereich, der fur Strichcodedarstellungen verwendet wird.

Support ID - eindeutiger Lizenz-ldentifikator einer Seriennummer mit Informationen zur Lizenz
und dem Computer, auf dem diese genutzt wird. Eine Support ID bietet zusatzlichen Schutz und
wird vom technischen Support-Team geprift, bevor technischer Support gewahrt wird.

T

Tabellenbereich — Bereich, der fur Abbilder von Tabellen oder fiir als Tabelle gegliederte
Textbereiche verwendet wird. Beim Einlesen dieses Bereichstyps zeichnet die Anwendung innerhalb
des Bereichs automatisch vertikale und horizontale Trennlinien, die die Tabelle bilden. Im
Ausgabetext wird der Bereich dann wieder als Tabelle dargestellt.

Tagged PDF — Ein PDF-Dokument, das Informationen zur Dokumentstruktur — logische
Bestandteile, Bilder, Tabellen — enthalt. Diese Informationen sind als PDF-Tags kodiert. PDF—
Dateien, die solche Tags enthalten, kdnnen an unterschiedliche BildschirmgréRen angepasst und
problemlos auf Handheld—Geréaten angezeigt werden.

Textbereich — Ein Bereich, der Text beinhaltet. Beachten Sie, dass Textbereiche nur einspaltigen
Text enthalten dirfen.
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Training — Im Rahmen des Trainings werden die Zeichenabbilder den tatséchlichen Zeichen
zugeordnet. (Detaillierte Informationen dazu finden Sie unter Erkennung mit Training.)

Treiber — Ein Softwareprogramm, das ein Peripheriegerat steuert (z. B. Scanner, Bildschirm usw.).

Trennzeichen — Symbol, das zur Trennung von Wortern verwendet werden kann (z. B. "/", "\", "-"
) und selbst durch Leerstellen vom Wort getrennt ist.

U

Unicode - Ein Standard, der von The Unicode Consortium (Unicode, Inc.) entwickelt wurde. Der
Standard ist ein internationales 16—-Bit—Verschllisselungssystem zur Verarbeitung von Text, der in
einer der Weltsprachen verfasst wurde. Dieser Standard kann auf einfache Weise erweitert werden.
Der Unicode—Standard legt die Zeichenverschliisselung sowie die Eigenschaften und Verfahren fest,
die bei der Verarbeitung von Texten verwendet werden, die in einer bestimmten Sprache verfasst
wurden.

Unzuléassige Zeichen — Wenn bestimmte Zeichen im erkannten Text mit Sicherheit nicht
vorkommen werden, kénnen sie in den Sprachgruppeneigenschaften als unzulassig definiert
werden. Auf diese Weise lassen sich die Geschwindigkeit und Genauigkeit des OCR-Vorgangs
erhdhen.

4

Zusammengesetztes Wort — Ein Wort, das mindestens zwei Wortstdmme hat (allgemeine
Bedeutung); ein Wort, das nicht im Wdrterbuch zu finden ist, aber aus zwei oder mehreren im
Worterbuch enthaltenen Ausdricken zusammengesetzt sein kann (Definition laut ABBYY
FineReader).

Unterstutzte Bildformate

In der folgenden Tabelle sind die in ABBYY FineReader 11 unterstitzten Bildformate aufgelistet.

Format Erweiterung Offnen Speichern
Bitmap kralrgp, dib, + +

Bitmap, Schwarzweif} bmp, dib, rle + +

Bitmap, Grau bmp, dib, rle + +

Bitmap, Farbe bmp, dib, rle + +
DCX dcx + +
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DCX, Schwarzweil3 dcx +
DCX, Grau dcx +
DCX, Farbe dcx +
JPEG 2000 ip2, j2k +
JPEG 2000, Grau ip2, j2k +
JPEG 2000, Farbe ip2, j2k +
JPEG ipg. jpeg +
JPEG, Grau ipg, jpeg +
JPEG, Farbe jpg, jpeg +
JBIG2 jb2, jbig2 +
PCX pcx *
PCX, Schwarzweil} pcx +
PCX, Grau pcx +
PCX, Farbe pex *
PNG png +
PNG, Schwarzweild png +
PNG, Grau png *
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PNG, Farbe png *
TIFF tif, tiff +
TIFF, Schwarzweil}, ungepackt tif, tiff +
TIFF, Schwarzweil}, Packbits tif, tiff +
TIFF, Schwarzweifl3, CCITT Group 4 tif, tiff +
TIFF, Schwarzweil}, ZIP-Komprimierung tif, tiff +
TIFF, Schwarzweil}, LZW—-Komprimierung tif, tiff +
TIFF, Grau, ungepackt tif, tiff +
TIFF, Grau, Packbits tif, tiff +
TIFF, Grau, JPEG-Komprimierung tif, tiff +
TIFF, Grau, ZIP-Komprimierung tif, tiff +
TIFF, Grau, LZW-Komprimierung tif, tiff +
TIFF, Farbe, ungepackt tif, tiff +
TIFF, Farbe, Packbits tif, tiff +
TIFF, Farbe, JPEG-Komprimierung tif, tiff +
TIFF, Farbe, ZIP-Komprimierung tif, tiff +
TIFF, Farbe, LZW—-Komprimierung tif, tiff +
PDF pdf +
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PDF v. 1.6 oder frihere Versionen pdf +
DjVu djvu, djv +
GIF gif —

XPS (Microsoft .NET Framework 3.0
erforderlich)

Xps

Windows Media Photo wdp, wmp

Unterstltzte Speicherformate

ABBYY FineReader speichert erkannte Texte in den folgenden Formaten:

Microsoft Word—Dokument (*.doc)

Microsoft Office Word 2007—-Dokument (*.docx)

Rich Text Format (*.rtf)

OpenDocument Text (*.odt)

Adobe Acrobat—Dokument (*.pdf)

HTML-Dokument (*.htm)

FB2—Dokument (*.fb2)

EPUB-Dokument (*.epub)

Microsoft PowerPoint 2007—Prasentation (*.pptx)

Microsoft Office Excel Comma—Separated Values File (*.csv)

Text—-Dokument (*.txt)

ABBYY FineReader unterstitzt Windows—, DOS—, Mac— und 1SO-Codepages und Unicode—Kodierung.

Microsoft Excel Worksheet (*.xIs)
Microsoft Office Excel 2007 Workbook (*.xlsx)
PDF/A (*.pdf)

DjVu-Dokument (*.djvu)
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Sprachen und zugehdrige Schriftarten

Sprache

Schriftart

Arabisch

Arial Unicode MS®

Armenisch (Ostarmenisch,
Westarmenisch, Grabar)

Arial Unicode MS®

Abchasisch Arial Unicode MS®"

Adygisch Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Aghulisch Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode
Altaiisch Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Awarisch Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode

Baschkirisch

Arial Unicode MS®”, Palatino Linotype

Chakassisch

Arial Unicode MS®

Chantisch

Arial Unicode MS®

Chinesisch Vereinfacht, Chinesisch
Traditionell

Arial Unicode MS®™, SimSun Schriftarten

Zum Beispiel: SimSun (Founder Extended), SimSun-—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(fur—
1SO10646), STSong

Darginisch Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Gagausisch Arial Unicode MS"
Haussa Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
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Hebraisch Arial Unicode MS®
Inguschisch Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode
Jakutisch Arial Unicode MS®
Japanisch Arial Unicode MS®, SimSun Schriftarten

Zum Beispiel: SimSun (Founder Extended), SimSun-
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(fur—
1SO10646), STSong

Jiddisch Arial Unicode MS®
Kabardinisch Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Koreanisch, Koreanisch (Hangul) Arial Unicode MS®, SimSun Schriftarten

Zum Beispiel: SimSun (Founder Extended), SimSun-—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(fur—
1SO10646), STSong

Korjakisch Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Lakisch Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Lesgisch Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode
Mansisch Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Mari Arial Unicode MS®"

Ossetisch Arial Unicode MS®"

Russisch (alte Rechtschreibung) Arial Unicode MS®”, Palatino Linotype
Tabassaranisch Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Tadschikisch Arial Unicode MS®”, Palatino Linotype

100




ABBYY FineReader 11 Benutzerhandbuch

Thailandisch Arial Unicode MS', Aharoni, David, Levenim mt,
Miriam, Narkisim, Rod

Tschetschenisch Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Tschuktschisch Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Tschuwaschisch Arial Unicode MS®"

Udmurtisch Arial Unicode MS®"

Vietnamesisch Arial Unicode MS®"

Zulu Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode

Erhéaltlich bei/geliefert mit

™) Microsoft Office 2000 oder spatere Version
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Regulare Ausdrucke

In der folgenden Tabelle sind die reguldaren Ausdriicke aufgelistet, die zur Erstellung einer neuen
Sprache verwendet werden kénnen.

Benutzerhandbuch

Objektname

Gebrauchliches
Symbol eines

regularen Ausdrucks

Verwendungsbeispiele und
Erkldarungen

Alle Zeichen

c.t — steht fur "cat", "cot", etc.

Zeichen aus einer M [b—d]ell — steht fur "bell”, "cell", "dell", etc.
Gruppe
[ty]ell — steht fur "tell" and "yell"
Zeichen auBerhalb ] [y]lell — steht far "dell”, "cell", "tell",
einer Gruppe schlieRt jedoch "yell" aus
[*n-s]ell — steht far "bell", "cell", schlie3t
jedoch "nell", "oell", "pell", "qgell", "rell" und
"sell" aus
Oder | c(aju)t — steht fir "cat" und "cut"
0 oder mehr * 10* — steht fur die zahlen 1, 10, 100, 1000,
Ubereinstimmungen etc.
1 oder mehr + 10+ — erlaubt Zahlen wie 10, 100, 1000,

Ubereinstimmungen

etc., schliel3t jedoch die 1 aus

Buchstabe oder Zahl

[0-9a-zA-Za-aA-4]

[0-9a-zA-Za-aA-§] — erlaubt jedes
Einzelzeichen
[[0-9a-zA-Za—aA-SA]+ — erlaubt jedes Wort

Lateinischer [A-Z]
GroRbuchstabe
Lateinischer [a—z]
Kleinbuchstabe
Kyrillischer [A-4]
GroBbuchstabe
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Kyrillischer [a—5]
Kleinbuchstabe
Zahl [0-9]
Leertaste \s
@ Reserviert.
Hinweis:

1. Um ein Symbol eines reguldren Ausdrucks als normales Zeichen zu verwenden, stellen Sie ihm einen
umgekehrten Schragstrich voran. Zum Beispiel, [t-v]x+ steht fur tx, txx, txx, etc., ux, uxx, etc., aber
\[t=V\]x+ steht fUr [t-v]x, [t—=v]xx, [t=v]xxx, etc.

2. Zum Gruppieren der Elemente regulérer Ausdriicke verwenden Sie Klammern. Zum Beispiel,
(a]b)+|c steht fiir ¢ oder jede Kombination, wie abbbaaabbb, ababab, etc. (ein Wort mit einer Lange
ungleich null, in der u. U. eine Zahl mit a's und b's in einer beliebigen Reihenfolge stehen kann),
wahrend a|b+]|c fur a, ¢, und b, bb, bbb, etc. steht.

Beispiele
Regulare Ausdriucke fur Datumsangaben:

Zahlen, die fur einen Tag stehen, kdbnnen aus einer Ziffer (1, 2, etc.) oder zwei Ziffern (02, 12)
bestehen, jedoch kann keine Null stehen (00 oder 0). Der reguldre Ausdruck fur einen Tag sollte
dann folgendermalien aussehen: ((|O)[1-9D]([1]2]1[0-9]1)]|(30)](31).

Der regulare Ausdruck fur den Monat sollte dann folgendermafRen aussehen: ((]0)[1-

ODI(AO)I(11)1(12).

Der regulare Ausdruck fur das Jahr sollte dann folgendermafen aussehen: ([19][0-9][0-9]]|([0—
9][0-9])1([20][0-9][0-9]1([0-9][0-9D)-

Nun missen diese Ausdriicke nur noch miteinander kombiniert werden, wobei die Zahlen durch
Punkte getrennt werden (z. B. 1.03.1999). Der Punkt ist ein Symbol des regularen Ausdrucks, daher
muss ihm ein umgekehrter Schragstrich (\) vorangestellt werden. Der regulare Ausdruck fur das
vollstandige Datum sollte dann folgendermalien aussehen:

((10)[1-9D([1[2]1[0-9D1(30) I BLN.((|0)[1-9D I (10) [ (1 1) [ (12)\.((19)[0-9][0-9]) | ([0-9] [0
91 1([20][0-9][0-9]1([0-9][0-9])

Regularer Ausdruck fur E—Mail-Adressen:

[a-zA-Z0-9 \-\.]+\@[a—-z0-9\.\-]+

Tastenkombinationen

ABBYY FineReader hat voreingestellte Tastenkombinationen (Hotkeys) fir Befehle, die nachstehend
beschrieben werden. Das Programm ermdglicht es lThnen auch, Ihre eigenen Hotkeys
festzulegen.

Um eine Tastenkombination zu erstellen:
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1. Klicken Sie auf Werkzeuge>=Anpassen.... Das Dialogfeld Symbolleiste und

Tastenkombinationen anpassen. 6ffnet sich.

Benutzerhandbuch

2. Wabhlen Sie auf der Registerkarte Tastenkombinationen eine Kategorie unter Kategorien aus.

3. Wabhlen Sie unter Befehle einen Befehl aus, fiir den Sie Hotkeys erstellen oder &ndern mochten.

4. Klicken Sie auf die Registerkarte Neue Tastenkombination oder Kombination und driicken Sie
anschlieBend die Tasten auf lhrer Tastatur, die Sie fur den ausgewahlten Befehl nehmen mdéchten.

5. Klicken Sie auf Zuweisen. Die von Ihnen ausgewahlten Tasten werden in der Registerkarte
Aktuelle Tastenkombination hinzugefigt.

6. Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu speichern.

7. Um zu ihren Standardwerten zurtickzukehren, klicken Sie auf Zuriicksetzen (fir eine ausgewahlte

Befehlskategorie) oder auf Alle zurtcksetzen (fir alle Tastenkombinationen).

Das Men( Datei

Befehl

Tastenkombination

Scanne Seiten... STRG+K
PDF-Datei/Bild 6ffnen... STRG+O
Neues FineReader—Dokument STRG+N

FineReader—-Dokument 6ffnen...

STRG+Umschalttaste+N

Dokument speichern als STRG+S
Bilder speichern... STRG+AIt+S
Ein FineReader—-Dokument per E— STRG+M
Mail senden

Seitenbilder per E-Mail senden STRG+AIt+M
Bild drucken STRG+AIt+P
Text drucken STRG+P

Das Menl Bearbeiten
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Befehl

Tastenkombination

Rickgangig

STRG+Z

Wiederherstellen

STRG+Eingabetaste

Ausschneiden STRG+X

Kopieren STRG+C
STRG+Einfugen

Einfligen STRG+V
Umschalttaste+Einfligen

Loschen Entf

Alle auswéhlen STRG+A

Suchen... STRG+F

Weitersuchen F3

Ersetzen... STRG+H

Das Menl Ansicht

Befehl

Tastenkombination

Seitenfenster anzeigen F5
Nur Seitenbild anzeigen F6
Seitenbild und Seitentext F7
anzeigen

Nur Seitentext anzeigen F8

Benutzerhandbuch
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Zoomfenster anzeigen

STRG+F5

Néachstes Fenster

STRG+Tabulatortaste

Vorheriges Fenster

STRG+Umschalttaste+Tabulatortaste

Eigenschaften...

Alt+Eingabetaste

Das Menu Dokument

Befehl

Tastenkombination

Lesen

STRG+Umschalttaste+R

Layout analysieren

STRG+Umschalttaste+E

Zur nachsten Seite

Alt+Pfeil nach unten
Bild auf

Zur vorherigen Seite

Alt+Pfeil nach oben
Bild ab

Gehe zu Seite...

STRG+G

Aktuelle Seite schlieRen

STRG+F4

Das Menu Seite

Befehl Tastenkombination
Seite lesen STRG+R
Seitenlayout analysieren STRG+E

Seitenbild bearbeiten...

STRG+Umschalttaste+C

Benutzerhandbuch
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Alle Bereiche und Text l6schen

STRG+Entf

Text léschen

STRG+Umschalttaste+Entf

Seiteneigenschaften...

Alt+Eingabetaste

Das Menl Bereiche

Befehl

Tastenkombination

Bereich lesen

STRG+Umschalttaste+B

Bereichstyp in STRG+1
Erkennungsbereich andern

Bereichstyp in Text dndern STRG+2
Bereichstyp in Tabelle andern STRG+3
Bereichstyp in Bild andern STRG+4
Bereichstyp in Strichcode andern STRG+5
Bereichstyp in Hintergrundbild STRG+6

andern

Das Menlu Werkzeuge

Befehl Tastenkombination
Taskmanager... STRG+T
Hot Folder... STRG+Umschalttaste+H

Wérterblcher anzeigen...

STRG+AIt+D

Benutzerhandbuch

107



ABBYY FineReader 11

Spracheditor...

STRG+Umschalttaste+L

Mustereditor...

STRG+Umschalttaste+A

Uberpriifung...

STRG+F7

Néachster Fehler

Umschalttaste+F4

Vorheriger Fehler

Umschalttaste+F5

Optionen...

STRG+Umschalttaste+0O

Das Men( Hilfe

Befehl

Tastenkombination

ABBYY FineReader 11 Hilfe

F1

Allgemein

Befehl

Tastenkombination

Formatiert den ausgewahlten STRG+B
Textabschnitt fett

Formatiert den ausgewahlten STRG+I
Textabschnitt kursiv

Unterstreicht den ausgewahlten STRG+U

Textabschnitt

Tabellenzellen auswahlen

Richtungstasten

Seitenfenster auswahlen

Alt+1

Bildfenster auswéhlen

Alt+2

Benutzerhandbuch
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Textfenster auswéahlen

Alt+3

Zoomfenster auswahlen

Alt+4

Benutzerhandbuch
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Informationen zum Kauf von ABBYY—Produkten

Sie kdnnen ABBYY-Produkte entweder in unserem Online—Shop oder von unseren Partnern
erwerben (eine Liste der ABBYY—Partner finden Sie unter http://www.abbyy.com).

Weiter Informationen Uiber ABBYY-Produkte finden Sie:

e auf unserer Website unter http://www.abbyy.com
e oder senden Sie eine E-Mail an sales@abbyy.com
e oder kontaktieren Sie die nachstgelegene ABBYY—Vertretung

Zusatzliche Schriftarten fur verschiedene Sprachen kénnen unter www.paratype.com/shop/
erworben werden.

Info zu ABBYY

ABBYY gehort weltweit zu den fihrenden Entwicklern von Software und Dienstleistungen fir
optische Zeichenerkennung, Dokumentenerfassung, Sprachen und Ubersetzung.

Die Produkte von ABBYY umfassen:
Fur Benutzer zu Hause und im Biro:

e ABBYY FineReader, ein ORC—Programm
e ABBYY Lingvo, elektronische Worterbicher fir Desktop—Computer und Mobilgeréate

e ABBYY PDF Transformer, eine Anwendung zur Konvertierung von PDF—Dateien in bearbeitbare
Formate und zur Speicherung der Dokumente als PDF

Fir Unternehmen:

e ABBYY FlexiCapture, eine Lésung zur Datenerfassung aus einer Hand

e ABBYY Recognition Server, eine Server—-Lésung zur Automatisierung der Vorgange der optischen
Zeichenerkennung und der PDF—Konvertierung

e ABBYY FineReader Bank, eine Datenerfassungslosung fir die Verarbeitung von Zahlungsauftragen
und anderen Bankdokumenten

Fir Entwickler:

e ABBYY FineReader Engine, ein Development Kit fir die Integration der Technologien zur OCR- und
Dokumentenkonvertierung in Anwendungen fir Windows, Linux, MacOS und FreeBSD

e ABBYY FlexiCapture Engine, ein Development Kit fur die Integration der Technologien zur
Datenerfassung und Dokumentenverarbeitung in Windows—Anwendungen

e ABBYY Mobile OCR SDK, ein Development Kit fur die Erstellung kompakter
Texterkennungsanwendungen fir verschiedene Mobilplattformen.

Weltweit verwenden Organisationen, die mit gedruckten Dokumenten arbeiten, ABBYY-Software zur
Automatisierung arbeitsintensiver Arbeiten und zur Optimierung von Geschéaftsprozessen. ABBYY-
Produkte werden in grolem Umfang in Behérden eingesetzt, z. B. von der australischen
Steuerbehorde, der staatlichen Steuerinspektion der Republik Lettland, dem Bildungsministerium
der Russischen Fdderation, dem Bildungsministerium der Ukraine und der Verwaltung des
Montgomery County, USA.

Die von ABBYY entwickelten Technologien werden von folgenden Unternehmen lizenziert: BancTec,
Canon, EMC/Captiva, Hewlett—Packard, Microsoft, NewSoft, Notable Solutions und Samsung
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Electronics. Die OCR-Software ist in Geraten fihrender Hersteller weltweit integriert: BenQ, Epson,
Fujitsu, Fuji Xerox, Microtek, Panasonic, Plustek, Toshiba, Xerox und andere.

Das Unternehmen hat seinen Hauptsitz in Moskau und unterhdlt Vertretungen in Deutschland,
Japan, der Ukraine, Taiwan und in den USA.

Weitere Informationen Gber ABBYY und seine Produkte finden Sie unter www.abbyy.com.

ABBYY-Vertretungen und Kontakte flr den technischen Support

Westeuropa ABBYY Europe GmbH

Telefon: +49 89 511 159 0

Fax: +49 89 511 159 59

Adresse: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Miinchen,
Deutschland

Vertrieb-E-Mail: sales_eu@abbyy.com
Support-E-Mail: support_eu@abbyy.com
Website: http://www.abbyy.de
http://www.france.abbyy.com
http://www.abbyy.com

USA, Mexiko und Mittelamerika ABBYY USA

Telefon: +1 408 457 9777

Fax: +1 408 457 9778

Adresse: 880 North McCarthy Blvd., Suite #220, Milpitas,
CA 95035, USA

Vertrieb-E-Mail: sales@abbyyusa.com
Support-Portal: www.abbyyusa.com/retail _support
Website: http://www.abbyy.com

Kanada ABBYY Kanada

Telefon: +1 408 457 9777

Fax: +1 408 457 9778

Adresse: 555 Legget Dr., Suite 304

Kanata, Ontario K2k 2X3, Kanada
Vertrieb-E-Mail: info_canada@abbyyusa.com
Support-E-Mail: support_canada@abbyyusa.com
Website: http://www.abbyy.com

Osteuropa und Mittelmeerraum ABBYY Ukraine

Telefon: +380 44 490 9999

Fax: +380 44 490 9461

Adresse: P.O. Box 23, 02002 Kiev, Ukraine
Vertrieb-E-Mail: sales@abbyy.ua
Support-Telefon: +380 44 490 9463
Support-E-Mail: support@abbyy.ua
Website: http://www.abbyy.ua

Afrika, Asien, Stidamerika, ABBYY 3A
Griechenland und Baltische Staaten Telefon: +7 495 783 3700
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Fax: +7 495 783 2663

Adresse: P.O. Box 32, Moskau 127273, Russland
Vertrieb-E-Mail: sales_3A@abbyy.com
Support-E-Mail: support@abbyy.com
Website: http://www.abbyy.cn
http://www.abbyy.com.br
http://latam.abbyy.com

Taiwan ABBYY Taiwan

Adresse: 3F., No.156, Jiankang Rd., Songshan Dist.,
Taipei City 105, Taiwan (R.0.C.)

Vertrieb E-Mail: info_taiwan@abbyyusa.com
Support-E-Mail: support_taiwan@abbyyusa.com
Website: http://www.abbyy.com

Japan ABBYY Japan

Adresse: 658-1 Tsuruma, Machida-shi, Tokyo 194-0004,
Japan

Vertrieb E-Mail: info_japan@abbyyusa.com
Support-E-Mail: support_japan@abbyyusa.com
Website: http://www.abbyy.com

Australien und Neuseeland ABBYY Australien

Adresse: Citigroup Building, level 39, 2 Park Street,
Sydney, NSW, 2000, Australien

Vertrieb E-Mail: sales_au@abbyy.com
Support-E-Mail: support@abbyy.com

Website: http://www.abbyy.com

Alle anderen Regionen ABBYY Russland

Telefon: +7 495 783 3700

Fax: +7 495 783 2663

Adresse: P.O. Box 32, Moskau 127273, Russland
Vertrieb-E-Mail: sales@abbyy.com
Support-E-Mail: support@abbyy.ru

Website: http://www.abbyy.ru
http://www.abbyy.com
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Aktivieren und Registrieren von ABBYY FineReader

Softwarepiraterie schadet Herstellern und Endbenutzern gleichermafBen, da die Sicherheitsrisiken
bei der Verwendung illegaler Produkte stets betrachtlich sind. Die Nutzung legaler Software schitzt
vor dem Einfugen nachteiliger Codednderungen durch Dritte. Durch verschiedenste Malinahmen
gegen Softwarepiraterie versucht ABBYY, seine Rechte an geistigem Eigentum zu schitzen und die
Sicherheit der Kunden zu gewadhrleisten.

ABBYY-Software ist mit einer speziellen Schutztechnologie ausgestattet, welche die nicht
autorisierte Nutzung von Softwarekopien durch Benutzer verhindert, die keinen Lizenzvertrag mit
ABBYY abgeschlossen haben.

Damit ABBYY FineReader im Vollmodus ausgefuhrt wird, muss das Programm aktiviert werden.
Die optionale Registrierung ist mit einer Reihe von Vorteilen verbunden.
Inhalt des Kapitels

e ABBYY FineReader—Aktivierung
e ABBYY FineReader—Registrierung

e Datenschutzrichtlinien

ABBYY FineReader—Aktivierung

Nach der Installation von ABBYY FineReader 11 missen Sie das Programm aktivieren, damit es im
Vollmodus ausgefihrt werden kann. Im eingeschrankten Modus stehen verschiedene Funktionen
nicht zur Verfigung. Welche Funktionen im Detail deaktiviert sind, ist von Version zu Version und
von Region zu Region unterschiedlich.

Mithilfe des integrierten Aktivierungsassistenten kdonnen Sie das Programm innerhalb weniger
Minuten aktivieren. Der Aktivierungsssistent sendet die erforderlichen Daten fur Ihr Exemplar an
ABBYY, woraufhin Sie einen Aktivierungscode erhalten.

So aktivieren Sie ABBYY FineReader:

1. Wahlen Sie im Menu Hilfe den Eintrag ABBYY FineReader aktivieren....

2. Folgen Sie den Anweisungen des Aktivierungsassistenten.

Wenn Sie lhre Softwarekopie per Telefon oder E-Mail aktivieren mdchten, geben Sie im
entsprechenden Dialogfeld des Aktivierungsassistenten einfach den Aktivierungscode bzw. den Pfad
zur Aktivierungsdatei an.

Nach der Aktivierung wird ABBYY FineReader auf dem betreffenden Computer im Vollmodus
ausgefihrt.

Weitere Informationen Uber Aktivierungsverfahren:

e Uber das Internet
Die Aktivierung erfolgt automatisch und dauert nur wenige Sekunden. Sie bendtigen fir diese
Methode eine funktionierende Internetverbindung.

e Per E—Mail
Sie werden aufgefordert, die zur Aktivierung erforderlichen Informationen per E-Mail an ABBYY zu
Ubermitteln. Die entsprechende E—Mail wird automatisch generiert. Als Antwort wird Ihnen ein
Aktivierungscode zugesendet.
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Wichtig! Betreff und Text der generierten E—Mail dirfen nicht verandert werden, damit die
Anfrage automatisch verarbeitet werden kann.

e Per Telefon
Wabhlen Sie im entsprechenden Dialogfeld des Aktivierungsassistenten lhr Land aus. Der Assistent
zeigt die Telefonnummern der néachstliegenden ABBYY—Vertretung oder des Partners in IThrem Gebiet
an. Teilen Sie dem technischen Support die im Aktivierungsassistenten angezeigte Seriennummer
und die Produkt—ID mit.

Wichtig! Aktivierungscodes kdnnen sehr lang sein, so dass die telefonische Ansage des
Codes einige Zeit in Anspruch nehmen kann.

Der ABBYY FineReader Aktivierungsassistent erstellt einen eindeutigen Produkt—ID—Parameter.
Dieser Parameter wird auf Basis der Computerkonfigurationsdaten bei der Aktivierung erstellt. Der
Parameter enthalt keine persénlichen Informationen oder Informationen tUber das Computermodell
oder die installierte Software, Benutzereinstellungen und gespeicherte Daten. Zuséatzlich zur
Produkt—ID werden Seriennummer, Produktname und Version und die Sprache der
Benutzeroberflache des ABBYY FineReader wahrend der Aktivierung an den Server Ubertragen.
Diese Information wird bendtigt, um die entsprechende Sprache und den Inhalt der
Aktivierungsergebnisnachricht auszuwéhlen und wird nicht fir andere Zwecke verwendet.

Auf dem Computer, auf dem Sie ABBYY FineReader aktiviert haben, kdnnen Sie das Programm
beliebig oft neu installieren, ohne auch die Aktivierung erneut durchfiihren zu missen. Der ABBYY
FineReader—Aktivierungsassistent erkennt und toleriert Anderungen an der PC—Konfiguration.
Geringfugige Aktualisierungen erfordern keine erneute Aktivierung. Bei grundlegenden
Systemaktualisierungen (z. B. Formatieren der Festplatte oder Neuinstallation des Betriebssystems)
mussen Sie moglicherweise einen neuen Aktivierungscode anfordern.

Nachdem Sie ABBYY FineReader 11 Corporate Edition aktiviert haben, erhalten Sie auch Zugriff auf
ABBYY Business Card Reader, eine praktische Anwendung, mit der Sie Visitenkarten scannen, die
Kontaktdaten erfassen und die erfassten Kontakte in verschiedene elektronische Formate
exportieren kénnen.

ABBYY FineReader—Registrierung

ABBYY bietet lhnen an, ein registrierter Benutzer der ABBYY FineReader 11 Software zu werden.

Hinweis. Die Registrierung kann fir einige der kostenlosen Softwareversionen erforderlich sein. In
solchen Fallen funktioniert die Software erst, wenn Sie die Registrierung abschlieBen.

Sie haben folgende Mdglichkeiten, Ihre Kopie von ABBYY FineReader zu registrieren:

e Fllen Sie wahrend der Aktivierung des Programms das Registrierungsformular aus.

Hinweis: Wenn Sie das Programm nicht wahrend der Aktivierung registrieren, kdnnen Sie
dies spéater nachholen.

e Wahlen Sie im Menu Hilfe die Option Jetzt registrieren... und fillen Sie das
Registrierungsformular aus.

e Registrieren Sie Ihre Kopie auf der ABBYY—Website.

e Kontaktieren Sie die nachstgelegende ABBYY—Vertretung.
Die Vorteile einer Registrierung:

1. Kostenloser technischer Support.

2. E-Mail-Benachrichtigungen zu neuen ABBYY-Versionen.

114



ABBYY FineReader 11 Benutzerhandbuch

3. BONUSANWENDUNG! Wenn Sie ABBYY FineReader 11 Professional Edition registrieren, erhalten Sie
ABBYY Screenshot Reader kostenlos. Mit ABBYY Screenshot Reader kdnnen Sie Screenshots von
beliebigen Bildschirmbereichen erstellen und Bereiche, die Text enthalten, mit der optischen
Zeichenerkennung bearbeiten.*

* In ABBYY FineReader 11 Corporate Edition und ABBYY FineReader 11 Site License Edition ist
ABBYY Screenshot Reader bereits aktiviert. Die Registrierung ist hierfur nicht erforderlich.

Datenschutzrichtlinien

Sie stimmen zu, lhre persdnlichen Daten an ABBYY wéahrend der Registrierung der ABBYY
FineReader 11 Software zu Ubertragen. Sie stimmen auflerdem zu, dass ABBYY die von lhnen
bereitgestellten Daten laut Geheimhaltungsvereinbarung und geltendem Recht gemaR der
Lizenzvereinbarung sammeln, verarbeiten und verwenden kann. Persdnliche von Ihnen
bereitgestellte Informationen werden nur innerhalb des ABBYY-Konzerns verwendet und werden
nicht an eine dritte Partei weitergegeben, aulRer wenn notwendig in gemanR geltendem Recht
vorgesehenen Fallen in Ubereinstimmung mit der Lizenzvereinbarung oder in der
Lizenzvereinbarung selbst vorgesehen.

ABBYY behalt sich das Recht vor, IThnen nur dann E-Mails mit Produktneuigkeiten,
Preisinformationen, Sonderangeboten und anderen Informationen tiber das Unternehmen und das
Produkt zu schicken, wenn der Benutzer einverstanden ist, solche Informationen von ABBYY zu
erhalten, indem er/sie die entsprechende Option bei der Registrierung auswahlt. Sie kénnen lhre E—
Mail-Adresse jederzeit aus der Teilnehmerliste 16schen, indem Sie ABBYY kontaktieren.
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Technischer Support

Bei Fragen zur Verwendung von ABBYY FineReader ziehen Sie bitte die komplette Ihnen vorliegende
Dokumentation (das Benutzerhandbuch und die Hilfe) heran, bevor Sie unseren technischen
Support kontaktieren. Sie kdnnen auch auf der ABBYY-Website unter www.abbyy.com/support im
Bereich technischer Support nachsehen — hier finden Sie u. U. die Antwort auf lhre Frage.

Die Mitarbeiter unseres technischen Supports benétigen folgende Informationen zur vollstdndigen
Beantwortung lhrer Frage:

e lhren Vor— und Zunamen
e den Namen der Firma bzw. der Organisation (sofern zutreffend)
e |hre Telefonnummer, Faxnummer oder E-Mail-Adresse

e Die Seriennummer lhres Exemplars von ABBYY FineReader oder die Support—ID. Die Support—ID ist
ein eindeutiger Identifikator einer Seriennummer mit Informationen zur Lizenz und zum Computer,
auf dem diese genutzt wird. Um sich Ihre Support-ID anzeigen zu lassen, wahlen Sie
Hilfe>Info...>Lizenzinformationen

e die Build-Nummer (siehe unter Hilfe>Info... das Feld Build)
¢ eine allgemeine Fehlerbeschreibung und den vollstandigen Text der Fehlermeldung (falls vorhanden)
e den Typ lhres Computers und Prozessors
e Versionsnummer lhres Windows—Betriebssystems
o alle weiteren Informationen, die Sie flr wichtig erachten
Einige dieser Informationen kénnen Sie automatisch abrufen:
1. Wahlen Sie Hilfe=Info....
2. Klicken Sie im Dialogfeld Info zu ABBYY FineReader auf die Schaltflache Systeminfo....

Daraufhin wird ein Dialogfeld mit relevanten Informationen angezeigt.

Wichtig! Nur registrierte Benutzer erhalten kostenlosen technischen Support. Sie kénnen Ihr
Exemplar der Anwendung auf der ABBYY-Website registrieren oder indem Sie Hilfe>Jetzt
registrieren... wahlen.
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